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Introduccién

De conformidad con lo establecido en el articulo 134, parrafo tercero, de la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, y la Constitucion Politica
del Estado Libre y Soberano de Guerrero, asi como en la Ley niamero 230 de
Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos, Prestacion de Servicios Yy
Administracion de bienes muebles e inmuebles del Estado de Guerrero, el
presente Reglamento tiene como propdsito regular las acciones relativas a los
procedimientos de adquisiciones de bienes, contratacion de servicios,
arrendamientos y administracion de bienes para el Instituto Electoral y de
Participacion Ciudadana del Estado de Guerrero.

En ese sentido, el presente documento se sientan las bases regulatorias de
conformidad a la ley local vigente en la materia, y se estructura de la siguiente
manera:

Titulo Primero. “Disposiciones Generales”, que se integra por un Capitulo Unico,
en el que se establecen los conceptos generales y los términos utilizados en el
cuerpo de este Reglamento, asi como los conceptos de adquisiciones y
arrendamientos que comprenden este documento normativo.

Titulo Segundo. “Del Comité de Adquisiciones del Instituto Electoral y de
Participacion Ciudadana del Estado de Guerrero”, integrado por dos capitulos en
los que se establece la integracion del Comité, asi como su funcionamiento.

Titulo Tercero. “Padron de Proveedores del Instituto Electoral y de Participacion
Ciudadana del Estado”, integrado por tres capitulos, que regulan la integracion del
padron de proveedores, lo relativo a la suspension y cancelacion del registro, asi
como su obligatoriedad cuando se lleven a cabo procesos de adquisiciones,
arrendamientos y contratacion de servicios.

Titulo Cuarto. “De los Procesos de Contratacion”, integrado por cuatro capitulos,
relacionados con el procedimiento de contratacion de servicios a través del
procedimiento de licitacion publica; invitacion restringida y, adjudicacion directa.



Titulo Quinto. “De las formalidades de los contratos”, integrado por seis capitulos
relativo a las formalidades de los contratos y los términos a establecerse para la
suscripcion de estos, y

El Titulo Sexto. “Procedimiento para la Enajenacién de Bienes muebles”, integrado
por un Capitulo Unico, que regula el procedimiento a seguir para la enajenacion
de bienes muebles propiedad de este Instituto.

Finalmente, el Titulo Séptimo “De los Almacenes”, integrado por un Capitulo unico,
referente a los almacenes y los inventarios respecto de los bienes bajo resguardo
de este Instituto Electoral.

En conclusion, con el presente Reglamento se pretende homogeneizar los
procedimientos de adquisiciones, arrendamientos y contratacion de servicios que
este Instituto tiene la necesidad de adquirir para su buen funcionamiento, de
conformidad a los principios de austeridad en el ejercicio de los recursos publicos,
orientada a la racionalizacion del gasto y al cumplimiento de los objetivos y metas
planteadas por este Instituto.

Fundamento Legal

e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

e Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Guerrero.

e Ley 230 de Adquisiciones, Arrendamientos, Prestacion de Servicios Yy
Administracion de Bienes muebles e inmuebles del Estado de Guerrero.

¢ Reglamento de Administracion.

Objetivo

El presente Reglamento tiene como finalidad reglamentar las acciones relativas a
la adquisicion de bienes, los arrendamientos y administracién de bienes, asi como
la contratacién de servicios para el Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana
del Estado de Guerrero, ello de conformidad con lo establecido en la Constitucion
Politica del Estado Libre y Soberano de Guerrero, en concordancia con el articulo
134, parrafo tercero, de la Constitucion General y el articulo 1, fracciones I, Il y VI
de la Ley numero 230 de Adquisiciones, Arrendamientos, Prestacion de Servicios
y Administracion de Bienes muebles e inmuebles del Estado de Guerrero.



REGLAMENTO DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL
INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION CIUDADANA DEL ESTADO
DE GUERRERO

TITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

CAPITULO UNICO

ARTICULO 1. El presente Reglamento es de caracter administrativo interno. El
Instituto Electoral administrara su patrimonio ajustandose a los principios de
honestidad, disciplina, racionalidad, transparencia y austeridad.

Los contratos que celebre el Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana del
Estado de Guerrero con autoridades federales, estatales o0 municipales, asi como
con organismos o instituciones de caracter publico, no estaran dentro del ambito
de aplicacion del presente Reglamento; no obstante, dichos actos quedaran
sujetos a este ordenamiento, cuando el ente de que se trate como obligado a
entregar el bien o prestar el servicio, no tenga capacidad para hacerlo por si
mismo y contrate un tercero para su realizacion. Asi mismo, no estaran dentro del
ambito de aplicacion del presente Reglamento, las que por naturaleza de la norma
especifica o acuerdo emitido en cumplimiento a la Ley nimero 483 de Instituciones
y Procedimientos Electorales del Estado de Guerrero, no sea posible observar las
bases y procedimientos establecidos en el presente Reglamento.

El Instituto Electoral se abstendra de crear fideicomisos, otorgar mandatos o celebrar
actos o cualquier tipo de contratos, que evadan lo previsto en este ordenamiento.

ARTICULO 2. Para los efectos del presente Reglamento se entendera por:

Adjudicacién Directa: Procedimiento administrativo por el cual se adjudica a las
personas participantes los pedidos, contratos u ordenes de servicios, relativos a
adquisiciones, arrendamientos de bienes inmuebles y prestacion de servicios.

Area usuaria:la que requiere formalmente la adquisicion o arrendamiento de bienes
o prestacion de servicios o bien la que elabora las especificaciones técnicas
gue se deberan incluir en el procedimiento de contratacion, evalla las propuestas
técnicas de las proposiciones y es responsable de estar presente en la junta de
aclaraciones.



Bienes inmuebles: Todos aquellos bienes considerados bienes raices, por tener
en comun la circunstancia de estar intimamente ligados al suelo.

Bienes muebles: Los que con esa naturaleza considera el Cédigo Civil del Estado
Libre y Soberano de Guerrero.

Caso fortuito o fuerza mayor: Suceso ajeno a la voluntad del obligado, que
excusa el cumplimiento de obligaciones, que procede de la voluntad de un tercero.

Comisién: La Comision de Administracion del Instituto Electoral y de Participacion
Ciudadana delEstado Guerrero.

Comité: El Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Instituto
Electoral y de Participacion Ciudadana del Estado de Guerrero.

Consejo General: ElI Consejo General del Instituto Electoral y de Participacion
Ciudadana del Estado de Guerrero.

Concursante: La persona fisica o moral que participa en los concursos por invitacion
gue regula este ordenamiento.

DEA: La Direccion Ejecutiva de Administracion del Instituto Electoral y de
Participacion Ciudadana del Estado de Guerrero.

Direcciones Ejecutivas: de Prerrogativas y Partidos Politicos; de Educacién Civica
y de Participacion Ciudadana; de Organizacién Electoral; de Sistemas Normativos
Pluriculturales.

Direcciones Generales: Direccion General Juridica y de Consultoria; Direccion
General de Informética y Sistemas.

Economia: Ahorro o aprovechamiento del dinero y de otros bienes, del trabajo,
del tiempo y de cualquier otro elemento que redunde en beneficio del Instituto
Electoral para lograr los objetivos y metas programados, con los recursos
disponibles y en un tiempo determinado.

Eficiencia: Es el principio al que deben sujetarse los procedimientos de contratacion
previstos en este Reglamento, el cual se podra acreditar mostrando que se
dispone de procesos y procedimientos claros y expeditos, con responsables
y responsabilidades plenamente identificados, que aseguren al Instituto Electoral,
las mejores condiciones disponibles en cuanto a precio, calidad, financiamiento,
oportunidad y demas circunstancias pertinentes para la adquisicién o arrendamiento
de los bienes o la contratacion de los servicios que se pretenda realizar.

Eficacia: Es el principio al que deben sujetarse los procedimientos de contratacion
previstos en este Reglamento, el cual se podra acreditar mostrando la capacidad del
7



Instituto para cumplir con los objetivos planeados, en relacion con la adquisicion
o arrendamiento de los bienes o la contratacion de los servicios que se pretenda
realizar, que aseguren al Instituto Electoral, las mejores condiciones disponibles en
cuanto a precio y calidad, de forma oportuna y en correspondencia con el
financiamiento disponible.

Garantia: Compromiso aceptado por una institucién afianzadora autorizada o un
proveedor, en virtud del cual se hace cargo hasta el limite estipulado, de las
consecuencias economicas derivadas de un incumplimiento al contrato.

Honradez: Principio de los procedimientos de contratacion el cual se podré acreditar
tomando en cuenta la rectitud, responsabilidad e integridad en la actuacion, con
apego al marco juridico aplicable, tanto de los servidores publicos como de los
licitantes.

Imparcialidad: Principio que hace constar la falta de designio anticipado o de
prevencion en favor o en contra de algun licitante o con respecto a la adquisicién,
arrendamiento o contratacién de los bienes o servicios que se pretenda realizar, lo
gue permite asegurar la rectitud con la que actian los servidores publicos
involucrados en el procedimiento de contratacion.

IEPC Guerrero: El Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana del Estado de
Guerrero.

Invitacion a cuando menos tres personas: Excepcion al procedimiento de
licitacién publica por medio del cual los entes publicos adquieren bienes y contratan
servicios en el cual se obtengan las mejores condiciones en cuanto a precio, calidad,
financiamiento, oportunidad y demas circunstancias pertinentes.

Ley electoral local: La Ley numero 483 de Instituciones y Procedimientos
Electorales del Estado de Guerrero.

Licitacién Publica: Procedimiento administrativo mediante el cual se convoca a
participar publicamente con sus propuestas técnicas y econdmicas en cualquier
adquisicién de algun bien mueble, inmueble o servicio a contratar por parte de
cualquier ente publico. (Art. 2, fraccion XIl, Ley 230)

Licitacion Publica Nacional: Procedimiento administrativo mediante el cual se
convoca a participar publicamente a nivel nacional con sus propuestas técnicas y
econdmicas en cualquier adquisicion de algun bien mueble, inmueble o servicio a
contratar por parte de cualquier ente publico.



Licitante: La persona fisica 0 moral que participa en los procedimientos de licitacion
gue regula este ordenamiento.

Mejores condiciones: Obtener los mejores y mayores beneficios en los procesos
de adquisicidn de bienes y servicios para el Instituto Electoral en términos de precio,
calidad, financiamiento, oportunidad y demas circunstancias pertinentes.

Padrén de proveedores: Registro de personas fisicas o morales que enajenen,
arrenden o presten servicios al Instituto Electoral.

Politicas, bases y lineamientos: Documento normativo que tiene por objeto
establecer e integrar de forma sistematizada, las politicas, bases, lineamientos,
criterios, directrices, condiciones y acciones, que deben ser observados por los
servidores publicos del Instituto Electoral previa, durante y posteriormente a la
realizacion de los procedimientos de contratacion de conformidad con el presente
Reglamento.

Precio conveniente: Es aquél que se determina a partir de obtener el promedio
de los precios preponderantes que resulten de las proposiciones aceptadas
técnicamente en la Licitacién o Invitacion Restringida.

Precio no aceptable: Es aquél que resulte superior al ofertado respecto del que
se observa como mediana en el promedio de las ofertas presentadas en la misma
Licitacién e Invitacién Restringida.

Presidencia del Instituto: La Consejera o Consejero Presidente del
Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana del Estado de Guerrero.

Presidencia del Comité: La Consejera o Consejero que ostente la
Presidencia de la Comisibn de Administracion del Instituto Electoral y de
Participacion Ciudadana del Estado de Guerrero.

Procedimientos de Adjudicacién y Contratacion: Proceso formal y competitivo de
adquisiciones mediante el cual se solicitan, reciben y evallan oferta para la
adquisicién de bienes, obras y servicios y se adjudica el contrato al licitador que
ofrezca la propuesta mas favorable para el Instituto.

Adjudicacion Directa: Aquella mediante la cual, la Direccion Ejecutiva de
Administracion selecciona, designa y contrata al proveedor en forma directa, con
la aprobacion del Comité.



Invitacion Restringida: Aquella mediante la cual se selecciona, designa y contrata
al proveedor con la participacibn cuando menos de tres proveedores y que
requiere aprobacion del Comité.

Licitacién Publica: Aquella mediante la cual se convoca, selecciona, se designa y
se contrata al proveedor desarrollando el procedimiento establecido en el articulo46
del presente Reglamento.

Licitacién Puablica Nacional: Es el procedimiento administrativo especial, cuya
finalidad consiste en seleccionar a la persona que sera el contratante del ente
gubernamental convocante en ejercicio de la funcion administrativa.

Presupuesto autorizado: Es la cantidad de recursos econdmicos publicos que
son aprobados en forma anual a favor del Instituto Electoral y de Participacion
Ciudadana del Estado de Guerrero por parte del Congreso del Estado para el
ejercicio presupuestal respectivo.

Proveedor: La persona fisica 0 moral que suministra, arrenda o presta servicios al
Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana del Estado de Guerrero.

Prudencia para el gasto: Virtud de actuar de forma razonada, adecuada y con
cautela, en la ejecucién programada del gasto.

Reglamento: Reglamento de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana del Estado de Guerrero.

Registro de evaluacién de proveedores: Es el archivo que contiene la informacion
sobre el cumplimiento e incumplimiento de los proveedores en la prestacién de
servicios 0 entrega de bienes; asi como incumplimientos a las obligaciones
contenidas en los contratos que los proveedores formalizan con el Instituto.

Representaciones ante el Consejo General: Las representaciones de los Partidos
Politicos, de las candidaturas independientes al cargo de gubernatura del Estado, de
los pueblos y comunidades originarias y afromexicanas, asi como cualquier otra
representacion reconocida en la normativa aplicable o en los acuerdos del Consejo
General de este Instituto.
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SecretariaTécnica del Comité: La direccidén Ejecutiva de Administracion del
Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana del Estado de Guerrero.

Sobre cerrado: Cualquier medio que contenga la proposicion del licitante, cuyo
contenido s6lo puede ser conocido en el acto de presentacion y apertura de
proposiciones en términos del presente Reglamento.

Transparencia: Principio rector de los procedimientos el cual se podra acreditar
mostrando que el flujo de informacion relativo al procedimiento para la
contratacion que se pretenda realizar, es accesible, claro, oportuno, completo,
verificable, y que se rige por el principio constitucional de maxima publicidad.

ARTICULO 3. Para los efectos de este Reglamento, entre las adquisiciones,
arrendamientos y servicios, quedan comprendidos:

I. Las adquisiciones y los arrendamientos de bienes muebles.

Il. Las adquisiciones de bienes muebles que deban incorporarse, adherirse o
destinarse a un inmueble, que sean necesarios para la realizacion de las obras
publicas por administracion directa, o los que suministre el Instituto siempre que
no estén incluidos en un contrato de obra.

lll. Las adquisiciones de bienes muebles que incluyan la instalacién, por parte del
proveedor, en inmuebles que se encuentren bajo la responsabilidad del Instituto
Electoral, cuando su precio sea superior al de su instalacion.

IV. La contratacién de los servicios relativos a bienes muebles que se encuentren
incorporados o adheridos a inmuebles, cuyo mantenimiento no implique
modificaciones al propio inmueble, y sea prestado por persona cuya actividad
comercial corresponda al servicio requerido.

V. La adecuacion, reconstruccion y mantenimiento de bienes muebles; seguros,
transportacion de bienes muebles o personas, y contratacidbn de servicios de
limpieza y vigilancia.

VI. La prestacion de servicios de personas fisicas, excepto la contratacion de
servicios personales subordinados o bajo el régimen de honorarios.

VIIl. En general, los servicios de cualquier naturaleza cuya prestacion genere una
obligacion de pago al Instituto Electoral, salvo que la contratacion se encuentre
regulada en forma especifica por otras disposiciones legales.

ARTICULO 4. El monto total de las adquisiciones, los arrendamientos y los servicios
no rebasara lo que establezca el Presupuesto Anual de Egresos autorizado para el
Instituto Electoral, por lo que solamente se podran realizar
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cuando se cuente con saldo disponible en la partida presupuestal correspondiente
y sujetarse al calendario de ministraciones de fondos prevista en el presupuesto.

ARTICULO 5. Las contrataciones en materia de difusion en medios de
comunicacion impresos, internet y elaboracion e impresion de materiales
promocionales, se sujetaran a las disposiciones contenidas en la Leyde Instituciones
y Procedimientos Electorales del Estado de Guerrero, en los acuerdos del
Consejo General y en los lineamientos que al efecto emita el Comite.

ARTICULO 6. ElI cumplimiento y aplicacion de las disposiciones de este
Reglamento, quedard a cargo del Comité y de la Direccion, en el ambito de su
respectiva competencia.

La vigilancia del cumplimiento de las disposiciones y politicas del presente
Reglamento, quedara a cargo del Consejo General y de la Comision, en el &mbito
de su respectiva competencia.

Todas las quejas o denuncias que se presenten contra los actos del Comité, seran
presentadas ante el propio Comité, quién las remitira de inmediato a la Comisién,
la que analizara y resolvera lo conducente. Cuando el acto que se reclame sea
relativo al fallo de una licitacion, concurso o subasta, o a la adjudicacion de un
contrato hacia determinada persona fisica o moral, la Comision las turnara al
Consejo General quien debera emitir la resolucién correspondiente.

Las quejas o denuncias a que se refiere el parrafo anterior, deberan ser presentadas
dentro del plazo de 24 horas siguientes a la emision del acto combatido.

La Comisién o en su caso el Consejo General, resolvera las quejas o denuncias
dentro del plazo de 72 horas siguientes a su presentacion.

ARTICULO 7. Sera responsabilidad del Instituto Electoral contratar los servicios
correspondientes para mantener adecuada y satisfactoriamente asegurados los
bienes con que cuente.

Lo dispuesto en el péarrafo anterior no sera aplicable cuando por razéon de la
naturaleza de los bienes o el tipo de riesgos a los que estan expuestos, el costo de
aseguramiento represente una erogacién que no guarde relacién directa con el
beneficio que pudiera obtenerse. La Direccidon Ejecutiva de Administracion
autorizara previamente la aplicacion de la excepcion.

ARTICULO 8. La Direccién debera cumplir con las siguientes obligaciones, sin
perjuicio de las atribuciones legales que le confiere la Ley:
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I. Programar las adquisiciones, arrendamientos y servicios de acuerdo a las
necesidades y requerimientos de cada una de las areas administrativas del Instituto
Electoral.

Il. Observar las recomendaciones que le haga el Comité a efecto de mejorar los
sistemas y procedimientos para las adquisiciones, arrendamientos, servicios y
manejo de almacenes.

lll. Comunicar las irregularidades que se adviertan en relacion con las adquisiciones,
arrendamientos, servicios y manejos de almacenes.

V. Mantener actualizado el control de sus existencias en inventarios.

V. Aplicar los procedimientos que establezca el Instituto Electoral para la verificacion
de calidad de los diversos bienes, sistema de control de existencias, manejo de
materiales, utilizacion de areas de almacenaje, despacho, transporte y demas
providencias necesarias.

VI. Dar cumplimiento a las resoluciones y normas que conforme al presente
Reglamento emita el Comité.

ARTICULO 9. Los diferentes Organos del Instituto Electoral deberan de
abstenerse de formalizar pedidos y contratos por cuenta propia, asi como hacer
modificaciones que se refieran a precios, anticipos, pagos, especificaciones y en
general cualquier cambio que impligue otorgar condiciones ventajosas a las
establecidas originalmente, quedando sujetas a las responsabilidades administrativas,
civiles y penales en que pueda incurrir el servidor publico a su incumplimiento.

ARTICULO 10. Todos los requerimientos en la materia que regula este Reglamento,
deberan someterse a la aprobacién del Comité por conducto de su secretario
técnico, para resolver de acuerdo al procedimiento que corresponda en términos del
presente ordenamiento.

ARTICULO 11. Cuando en la revisién de los requerimientos, el Comité observe
gue no se ajustan a las prevenciones de este Reglamento, a las normas o bases
gue regulan el acto de que se trate o cualquier otra disposicion aplicable, comunicara
por escrito sus observaciones al titular de la Direccion, a efecto de que éste provea
de mayores y mejores elementos para la obtencion del bien requerido, con la
autorizacion del Comité.

ARTICULO 12. Las adquisiciones que regula este Reglamento, comprenden los
bienes muebles; los arrendamientos a su vez se refieren a bienes muebles e
inmuebles; los servicios a los de cualquier naturaleza.
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Las adquisiciones y enajenaciones a bienes inmuebles no seran reguladas por
este Reglamento, debiendo en esos casos sujetarse a lo establecido a las
disposiciones legales aplicables a los 6érganos de Gobierno del Estado de
Guerrero.

ARTICULO 13. Para determinar la conveniencia de la adquisicion de bienes
muebles usados o reconstruidos, deberé realizar un estudio de costo beneficio,
con el que se demuestre la conveniencia de su adquisicion comparativamente con
bienes nuevos; el citado estudio deberé efectuarse mediante avallo de Instituciones
facultadas, expedido dentro de los seis meses previos, cuando el bien tenga un
valor superior a cien mil unidades de medida y actualizacién al valor vigente al
momento de la operacion, el cual debera integrarse al expediente de la contratacion
respectiva.

ARTICULO 14. Los actos, contratos y convenios que los diversos organos del
Instituto Electoral realicen sobre esta materia en contravencion a lo dispuesto por
este Reglamento, seran nulos siempre y cuando asi lo determine la autoridad
competente, con independencia de las responsabilidades administrativas, civiles y
penales en que pueda incurrir el servidor publico.

ARTICULO 15. En la planeacion de las adquisiciones, arrendamientos y servicios
gue pretenda realizar el Instituto Electoral, debera ajustarse a:

I. Los objetivos y prioridades del proceso electoral local, asi como a las previsiones
contenidas en sus programas anuales.

Il. Las disposiciones especificas aplicables del Presupuesto de Egresos del Estado,
de la Ley de Presupuesto y Disciplina Fiscal del Estado de Guerrero y de las
disposiciones emitidas por laComisién de Administracion, Junta Estatal y el Consejo
General del Instituto.

lll. Los objetivos, metas y previsiones de recursos establecidos en el presupuesto
del Instituto para las adquisiciones de bienes, arrendamientos o servicios 0, en su
caso, al presupuesto destinado a las contrataciones para el cumplimiento de sus
funciones.

ARTICULO 16. El Instituto integrara al inicio de cada ejercicio fiscal el Programa
Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Instituto Electoral,
correspondiente al siguiente ejercicio fiscal, el que incluirad para dicho ejercicio, las
adquisiciones, arrendamientos y servicios considerando:

I. Los programas y proyectos gue realicen las distintas areas del Instituto.

Il. La calendarizacion fisica y financiera de los recursos necesarios.
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lll. Las unidades responsables de su instrumentacion.

IV. Sus programas sustantivos enfocados a la atencion de los procesos electorales,
de apoyo administrativo y de inversiones.

V.La existencia en cantidad suficiente de los bienes; los plazos estimados de
suministro; los avances tecnoldgicos incorporados en los bienes, y en su caso los
planos, proyectos y especificaciones.

VI. Los requerimientos de mantenimiento de los bienes muebles a su cargo, y

VII. Las demas previsiones que deban tomarse en cuenta segun la naturaleza y
caracteristicas de las adquisiciones, arrendamientos o servicios.

La DEA pondra a disposicion del publico en general, a través de la pagina Web del
Instituto a mas tardar el 31 de enero de cada afio, su programa anual de
adquisiciones, arrendamientos y servicios correspondiente al ejercicio fiscal de que
se trate, con excepciéon de aquella informacién que, de conformidad con las
disposiciones aplicables, sea de naturaleza reservada o confidencial, en los términos
establecidos en la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del
Estado de Guerrero.

Las adquisiciones, arrendamientos y servicios contenidas en el citado programa
podran ser adicionadas, modificadas, suspendidas o0 canceladas, sin
responsabilidad alguna para el Instituto.

La DEA informara al Organo Interno de Control de las modificaciones y
actualizaciones efectuadas en forma mensual y se publicaran en la pagina Web del
Instituto Electoral.

TITULO SEGUNDO

DEL COMITE DE ADQUISICIONES DEL INSTITUTO ELECTORAL Y DE
PARTICIPACION CIUDADANA DEL ESTADO DE GUERRERO

CAPITULO |

INTEGRACION DEL COMITE

ARTICULO 17. Se crea con caracter permanente, el Comité para el control de las
adquisiciones, arrendamientos y servicios del Instituto Electoral y de Participacion
Ciudadana del Estado de Guerrero, como érgano de consulta, decision y vigilancia
en el cumplimiento de las disposiciones del presente Reglamento, que tendra
como objeto determinar las acciones conducentes para la optimizacién de los
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recursos destinados a las adquisiciones, arrendamientos y contratacion de
prestacion de servicios.

ARTICULO 18. El Comité sera responsable de definir, conducir y aplicar los
lineamientos en materia de adquisiciones, contratos y arrendamientos a que se
refiere el articulo 1° de este Reglamento y debera integrarse por:

I. La Consejera o el Consejero Presidente del Instituto Electoral, con derecho a voz
y voto.

Il. La Secretaria o el Secretario Ejecutivo del Instituto Electoral, con derecho a voz y
voto.

lll. La Consejera o el Consejero Presidente de la Comisién de Administracién, como
Presidente del Comité con derecho a voz y a voto.

IV. Las Direcciones Ejecutivas y Generales del Instituto Electoral, con derecho a
voz y voto. La Direccion Ejecutiva de Administracion fungird como Secretaria
Técnica del Comité.

V. La persona titular del Organo Interno de Control del Instituto Electoral, con
derecho a voz.

VI. Las representaciones ante el Consejo General, solo con derecho a voz.

ARTICULO 19. El Comité no tomaréa en consideracion las propuestas o cotizaciones,
ni celebrar4 contratos o pedido alguno, con las personas fisicas, juridicas y/o
morales siguientes:

I. Los servidores publicos o funcionarios y miembros del Comité que puedan
decidir sobre la adjudicacion de pedidos o contratos, su cényuge, concubina o
concubinario, parientes consanguineos o por afinidad hasta el cuarto grado, cuando
lleven a cabo actos de comercio como personas fisicas.

Il. Aquella persona fisica que labore dentro del Instituto Electoral, quien su conyuge,
concubina o concubinario, parientes consanguineos o por afinidad hasta el cuarto
grado, sea servidor publico o funcionario y miembro del Comité que puedan decidir
sobre la adjudicaciéon de pedidos o contratos.

lll. Aquellas en cuyas empresas participe algin servidor publico, funcionario o
miembro del Comité que pueda decidir sobre la adjudicacion de pedidos o contratos,
su conyuge, concubina o concubinario, parientes consanguineos o por afinidad
hasta el cuarto grado, ya sea como accionista, administrador, gerente, apoderado o
comisario.
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IV. Las personas fisicas, juridicas y/o morales que por causas imputables a ellas, se
encuentren en situaciones de mora, respecto al cumplimiento de otro contrato o
pedido celebrado con el Instituto Electoral o el Gobierno del Estado, e incluso
aquellas que por cualquier motivo exista reporte negativo en su expediente como
proveedor. Se considera como reporte negativo del proveedor la constancia
emitida por autoridad competente.

V. Aquellos proveedores que, por causas imputables a ellos mismos, el Instituto
les hubiere rescindido administrativamente un contrato, dentro de un lapso de dos
afios calendario contados a partir de la notificacion; o en el caso de que la rescision
se haya dado durante el proceso electoral inmediato anterior.

VI. Las que se encuentren inhabilitadas por resolucion dictada por la autoridad
competente para tales efectos.

VIIl. Los proveedores que se encuentren en situacion de atraso en las entregas de
los bienes 0 en la prestacion de los servicios por causas imputables a ellos
mismos, respecto de otro u otros contratos celebrados con el Instituto, siempre y
cuando el Instituto haya resultado gravemente perjudicado.

VIII. Aquellas que hayan sido declaradas sujetas a concurso mercantil o alguna
figura analoga.

IX. Las que pretendan participar en un procedimiento de contratacién vy
previamente hayan realizado o se encuentren realizando, por si, o a través de
empresas que formen parte del mismo grupo empresarial, en virtud de otro contrato,
trabajos de andlisis y control de calidad, preparacion de especificaciones,
presupuesto o la elaboracion de cualquier documento vinculado con el
procedimiento en que se encuentran interesadas en participar, cuando con motivo
de la realizacion de dichos trabajos hubiera tenido acceso a informacion privilegiada
gue no se dara a conocer a los licitantes para la elaboracion de sus proposiciones.

X. Las que hayan utilizado informacion privilegiada, proporcionada indebidamente
por servidores publicos o sus familiares por parentesco consanguineo y, por afinidad
hasta en cuarto grado, o civil.

Xl. Las que contraten servicios de asesoria, consultoria y apoyo de cualquier tipo de
personas en materia de contrataciones gubernamentales, si se comprueba que todo
o parte de las contraprestaciones pagadas al prestador del servicio, a su vez son
recibidas por servidores publicos por si o por interpdsita persona, con independencia
de que quienes las reciban tengan o no relacién con la contratacion.
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XIl. Aquellos licitantes que injustificadamente y por causas imputables a ellos
mismos, no hayan formalizado un contrato adjudicado con anterioridad por el
Instituto Electoral.

Xlll. Las demas que por cualquier causa se encuentren impedidas para ello
conforme a lo que se establece en el presente Reglamento, otras disposiciones
del Instituto Electoral o las leyes vinculadas con la materia.
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ARTICULO 20.-Derogado.

CAPITULO II

FUNCIONAMIENTO DEL COMITE

ARTICULO 21. El Comité tendra las siguientes facultades:

I. Aprobar las politicas, bases, lineamientos y criterios conforme a los cuales se
deberan realizar las operaciones al adquirir, arrendar o contratar bienes y servicios.

Il. Examinar y aprobar, en su caso, el proyecto de programa anual de adquisiciones,
arrendamientos y servicios que para cada ejercicio presupuestal le presente el
Secretario Técnico del comité.

lll. Fijar, al inicio de cada ejercicio, conforme al presupuesto de egresos del
Instituto Electoral, los montos maximos para determinar los procedimientos de
adjudicacion de las operaciones relativas a adquisiciones, arrendamientos y
prestacion de servicios. Cuando sea en adjudicacion directa se obtendran como
minimo 3 cotizaciones; concurso por invitacion restringida a cuando menos 3
proveedores con al menos 3 cotizaciones; licitacion publica con al menos 3
cotizaciones, con la salvedad de los casos de excepcion previstos en el articulo 44
del presente Reglamento.

IV. Proponer a la Comision, para su aprobacion en su caso, las bases para la
elaboracién de convocatorias publicas para las licitaciones y concursos para la
adquisicion de bienes y contratacion de servicios.

V. Aprobar la seleccién y designacién de los proveedores de bienes y servicios a los
gue se les han de adjudicar los contratos, derivados de las licitaciones o
procedimientos de compra por invitacion restringida o adjudicacion directa que se
desarrolle.

VI. Analizar y aprobar, en su caso, los informes que rinda el Secretario Técnico del
Comité.

VII. Dictaminar previamente a la iniciacion del procedimiento de compras, sobre la
improcedencia de la licitacion publica por concurrir los casos de excepcion que
establece el articulo 44 de este Reglamento.
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VIII. Proponer actualizaciones al Padron de Proveedores al Secretario Técnico del
Comité.

IX. Cancelar un procedimiento de adjudicacion por caso fortuito o fuerza mayor.
De igual manera, podra cancelar cuando existan circunstancias debidamente
justificadas que provoquen la extincion de la necesidad de adquirir o arrendar los
bienes o contratar la prestacion de los servicios y que de continuarse con el
procedimiento de contratacion se pudiera ocasionar un dafio o perjuicio al Instituto
Electoral.

X. Hacer cumplir lo dispuesto por el presente Reglamento y en las disposiciones que
de él se deriven.

Xl. Las demas que le otorgue este Reglamento y otras disposiciones legales.

ARTICULO 22. El Secretario Técnico del Comité sera el ejecutor respecto de las
actividades establecidas por el presente Reglamento y tendra las funciones
siguientes:

|. Elaborar el Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios con
base en la informacién proporcionada por las Direcciones y someterlo a la
consideracion del Comité.

Il. Formular y proponer al Comité los criterios y lineamientos que en materia de
planeacion, programacion y control de adquisiciones, arrendamientos y prestacion
de servicios requieran.

lll. Elaborar el orden del dia, listados, informacién y documentacién
correspondiente a cada uno de los asuntos que se traten en las sesiones del Comité.

IV. Integrar un archivo que contenga los expedientes de los asuntos sometidos a
consideracion del Comité.

V. Proponer al Comité las adquisiciones de bienes de uso generalizado, que por sus
caracteristicas sean susceptibles de adquirirse en forma consolidada, apegado al
programa anual de adquisiciones, arrendamientos y servicios.

VI. Proponer al Comité para su aprobacién los proveedores de bienes y servicios
gue ofrezcan mejores condiciones de compra para la adjudicacion de pedidos o
contratos, derivados de los procedimientos de compra por adjudicacion directa e
invitacion restringida.
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VII. Seleccionar y designar al proveedor de bienes y servicios en las operaciones de
compra mediante el procedimiento de adjudicacion directa, con la aprobacion del
Comité.

VIII. Diseilar o modificar los formatos necesarios para cubrir el proceso de las
operaciones que regula este Reglamento.

IX. Analizar y opinar en torno a los programas y presupuestos anuales que los
organos presenten en relacion a las adquisiciones y servicios.

X. Revisar que los contratos de adquisiciones y servicios estén apegados a los
lineamientos emitidos en la materia.

Xl. Intervenir en la recepcién de bienes, asi como en la verificacion de sus
especificaciones, calidad y cantidad y, en su caso, hacer las reclamaciones
pertinentes.

XIl. Integrar, operar y mantener actualizado el Padrén de Proveedores, previo
analisis de los antecedentes particulares y la acreditacion de los requisitos
establecidos.

XIll. Solicitar a los proveedores del Instituto Electoral cotizaciones de sus productos
y servicios, elaborar los cuadros comparativos correspondientes considerando
precio, calidad, oportunidad, garantia y servicio.

XIV. Preparar, organizar y mandar a publicar las licitaciones y concursos que se
celebren en relacion con la materia de este Reglamento.

XV. Formular y proponer al Comité los procedimientos adecuados para optimizar las
adquisiciones, arrendamientos y contratacion de los servicios que se requieran.

XVI. Registrar las operaciones que se realicen respecto a las materias previstas
en el articulo 1° de este Reglamento.

XVII. Rendir al Comité los informes que sean requeridos.
XVIII. Cumplir y hacer cumplir los acuerdos del Comité.

XIX. En un analisis estadistico de gasto de los 6rganos, revisara las ministraciones
de los bienes materiales y servicios que se adquieran o surtan, bajo los lineamientos
de disciplina, racionalidad y austeridad presupuestal.

XX. Los demas que le asigne el Comité, le confiera este Reglamento y otras
disposiciones aplicables.
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ARTICULO 23. Las resoluciones del Comité se tomaran en sesion por mayoria de
votos, en caso de empate el Presidente del Comité tendra voto de calidad, debiendo
participar invariablemente como minimo 5 miembros del Comité con derecho a voto,
dentro de los cuales deben estar el Presidente y el Secretario Técnico del Comité,
salvo cuando el Presidente no pueda asistir a las sesiones el Secretario Ejecutivo
del Instituto Electoral sera quien cubra el cargo. En caso de que no pueda asistir el
Secretario Técnico, sera el jefe inmediato inferior quien cubra el cargo.

En la cita a que se refiere el parrafo anterior, se les apercibira que, en caso de no
haber mayoria de los integrantes con derecho a voto, después de 30 minutos de
pasada la cita, la sesion se celebrara dentro de las 24 horas siguientes de la
originalmente sefalada, con quienes se encuentren, debiendo contarse con la
presencia de por lo menos dos integrantes ademas del Presidente.

ARTICULO 24. El Comité sesionara en forma ordinaria cuando menos una vez por
mes en elafio electoral y por lo menos una vez cada trimestre en afio no electoral,
de conformidad con el calendario que el Comité expida para cada anualidad.

Asimismo, sesionara en forma extraordinaria cuantas veces sea necesario, previa
convocatoria que con anticipacion de por lo menos 24 horas formule la Secretaria
Técnica del Comité, en la que debera sefialar el motivo de la sesion.

De los acuerdos que se adopten se levantara un acta o minuta de trabajo, la que
debera ser firmada por los asistentes, misma que sera redactada por la Secretaria
Técnica del Comité o quien haga sus veces.

Toda orden de compra y péliza de pago debera especificar el nimero de acuerdo
de la sesién que corresponda.

ARTICULO 25. La planeacion, programacion, presupuestacion y el gasto de las
adquisiciones, arrendamientos y servicios se sujetara a:

I.Las disposiciones y previsiones de recursos establecidos en el Presupuesto de
Egresos del Estado.

Il. Los objetivos, metas, prioridades y estrategias derivadas del Plan Estratégico
Institucional y politicas y programas, que dicten segun el caso, el Consejo General
y/o la Junta Estatal del Instituto, respecto del ejercicio del gasto en las adquisiciones,
arrendamientos y servicios incluidos enel Programa Anual de Adquisiciones,
arrendamientos y Servicios del Instituto, asi como a lo previsto en la Ley de
Presupuesto y Disciplina Fiscal del Estado de Guerrero y demas disposiciones
aplicables.
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ARTICULO 26. La Convocante, bajo su responsabilidad, podra convocar, adjudicar
0 contratar adquisiciones, arrendamientos y servicios, con cargo a su presupuesto
autorizado y sujetandose al calendario de gasto correspondiente; por lo que ninguna
area el Instituto podra adquirir o arrendar bienes, o recibir la prestacion de algun
servicio sin  que previamente se haya realizado el procedimiento de
contratacion que resulte aplicable.

ARTICULO 27. Sera obligacion de los servidores publicos, al intervenir en
cualquier etapa o actividad derivada de la aplicacion de las disposiciones contenidas
en el presente Reglamento, observar en todo momento los principios y valores del
Instituto.

ARTICULO 28. Los servidores publicos que intervienen en los procesos materia
de este Reglamento, deberan hacer del conocimiento de sus superiores jerarquicos,
cuando, durante el desarrollo de sus actividades surjan intereses contrarios a los
principios, sefialados en el articulo anterior, con el fin de que se tomen las acciones
pertinentes al caso concreto.

ARTICULO 29. Si por circunstancias ajenas a la voluntad del servidor publico que
participa en el proceso, estuviera en una situaciébn que pueda colocarle en un
conflicto real o aparente, que le impida actuar con independencia y objetividad
para el mejor interés del Instituto, debera excusarse de participar en determinada
deliberacion o proceso, haciendo del conocimiento de sus superiores jerarquicos y
documentando por escrito las caracteristicas que constituyan el conflicto real o en
apariencia. De no observarse lo anterior se estara a lo dispuesto en el Titulo Sexto
del Libro Cuarto de la Ley de Instituciones y Procedimientos Electorales del Estado
de Guerrero.

TITULO TERCERO

PADRON DE PROVEEDORES DEL INSTITUTO ELECTORAL Y DE
PARTICIPACION CIUDADANA DEL ESTADO

CAPITULO |

INTEGRACION DEL PADRON DE PROVEEDORES

ARTICULO 30. A fin de conocer la capacidad administrativa, financiera, legal y
técnica de las fuentes de suministro, la Direccion integrara y actualizar4 de manera
sisteméatica un padrén de proveedores y/o prestadores de servicios por actividad
empresarial, conjuntamente con el Comité y el Secretario Técnico.
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ARTICULO 31. El padron de proveedores del Instituto Electoral, estara integrado
por las personas fisicas o morales que deseen enajenar bienes muebles, arrendar
bienes muebles e inmuebles y prestar servicios al Instituto Electoral.

Los proveedores inscritos en el padron podran comunicar, en cualquier tiempo, las
modificaciones relativas a su capacidad técnica o econOmica, cuando estas
circunstancias puedan implicar un cambio en su clasificacion.

ARTICULO 32. La Direccion debera realizar acciones que amplien el nimero de
proveedores para que participen en los procedimientos de contratacion que se
convoquen.

ARTICULO 33. Las personas fisicas o morales interesadas en inscribirse al Padron
de Proveedores del Instituto Electoral, deberan satisfacer los siguientes requisitos:

|. Presentar solicitud de registro de conformidad con los formatos que elabore la
Direccion.

Il. Cuando se trate de personas morales, deberan exhibir el original o copia
certificada de la escritura publica del acta constitutiva de la sociedad, previo cotejo
de la misma se hard su devolucion, quedando Unicamente copia simple del acta
en mencion para constancia. En su caso, deberan acreditar la personalidad juridica
de su representante legal, mediante el instrumento notarial que corresponda.

En caso de que la persona moral no exhiba la escritura publica del acta
constitutiva de la sociedad, debera presentar un escrito mediante el cual se
exponganlas razones debidamente fundadas y motivadas que la justifiquen.

lll. Acreditar mediante la documentaciébn respectiva que es productor o
comerciante legalmente establecido.

IV. Presentar en original la ultimadeclaracion anual ante la SHCP, previo cotejo de
la misma se hara su devolucién, quedando Unicamente copia simple del mismo para
Su constancia.

V. Demostrar su solvencia econdmica y capacidad para la produccién o suministro
de bienes muebles, para el arrendamiento de éstos y la prestacion de servicios.

VI. Acreditar haber cumplido con las inscripciones y registros que exijan las
disposiciones de orden fiscal y/o administrativo.

VII. Proporcionar la informacién complementaria que le solicite la Direccion.
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VIIIl. Presentar cartas de recomendacion de al menos tres de sus principales
clientes en hoja membretada y firmada por la persona encargada de contratar sus
servicios, a efecto de corroborar la informacion.

IX. El Comité realizara una visita domiciliaria al proveedor, a través de la Direccion,
para efecto de inspeccionar y validar la autenticidad de las instalaciones de
proveedor.

El Comité y la Direccion, antes de otorgar el registro correspondiente, debera
verificar que el proveedor no se encuentre en ninguno de los supuestos a que se
refieren los articulos 36 y 37 del presente Reglamento.

Las demas que la Direccion Ejecutiva de Administracion en cada caso considere
pertinentes.

ARTICULO 34. La Direccion, dentro del términomaximo de 5dias habiles siguientes
a la presentacion de la solicitud de registro en el padrén, resolvera si otorga o no el
registro en el Padrén de Proveedores del Instituto Electoral.

Si la solicitud fuese confusa o incompleta, la Direccién podra solicitar que se
aclare o se complemente. Si el proveedor no presentara la informacion requerida
dentro del plazo que se le conceda, se tendra por no presentada la solicitud,
debiéndose emitir la resolucion correspondiente.

Transcurrido este plazo, por escrito o correo electrénico se le notificara que fue
registrado el solicitante y éste ultimo debera de confirmar por la misma via su
respuesta de aviso, o por revalidado el registro; en caso de negativa se le
notificara por la via antes mencionada las razones que la originaron debidamente
fundadas y motivadas, al representante legal y/o proveedor segun sea el caso.

ARTICULO 35. El registro en el Padréon de Proveedores del Instituto Electoral,
tendra una vigencia de un ejercicio fiscal, los proveedores dentro de los 30 dias
anteriores al vencimiento de su registro, presentaran solicitud de refrendo. La falta
de presentacion de la mencionada solicitud traerd como consecuencia la
cancelacion del registro a su vencimiento, sin perjuicio del derecho del interesado
a formular nueva solicitud para obtenerlo.

CAPITULO I

SUSPENSION Y CANCELACION DEL REGISTRO

ARTICULO 36. EI Comité podra decretar la suspension del registro del proveedor
cuando:
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I. No entregue los bienes ni preste los servicios en las condiciones contractuales.

Il. Se negara a dar las facilidades necesarias para que el Comité, la Direccion y la
Comision ejerzan sus funciones de verificacion, inspeccion y vigilancia.

lll. Se niegue a sustituir las mercancias o servicios que no reunan los
requisitos de calidad estipulada.

IV. Cuando el proveedor realice acciones que obliguen a la rescision del contrato
por cualquier causa imputable a él.

El plazo de la suspension del registro sera fijado por el Comité.
ARTICULO 37. La cancelacion del registro procedera en los siguientes supuestos:

I. Cuando la informacién que hubiere proporcionado para obtener el registro
resultase falsa.

Il. Cuando haya actuado con dolo o mala fe en alguna licitacion para la adjudicacion
del contrato, en su celebracién o en su cumplimiento.

lll. No cumpla en sus términos con algun contrato por causas imputables a él y
perjudique con ello gravemente los intereses del Instituto Electoral.

IV. Se declare en estado de suspension de pagos o bajo un procedimiento de
quiebra o, en su caso, sujeto a concurso de acreedores de conformidad con la ley
en la materia.

V. Incurra en actos, practicas y omisiones que lesionen el interés general o los de
la economia del Estado o del Instituto Electoral.

VI. Se declare incapacitado legalmente para celebrar actos o contratos de los
regulados por este ordenamiento legal.

VIl. Haya aceptado pedidos o firmado contratos en contravencion a lo establecido
por este Reglamento, por causas que le fueran imputables.

VIII. Deje de reunir los requisitos necesarios para estar inscrito en el Padron de
Proveedores del Instituto Electoral.

Los efectos de la cancelacion del registro terminaran por resolucion expresa del
Comité, cuando existan elementos y razones suficientes para ello.

ARTICULO 38. Contra las resoluciones que nieguen las solicitudes de inscripcion
o0 determinen la cancelacion del registro del Padrén, el interesado podra
interponer, en un término de 24 horas siguientes a la notificacion del fallo, el recurso
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de revocacion ante el Organo Interno de Control, el que resolvera lo conducente
dentro de las 72 horas siguientes, a la recepcion del recurso correspondiente.

CAPITULO III

OBLIGATORIEDAD DEL REGISTRO

ARTICULO 39. Los pedidos y contratos celebrados con proveedores no registrados
en el padron de proveedores del Instituto Electoral, cuyo registro sea obligatorio y
no se encuentre vigente, haya sido suspendido o cancelado, serén nulos de pleno
derecho y no surtiran efecto legal alguno.

ARTICULO 40. Quedan exceptuados del registro del Padron de Proveedores del
Instituto Electoral, las siguientes personas:

I. Quienes celebren contratos en los términos que sefala el articulo 44 del
presente Reglamento.

Il. Quienes arrenden bienes inmuebles para uso del Instituto Electoral o de sus
diferentes 6rganos.

lll. Las empresas del sector paraestatal, las instituciones de educacion, las
dependencias, organismos descentralizados de la Administracion Publica Federal,
Estatal o Municipal que celebren operaciones con el Instituto Electoral en los
términos del presente Reglamento.

IV. Los campesinos, grupos ejidales o grupos obreros que celebren contratos con
el Instituto Electoral en la materia que regula el presente ordenamiento legal.
TITULO CUARTO

DE LOS PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION

CAPITULO |

GENERALIDADES

ARTICULO 41. Toda adquisicion de bienes o contratacion de servicios,
independientemente de que cumpla con la programacién, podra llevarse a cabo
bajo uno de los siguientes procedimientos:

. Licitacion publica.

[I. Invitacion restringida, y
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[1l. Adjudicacién directa.

ARTICULO 42. Los montos para cada operacion seran los siguientes:

l. Por licitacién publica. Cuando el monto de la operacion exceda el importe de

21,000 unidades de medida y actualizacion calculadas al valor vigente al momento
de la operacion.

[I. Por invitacion restringida. Cuando el importe de cada operacion no exceda de
21,000 unidades de medida y actualizacién, y sea superior a 1,500 unidades de
medida y actualizacion calculadas al valor vigente al momento de la operacion.

lll. Por adjudicacion directa. De entre los proveedores inscritos en el Padron, una
vez recabadas cuando menos tres cotizaciones cuando su monto no exceda de
1,500 unidades de medida y actualizacion al valor vigente al momento de la
operacion. Tratandose de adquisiciones cuyo monto no exceda de 500 unidades de
medida y actualizacion al valor vigente al momento de la operacién, se podra
adquirir el bien o contratar el servicio, sin que exista el requisito de reunir 3
cotizaciones, previa justificacién del Secretario Técnico del Comité, autorizado por
el Comité.

ARTICULO 43. Para determinar el procedimiento de adquisicion de bienes o
contratacion de servicios, el Comité en su instauracion y al inicio de cada ejercicio,
determinara conforme al presupuesto anual del Instituto Electoral los montos para
cada una de las modalidades, a que se refiere el articulo 21 fraccién Ill de este
Reglamento.

ARTICULO 44. De forma excepcional y por acuerdo expreso del Comité y de la
Comision, podran realizarse adquisiciones y contratar arrendamientos y servicios,
sin llevar a cabo la obtencion de cotizaciones minimas a que se refiere el articulo
42 fraccion Il del presente instrumento, en los siguientes casos especificos:

I. Que el contrato so6lo pueda celebrarse con una determinada persona por tratarse
de obras de arte, titularidad de patentes, derechos de autor u otros derechos
exclusivos.

Il. Cuando se trate de adquisiciones, arrendamientos, servicios y obra determinada
cuya contratacion se realice con Dependencias, Instituciones de Educacion,
Organismos y Entidades Publicas Federales, Estatales o Municipales, con
campesinos o grupos ejidales.

lll. Cuando se trate de adquisiciones, arrendamientos y prestacion de servicios
gue deban contratarse a consecuencia de desastres producidos por fendmenos
naturales, por casos fortuitos o de fuerza mayor o existan circunstancias que puedan
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provocar pérdidas o costos adicionales importantes en perjuicio del Instituto
Electoral.

IV. Si se hubiere rescindido el contrato respectivo por causas imputables al
proveedor o contratista. En este caso, el Comité podra adjudicar el contrato al
proveedor que haya presentado la siguiente proposicion méas baja, siempre que la
diferencia en precio con respecto a la postura que inicialmente hubiere resultado
ganadora no sea superior al 10%.

V. Cuando los concursos o licitaciones se declaren desiertos en primera y en
segunda convocatoria, 0 que en ambas no se hubiesen recibido propuestas
solventes.

VI. Existan razones justificadas para adquirir, arrendar o contratar bienes y servicios
de marca o caracteristicas especificas que requiera el Instituto Electoral.

VII. Se trate de adquisiciones de bienes perecederos.

VIII. Se trata de servicios de consultoria cuya difusion pudiera afectar el interés
publico o comprometer la informacion de naturaleza reservada del Instituto Electoral.

IX. Se trate de arrendamiento de bienes inmuebles.

X. Que existan circunstancias que puedan provocar pérdidas o costos adicionales
al Instituto.

En todo caso de excepcidn, se deberan asegurar las mejores condiciones en cuanto
a precio, calidad y oportunidad de los bienes que se pretendan adquirir o arrendar,
asi como de los servicios que se contraten.

Las personas que celebren operaciones en términos del presente articulo, quedaran
eximidos de la obligacion de inscribirse en el Padrén de Proveedores del Instituto
Electoral.

ARTICULO 45. Una vez iniciado un procedimiento de contratacion, éste no podra
ser suspendido o cancelado a menos de que existan causas de fuerza mayor o caso
fortuito que impidan su realizacion. De igual manera se podra cancelar cuando
existan circunstancias imprevisibles a juicio del Comité, y con la aprobacion
de la Comision, que provoquen la extincion de la necesidad de adquirir,
arrendar, enajenar o contratar servicios, y que de continuarse con el procedimiento
de contratacién respectivo, se pudiera ocasionar un dafio o perjuicio al patrimonio o
presupuesto del Instituto.
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CAPITULO II

LICITACION PUBLICA

ARTICULO 46.Para la adquisicion de bienes y contratacion de servicios cuyo monto
exceda el importe establecido en la fraccidon | del articulo 42 de este Reglamento,
debera efectuarse a través de licitacion publica, la cual habra de efectuarse
mediante convocatoria publica para que los interesados presenten las propuestas
en sobre cerrado, que serd abierto publicamente a fin de asegurar la transparencia
de la subasta y garantizar las mejores condiciones en cuanto a precio, calidad,
financiamiento, oportunidad y demas caracteristicas convenientes, de acuerdo a lo
previsto en el presente Reglamento y a la convocatoria respectiva.

ARTICULO 47. Las convocatorias para la adquisicion de bienes y contratacion de
servicios por el procedimiento de licitacion publica se publicaran en el Periddico
Oficial del Gobierno del Estado de Guerrero y en uno o mas diarios de
circulaciénnacional y al menos en un diario local, asi como en la pagina web del
Instituto Electoral y en aquellos portales electrénicos existentes en la materia.

ARTICULO 48. Las convocatorias para la adquisicion de bienes y contrataciéon de
servicios por el procedimiento de licitacidbnpublicadeberan contener:

I. El nombre del Instituto Electoral.
Il. Las bases para la licitacion.

lll. La indicacién de los lugares, fechas y horarios en que los interesados podran
adquirir las bases de la licitacion, el costo y la forma de pago de las mismas.

IV. La fecha, hora y lugar en que se realizan los eventos inherentes a la licitacion.
V. La descripcion general de especificaciones técnicas, cantidad y unidad de
medida de los bienes o caracteristicas de los servicios que se licitan, en su caso,

fecha de inicio y terminacién del servicio.

VI. La indicacion de que ninguna de las bases contenidas en la licitacién, asi como
en las propuestas presentadas, podran ser modificadas.

VII. El sefialamiento de que serd causa de descalificacion el incumplimiento de
alguno de los requisitos establecidos en las bases de la licitacién.

VIII. El sefialamiento de que seré causa de descalificacion la comprobacién de que

algun proveedor ha acordado con otro y otros elevar los precios de los bienes y
servicios.
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IX. Las sanciones convencionales a que se hara acreedor el proveedor por atraso
en las entregas, por la no entrega de los bienes o por la falta de prestacion del
servicio; y por los defectos y vicios ocultos de los bienes y la calidad de los servicios.

X. Las instrucciones para elaborar y entregar las propuestas y garantias.

Xl. La obligatoriedad del concursante de comprobar que se encuentra al corriente
en el cumplimiento de sus obligaciones fiscales.

Xll. La indicacion de que no podran participar las personas que se encuentren en
los supuestos previstos en el articulo 20 del presente Reglamento.

XIll. Lugar y plazo de entrega de los bienes y servicios.

XIV. La fecha, hora y lugar de celebracion del acto de presentacion y apertura de
sobres y propuestas.

XV. Fecha en la cual se dara a conocer el fallo.
XVI. La firma de los integrantes de la Comision.

ARTICULO 49. Los plazos que deberan observarse en el desarrollo del
procedimiento de licitacidon publica, seran los siguientes:

Las bases de la licitacion estaran disponibles para su consulta y venta a partir del
mismo dia en que se publique la convocatoria correspondiente y por un periodo de
10 dias naturales.

Elregistro de licitantes concluird dentro de los15 dias naturales contados a partir
de la publicacién de la convocatoria.

Concluido el plazo de registro, se procedera durante los 3 dias naturales
siguientes, a la celebracién de la junta de aclaraciones.

Al tercer dia, después de finalizadala etapa de la junta de aclaraciones, se procedera
a las etapas de presentacién y apertura de propuestas.

El Comité, en coordinacién con la Direccion y con la aprobacion del pleno del
Consejo General, podra reducir los plazos a no menos de 10 dias naturales,
contados a partir de la fecha de publicacion de la convocatoria, siempre que ello
no tenga por objeto limitar el nimero de participantes.

ARTICULO 50. El Comité podra celebrar las juntas de aclaraciones que considere
necesarias, atendiendo las caracteristicas de los bienes y servicios objeto de la
licitacion publica.
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Los licitantes tendran derecho a formular solicitudes de aclaracion en relacion con
la convocatoria y bases de la licitaciébn publica. La asistencia a la junta de
aclaraciones es optativa para los licitantes.

Las solicitudes de aclaracion, podran enviarse a través de correo electrénico o
entregarlas personalmente, a mas tardar veinticuatro horas antes de la fecha y
hora en que se vaya a realizar la junta de aclaraciones.

ARTICULO 51. Lajunta de aclaraciones, se llevara a cabo conforme a lo siguiente:

En la fecha y hora establecida para la junta de aclaraciones, el Presidente del
Comité procedera a dar contestacion a las solicitudes de aclaracion, mencionando
el nombre del o los licitantes que las presentaron.

El Comité podra optar por dar contestacion a dichas solicitudes de manera individual
o de manera conjunta tratandose de aquellas que hubiera agrupado por
corresponder a un mismo punto o apartado.

El Presidente del Comité podra suspender la sesidon, en razon del numero de
solicitudes de aclaracion recibidas o del tiempo que se emplearia en darles
contestacion, informando a los licitantes la hora y, en su caso, fecha o lugar, en la
gue se continuara con la junta de aclaraciones.

Una vez que el convocante termine de dar respuesta a las solicitudes de aclaracion,
se dard inmediatamente oportunidad a los licitantes para que, en el mismo orden de
los puntos o apartados de las bases o convocatoria, formulen las preguntas que
estimen pertinentes en relacion con las respuestas recibidas. El Presidente del
Comité, atendiendo el nimero de preguntas, informara a los licitantes si éstas seran
contestadas en ese momento o si se suspende la sesion para reanudarla en hora o
fecha posterior.

El Comité estara obligado a dar contestacion, en forma clara y precisa, tanto a las
solicitudes de aclaracion como a las preguntas que los licitantes formulen respecto
de las respuestas dadas por el Presidente del Comité en la junta de aclaraciones.
Sera responsabilidad del area usuaria, que asista un representante de la misma,
con los conocimientos técnicos suficientes que permitan dar respuesta clara y
precisa a los planteamientos de los licitantes en la junta de aclaraciones.

Las solicitudes de aclaracion que sean recibidas con posterioridad al plazo previsto
en el articulo 50de este reglamento, no seran contestadas por resultar
extemporaneas, debiéndose integrar al expediente respectivo.
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De cada junta de aclaraciones se levantara acta en la que se haran constar los
cuestionamientos formulados por los interesados y las respuestas del convocante.

ARTICULO 52. El acto de presentacion y apertura de propuestas ante el Comité, en
el que podran participar los licitantes que hayan cubierto el costo de las bases de
licitacion publica, se llevara a cabo en dos etapas, conforme a lo siguiente:

I. Enla primera etapa, los licitantes entregardn sus propuestas en sobres
cerrados; se procederd a la apertura de la propuesta técnica y se desecharan las
gue hubieren omitido alguno de los requisitos exigidos en las bases, las que seran
devueltas por el Secretario Técnico del Comité transcurridos quince dias naturales
contados a partir de la fecha que se dé a conocer el fallo de la licitacion publica.
Pasado los dias para la entrega de las bases a los licitantes y estos no lo recogieran,
ya no serda responsabilidad del Secretario Técnico del Comité para dicha entrega.

Il. En la segunda etapa, se procedera a la apertura de las propuestas econémicas
de los licitantes cuyas propuestas técnicas no hubieren sido desechadas en la
primera etapa y se dara lectura en voz alta al importe de las propuestas que
contengan los documentos y cubran los requisitos exigidos.

lll. En caso de que el fallo no se realice el mismo dia, el Secretario Técnico del
Comité formulard un acta que contenga las propuestas técnicas y econdémicas
aceptadas y rechazadas. El Secretario Técnico del Comité sefalara fecha y hora
en que se dara a conocer el fallo de la licitacion, el que deberd quedar comprendido
dentro de los 5 dias naturales contados a partir de la fecha de inicio de la segunda
etapa, y podra diferirse por una sola vez, siempre que el nuevo plazo fijado no
exceda de 3 dias naturales contados a partir del plazo establecido originalmente.

IV. EI Comité emitira el fallo de adjudicacién, de acuerdo con lo sefialado en el
articulo 54 de este Reglamento, que se dara a conocer en junta publica, a la que
libremente podran asistir los licitantes que hubieren participado en las etapas de
presentacion y apertura de propuestas. Se levantara el acta del fallo de la licitacién
gue firmaran los participantes, a quienes se entregara copia de la misma. En
complemento de esta junta, el Comité comunicard por escrito el fallo de la
licitacion a cada uno de los licitantes.

V. El Secretario Técnico del Comité levantara el acta de las dos etapas en que se
desarroll6 el procedimiento de licitacion, en la que se hara constar las propuestas
aceptadas, sus importes, asi como las que hubieren sido desechadas y las causas
gue lo motivaron; el acta sera firmada por los participantes y se les entregara
copia de la misma.

ARTICULO 53. El Comité, para hacer la evaluacion de las propuestas, debera

verificar que las mismas incluyan la informacion, documentos y requisitos solicitados
en las bases de la licitacion publica.
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Una vez realizada la evaluacion de las propuestas, el contrato se adjudicara a la
persona que, entre los licitantes, retina las mejores condiciones legales, técnicas y
econOmicas requeridas, y garantice satisfactoriamente el cumplimiento de las
obligaciones respectivas, a criterio del Comité.

Si resultara que dos o mas propuestas satisfacen la totalidad de los
requerimientos, el contrato se adjudicara a quien presente la propuesta cuyo
precio sea el mas bajo.

El Comité emitira un dictamen que servira como fundamento para el fallo, en el
gue se haran constar las propuestas admitidas y las desechadas.

Contra la resolucion que contenga el fallo, los interesados podran hacer valer el
recurso de revocacion ante el Consejo General.

ARTICULO 54. Una vez adjudicada la licitacion publica por el Comité, se turnaré
al Pleno del Consejo General para su ratificacién y, en caso de que se autorice, al
Presidente del Instituto Electoral y al Secretario Ejecutivo del Instituto Electoral
para firmar los contratos respectivos.

ARTICULO 55. Se procedera a declarar desierta una licitacion en los siguientes
casos:

I. Cuando ningun proveedor solicite o recoja las bases.

Il. Si no se inscribe cuando menos tres participantes en el acto de registro de
licitantes.

lll. Si las propuestas presentadas no reunen los requisitos de las bases de la
licitacién publica.

IV. Si las ofertas presentadas no fueran aceptables para el Instituto Electoral, lo
gue sera determinado por acuerdo del Comité y con la aprobacion de la Comision.

V. Cuando ninguna de las propuestas ofrezca las condiciones disponibles en
cuanto a precio, calidad, oportunidad y demas caracteristicas requeridas por el
Instituto Electoral.

ARTICULO 56. Tratandose de licitaciones en las que una o varias partidas se
declaren desiertas, el Comité procederd, solo en esas partidas, a celebrar una nueva
licitaciobn, en caso de declararse nuevamente desiertas,pasara a realizar un
procedimiento de invitacion restringida a cuando menos tres proveedores y de
declararse desierta,pasara a la adjudicacion directa de acuerdo con los criterios que
determine el propio Comité.
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CAPITULO III

CONCURSO POR INVITACION RESTRINGIDA

ARTICULO 57. Cuando la adquisicion no rebase el monto al que se refiere la
fraccion 11, articulo 42 del presente ordenamiento, debera efectuarse por invitacion
restringida a cuando menos tres proveedores del padrén del Instituto Electoral.

Cuando no existan proveedores suficientes en el padron del Instituto Electoral, y
se requiera efectuar adquisiciones de algun bien o contratar algun servicio, se
aceptard la participacion de proveedores no inscritos en el padrén; en consecuencia,
el Comité podra invitar a proveedores externos, y en su caso, si las propuestas
resultan adjudicadas los proveedores estaran obligados a inscribirse en el padrén
previo a la celebracion del contrato.

En caso de que el proveedor no inscrito incumpla con el requisito previsto en el
parrafo que anteceda, se adjudicara la compra a la siguiente mejor opcién que si
cumpla con los requisitos.

ARTICULO 58. El procedimiento de invitacion restringida a cuando menos 3
personas fisicas o morales se sujetara a lo siguiente:

I. EI Comité determinara, tomando como base el padrén de proveedores del Instituto
Electoral, a las personas fisicas 0 morales que se consideren idéneas para
solicitarles por escrito una propuesta o cotizacion.

Il. Se deberan de registrar en un formato de lista de asistencia que les proporcionara
la Direccién para la presentacion y apertura de propuestas se llevara a cabo
en dos etapas, una relativa a la presentacion de propuestas y apertura de la
propuesta técnica, y otra relativa a la propuesta econdémica para la evaluacién
técnica y fallo del concurso. Las etapas podran desarrollarse en un mismo dia o con
fechas distintas, de acuerdo al calendario que previamente haya aprobado el
Comité.

lll. La apertura de los sobres podra hacerse sin la presencia de los participantes,
pero invariablemente toda documentacion presentada deberd ser rubricada e
identificada por dichos concursantes.

IV. Para llevar a cabo la adjudicacion correspondiente, se debera contar con minimo
tres propuestas susceptibles de analizarse técnicamente.

V. En el procedimiento de invitacion restringida, se indicaran, como minimo, la

cantidad y descripcién de los bienes o servicios requeridos, plazo y lugar de entrega,
asi como las condiciones de pago.
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VI. Los plazos para la presentacion de las propuestas se fijaran para cada operacion
atendiendo al tipo de bienes o servicios requeridos, asi como a la complejidad para
elaborar la propuesta.

CAPITULO IV

ADJUDICACION DIRECTA

ARTICULO 59. Las adquisiciones, arrendamientos y prestaciones de servicios
cuyo valor del contrato no exceda el monto establecido en la fraccion Il del
articulo 42 del presente ordenamiento, se realizaran por adjudicacion directa.

Para efecto de este articulo, las operaciones que se realicen deberan garantizar
las mejores condiciones en cuanto a precio, calidad y oportunidad, con la finalidad
de obtener el mejor aprovechamiento de las partidas presupuestales del Instituto
Electoral y para ello se deberé realizar la tabla de cotizaciones respectiva, la que
debera estar respaldada debidamente con las cotizaciones que remitan los
proveedores o prestadores de servicios.

TITULO QUINTO

DE LAS FORMALIDADES DE LOS CONTRATOS

CAPITULO |

GENERALIDADES

ARTICULO 60. En las adquisiciones, arrendamientos y servicios, debera pactarse
siempre la condicion de precio fijo. No obstante en los casos justificados se podran
pactar en el contrato decrementos o incrementos a los precios, de acuerdo con la
formula o mecanismo de ajuste que determine el Comité, previamente a la
presentacion de las propuestas.

ARTICULO 61. Los contratos de adquisiciones, arrendamientos y servicios
contendran, como minimo, lo siguiente:

|. La autorizacién del presupuesto para cubrir el compromiso derivado del contrato.

Il. La indicacion del procedimiento conforme al cual se llevé a cabo la adjudicacion
del contrato.

[Il. El precio unitario y el importe total a pagar por los bienes y servicios.
IV. La fecha, lugar y condiciones de entrega.
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V. Forma y términos para garantizar los anticipos y el cumplimiento del contrato.

VI. Precision de si el precio es fijo o0 sujeto a ajustes y, en este Ultimo caso, la férmula
o condicién en que se hara y calculara el ajuste.

VII. Penas convencionales por atraso en la entrega de los bienes o servicios, por
causas imputables a los proveedores.

VIII. La descripcion pormenorizada de los bienes o servicios objetos del contrato,
incluyendo en su caso marca y modelo de los bienes.

IX. Salvo que exista impedimento, la estipulacion de que los derechos de autor u
otros derechos exclusivos, que se deriven de los servicios de consultorias,
asesorias, estudios e investigaciones contratados, invariablemente se constituiran
a favor del Instituto Electoral.

CAPITULO I

PLAZO PARA LA FIRMA

ARTICULO 62. Los contratos que deban formalizarse como resultado de su
adjudicaciéon, deberan suscribirse en un término no mayor a 10 dias habiles
contados a partir de la fecha en que hubiere notificado al proveedor la resolucién
correspondiente.

Si el interesado no firmara el contrato por causas imputables a el mismo, dentro
del plazo a que se refiere el parrafo anterior, el Instituto Electoral podra sin
necesidad de un nuevo procedimiento, adjudicar el contrato al participante que haya
presentado la siguiente propuesta solvente mas baja, de conformidad con el
dictamen a que se refiere el pendltimo péarrafo del articulo 53 del presente
Reglamento, y asi sucesivamente. En este Ultimo caso la propuesta siguiente no
podra superar en un valor de 10% a la propuesta inicialmente ganadora.

El proveedor a quien se hubiere adjudicado el contrato no estar4 obligado a
suministrar los bienes o prestar el servicio si el Instituto Electoral, por causas
imputables a él no firmara el contrato. En este supuesto, el Instituto Electoral a
solicitud escrita del proveedor, cubrird los gastos no recuperables en que hubiere
incurrido para preparar y elaborar su propuesta, siempre que estos estén
debidamente comprobados y se relacionen directamente con la licitacion de que
se trate.

Los derechos y obligaciones que se deriven de los contratos no podran cederse en
forma parcial ni total a favor de cualquier otra persona, con excepcion de los
derechos de cobro, en cuyo caso se debera contar con el consentimiento del
Instituto Electoral.
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CAPITULO Il

DE LAS GARANTIAS

ARTICULO 63. El proveedor o contratista que participe en las licitaciones o
celebre los contratos a que se refiere este Reglamento, debera garantizar:

|.Las garantias para el cumplimiento del contrato se constituiran por fianza, deposito,
cheque certificado o cheque de caja. La fianza se otorgard mediante poliza
expedida a favor del Instituto por institucion autorizada. Las polizas de fianza,
los cheques certificados y los cheques de caja deberan tener una vigencia minima
igual a la del término establecido en el contrato para su cumplimiento. En caso de
que el proveedor opte por el depésito, deberé efectuarlo en la institucion bancaria
en la que el Instituto tenga aperturada la cuenta correspondiente. Asi mismo
concluyendo el contrato deberan de solicitar en la Direccion la devolucion de la
garantia de cumplimiento expedida a favor del Instituto Electoral, en un plazo no
mayor de 60 dias habiles. En caso de no solicitarla, la Direccion se exime de toda
responsabilidad.

Il. Los anticipos que en su caso reciban, debiendo constituirse esta garantia por la
totalidad del anticipo recibido.

lll. EI cumplimiento del contrato.

Para los efectos de este articulo, el Comité fijara las bases, porcentajes y las formas
a los que deberan sujetarse las garantias que deban otorgar los proveedores o
contratistas. En los casos sefalados en el articulo 44 de este Reglamento, el Comité
podra exentar al proveedor de presentar la garantia de cumplimiento del contrato
respectivo, cuando existan razones justificadas. Asimismo, quedan exentas de
presentar la garantia las empresas del sector publico o del sector social.

La garantia de cumplimiento de contrato debera presentarse en el acto de firma
del contrato; la correspondiente al anticipo se presentara previamente a la entrega
de éste.

CAPITULO IV

DEL PAGO

ARTICULO 64. La fecha de pago al proveedor que el Instituto Electoral estipule en
los contratos quedara sujeta a las condiciones que establezcan las mismas; sin
embargo, no podra exceder de 45 dias naturales posteriores a la presentacion de
la factura respectiva, previa entrega de los bienes o prestacion de los servicios en
los términos del contrato.
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Tratindose de pagos en exceso que haya recibido el proveedor, éste debera
reintegrar las cantidades pagadas en exceso, en el término de 10 dias habiles
después de que el Instituto Electoral le haga la notificacion correspondiente.

En caso de incumplimiento en la entrega de los bienes o la prestacion de los
servicios, el proveedor deberd reintegrar los anticipos que haya recibido.

CAPITULO V

DE LAS PENAS CONVENCIONALES

ARTICULO 65.El Instituto Electoral debera pactar penas convencionales a cargo del
proveedor por atraso en el cumplimiento de las fechas pactadas de entrega o de la
prestacion del servicio, las que no excederdn del monto de la garantia del
cumplimiento del contrato, y seran determinadas en funcion de los bienes o servicios
no entregados o no prestados oportunamente.

Los proveedores quedaran obligados ante el Instituto Electoral a responder de los
defectos o vicios ocultos de los bienes y de la calidad de los servicios, asi como de
cualquier otra responsabilidad en que hubieren incurrido, en los términos
sefalados en el contrato respectivo y en las leyes aplicables.

CAPITULO VI

DEL PROCEDIMIENTO DE RESCISION ADMINISTRATIVA

ARTICULO 66. El Instituto Electoral podra rescindir administrativamente los
contratos en caso de incumplimiento de las obligaciones a cargo del proveedor, en
cuyo caso el procedimiento deberd iniciarse dentro de los primeros 15 dias naturales
siguientes a aquél en que hubiere agotado el monto limite de aplicacion de las penas
convencionales. Si previamente a la determinacion de dar por rescindido el contrato,
se hiciere entrega de los bienes o se presten los servicios, el procedimiento iniciado
guedaré sin efecto.

ARTICULO 67. El procedimiento de rescision se llevarda a cabo conforme a lo
siguiente.

|. Se iniciara a partir de que al proveedor le sea comunicado por escrito el
incumplimiento en que haya incurrido, para que en un término de 10 dias habiles
exponga lo que a su derecho convenga y aporte, en su caso, las pruebas que estime
pertinente.

Il. Transcurrido el término a que se refiere la fraccion anterior, el Comité resolvera
considerar los argumentos y pruebas que hubiere hecho valer el proveedor.
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lll. La determinacion de dar o no por rescindido el contrato debera ser
debidamente fundada y motivada, se notificara al proveedor dentro de los 15 dias
habiles siguientes a lo sefialado en la fraccion | de este articulo.

IV. Asimismo, podran dar por terminados anticipadamente los contratos cuando
concurran razones de interés general, o bien, cuando por causas justificadas se
exija la necesidad de requerir los bienes o servicios originalmente contratados, y
se demuestre que de continuar con el cumplimiento de las obligaciones pactadas se
ocasionaria algun dafio o perjuicio al patrimonio del Instituto Electoral. En estos
casos, el Instituto Electoral reembolsara al proveedor los gastos no recuperables
en que haya incurrido, siempre que estos sean razonables, estén debidamente
comprobados y se relacionen directamente con el contrato correspondiente.

TITULO SEXTO
PROCEDIMIENTO PARA LA ENAJENACION DE BIENES MUEBLES

CAPITULO UNICO

ARTICULO 68. Los bienes muebles propiedad del Instituto Electoral que figuren en
los inventarios y que por el uso, aprovechamiento o estado de conservacion no sean
ya adecuados para el servicio que prestan o resulte inconveniente seguirlos
utilizando, serén enajenados de acuerdo a lo previsto en este capitulo, y hecho esto,
se dara de baja en el inventario del Instituto Electoral.

Los bienes muebles que ya no sean utiles, quedaran bajo poder de la Direccion para
su rehabilitacién o enajenacion informando al Comité el destino de los mismos.

ARTICULO 69. Los bienes que deban venderse se enajenaran mediante subasta
publica, la cual podra efectuarse de manera unitaria o por lotes, conforme lo
determine el Comité con la autorizacién de la Comisidn, previa fijacion de precios de
los muebles objeto de remate, que efectuara un perito valuador designado por el
Comite.

El producto obtenido con la enajenacién de los bienes muebles no podra utilizarse
para efectuar gasto corriente o para la compra de bienes consumibles, siempre
debera utilizarse en la adquisicion de activos fijos del Instituto Electoral.

ARTICULO 70. La enajenacion de los bienes muebles se sujetara a las reglas
siguientes:

|. En todos los casos se convocara a subasta.

Il. La convocatoria respectiva se publicara en el Periddico Oficial del Gobierno del
Estado de Guerrero, en un diario local de gran circulacion y, cuando el Comité lo
determine, en un diario de circulacion nacional.
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lll. La subasta se llevara a cabo el dia, hora y lugar sefialados en la convocatoria.

IV. Las personas fisicas o morales que deseen adquirir los bienes sujetos a la
subasta propondran sus ofertas en sobre cerrado dirigida a la Direccion, para que
posteriormente en la fecha indicada de manera publica y abierta se lea en voz alta
lo que oferté en el momento del concurso.

V. Las posturas iniciales que presenten los participantes, deberan garantizarse
mediante deposito constituido en la Direccion, que ampare el 10% del importe total
del valor minimo establecido, depdésitos que deberan ser devueltos al concluir la
subasta, en un plazo no mayor de 15 dias con excepcion de los que correspondan
a los postores favorecidos por la adjudicacion, los que se conservaran como
garantia para el cumplimiento de la obligacién, y en su caso, como parte del precio
de venta. En el caso de las personas que no soliciten su postura inicial en el plazo
antes referido la Direccién no se haré responsable de la no devolucién.

VI. ElI Comité dictaminard la adjudicacion definitiva para lo que tomaran como base
el resultado de la subasta.

VII. EI monto de la enajenacion no podra ser inferior a los precios minimos fijados
por el perito valuador.

VIII. El comprador tendra un plazo maximo de 10 dias para realizar el pago de la
compra y diez dias mas para recoger los bienes.

Las enajenaciones a que se refiere este articulo no podran realizarse a favor de
los funcionarios publicos que formen parte del Comité, ni de su conyuge o de
terceros con los que dichos funcionarios tengan vinculos privados o de negocios y
a las personas a que se refiere el articulo19 fraccion 1l de este Reglamento. Las
enajenaciones que se realicen en contravencion a tales prohibiciones, seran nulas
de pleno derecho.

ARTICULO 71. El Organo Interno de Control del Instituto Electoral ejercera, dentro

del procedimiento de enajenacién de bienes muebles, todas las facultades de
inspeccioén y supervision que le competen.

TITULO SEPTIMO

DE LOS ALMACENES

CAPITULO UNICO

ALMACENES E INVENTARIOS
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ARTICULO 72. Todas las mercancias, materias primas y bienes muebles que
adquiera el Instituto Electoral tendran que recibirse en el almacén.

ARTICULO 73. El control de los almacenes a que se refiere el articulo anterior
guedara a cargo de la Direccion y comprendera los siguientes aspectos:

I. Recibir, guardar, custodiar y suministrar los bienes de consumo y activo fijo.
[I. Utilizar eficazmente los recursos materiales.

lll. Asegurar contra dafios y perjuicios los bienes del Instituto Electoral, dando
prioridad a los de mayor costo y riesgo.

IV. Mantener actualizados los procedimientos de control e informes que
correspondan a los movimientos del area de almacén.

V. Estandarizar el uso de formatos y medios de control que permita al Comité y a
la Comision conocer el estado que guarda la administracién de bienes.

ARTICULO 74. Todo bien de activo fijo ser4 asegurado mediante el documento de
resguardo individual, el cual sera firmado por el usuario.

ARTICULO 75. Todo bien que sea destinado a un area del Instituto Electoral que
sea de uso comun, sera resguardado por el titular del area donde se localiza.

ARTICULO 76. Todo cambio de usuario o adscripcion de bienes, debera ser
solicitado por escrito y firmado por el titular del area, quién enviara la peticion a la
Direccién, misma que sera la responsable de la actualizacién y levantamiento de
inventarios los cuales deberan realizarse en forma semestral e informar de estos
al Comité.

ARTICULO 77. La Direccion sera la responsable del control de los inventarios.

TRANSITORIOS

PRIMERO. El presente Reglamento entrara en vigor al momento de su
aprobacién por el Consejo General del Instituto Electoral y de Participacién del
Estado de Guerrero

EL PRESENTE REGLAMENTO FUE APROBADO MEDIANTE
ACUERDO

016/S0O/03-02-2015 DE FECHA 03 DE FEBRERO DEL 2015.

Las reformas al presente documento, fueron aprobadas por de votos de los
integrantes del Consejo General del Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana
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del Estado de Guerrero, en términos del Acuerdo , aprobado en la
Sesion ordinaria del Consejo General, celebrada el de de dos mil

veintitrés.
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