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[NSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPAC16N
CluDADANA DEL ESTADO DE GUERRERO

INFORME 001/SO/CTA/17-01 -2024

RELATIVO A LA DESIGNACION Y RATIFICACION DEL PERSONAL RESPONSABLE DEL
ARCHIVO  DE  TRAIvllTE  DE  CADA  UNA  DE  LAS  AREAS  ADMINISTRATIVAS  DE  ESTE
INSTITUTO    ELECTORAL   Y   DE    PARTICIPAC16N    CIUDADANA    DEL    ESTAD0    DE
GUERRERO.

Como  lo  reglamenta  la  Ley  794  de  archivos  del  estado de  Guerrero,  en  su  articulo 21.  EI
Sistema lnstitucional de cada sujeto obligado debefa integrarse por:

I.           Un area coordinadora de archivos; y
11.          Las areas operativas siguientes:

a) De correspondencia;
b) Archivo de tfamite, por area o unidad;
c) Archivo de concentraci6n; y
d)  Archivo  hist6rico,  en  su  caso,  sujeto  a  la  capacidad  presupuestal  y  tecnica  del  sujeto
Obligado.

Las  personas  responsables  de  los  archivos  referidos  en   la  fracci6n   11,   inciso  b),  sefan
nombradas por la persona titular de cada area o unidad. . .

Por lo que, con el prop6sito de dar seguimiento a las actividades propias del Archivo General
de este Organismo Electoral, y en raz6n de los movimientos administrativos del personal de
este lnstituto, se solicit6 a los Titulares de cada una de las areas administrativas, designar o
en su caso ratificar al personal que sera responsable del archivo de tfamite durante el ejercicio
fiscal 2024. Anexando al presente la relaci6n correspondiente.

Lo que se  informa a  los integrantes del  Comite T6cnico del Archivo,  para  los efectos
conducentes.

Chilpancingo de los Bravo, Guerrero; a  17 de enero del 2024.
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No. AREA RESPONSABIE DEI ARCHIVO DE TRAMITE

-

1 Organo lnterno de Control C. Jos6 Eduardo Villa Bernab6

2 Direcci6n Ejecutiva de Organizaci6n Electoral C.  Martha Maria Peralta Flores

3 Direccion Ejecutiva de Prerogativas y Partidos C. Jose Uriel Roque Betancourt
Politicos

4 Direcci6n Ejecutiva de Sistemas Normativos C.  Jerdnimo Galvez V6lez
Pluriculturales

5 Direcci6n Ejecutiva de Educaci6n Civica y
C. Sabdi Addil Avila H6nandez

Participaci6n Ciudadana

6 Direcci6n Ejecutiva de Administraci6n. C.  Francisco Mojica Garcia

7 Direcci6n General Juridica y de Consultoria C. Jose Francisco Parra Bahena

8 Direcci6n General de lnformatica y Sistemas. C.  Mirian Ramos Jacintos

9 Unidad Tecnica de lgualdad de Genero y no C.  Carolina Galvez Zeferino
Discriminaci6n.

10
Unidad Tecnica de Transparencia y Acceso a la C. Roberto Santiago Cano
nformaci6n

11 Unidad Tecnica de Comunicaci6n Social C.  Paola Tagle Linares

12 Unidad Tecnica de Auditoria lnterna C.  Bertha Maria Guillen Jimenez

13
Unidad Tecnica Sustanciadora y C. Jesos Ren6 Velarde Hemandez
Responsabilidades Administrativas.

14 Unidad Tecnica de Oficialia Electoral. C.  Edilia Lynnette Maldonado Giles

15 Unidad Tecnica del Servicio Profesional Electoral C.  Deima Avila  Flores

16 Coordinaci6n de lo Contencioso Electoral C.  Flor Marfa Sereno Ramirez

17 Unidad Tecnica de Archivo C. jhabin Gudiho Ramfrez

18
Coordinaci6n de Prerrogativas y Partidos C. Jose Uriel Roque Betancourt
Politicos.

19
Coordinaci6n de Fiscalizaci6n a Organizaciones C.  Eduardo Rios Cruz
Ciudadanas

20 Coordinaci6n de Organizaci6n Electoral. C.  Nehemias Garcla Hernandez

21
Coordinaci6n de Sistemas Normativos C.  Luis Alberto Castorena Franco
Pluriculturales

22 Coordinaci6n de Educaci6n Civica C. Javier Sanchez Sanchez

23 Coordinaci6n de Participaci6n Ciudadana C.  Humberto Conde Carrilo

24 Coordinaci6n de Contabilidad y Finanzas C.  Noeml Vega Rivera

25 Coordinaci6n de Recursos Materiales y Servicios C.  Karia Lizzet Mendoza Flores

26 Coordinaci6n de Recursos Humanos C.  Reyna Xochilt Robles Carreto

27 Unidad Tecnica de Planeaci6n,  Programaci6n y C. Sharon Guadalupe Salgado Sanchez
Presuouesto
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Chilpancingo de los Bravo, Guerrero,  11  de enero de 2024.

SECRETARIA EJECUTIVA,
TITULAR DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL,
ENCARGADURIAS DE LAS DIRECCIONES EJECUTIVAS Y
GENERALES, JEFATURAS DE UNIDAD, Y C00RDINACIONES
PRESENTE

Con el prop6sito de dar seguimiento a las actividades propias del archivo General de este

lnstituto Electoral, adjunto al presente la relaci6n de los responsables del archivo de tfamite de

cada una de sus areas,  mismos que habian sido propuestos con anterioridad, con la finalidad

de que designen o en su caso ratifiquen al personal responsable del archivo de tramite a mas

tardar el dia lunes 15 de los actuales.

Lo anterior, con el objetivo de tener identificado al personal que en lo subsecuente atendefa

las actividades respecto a la documentaci6n generada con motivo de sus atribuciones.
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ATENTAMEN

TIZO HERNANDEZ
A UNIDAD TECNICA DE ARCHIVO.

C.c.p. EI Mtro. Pedro Pablo Martfnez Ortiz. -Secretario Ejecutivo del IEPC. - Para su conocimiento. -Presente
PPMO/DOH/JGR


