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INTRODUCCION

De conformidad con las disposiciones constitucionales y la normativa local del estado en
materia electoral, el Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana del Estado de
Guerrero (IEPC Guerrero), en el ejercicio de la funcion electoral y en acatamiento
absoluto a los principios rectores de certeza, legalidad, independencia, imparcialidad,
maxima publicidad, paridad y objetividad, esta obligado a realizar diversas actividades
que integras las tres etapas del Proceso Electoral desde la Preparacion de la eleccion; la
Jornada electoral; y los Resultados y declaracion de validez de las elecciones.

Dentro de las actividades comprendidas se ubica la entrega-recepcion de la
documentacion electoral, a los consejos distritales, misma que ocurre a mas tardar,
dentro de los 15 dias previos a la jornada electoral, asi como el resguardo de la misma
en las bodegas de los 28 Consejos Distritales Electorales (CDE), para que ese dia o mas
tardar el dia siguiente inicien con el conteo, sellado y agrupamiento, para concluir con el
armado de paquetes electorales, con la finalidad de ser entregados a las Presidencias de
las Mesas Directivas de Casilla (PMDC) dentro de los cinco dias previos al anterior del
dia de la jornada electoral.

Por lo anterior, la Direccion Ejecutiva de Organizacion Electoral (DEOE), con la finalidad
de coordinar las actividades, emite el presente Manual para el conteo, sellado,
agrupamiento de boletas e integracion de paquetes electorales en los Consejos
Distritales Electorales para el Proceso Electoral Ordinario de Diputaciones Locales
y Ayuntamientos 2023-2024.
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1. FUNDAMENTO LEGAL

El articulo 104, péarrafo 1, inciso a) de la Ley General de Instituciones y Procedimientos
Electorales (LGIPE), establece que corresponde a los Organismos Publicos Electorales
(OPL) aplicar las disposiciones generales, reglas, lineamientos y criterios que establezca
el Instituto Nacional Electoral (INE), en ejercicio de las facultades que le confiere la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos (CPEUM) y la LGIPE.

El Reglamento de Elecciones del Instituto Nacional Electoral (RE) en su articulo 176,
establece que las boletas electorales deberan estar en las sedes de los consejos
distritales de los 6rganos competentes de los OPL, a mas tardar quince dias antes de la
fecha de la eleccion respectiva.

Asimismo, el articulo 182 del RE, establece que las y los Supervisores Electorales
Locales (SEL) y Capacitadoras/es Asistentes Electorales (CAEL) apoyaran en las
actividades de preparacién e integracion de la documentacion y materiales electorales,
asi como el personal técnico y administrativo del Instituto que corresponda, previa
autorizacion del érgano competente.

El Anexo 5 del mismo RE, en el apartado e) establece que el lugar en donde se realice
el procedimiento de conteo sellado y agrupamiento de las boletas electorales, contara
con las condiciones de espacio, funcionalidad y seguridad para el desarrollo de las
actividades, debiendo estar lo mas cerca posible da la bodega de resguardo de la
documentacion electoral.

La Ley de Instituciones y Procedimientos Electorales del Estado de Guerrero (LIPEEG),
en su articulo 205 BIS, fraccion 1V, atribuye a la DEOE, proveer lo necesario para la
impresion y distribuciéon de la documentacion electoral autorizada; y en su fraccion X,
establecer los procedimientos a seguir para la instalacion y operacion de las bodegas y
los espacios de custodia, la recepcion, resguardo, conteo, sellado, enfajillado y
distribucion de la documentacion y materiales electorales a las presidencias de las mesas
directivas de casilla.

El articulo 313 del mismo ordenamiento legal, establece que las boletas deberan obrar
en poder del Consejo Distrital, quince dias antes de la eleccion.

Para su control, se tomaran las medidas siguientes:

I. El personal autorizado por el Consejo General del IEPC Guerrero, entregara las
boletas en el dia, hora y lugar preestablecidos a la Presidencia del Consejo
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Distrital, quien estard acompafiado de las demés personas integrantes del propio
Consejo;

La Secretaria Técnica del Consejo Distrital, levantard acta pormenorizada de la
entrega-recepcion de las boletas, asentando en ella los datos relativos al nimero
de boletas, las caracteristicas del embalaje que las contiene y, los nombres y
cargos de las y los funcionarios presentes;

A continuacién, las y los miembros presentes del Consejo Distrital, acompafiaran
al Presidente para depositar la documentacion recibida, en el lugar previamente
asignado dentro de su local, debiendo asegurar su integridad mediante fajillas
selladas y firmadas por los concurrentes. Estos pormenores se asentaran en el
acta respectiva;

El mismo dia o a mas tardar el siguiente, la Presidencia del Consejo Distrital,
la Secretaria Técnica y las Consejerias Electorales, procederan a contar las
boletas para precisar la cantidad recibida, sellarlas al dorso y agruparlas en razén
del numero de electores que corresponda a cada una de las Casillas a instalar,
incluyendo las de las Casillas Especiales, segun el numero que acuerde el
Consejo Distrital Electoral del INE para ellas. La Secretaria Técnica registrara los
datos de esta distribucion.

Estas operaciones, se realizaran con la presencia de las representaciones de los
partidos politicos, que decidan asistir.

Las representaciones de los partidos politicos, bajo su mas estricta responsabilidad, si lo
desearen, podran firmar las boletas, levantdndose un acta en la que conste el nimero de
boletas que se les dio a firmar, el nimero de las firmadas y, en su caso, el nimero de
boletas faltantes después de haber realizado el procedimiento de firma. En este Gltimo
caso, se dara aviso de inmediato a la DEOE y/o a la Coordinacion de Organizacion
Electoral (COE).

La falta de firma de las representaciones en las boletas, no impedirA su oportuna
distribucion.

El Articulo 314 de la LIPEEG, determina que las Presidencias de los Consejos
Distritales, dentro de los cinco dias previos al anterior de la eleccion y contra recibo
detallado entregaran a cada PMDC lo siguiente:

PROCESO
ELECTORAL
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I. La Lista Nominal de electores con fotografia de cada seccion, segun
corresponda. Por casilla Unica es una sola Lista Nominal y es proporcionada
por el INE;

II. La relacion de las representaciones de los partidos o candidaturas
independientes registrados para la Casilla, en el CDE;

[ll. La relacién de las representaciones generales acreditadas por cada partido
politico, coalicion o candidatura independiente en el Distrito en que se ubique la
Casilla en cuestion;

IV. Las boletas para cada eleccion, en numero igual al de los electores que figuren
en la lista nominal de electores con fotografia para cada casilla de la seccion,
mas la que corresponda para las representaciones de los partidos politicos,
coaliciones o candidaturas independientes;

V. Las urnas para recibir la votacion, una por cada eleccion de que se trate;
VI. Elliquido indeleble, el cual sera entregado por el INE;

VII. La documentacion, formas aprobadas, utiles de escritorio y demas elementos
necesarios;

VIIl. Los instructivos que indiquen las atribuciones y responsabilidades de las y los
funcionarios de la Casilla;

IX. Las mamparas que garanticen el secreto del voto; y

X. Ensucaso, gafetes con el cargo que identifique a las y los funcionarios de Casilla.

A las Presidencias de Mesas Directivas de las Casillas Especiales (PMDCE), les sera
entregada la documentacion y materiales a que se refiere el parrafo anterior, con
excepcion de la Lista Nominal de Electores con fotografia en lugar de la cual recibiran
los medios informaticos necesarios para verificar que las y los electores que acudan a
votar se encuentren inscritos en la Lista Nominal de Electores que corresponde al
domicilio consignado en su credencial para votar, y el acta de electores en transito para
anotar los datos de las y los electores, que estando transitoriamente fuera de su seccion,
voten en la Casilla Especial. El nimero de boletas que reciban no sera superior a 1,500.

Mediante el Acuerdo INE/CG680/2020, de fecha 15 de diciembre del afio 2020, el INE
aprob6 aumentar de 750 a 1,000 boletas para las casillas especiales que se instalaran
en las elecciones concurrentes del Proceso Electoral 2023-2024, en raz6n de un tanto
para las elecciones federales, y otro tanto igual para cada tipo de elecciones locales.
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2. OBJETIVO

Establecer, definir, facilitar, agilizar y uniformar las actividades especificas que realizaran
los 28 Consejos Distritales Electorales, respecto de la entrega recepcion y el conteo,
sellado y agrupamiento de las boletas electorales de cada eleccion, y el armado e
integracion de los paquetes electorales con motivo del Proceso Electoral Ordinario de
Diputaciones Locales y Ayuntamientos 2023-2024 (PEO 2023-2024).

3. AMBITO DE APLICACION Y VIGENCIA

El presente manual es de orden publico, de observancia general y obligatoria para el
Instituto Electoral y de Participacién Ciudadana del Estado de Guerrero, asi como para
las y los integrantes de sus érganos desconcentrados y personal auxiliar que participen
en las actividades del conteo, sellado, agrupamiento de boletas, y armado e integracion
de los paquetes electorales en los Consejos Distritales Electorales con motivo del
Proceso Electoral Ordinario de Diputaciones Locales y Ayuntamientos 2023-2024.
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4. GLOSARIO

Para efectos del presente Manual se debera entender lo siguiente:

CAE
CAEL
CDE
CG
COE

CONVOY

CPELSG
CPEUM
DEOE
INE

IEPC Guerrero
LGIPE
LIPEEG

MDC
SE
SEL
OPL

PEO 2023-2024

PMDC
PMDCE
RE

Capacitador/a Asistente Electoral del INE.

Capacitador/a Asistente Electoral Local.

Consejo Distrital Electoral del IEPC Guerrero.

Consejo General del IEPC Guerrero.

Coordinacion de Organizacion Electoral.

Conjunto de vehiculos, habitualmente de fuerzas de seguridad o
militares.

Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Guerrero.
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Direccion Ejecutiva de Organizacién Electoral.

Instituto Nacional Electoral.

Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana del Estado de
Guerrero.

Ley General de Instituciones y Procedimientos Electorales.

Ley Numero 483 de Instituciones y Procedimientos Electorales del
Estado de Guerrero.

Mesa Directiva de Casilla.

Supervisor/a Electoral del INE.

Supervisor/a Electoral Local.

Organismo Publico Local Electoral.

Proceso Electoral Ordinario de Diputaciones Locales y Ayuntamientos
2023-2024.

Presidencia de Mesa Directiva de Casilla.

Presidencia de Mesa Directiva de Casilla Especial.

Reglamento de Elecciones del Instituto Nacional Electoral.
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5. AREAS RESPONSABLES

a) El Consejo General del IEPC Guerrero proporcionara a los Consejos Distritales
Electorales, la documentacion y las formas que apruebe para las actas del
proceso electoral, elementos y Utiles necesarios para sus funciones conforme a
las reglas, lineamientos, criterios y formatos en materia de impresion de
documentos y produccion de materiales electorales que acuerde el propio CG;
aprobar el modelo de las boletas, actas de la jornada electoral y los formatos de
la demés documentacion, asi como del material electoral, para ser proporcionado
a los CDE, de conformidad con los lineamientos que al respecto emita el INE.

b) El Secretario Ejecutivo preparara los proyectos de la documentacion electoral
y proveera lo necesario para su impresion, distribucion y recoleccion, conforme a
los lineamientos que establezca el INE.

c) La Direccién Ejecutiva de Organizacion Electoral tiene la atribucion de
elaborar el disefio y coordinar la produccion de la documentacion y materiales
electorales para el PEO 2023-2024, con base en lo establecido por la Ley
Electoral Local y en los lineamientos que al efecto emita el INE; asi como proveer
lo necesario para la impresion y distribucion de la documentacion electoral
autorizada.

d) La Coordinacion de Organizacion Electoral elaborard un calendario de
entrega de la documentacién electoral a las sedes distritales en el cual se
establecera el dia y hora aproximada del arribo de la documentacion, asi como
el numero de placas y el tipo de vehiculo asignado para su distribucion; elaborara
la base de datos del control de folios de las boletas y llevara un estricto control
de cada una de las actividades.

e) La Jefatura de Unidad de Organizacién Electoral coadyuvara en la
elaboracion de los documentos necesarios de control y dar4 seguimiento al
cumplimiento de las actividades realizadas por los Consejos Distritales. Sera de
su responsabilidad el control de cada una de las actividades del presente manual.

f) Técnicos(as), analistas y auxiliares de la Coordinacién Organizacién
Electoral apoyaran en el seguimiento y desarrollo de todas las actividades del
presente manual.

g) Los Consejos Distritales Electorales son los responsables de la recepcion de
documentacion y su debido resguardo, de la realizacién del conteo, sellado y

PROCESO
ELECTORAL
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agrupamiento, asi como del armado de los paquetes electorales, y de la entrega
a las PMDC.

h) La Presidencia del Consejo Distrital sera responsable de garantizar que los

J)

espacios que se destinen para bodega electoral distrital cuenten con las
condiciones necesarias para salvaguardar la seguridad de la documentacion y
los materiales electorales, especialmente de las boletas electorales, aunque no
necesariamente deba ser el mismo lugar fisico; asi como de coordinar las
actividades del conteo, sellado, agrupamiento de boletas y armado de paquetes
electorales.

La Secretaria Técnica del Consejo Distrital seré la responsable de elaborar las
actas circunstanciadas de la recepcion, del conteo sellado y del control preciso
de los folios de las boletas electorales, de cada tipo de eleccion, asi como de
verificar que los paquetes electorales cuenten con toda la documentacion y
material electoral, conforme a la relacion contenida en el recibo.

Supervisor/a Electoral Local, entre otras actividades le corresponderan las
siguientes:

» Auxiliar al CDE en el seguimiento del convoy que traslada las boletas
electorales, asi como en la logistica para el arribo del camién a las
instalaciones del Consejo;

» Auxiliar en la recepcion, clasificacion y almacenamiento de la
documentacion y los materiales electorales en la bodega;

» Auxiliar en el conteo, sellado y agrupamiento de boletas electorales para las
elecciones locales y,

» Auxiliar en el armado de paquetes electorales.

k) Capacitador/a Asistente Electoral Local, tendra entre otras, las siguientes

responsabilidades:

» Colaborar en la recepcion, clasificacion y almacenamiento de la
documentacion y los materiales electorales que se reciban en los érganos
competentes del IEPC Guerrero;

»  Auxiliar en el conteo, sellado y agrupamiento de boletas electorales para las
elecciones locales;

» Auxiliar en el armado de paquetes electorales vy,

» Apoyar al CAE contratado por el INE en la distribucion de los paquetes
electorales a las PMDC unica.

10
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l) La o el Responsable de bodega, seré la persona encargada del control de
entrada y salida de la documentacion electoral a través de la bithcora de apertura
de la bodega Electoral en el anexo 4, en la cual asentara todo movimiento de
apertura y cierre; y se anotara toda la informacion relativa a la fecha, hora, motivo
de la apertura, presencia de las consejerias electorales y representaciones de los
partidos politicos, asi como fecha y hora del cierre de bodega.

El control de apertura y cierre de la

bodega electoral se iniciara desde la

BITACORA DE BODEGA

recepcion de las boletas, y concluira v

hasta la fecha en que el Consejo v

General del IEPC Guerrero determine la

destruccion de los sobres que contienen <

la documentacibn en los paquetes b‘%

electorales.

Las medidas contenidas en el presente apartado no son limitativas, se podran adoptar de
manera adicional otras recomendaciones para el logro de los objetivos establecidos; con
lo cual, se pretende orientar a los Consejos Distritales Electorales en el desarrollo de sus
actividades. (Consejerias Electorales, SEL, CAEL, analistas, etc.), durante los procesos
de conteo, sellado, agrupamiento de boletas e integracion de paquetes electorales.

Las personas que participaran en el desarrollo de cada una de las actividades de las
diferentes fases del proceso de conteo, sellado y agrupamiento de boletas y armado e
integracion de paquetes electorales que seran entregadas a las Presidencias de Mesas
Directivas de Casilla del Proceso Electoral Local 2023-2024, el personal que participara,
y de aquel que ingresara a las instalaciones Sede del CDE a atender otros asuntos.

6. RECEPCION DE LA BOLETAS Y DOCUMENTACION ELECTORAL

6.1. Actos previos

» La Presidencia de cada CDE ordenara y supervisara la dotacion de gafetes
distintivos que permitan identificar al personal que previamente fue
autorizado por el Consejo para ingresar a la bodega electoral. Anexo 3.

11
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» Las Secretarias Técnicas de los Consejos Distritales 1, 6 y 22 en su calidad
de oficialia electoral distrital, acudiran a las bodegas regionales de
Chilpancingo y Acapulco respectivamente, para dar fe de la apertura de los
vehiculos y distribucion de las boletas electorales a los deméas CDE, de lo
cual deberan levantar acta pormenorizada.

» Previo a la entrega-recepcion de las boletas y demas documentacion
electoral, la Presidencia del Consejo Distrital debera convocar por escrito a
las consejeras y consejeros electorales y representaciones de los partidos
politicos. Se adjunta el modelo de oficio. Anexo 1.

» La Presidencia Distrital debera establecer la logistica de trabajo a través
del personal operativo del Distrito, y de las y los SEL y CAEL, a fin de que
una vez que arribe el convoy custodiado, la descarga, almacenamiento y
resguardo de la documentacion sea agil.

» La Presidencia Distrital debera mantener comunicacion via telefonica con
la COE, la cual informaré la hora de salida y llegada del convoy, la logistica
de trabajo y los detalles del arribo del transporte correspondiente a la bodega
regional. Asimismo, debera establecer una adecuada comunicacion con las
y los responsables de distribucion de la documentacién electoral.

Las boletas electorales y demas documentacion tendran arribo
a las bodegas regionales ubicadas en las Ciudades de: Iguala,
Chilpancingo y Acapulco.

6.2. Procedimiento de la entrega-recepcion

1. La o el Responsable de Bodega Registrara la apertura de la bodega electoral,
capturando la fecha, hora y motivo de la apertura; el tipo de asistentes que estan
presentes (Miembros del Consejo, representaciones de los partidos politicos, de
pueblos y comunidades originarias y del pueblo afromexicano, asi como, medios
de comunicacion, invitadas/os, ciudadania, etc.); en su caso registra
observaciones. Anexo 4 del presente manual.

2. La Presidencia Distrital y la o el comisionado del Instituto encargado del

traslado de la documentacion, con los respectivos recibos, deberan verificar y
cotejar el numero de cajas que contienen las boletas de las elecciones de

it/
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Diputaciones Locales y Ayuntamientos, asi como cantidades de actas y demas
documentacion electoral. Se adjunta el modelo de recibo, Anexo 2.

3. El personal autorizado para acceder a la bodega electoral, debidamente
identificado, recibe de los estibadores o personal comisionado por el IEPC
Guerrero, las cajas con la documentacion electoral para acomodarlas en los
estantes dentro de la bodega.

4. La Presidencia Distrital serd responsable de coordinar el operativo para el
almacenamiento de la documentacion electoral sefialado en el numeral anterior,
llevando un control estricto numerando cada una de las cajas y sobres de acuerdo
a la documentacion que contengan e indicar las condiciones en que se reciben.

5. La Secretaria Técnica del Consejo Distrital, apoyada por una o un Analista de
Operativa/o ingresara todos los datos al recibo de entrega-recepcién de boletas
electorales para registrar la cantidad de cajas con boletas electorales que se
reciben en el CDE para cada una de las elecciones. Anexo 2.

BODEGA ELECTORAL  PRESIDENCIA

o

xS
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6. La 0o el Responsable de Bodega vigilard todo el procedimiento descrito
anteriormente y revisard que la totalidad de las cajas con la documentacion
electoral estén almacenadas en la bodega electoral.

7. La Presidencia Distrital, una vez concluidas las tareas de almacenamiento de
la documentacion, instruye el sellado de la puerta de acceso a la bodega
electoral, en presencia de las representaciones de los partidos politicos, de
pueblos originarios y/o afromexicano, quienes firmaran las fajillas de papal
utilizadas para el sellado de la puerta. Asimismo, instruye levantar acta
circunstanciada con los por menores de esta actividad.

BODEGA ELECTORAL Si el CDE realiza el conteo, sellado y
agrupamiento de boletas electorales el mismo
dia de Ila recepcion de las boletas y
documentacion electoral, el sellado de la
bodega electoral con fajillas de papel se
realizara una vez concluido dicho
procedimiento.

8. La o el Responsable de Bodega Registrara el cierre, anotando la fecha y hora;
el tipo de asistentes que estan presentes (Miembros del Consejo,
representaciones de los partidos politicos, de pueblos originarios y/o
afromexicano, y medios de comunicacion, invitada/os, ciudadania, etc.); en su
caso registra observaciones. Anexo 4.

9. La Secretaria Técnica del Consejo Distrital elaborara el acta de la entrega y

recepcion de las boletas y documentacion electoral conforme a los sefialado en
el apartado 11 del presente Manual.

6.3. Procedimiento de sellado de la bodega electoral

Concluida la recepcion y resguardo de la totalidad de la documentacién electoral al
interior de la bodega electoral se procedera con lo siguiente:

1. La Secretaria Técnica elaborara la cantidad necesaria de fajillas de papel,
colocandole el sello oficial del CDE.

14
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2. Las y los integrantes del
Consejo presentes firmaran las
fajillas de papel.

3. LaPresidenciay Secretaria Técnica del
Consejo Distrital, deberan colocar fajillas
a lo largo de la puerta cerrada de la
bodega electoral, y en caso de haber
ventanas, también se colocara fajillas.

4. Las representaciones de los partidos politicos, de los pueblos y comunidades
originarias y del pueblo afromexicano podran observar en todos los casos la
apertura o cierre la bodega, el retiro de sellos y posterior sellado de las puertas
de acceso, estampar sus firmas en los sellos que se coloquen y, en su caso,
documentar dicho proceso a través de los medios técnicos que estimen
pertinentes.

La Presidencia del Consejo Distrital,
deberd mantener en su poder la
totalidad de copias existentes de la(s)
llave(s) de la puerta de acceso de la
bodega, asi como de \vigilar
permanentemente el sellado vy
clausurado de ventanas y puertas
extras.

7. CONTEO, SELLADO Y AGRUPAMIENTO DE BOLETAS

Es responsabilidad del Consejo Distrital Electoral llevar acabo las actividades de conteo,
sellado y agrupaciéon de boletas, asi como la integracion de la documentacion para las
casillas, la cual sera conforme al numero de electoras/es que corresponda a cada una de
las casillas a instalar el dia de la jornada electoral, lo correspondiente a representaciones

15
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de partidos politicos y coaliciones. Para tal efecto, se apoyaran en las y los SEL, CAEL y
demas personal administrativo del Consejo previamente designado para los trabajos.

E —‘ La Presidencia del Consejo Distrital sera responsable de la
bodega electoral, y podra para auxiliarse de las personas
T . .
l autorizadas para el control de entradas y salidas de la
documentacion  bithcora de apertura de la bodega
Electoral en el anexo 4.

7.1. Actos previos

» Previo al inicio del conteo, sellado y agrupamiento de boletas e integracién de
las cajas paquetes electorales, se capacitara a todas las y los auxiliares sobre como
realizar dicho procedimiento, y las actividades que efectuaran de acuerdo con los
cargos definidos.

» La Presidencia de cada Consejo Distrital ordenara y supervisara la dotacion de
gafetes distintivos que permitan identificar al personal que previamente fue
autorizado por el Consejo para ingresar a la bodega electoral.

» La Presidencia del Consejo Distrital, con toda oportunidad, dispondra un
mecanismo de traslado y control, asistiéndose del personal autorizado
previamente, para el traslado de las cajas con las boletas electorales al lugar en el
que se realizara el conteo, sellado y agrupamiento de las mismas.

» La Secretaria Técnica, apoyado por una o un Analista Operativo, sera el
responsable de la actividad relativa al sellado de las boletas electorales, asi como
del conteo y verificacion de folios que se distribuiran en cada casilla. Asimismo,
verificard que las cajas contenedoras y los paquetes electorales cuenten con toda
la documentaciéon y material electoral con base al recibo que se entregara a la
PMDC unica.

» La Presidencia del Consejo Distrital convocara por escrito a las consejeras y
consejeros electorales, representaciones de los partidos politicos, y/o candidaturas
independientes, para presenciar el retiro de los sellos de la puerta de acceso a la
bodega.
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» Para los trabajos de conteo, sellado y agrupamiento de las boletas electorales se
instalaran suficientes mesas de trabajo, debiendo contar con las condiciones de
espacio, funcionalidad y seguridad para el desarrollo de las actividades.

7.2. De la seguridad en el area de trabajo

Para preservar el orden y el resguardo de la documentacion y
material electoral, se contara con alarma y camara de
seguridad al interior de la bodega electoral.

» Para ingresar al area de sellado, las representaciones de los partidos politicos y
coaliciones ante los CDE, deberan presentar su acreditacion ante el respectivo
organismo electoral.

» Durante las visitas guiadas a las
representaciones de los partidos politicos, pueblos y
comunidades originarias y pueblo afromexicano, se
les indicara cuales son las areas permitidas para
ingresar.

» Al salir del &rea de sellado ya sea por término de
jornada o por horario de comida, se realizara una
revision detallada (chequeo) para verificar la posible
sustraccion de boletas electorales o cualquier tipo

de documentacion oficial.

» El personal de apoyo para las tareas de
conteo y sellado se debera presentar sin
mochilas, morrales o bolsos grandes,
para tal efecto, se contara con un area de
resguardo para dichos articulos.

» No podra llevarse a cabo la apertura y
cierre de la bodega, sin el retiro o
colocacién segun el caso, de fajillas de

i
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papel, a las que se les estampara el sello del érgano electoral y las firmas de los
integrantes del Consejo Distrital.

» Lainformacion se asentara en la bitdcora de apertura de la Bodega Electoral en el
anexo 4

7.3. Verificacion de las boletas

» Es de suma importancia que al inicio del conteo y sellado la Presidencia, la
Secretaria Técnica, el personal operativo, las y los SEL y CAEL, tengan a la
mano la lista de candidaturas por eleccion popular, aprobadas por el Consejo
General o el Consejo Distrital Electoral, a fin de proceder a verificar y cotejar, en
este orden, los datos de las boletas de las elecciones de Diputaciones Locales y
Ayuntamientos.

» En la apertura de cada caja o paquete que
contenga las boletas electorales, la
Presidencia y la Secretaria Técnica,
deberan tener especial cuidado a fin de no
dafar o cortar las boletas, se hace especial
énfasis de no utilizar instrumentos que
ocasionen dafios como cuter, navajas,
tijeras, etc.

» Sin menoscabo de lo anterior, la seleccion de las cajas a verificar podra realizarse
al azar, para el caso de la eleccion de Ayuntamientos, la inspeccion se efectuara
en orden alfabético y por cada uno de los municipios que integra el distrito. A
continuacion, se describen los datos que se deberan verificar:

Boletas para la Eleccion de Diputaciones de Boletas para la Eleccion de Ayuntamientos

Mayoria Relativa
v" Verificar que corresponda a la Eleccion de | v Que corresponda a la Eleccién del Municipio
Diputaciones de Mayoria Relativa y al Distrito respectivo.
Electoral.
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v Cotejar que los emblemas de los Partidos | v Cotejar que los emblemas de los Partidos Politicos
Politicos correspondan a los contendientes en el correspondan a los contendientes en el Municipio.

Distrito.

v' Cotejar los nombres de las Candidaturas a | v Cotejar los Nombres de las Candidaturas a la
Diputaciones de Mayoria Relativa y Presidencia y Sindicaturas Municipal, asi como las
Representacion Proporcional, coincidan con la listas de regidurias concuerden con la lista de los
lista de Registro aprobados por el Consejo registros aprobados por el Consejo General o
General o Distrital. Distrital.

v' Comprobar los nimeros de los folios inicial y final | v* Comprobar los nimeros de folio inicial y final
(todos los blocks). (todos los blocks).

Se recomienda que una vez recibidas la boletas electorales
en el CDE, de manera inmediata se realice la verificacion y
cotejo, aun si el conteo, sellado y agrupamiento se lleve a
cabo al dia siguiente de la recepcion, lo anterior para agilizar
solicitud de boletas electorales en caso de no recibir las
indicadas o por errores de impresion.

Concluida la actividad, bajo la supervision de la o el Responsable de Bodega, se
introduciran los blocks de las boletas electorales en su caja y se depositar4d nuevamente
en la bodega electoral.

7.4. Procedimiento para el conteo y sellado de boletas

BODEGA ELECTORAL

Si el procedimiento de conteo, sellado y agrupamiento de
boletas se realiza al dia siguiente de la recepcion de la
documentacion electoral, en primer lugar, se llevara a cabo la
apertura de la bodega electoral conforme al apartado 6.3,
numeral 1, de este Manual.

La Presidencia de cada CDE sera responsable de los blocks de boletas electorales que
se proporcionen por las y los encargados de la documentacion electoral para su sellado
y en caso extremo, la Secretaria Técnica fungira como responsable, previa identificacion
mediante el gafete institucional.
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En las actividades de conteo y sellado se instrumentara una logistica para que las y los
SEL y CAEL, bajo la supervision de las Consejerias Distritales Electorales, procedan a
contar las boletas bajo el estricto apego a los criterios siguientes:

1. El mismo dia de su recepcidén o a mas tardar el siguiente, la Presidencia de cada
Consejo Distrital Electoral asignara dos CAEL y/o SEL a cada mesa (estacion de
trabajo) para el conteo y sellado de las boletas electorales, sin embargo, esta
actividad se realizara en duplas.

2. Lao el Responsable de Bodega colocara sobre la mesa, ubicada en la entrada
de la bodega, la caja de boletas electorales a sellar, siguiendo el orden
consecutivo del listado de cajas del formato de registro de entrada y salida.

3. Lao el Responsable de Traslado recibe la caja de boletas a sellar en la entrada
de la bodega y la hace llegar a la estacion de trabajo respectiva.

4. Unicamente saldran de la bodega electoral, cajas que se van a contar y sellar de
manera inmediata, por ningun motivo debera estar fuera de la bodega electoral,
caja con boletas electorales durante el conteo y sellado que no sea este fin
inmediato.

5. La Secretaria Técnica, anotara en el formato respectivo, el niumero de caja, asi
como la fecha y hora de recepcion de la caja de boletas por sellar en la estacion
de trabajo respectiva.

6. Lasylos SEL y CAEL tomaran la caja con las boletas electorales del lugar donde
la colocé la o el Responsable de Traslado, despegaran con la mano la cinta con
gue viene sellada la caja, la abren, extraen las boletas y las colocan sobre la
mesa, teniendo precaucion de no cortar ni dafar la primera boleta de la caja
respectiva.

Se hace especial énfasis de no utilizar instrumentos que ocasionen dafios a las
boletas (tales como cuter, navaja, tijeras, etc.).

En caso de que requieran el suministro de algin insumo y/o tener alguna duda o
solicitud, levantaran la mano para que una persona vaya a la estacion de trabajo
correspondiente.

7. Las y los CAEL y SEL contaran las boletas para precisar la cantidad recibida
siguiendo la secuencia numeérica de los folios de cada cuadernillo, sellarlas al
dorso utilizando tinta de secado rapido para evitar derrames o manchas,
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cuidando que, durante el manejo de los cuadernillos, no se deterioren,
desprendan o manchen las boletas.

Ejemplo:
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Una vez concluido el conteo y sellado de la caja en turno, la colocara en el
lugar designado, de donde la o el Responsable de Traslado la tomaray realizara
lo procedente.

En caso de presentarse algin dafio o desperfecto deberan informar
inmediatamente a la Secretaria Técnica, la cual sera responsable llevar el control
de folios de las boletas electorales para subsanar los dafos y llevar un registro de
los eventos acontecidos.

8. La o el Responsable de Traslado se acercara a la bodega electoral donde, a
cambio del millar sellado, podra solicitar un nuevo millar. Para llevar un control
estricto de los folios y blocks que se encuentran en proceso de sellado en las
mesas de trabajo, no se permitira entregar millares de mas.
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9. La Secretaria Técnica, apoyado por una o un Analista Operativo, verificar4 que
cada block de boletas electorales se entregue debidamente sellado, sin errores,
completo y sin maltrato.

10. Este proceso se repetira tantas veces sea necesario hasta concluir con la totalidad
de las boletas de cada eleccion del Distrito.

El orden en que se realizara el conteo y sellado de boletas electorales sera:

Diputaciones

Ayuntamientos

En el supuesto de requerir boletas adicionales, se debera utilizar el Anexo 6,
correspondiente a la solicitud de boletas adicionales; o en caso de que se reciban boletas
correspondientes a otro ambito de competencia, se levantara acta circunstanciada al
respecto.

Cabe mencionar que para el sellado no se permitir& lo siguiente:

= Alimentos ni bebidas en las mesas de trabajo (incluida la tinta), esto para evitar
derrames que puedan dafiar o manchar las boletas electorales.

» Celulares y camaras digitales en las mesas de trabajo;

* No se debera dejar millares incompletos para que estos sean regresados a
resguardo del personal indicado para ello;

= Al aplicar el sello, el cojin no deberd contener exceso de tinta para prevenir
manchar las boletas al unirse una con otra;

= Se recomienda contar con cera cuenta facil o dedales de hule para pasar las
boletas.

= = | Si al término de la jornada de trabajo no se concluy6 el
rocedimiento de conteo, sellado y agrupamiento de boletas,
iMPORTANTE (Il , y a9
se deberd cerrar la bodega conforme al apartado 6.3 de este
& =l | documento para su reanudacion al dia siguiente.

22



@ _

e Manual para el conteo, sellado, agrupamiento de boletas E&%%ERSAOL
IEPC e integracion de paquetes electorales en los CDE, para el PEO 2023-2024 2023 2024
GUERRERO e R i

1Bodega electoral
q 2Personal autorizado con acceso a la bodega

3Auxiliar de control de salida y reingreso 2 |2 bodega
4 Auxiliar de control de mesa
5.Auxiliar de traslado
6. Auxiliar de conteo y sellado
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ENTRADA

7.5. Agrupamiento de boletas electorales

A manera de sugerencia y con el proposito de eficientizar el desarrollo de la actividad,
dependiendo de la disponibilidad de espacio y del nimero de personal, se procurara
que, el conteo, sellado y agrupamiento se realice a manera de linea de produccion,
es decir, diferentes actividades se realicen en secuencia lineal de operaciones, dos o
mas actividades puedan realizarse en un mismo intervalo de tiempo, sin
entorpecerse mutuamente.

En este sentido, de manera simultanea al conteo y sellado, las boletas electorales se
agrupardn de manera consecutiva por tipo de eleccion (Diputaciones Locales y
Ayuntamientos), conforme a los siguientes criterios:

e Total de electores de cada casilla inscritos en el listado nominal.

e Para el caso de las casillas especiales se asignaran 1,000 boletas por casilla, para
cada una de las de elecciones.

e Las boletas adicionales para que las representaciones ante las mesas directivas
de casilla de los partidos politicos nacionales o locales puedan ejercer su derecho
de voto. En ese sentido, se otorgaran 4 boletas electorales por partido politico
nacional, y 2 boletas por partido politico local.

La Secretaria Técnica, responsable de la asignacion de folios, debera llevar el control
y seguimiento preciso de los folios de las boletas electorales respecto de cada tipo de
eleccion que se distribuiran a cada Mesa Directiva de Casilla (MDC), le cual se hara a
traves del formato del Anexo 5. Para el llenado de dicho formato, sera necesario cuidar
la correcta asignacion de los folios segun corresponda al total de boletas para la eleccion,
iniciando con la primera casilla del distrito.
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Para tal actividad, se estableceran grupos de trabajo integrados por las y los SEL y
CAEL, bajo la supervision de las Consejerias Distritales Electorales, las cuales verificaran
que los cortes de los folios sean los correctos y que correspondan a la seccion, tipo de
casilla y tipo de eleccion.

El procedimiento del agrupamiento de boletas se realizara de acuerdo a lo siguiente:

a) En el caso de realizarse el agrupamiento y el conteo y sellado en momentos
diferentes, la 0 el Responsable de Bodega registrara en la bitdcora de apertura
de la bodega Electoral en el anexo 4, el motivo de la apertura de la bodega, los
funcionarios presentes, hora, fecha, entro otros datos.

b) La Secretaria Técnica, con apoyo de la 0 el Responsable de Bodega, registrara
el numero de cada caja o sobre que salga de la bodega y su reingreso como
paquetes (agrupamiento) que corresponden a cada casilla, dicho operativo sera
vigilado por las consejerias y representaciones de partidos politicos; lo anterior se
consignara en el acta circunstanciada que para tal efecto se elabore.

El agrupamiento de boletas electorales sera realizado ante las representaciones
de los partidos politicos, a fin de permitir una asignacion precisa de las boletas
correspondientes a cada casilla. Para efectos de lo anterior, se contabilizara a la
totalidad de los partidos politicos contendientes en las elecciones, aun cuando no
hayan registrado candidaturas para la eleccion en cuestion.

c) Para tal efecto, se recomienda seguir la misma mecéanica aplicada:

1. La o el Responsable de Traslado colocara sobre la mesa, ubicada en la
entrada de la bodega, la caja de boletas electorales a agrupar, siguiendo el
orden consecutivo del listado de cajas del formato de registro de entrada y
salida.

2. Unao un SEL o CAEL, da lectura al tipo de eleccion, seccidn, tipo de casilla
y el nimero de folio inicial y final de las boletas.

3. La Secretaria Técnica auxiliado por una o un Analista Operativo,
procedera a hacer los cortes y seguidamente entregaran los blocks al primer
filtro.

4. El primer filtro integrado por SEL y CAEL, procedera a verificar y cotejar las
boletas electorales de acuerdo al tipo de eleccion, seccion, tipo de casilla y
el namero de folio inicial y final de las boletas.
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5. ElI segundo filtro conformado también por SEL y CAEL, verificara
nuevamente las boletas electorales.

6. El tercer filtro de personal operativo y/o CAEL - ®
procedera a introducir las boletas en las bolsas para soLeTassosmanTEs
boletas de cada eleccion entregada a las PMDC, y la pruTcoNEstocLs
cierra sin habilitar el sello de seguridad; la o el et

Responsable de Bodega introducira el paquete de
boletas en la bodega, para lo cual debera tener | ..e.ooeo ...
cuidado en separar boletas de la eleccion de | ... Mw
Diputados de Mayoria Relativa y Ayuntamientos de

cada Municipio.

d) Una vez concluido el procedimiento descrito, las boletas electorales agrupadas por
eleccion, seccion y tipo de casilla, junto con la caja que contiene las boletas
sobrantes se resguardaran en la bodega destinada para tal efecto; acto seguido,
se procederd a sellar la puerta de la bodega con las fajillas firmadas y foliadas por
los integrantes del CDE. La o el Responsable de Bodega, procedera a registrar
el cierre de la bodega en la bitacora de apertura de la bodega Electoral. Anexo 4.

Ejemplo:
AGRUPAMIENTO

BODEGA ELECTORAL

BODEGA ELECTORAL
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7.6. Armado y rotulacion de las cajas paquete electoral (lonchera)

De manera simultanea y con la finalidad de
agilizar los trabajos de integracion de los
paguetes electorales, la Presidencia del CDE,
instruird la formacion de equipos de trabajo con
las y los CAEL y/o SEL que no participen en el
agrupamiento de boletas, para rotular los
paguetes electorales con lo siguiente:

+ Nombre de la entidad federativa

+ Numero de distrito

+ Seccién y tipo de casilla

+ Colocacién de un cédigo QR con los datos de identificacion de las casillas.

ROTULACION DE PAQUETES ¥V CAJAS CONTENEDORAS

/2
S

8. INTEGRACION Y ARMADO DE PAQUETES ELECTORALES
(loncheray caja contenedora de materiales)

La integracion de la documentacién y material electoral es una tarea que debe
desarrollarse con responsabilidad y bajo la vigilancia de las consejerias electorales, las
representaciones de partidos politicos, y/o pueblos originarios y afromexicano, asi
también con la participacion del personal técnico operativo y las y los SEL y CAEL.
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8.1. Actos Previos

e Previo a la actividad de integracion de los paquetes electorales, las y los SEL y
CAEL, bajo la supervisién de la Secretaria Técnica, pegaran en las actas de
escrutinio y computo de casillas, un cédigo QR con los datos de identificacion de
la casilla.

Ejemplo:
| ==
) |

CASILLA DE LA ELECCION
DE DIPUTACIONES LOCALES

RANTE EL ESCRUTIMIO ¥ COMPUTD .
[57 We {En cudntas Hojir s registraran?

Avo FUNCIONARIOS AS DL MLSA LIKLC11¥A UL CASILLA
O DIPUTAC GNCSLOCALES I de casil i

toraidad,

nado del acta de
o las copius

comendactones,

LLA

RLPRLSLN IACIONLS PAR 1IDIS 1AS
nami el

con N s s 4 ol prapielata 1)
Distrita slectoral

pay
VETGILTON KT SE G =

@]
Iy}
&l

m BOLETAS SDBRANTES

e e apartacks @b i pars e opeaacicanes, ol a1l ds bl s

gl o 50 cancaiSton ean i Tnaas dogonales.

& . -

o cor rarmecss

Cape e e e la Hos

eracionas, el 1otal de persona:
las prersons gue o

al de votos dela

s la o por n opeationes el o de marcas
it sq

¥ en la b, F .

™ = m || =] ==l 18 = = =2 = B | e
ACITN DFI FXPEDIFNTF

¥ firnnacla el acta:

ossparates @ @ cove emarmpuens | [0

T 101 AL UL VO 108 DL DIPU | ALIONLS LOCALLS SACADOS DL LAS
LIRNAS ¥ FI TQTAL DF RFSLI TADOS DF [A WOTACION

. oy pura e el ol de personss que =

Rl PHTP:

e Previo al armado e integracién de paguetes electorales, en la sede del consejo
distrital se realizara la impresion y pegado de etiquetas adheribles de identificacion
en las bolsas que resguardaran las boletas y la documentacién electoral, cuidando
conservar su orden; para tal efecto, la Secretaria Técnica, apoyada las o los
Analistas Operativas/os.

e Las etiquetas contendran los datos identificacion de la casilla para cada una de las
bolsas que a continuacion se describen:

No. DESCRIPCION DE LA BOLSA

Bolsa para boletas entregadas a la presidencia de mesa directiva de casilla de la eleccion
para las Diputaciones

Bolsa de expediente de casilla de la eleccion para las Diputaciones Locales.

Bolsa de expediente para casilla especial de la eleccion para las Diputaciones Locales.
Bolsa para boletas sobrantes de la eleccién para las Diputaciones Locales.

Bolsa para votos validos de la eleccién para las Diputaciones Locales.

[EEN

gl iwN
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Bolsa para votos nulos de la eleccidn para las Diputaciones Locales.

Bolsa para boletas sobrantes, votos validos y votos nulos de la eleccion para las Diputaciones
Locales.

Sobre para el depdsito de boletas de la eleccidn para las Diputaciones Locales encontradas
en otras urnas.

Bolsa para boletas entregadas a la o el presidente de mesa directiva de casilla de la eleccién
para el Ayuntamiento.

10

Bolsa de expediente de casilla de la eleccion para el Ayuntamiento.

11

Bolsa de expediente para casilla especial de la eleccién para el Ayuntamiento.

12

Bolsa para boletas sobrantes de la eleccion para el Ayuntamiento.

13

Bolsa para votos validos de la eleccion para el Ayuntamiento.

14

Bolsa para votos nulos de la eleccion para el Ayuntamiento.

15

Bolsa para boletas sobrantes, votos validos y votos nulos de la eleccion para el Ayuntamiento.

16

Sobre para el depdsito de boletas de la eleccion para el Ayuntamiento encontradas en otras
urnas.

17

Bolsa para actas de escrutinio y coémputo por fuera del paquete electoral para el consejo
distrital.

18

Bolsa PREP

Ejemplo de etiqueta: 4 )

e Se habilitaran dos mesas en las que estara la documentacion por tipo de

eleccion, es decir, en una mesa estara la de Diputaciones Locales y, en una
Gltima mesa la de Ayuntamientos; las y los SEL y CAEL seran responsables
de integrar sus paquetes electorales, para lo cual se debera elaborar un
calendario con sus nombres, secciones Y tipo de casilla.

Entidad: Guerrero
Distrito: 1
Municipio: Chilpancingo
Seccion: 1111
Casilla: Basica

- J

8.2. Procedimiento de integracion del Paquete Electoral

Bajo la coordinacion y supervision de la Presidencia, Secretaria Técnicay Consejerias
Distritales, y con el apoyo de las y los SEL y CAEL, se procedera a integrar (armar) los
paquetes electorales, el cual esta conformado por la caja paquete electoral (lonchera),
en la cual se introducira toda la documentacion electoral; en la caja contenedora, se
introducird el material electoral, para ello se deberan seguir las siguientes
recomendaciones:

28
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1. En caso de que la integracion de paquetes electorales se lleve a cabo en fecha
distinta a la de conteo, sellado y agrupamiento de las boletas electorales, la
Presidencia deberd convocar a las representaciones partidistas y Consejerias
Distritales, para que presencien la apertura de la bodega electoral.

2. La Secretaria Técnica del Consejo, debera levantar acta circunstanciada de la
apertura y cierre de la bodega con motivo de la integracion de los paquetes
electorales. Asimismo, sobre la actividad de la integracion de los paquetes
electorales, en donde se detallara el avance del mismo.

3. La o el Responsable de Bodega registrara en la bitdcora de apertura de la
bodega Electoral, anexo 4, el control de entrada y salida de la documentacién
electoral, asi como el motivo de la apertura; asimismo, bajo su estricta
supervision, el personal designado sacara las cajas de boletas y documentacion
electoral de la bodega.

4. En las mesas de trabajo, se colocaran las boletas ya agrupadas, documentacion,
bolsas y deméas material electoral aprobados, formando un circuito con las
mesas de trabajo, asignando a una o un SEL como responsable por cada
estacion de trabajo.

5. Las y los SEL y CAEL se encargaran de la extraccion de la documentacion
electoral para colocarlas en las mesas debidamente identificadas para cada
eleccion, la integracion de cada paquete deberd ser acorde con el recibo de
entrega de la documentacién a la PMDC (anexo 7 y 8).

6. En seguida la o el SEL y CAEL se dirigira a la primera estacién para introducir
al paquete las boletas de Diputaciones Locales, documentacion y bolsas
correspondiente a la seccién y casilla. Tendran particular cuidado en verificar
gue la caja paquete electoral, las actas de escrutinio, las bolsas y
cuadernillos coincidan con los datos de la casilla.

7. Finalmente, en la segunda estacion se encontrard la documentacion para

Ayuntamientos debidamente identificada por municipios para ser agregadas al
paguete electoral.
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IMPORTANTE, se debera poner especial atencion en la
documentacion de las elecciones de Ayuntamientos, esto
cuando al distrito le correspondan méas de dos municipios,
toda vez que la documentacion de cada uno de los
municipios tiene sus propias particularidades, por lo
gue no se deben intercambiar. Cada caja esta
especificada con el nombre del municipio al que
corresponde la documentacion contenida.

Una vez integrados los paquetes electorales seran resguardados en la Bodega
electoral, bajo el protocolo establecido.

Se deberd poner particular atencion al integrar la
documentacion de las casillas especiales. El
agrupamiento y la integracién de la documentacién en
estos paquetes podran realizarse de manera simultanea.

8.3. Listado de la documentacién que debe integrare a la caja paquete electoral
(Lonchera) para Casillas Béasicas, Contiguas y Extraordinaria.

0 DO Yeile ORA ANTIDAD
1 Boleta de la eleccion para las Diputaciones Locales. Hasta 750
2 Boleta de la eleccion para el Ayuntamiento. Hasta 750
3 Acta de la Jornada Electoral 2
4 Acta de escrutinio y computo de casilla de la eleccién para las Diputaciones 2
Locales.
5 | Acta de escrutinio y cémputo de casilla de la eleccion para el Ayuntamiento. 2
6 Hoja de incidentes 1
7 Constancia de clausura de la casilla y recibo de copia legible. 1

8.4. Listado de la documentacion que debe integrarse a la caja paquete electoral
(Lonchera) para Casilla Especial.

0 DO Yeile ORA ANTIDAD

1 Boleta de la eleccion para las Diputaciones Locales. Hasta 1,000

2 Boleta de la eleccion para el Ayuntamiento Hasta 1,000

3 Acta de la jornada electoral 2

4 Acta de escrutinio y cémputo de casilla especial de la eleccién para las 2
Diputaciones Locales de mayoria relativa

5 Acta de escrutinio y computo de casilla especial de la eleccion para las 2
Diputaciones Locales de representacion proporcional
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6 Acta de escrutinio y cédmputo de casilla especial de la eleccién para el 2
Ayuntamientos.

7 Acta de las y los electores en transito para casillas especiales. 71

8 Hoja de incidentes. 2

9 Constancia de clausura de la casilla y recibo de copia legible. 1

8.5. Listado de la documentacion y materiales que debe integrarse a la caja
contenedora de las Casillas Basicas, Contiguas, Extraordinaria'y Especial.

La caja contenedora debera de integrar la documentacion y material electoral en la
cantidad que se presenta en los anexos 7y 8.

Por otra parte, derivado de la nueva normativa emita por el INE, para el PEO 2023-2024,
sera colocado en las casillas solo un cancel, el cual sera suministrado por el érgano
federal, sin embargo, el OPL podra aportar el complemento de canceles en las casillas y
en las cantidades que determinen las Juntas Distritales Ejecutivas del INE.

9. ENTREGA A LA PRESIDENCIA DE MESA DIRECTIVA DE CASILLA
9.1actos previos

I. La o el CAEL informara a la Presidencia de MDC del paquete y Material
Electoral que se le va a entregar.

Il. En los casos que las PMDC decidan ir por la documentacion y materiales
Electorales a la sede del Consejo Distrital, se debera agendar la fecha y
hora en que seran atendidos, de manera que no concurra con otras PMDC
que pudieran acudir por sus paquetes Electorales.

a) La Presidencia Distrital convocara a las y los integrantes del Consejoy a las y
los SEL y CAEL para la apertura de la bodega electoral en presencia de las
representaciones de los partidos politicos, para ser entrega, contra recibo
firmado, de los paquetes electorales a las y los CAEL; para lo anterior, la o el
Responsable de Bodega registrara en la bitacora de apertura de la bodega
Electoral en el anexo 4, el motivo de la apertura, funcionarios presentes y los
paquetes extraidos de la bodega, entre otros datos.
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BODEGA ELECTORAL

PMDC

b) Las y los CAEL, entregaran dentro de cinco dias previos al anterior a la
eleccion, los paquetes electorales a las PMDC con base a la logistica
previamente establecida a mas tardar 20 antes del dia de la jornada electoral.

c) Esresponsabilidad de las y los CAEL el correcto llenado de los recibos de entrega
de los paquetes electorales, el cual sera firmado por la Presidencia de la MDC,
anotando la fecha, lugar y hora de la entrega. Dichos recibos se entregaran al CDE
correspondiente.

La cinta de seguridad para caja paquete electoral se
utilizard anicamente, una vez concluida la Jornada Electoral
para sellar el paquete que contendra los expedientes de
casilla, debidamente conformado y listo para remitirse al
CDE respectivo.

10. ACTA CIRCUNSTANCIADAS Y REPORTES

10.1. De la entrega-recepcion de boletas electorales

La Secretaria Técnica distrital levantara acta circunstanciada de la entrega-recepcion de
las boletas electorales y demas documentacion electoral custodiada, considerando los
aspectos siguientes:
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e Fecha: especificando dia, mes y afio.

e Hora.

e Lugary sede.

e Nombre y cargo de los titulares de la Presidencia y Secretaria Técnica,
consejeras y consejeros electorales, representaciones de partidos y
funcionariado presentes de oficinas centrales del IEPC Guerrero en el acto de
entrega-recepcion de boletas electorales y demas documentacién electoral
custodiada.

e El tipo de eleccion, la cantidad de boletas (folios inicial y final), nUmero de cajas
gue las contienen y que se reciben.

e Anotar las caracteristicas del vehiculo y datos personales del chofer, condiciones
de las cintillas de seguridad pegadas en los vehiculos, personal de seguridad de
custodia, etc.

e Los incidentes suscitados.

En caso de que el conteo, sellado y agrupamiento de las boletas electorales inicie al dia
siguiente, se debera anotar también, que las boletas se depositaron en la bodega
electoral para su posterior cierre, la colocacion de fajillas de papel firmadas y selladas
por la Presidencia, Secretaria Técnica, consejerias electorales y representaciones
presentes.

Adicionalmente, se deberé incluir la descripcién de cualquier eventualidad por menor que
sea 0 aspecto que se considere relevante, las medidas adoptadas al respecto durante la
entrega-recepcion y almacenamiento, asi como la fecha y hora de término de estas
acciones.

10.2. Del conteo, sellado, agrupamiento de boletas electorales.

La Secretaria Técnica distrital levantara un acta circunstanciada del conteo, sellado y
agrupamiento de las boletas electorales en la que se debera considerar los siguientes
datos:

e Fecha de inicio de la actividad, especificando dia, mes y afio.

e La hora de inicio y término.

e Lugary sede.

e Nombre y cargo de quienes ostentan la Presidencia, Secretaria Técnica, y
consejerias electorales, asi como las representaciones presentes, en su caso,
nombres de las y los observadores electorales presentes, y personal operativo que
participaron y apoyaron en el procedimiento de conteo, sellado y agrupamiento de
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las boletas electorales especificando la naturaleza de la participacion, es decir,
Presidencia, Secretaria Técnica, Consejeria Electoral, SEL y CAEL como
responsables del procedimiento; representaciones de partidos politicos como
observadores y, personal operativo adicional que hayan auxiliado en las
actividades.

e Anotar las condiciones de las fajillas de papel, pegadas en la puerta acceso y en
Su caso en las ventanas previamente canceladas.

¢ Numero de folios inicial y final del conteo, sellado y agrupamiento de las boletas
de la elecciéon de que se trate.

e Constancia, en su caso, de firma de boletas por parte de las representaciones de
partidos politicos, incluyendo, tipo de eleccion (Diputaciones Locales y
Ayuntamientos), el niumero de boletas que se dio a firma a las representaciones
de los partidos politicos, el nimero de las firmadas y, en su caso, el nUmero de
boletas faltantes por firmar identificadas por los folios de inicio y término de cada
cuadernillo, después de haber realizado el procedimiento de firma.

En dado caso si hubiera incidentes, se debera anotar en el acta circunstanciada en
apartados especificos como se muestra a continuacion:

v Si se detectaron boletas dafiadas, con errores de impresion o desprendidas del
talon foliado, de tal suerte que resulte necesario prescindir de su utilizacién; en
caso de acreditarse el supuesto, debera especificarse la cantidad exacta y los
folios correspondientes.

v Si se detectaron boletas electorales, cuyos datos de identificacion no pertenecen
al distrito electoral, se deberd especificar la cantidad exacta y los folios
correspondientes.

v' Si se detectaron boletas faltantes, precisar la cantidad.

v' Cantidad de boletas sobrantes, (precisando tipo de eleccién, nimero de folios
inicial y final).

Para los primeros tres supuestos anteriores, se deberd dar aviso de inmediato al
Secretario Ejecutivo del IEPC Guerrero y a la Coordinacién de Organizacion
Electoral, mediante oficio con las precisiones necesarias.

Adicionalmente se debera incluir la descripcion de cualquier eventualidad por menor que
sea 0 aspecto que se considere relevante y las medidas adoptadas al respecto durante
el procedimiento de conteo, sellado y agrupamiento de las boletas electorales.

Finalmente debera incorporarse la fecha y hora de término de estas acciones.
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10.3. De laintegracion de paquetes electorales.

La Secretaria Técnica distrital levantara un acta circunstanciada de la integracién de
las boletas, documentacion y material electoral a los paquetes electorales en la que se
debera considerar los siguientes datos:

e Fecha de inicio de la actividad, especificando dia, mes y afo.

e La hora de inicio y término.

e Lugary sede.

e Nombre y cargo de quienes ostentan la Presidencia, Secretaria Técnica, y
consejerias electorales, asi como las representaciones presentes, en su caso,
nombres de los observadores electorales presentes, y personal operativo que
participaron y apoyaron en el procedimiento integracion de paquetes electorales,
especificando la naturaleza de la participacion, es decir, Presidencia, Secretaria
Técnica, Consejeria Electoral, SEL y CAEL como responsables del
procedimiento; representaciones de partidos politicos como observadores v,
personal operativo adicional que hayan auxiliado en las actividades.

e Anotar las condiciones de las fajillas de papel, pegadas en la puerta acceso y en
Su caso en las ventanas previamente canceladas.

e Numero de folios inicial y final y cantidad de boletas de cada eleccién que
contienen los paquetes.

En dado caso si hubiera incidentes, falta de documentacién y/o material electoral, se
debera anotar en el acta circunstanciada de manera amplia y detallada; asimismo, se
deberd dar aviso de inmediato a la Coordinacion de Organizacion Electoral,
mediante oficio con las precisiones necesarias.

Adicionalmente se debera incluir la descripcion de cualquier eventualidad por menor que
sea 0 aspecto que se considere relevante y las medidas adoptadas al respecto durante
el procedimiento de armado e integracion de paquetes electorales. Finalmente debera
incorporarse la fecha y hora de término de estas acciones.

10.4. Reportes para oficinas centrales

Concluido el procedimiento de conteo, sellado y agrupamiento de las boletas electorales,
asi como el armado de paquetes electorales, la Secretaria Técnica distrital procedera a
elaborar las actas circunstanciadas correspondientes, para ser remitidas, debidamente
firmadas, a la COE.
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Asimismo, la Secretaria Técnica distrital deberd elaborar un informe sobre el
procedimiento de entrega-recepcion de las boletas electorales y demas material electoral,
asi como del conteo, sellado, agrupamiento de las boletas e integracion de paquetes para
presentarlo en la primera sesion que celebre el CDE posterior a la fecha de recepcion,

en el que debera incluirse, copia de las actas levantadas, asi como el formato de
asignacion de folios de las boletas por casilla.
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11. ANEXOS
ANEXO 1. Oficio para convocar a las representaciones o Consejerias Distritales
CONSEJO DISTRITAL ELECTORAL
SECCION:  PRESIDENCIA.
EXPEDIENTE: CDE__/IEPC/1/2024
NUMERO:  000/2024
ASUNTO: Se convoca para la recepcién de
boletas y documentacion electoral.
a de de 2024.
C

CbNSEJ ERO/RA ELECTORAL DISTRITAL/__ 0 REPRESENTACION DE PARTIDO POLITICO.
PRESENTE.

En términos de lo que establece el articulo 313 de la Ley de Instituciones y
Procedimientos Electorales del Estado, se le convoca a efecto de que asista al acto de
entrega-recepcion de las boletas y documentacion electoral para la eleccion de Diputados
Locales y Ayuntamientos 2023-2024, correspondientes a este Distrito Electoral, dicho
acto tendra verificativoalas _ horasdeldia ___ del mes y afio en curso en las

instalaciones de este Organo Distrital sito en

agradeciendo su puntual asistencia.

Sin otro particular, le saludo con afecto.

ATENTAMENTE
LA O EL PRESIDENTE DEL CONSEJO
DISTRITAL ELECTORAL .

.C.p.- Minutario.
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ANEXO 2

RECIBO DE ENTREGA-RECEPCION DE BOLETAS ELECTORALES.

CONSEJO DISTRITAL: CABECERA:

EN TERMINOS DE LO DISPUESTO POR EL ARTICULO 232 DE LA LEY DE INSTITUCIONES Y
PROCEDIMIENTOS ELECTORALES DEL ESTADO DE GUERRERO, RECIBIMOS DEL INSTITUTO
ELECTORAL Y DE PARTICIPACION CIUDADANA DEL ESTADO DE GUERRERO, LAS BOLETAS
ELECTORALES PARA LA ELECCION DE DIPUTACIONES LOCALES Y AYUNTAMIENTOS 2023-2024,
DE ACUERDO A LA CLASIFICACION SIGUIENTE:

DIPUTADOS

AYUNTAMIENTOS

, GRO,, DE DEL 2024.

ENTREGA:

LA O EL COMISIONADO DEL INSTITUTO
ELECTORAL Y DE PARTICIPACION CIUDADANA DEL
ESTADO DE GUERRERO

RECIBIMOS:

LA O EL PRESIDENTE DEL CONSEJO DISTRITAL LA O EL SECRETARIO TECNICO DEL CONSEJO
ELECTORAL DISTRITAL ELECTORAL
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ANEXO 3

MODELO DE GAFETES DISTINTIVOS PARA INGRESAR A BODEGA

El presente se expide de conformidad con
el Acuerdo del Consejo Distrital por el
que se autoriza al responsable del acceso
a la bodega electoral.

@— @ PROCESO
ELECTORAL
e furia .2‘9.2 2024

El presente acredita a: Firma del Respansable

Nombre y firmadela Nombre y irma de la
Prasidencia Distrital Secretaria Técnica Distrital

Como personal autorizado para el acceso a
la Bodega Electoral del Consejo Distrital

INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION
CIUDADANA DEL ESTADO DE GUERRERO CIUDADANA DEL ESTADO DE GUERRERO
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ANEXO 4

Bitdcora de Apertura de la Bodega Electoral

Distrito: Municipio:

Nombre y firma de la Presidencia
del Consejo Distrital
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Tipo de Eleccion

ANEXO 5

Agrupamiento de Boletas en razon de los Electores de cada Casilla

Consejo Distrital

ffins Ndmero
Municipio i

seccion

)
>
=
=
(8}
Q
0
c
[)
O

Boletas para Boletas adicionales Folios de boletas
repres_entacmp_es de por resolucu_)n Total de boletas agrupadas
partidos politicos favorable del Tribunal ara la casilla
(basica, contigua, Electoral del Poder P
extraordinaria) Judicial Electoral

Total de
Tipo de @ electores
casilla en lista
nominal

Observaciones
Del Al folio:

FIRMAS:
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ANEXO 6

Solicitud de boletas adicionales para el Proceso Electoral Local 2023-2024

Tipo de eleccidn

Entidad Federativa: Consejo Distrital Fecha:

Distrito Municipio ~ Cantidad de boletas Observaciones
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ANEXO 7-1

R RECIBO DE DOCUMENTACION Y MATERIALES ELECTORALES
LOCAL 2023-2024 ENTREGADOS A LA PRESIDENCIA DE MESA DIRECTIVA DE CASILLA

Erntidad Federativa: Guerrers Distrito Electoral Localk:

Municipio: Localidad o Col

Seccidn |oon numero): Casilla tipo:

Recibi enc e

de la o el C. Consejere Presidente del Consejo Distrital a las L hrs. del dia del mes de de 2024,
i imimarcd mimarci

la siguiesnts documentacidn y materiales electorales:

BOLETAS CANTIDAD DEL NUMERD AL NUMERD

Baoletas de la eleccicon de Diputadones Locales.

Boletas de la eleccion de Ayuntamiento.

on de casilla

Etapa 1 Instalac

Mo. Doc nitacion electoral Cantidad
1. |#ctade la jormada electoral 2

2. |Moja de incidentes. F3

3. |Bolsa para boletas de la eleccign de Diputaciones Locales das ala o el presidente de la mesa directiva de casilla. 1

4.  |Bolsa para boletas de ks eleccign de Ayuntamiento entregadas a la o e presidente de la mesa directiva de casilla. 1

5. | Carted informativo para la casilla de la eleccidn de Diputaciones Locales. 1

6. | Carted informativo para la casilla de la elecoidn de Ayuntamiento. 1
Mo Material Electoral Canthdad
1. |Caja paguete electoral. 1

2. |Marcador de boletas. 4

3. |Cinta de seguridad para wna y caja paquete electoral. 1

4. |nstructivo de armado de cancel. 1

5. |nstructivo de armado de urna. 1

&, |Cancel electoral. 1

7. |Urna de ks elecdidn de I:riput:!ci_nrhe: Locales. 1

8. |Urna de la elecoion de A o 1

5. |Forro para urnade la eleccién de Diputadiones Locales. fndigue commimero (1 o 0)

10. |Forro pars urma de la eleccién de Ayuntamiento. Indigue con dimers (1 o Al

11. |Base porta urna 2
Mex. Documentacidn electoral Cantidad
1. | Plamtilla Braille de ks sleccién de Diputaciones Locales. frdique con mdmero (1 o 0

2. | Plamtills Braille de ks sleccidén de Ayurtamisnto. fndigue con mimars (1 o 0
Mo Documentacion electoral Cantidad
1. Acta de escrutinds y computo de casilla de la eleccidn de Diputaciones Locales. F

. fecta de escrutinéo y computo de casilla de la eleccidn de Ayuntamiento. ]

3. Bolsa para expediente de casilla de la eleccién de Diputaciones Locales. 1

4, Bolss para expediente de casills de la eleccién de Ayuntamiento. 1

L5 Baolss para boletas sobramtes de la eleccidn de Diputaciones Locales. 1

& Balsa para boletas sobrantes de la eleccidn de Ayuntamiento. 1

¥, Bolsa para votos wilidos de ks eleccion de Daputaciones Locales. 1

. Bolss para votos wilidos de ks sleccién de Ayuntamiento. 1

-8 Bolss para votos nulos de la sleccidn de Diputaciones Locales. 1

140, | Bolsa para votos nulos de la eleccidn de Ayuntamienio. 1

11. | Hoja para hacer operaciones de escrutinio y computo de casilla de la eleccion de Diputaciones Locales. 1

12. | Hoja para hacer operaciones de escrutinio y cdmputo de casilla de la eleccién de Ayuntamiento. 1

13, | Guia de apoyo para la clasificacion de les votes de la eleccion de Diputaciones Locales. 1

14. | Guia de apoyo para la clasificacion de les votes de la eleccion de Ayuntamienio. 1

15, | Clasificador de votos de ka eleccitn de Diputaciones Locales {juego de clasificadores). 1

14, | Casificador de votos de la eleccion de Ayuntamiento juego de clasificadores). 1

17. | Sobre para ol depasito de boletas de la eleccian de Diputaciones Locales encontradas en otras urnias. 1

14. | Sobre para el depasito de boletas de la elecdan de Ayuntamiento encontradas en otras urnas. 1|

DRIGINAL PARA EL OOMNSEND DESTRITAL.
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ANEXO 7-2

Seccidn (con miEmeno): Casilla tipo:

Etapa 4 Clausura e Integracion de paguete

Mo Documentacion electoral Cantidad

Constancia de cdauswras de cazillay recibo de copia legible.

1 1
2. | Bolsa para actas de escrutinio y cdmpute por fuera del pagquete electoral. 1
3. | Bolsa PREP. 1
4 Carted de resultados de b votacion en esta casilla. 1

o Descripcion Cantidad

FUNCIOMARIOMNM QUE ENTREGA PRESIDENTE/A DE LA MESA DIRECTIVA DE CASILLA

MOMBRE ¥ FIRMA MNOMBRE ¥ FIRMA

DORIGEMAL PARA EL OONSEND DMSTRITAL
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ANEXO 8-1

(EE TR RECIBO DE DOCUMENTACION Y MATERIALES ELECTORALES
hoehLzaazaEit ENTREGADOS A LA PRESIDENCIA DE MESA DIRECTIVA DE CASILLA ESPECIAL

Entidad Federativa: Guerrers Distrite Electoral Local:
Municipio: Localidad o Colonia:
Seccion (com namers|: Casilla tipo:
Recibi en:
[ ETCTH
de lao el C. Consejero Presidente del Consejo Distrital a kas H hirs. ded dia del mes de de 2024,
] [ sy

la siguiemte docwmentacidn y materiales electorales:
BOLETAS CANTIDAD DEL NUMEROD AL NOMERD

Boletas de la eleccion de Diputaciones Locales.

Boletas de la eleccidn de fyuntamie nba.

Etapa 1 Instalacion de casilla

Mo, Documentacion electoral Cantidad
1. #ficta de la jornada electorall Il

2 Hoja de incidentes. 3

3. Bolsa para boletas de la eleccidn de Diputaciones Locales entregadas a la o el presidente de ka mesa directiva de casilla. 1

a. Bodsa para bodetas de la eleccién de Ayuntamiento entregadas ala o el presidente de la mesa directiva de casilla. 1

B Cartel de identificacion de casilla sspecial 1

& Cartel i ivo para la casilla de |a eleccidn de Diputaciones Locales. 1

7. Cartel informativo para la casilla de |a elecddn de Ayuntamiento. 1
Mo. Material Electoral Cantidad
1. Caja paquete electoral. 1

a Marcador de boletas. 4

3. Cinta de seguridad para urna y caja paguete electoral. 1

a. Instructivo de armado de cancel. i

5. Instructivo de armado de urna. i

[ Cancel electoral. . 1

*. Urna de la elecoon de Diputaciones Locales. i |
8. | Wrna de la elecddn de fyuntamiento. indiguwe con eimers (1 o 0

] Faorro de la eleccidn de Diputaciones Locsles. fndique con mdimears (1 o d)

10. | Forro de la eleccidn de Ayuntamiento.

11. | Base porta urma. F3
M. Documentacion electoral Cantidad
1. FPlantilla Braille de la eleccidén de Diputaciones Locales. Indique con {7 o0

2 Plantills Braille de la sleccién de Ayuntamisnio. Indique con i1 o)

Etapa 3 Escrutinio y cdmputo de casilla

M. Documentacidn electoral Cantidad
1. Mcta de escrutindo y computo de casilla especial de la eleccan de Diputaciones Locales de Mayoria Relativa. F
2. dicta de escrutinio y cémputo de casilla especial de la eleccidn de Diputaciones Localkes de Representackdn Proporcional. 2
. Acta de escrutinio y coémputo de cazilla especial de la eleccidn de Ayuntamiento. 2
4. Bolsa para expediente de casilla especial de la eleccién de Diputaciones Locales. F
5. Bolsa para expediente de casilla especial de la elecoén de Ayuntamiento. 1
6. Bolsa para boletas sobrantes de la eleccidn de Diputaciones Locales. q
L 7 Bolsa para baoletas sobramtes de la eleccidn de Ay Tbo. 1
B. Bolza pars wotos walidos de la eleccidn de Diputaciones Locales. 1
5. Bolsa para wotos walidos de la eleccicn de Ayuntamiento. 1
14, | Bolsa para wotos nulos de la eleccidn de Diputaciones Locales. 1
11. Bolza para wotos nulos de la eleccion de Ayuntamisnto. 1
12. | Hoja para hacer operaciones de esonutinio ¥ computo de casilla especial de la elecoon de Diputaciones Locales. 1|
13. | Hoja para hacer operacionss de esonutinio y computo de casills especial de la eleccidn de Ayuntamaento. 1
14. | Guia de apoyo para la dlasificacién de los votos de ka eleccitn de Diputaciones Locales. 1
15. | Guia de apoyo para la clasificacién de los votos de s eleccitn de Ayuntamiento. 1
16. | Clasifiwador de votos de la elecodn de Diputaciones Locales (juege de clasificadares). 1
17, | Clasificador de votos de la elecodn de Ayuntamiento (juego de clasificadores). 1
148. | 2obre para el depdsito de boletas de la eleccicon de Diputadones Locales encontradas en otras urnas. 1
149. | Sobre para el depdsito de boletas de la eleccidén de Ayuntamiento encontradas en otras urnas. 1

DRIGINAL PARA EL COMSEND DESTRITAL.
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ANEXO 8-2

Leccidn (con mbmera):

Cazilla tipo:

Etapa 4 Clausura & Integracian de paguete

M. Documentacion electoral Cantidad
1. Constancia de dausura de casilla y recibo de copda legible. 1
F3 Bolsa para acias de escrutinés y computo por fuera del paquete electoral. 1
ER Bolsa PREP. 1
4. Cartel de resultados de la votacdn en esta casilla. i

Descripcion Cantidad

!w.l.wr«rf

FURCIOMARIOMN QUE ENTREGA

MNOMBRE Y FIRMA

PRESIDENTESA DE LA MESA DIRECTIVA DE CASILLA

MOMBRE Y FIRMA

DRIGEMAL PARA EL OONSEMN DISTRITAL
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