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DICTAMEN CON PROYECTO DE ACUERDO 08/CA/15-06-2023

POR EL QUE SE APRUEBAN LAS MODIFICACIONES DEL MANUAL DE
ORGANIZACION, ASi COMO DEL CATALOGO DE CARGOS Y PUESTOS DE
LA RAMA ADMINISTRATIVA, DEL INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION
CIUDADANA DEL ESTADO DE GUERRERO. APROBACION EN SU CASO.

ANTECEDENTES

1. Con fecha 5 de mayo del 2016 el Consejo General de este organismo
electoral mediante acuerdo 025/SE/05-05-2016 aprobd los Lineamientos para establecer
los criterios técnicos-administrativos para la elaboracion y modificacion de la estructura
del Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana del Estado de Guerrero.

2. El 30 de junio de 2016, el Consejo General de este Instituto mediante
Acuerdo 031/SO/30-06-2016, aprobd la adecuacion de la estructura organizacional del
Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana del Estado de Guerrero, en cumplimiento
a lo previsto en el articulo séptimo transitorio del estatuto del Servicio Profesional
Electoral Nacional y del personal de la Rama Administrativa.

3. El 29 de enero de 2020, el Consejo General de este Instituto aprobo el
Acuerdo 005/S0/29-01-2020, por el que aprobd la incorporaciéon de cinco cargos y
puestos del Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana del Estado de Guerrero de la
rama administrativa al Servicio Profesional Electoral Nacional, Sistema OPL; y la
adecuacion a su estructura.

4. El 24 de marzo del 2020, mediante Dictamen 003/JE/24-03-2020 la Junta
Estatal del Instituto Electoral y de Participacién Ciudadana del Estado de Guerrero,
aprobé la viabilidad de modificacion del Reglamento Interior del Instituto Electoral
Participacion y de Ciudadana del Estado de Guerrero, Manual de Organizacion del
Instituto Electoral y de Participacién Ciudadana del Estado de Guerrero, Manual de
Procedimientos Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana del Estado de Guerrero,
Catélogo de Cargos y Puestos del Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana del
Estado de Guerreroy la creacion del Manual de Remuneraciones de las y los Servidores
Publicos del Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana del Estado de Guerrero.

5. El 25 de marzo del 2020, el Consejo General del Instituto emitié el Acuerdo
013/S0/25-03-2020, mediante el cual se aprobdé la modificacion del Reglamento Interior,
del Manual de Organizacién, del Manual de Procedimientos y el Catalogo de cargos y
Puestos.
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6. El 27 de mayo de 2020, el Consejo General del Instituto aprobé reformas y

adiciones al Manual para la elaboracion de la Normativa Interna, mediante acuerdo
019/S0/27-05-2020.

7. El 13 de enero de 2023, El Consejo General, emitié el Acuerdo 01/SE/13-
01-2023, mediante el cual aprob6 el Programa Operativo Anual, asi como el Presupuesto
de Ingresos y Egresos, incluida la estructura organica y la plantilla de puestos del Instituto
Electoral y de Participacion Ciudadana del Estado de Guerrero para el ejercicio fiscal
2023

8. El 31 de marzo de 2023, la Presidencia del Instituto Electoral y de
Participacion Ciudadana del Estado de Guerrero recibié el resultado del diagnostico
integral del area de informética del IEPC Guerrero, en el que se consideran distintos
aspectos del mismo.

9. El 19 de abril de 2023, la Junta Estatal, emitié el Dictamen 01/JE/19-04-
2023, mediante el cual se determind la viabilidad de la modificacion de la estructura
organizacional, la plantilla de puestos y la reasignacion de recursos correspondientes al
capitulo 1000 servicios personales, de las areas administrativas de Sistemas Normativos
Pluriculturales e Informética y Sistemas, del Instituto Electoral y de Participacion
Ciudadana del Estado de Guerrero.

10. ElI 20 de abril de 2023, mediante Acuerdo 024/SE/20-04-2023, el Consejo
General de este Instituto, aprob6 la modificacion de la estructura organizacional, la
plantilla de puestos y la reasignacion de recursos correspondientes al capitulo 1000
servicios personales, de las areas administrativas de Sistemas Normativos Pluriculturales
e Informatica y Sistemas, del Instituto Electoral y de Participacién Ciudadana del Estado
de Guerrero.

11. EI 27 de abril del 2023, la Comisién de Administracién analizé y aprobé la
remision a la Comision Especial de Normativa Interna, la propuesta de Modificacion del
Manual de Organizacion y el Catalogo de Cargos y Puestos de la Rama Administrativa
del Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana del Estado de Guerrero.

12. El dia 02 de mayo de 2023, se llevd a cabo una reunion de trabajo con la
Consejera y Consejeros integrantes de la Comisién Especial de Normativa Interna, en
coordinacion con las asesoras y asesores adscritos a dichas Consejerias, a efecto de
revisar, analizar en conjunto los documentos sometidos a su consideracion.
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13. El 02 de mayo del 2023, la Comision Especial de Normativa Interna de este

organismo electoral, notificd a la Secretaria Técnica de la Comision de Administracion el
Dictamen Técnico 05/CENI//02-05-2023, relativo a las reformas, adiciones vy
derogaciones al Reglamento Interior, Manual de Organizacion y Catalogo de Cargos y
Puestos del Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana del Estado de Guerrero.

De conformidad con los antecedentes citados y
CONSIDERANDO

l. Que de conformidad con lo dispuesto en el articulo 41, parrafo segundo
Base V, de la Constitucion Politica Federal, la organizacion de las elecciones es una
funcién estatal que se realiza a través del Instituto Nacional Electoral y de los organismos
publicos locales, en los términos que establece la propia Constitucion.

Il. Que los articulos 98 de la Ley General de Instituciones y Procedimientos
Electorales, 124 de la Constituciébn Politica Local, 173 de la Ley numero 483 de
Instituciones y Procedimientos Electorales del Estado de Guerrero, disponen que la
funcion estatal de organizar las elecciones locales y los procesos de participacion
ciudadana, es responsabilidad de un organismo publico, autbnomo, de caracter
permanente, independiente en sus decisiones y funcionamiento denominado Instituto
Electoral y de Participacion Ciudadana del Estado de Guerrero.

Il. Que el articulo 173 parrafo tercero de la Ley comicial local, sefiala que, para
el desempefio de sus actividades, el Instituto Electoral contard con un cuerpo de
servidores publicos en sus érganos ejecutivos y técnicos, integrados en un Servicio
Profesional Electoral Nacional; asi como con personal de la rama administrativa regulado
por la normativa interna del Instituto Electoral.

V. Que el articulo 197 de la Ley 483 de Instituciones y Procedimientos
Electorales del Estado de Guerrero, establece que la junta Estatal, sera presidida por el
Presidente del Instituto Electoral, y se integrara con el Secretario Ejecutivo, el Presidente
de la Comisién de Administracion, el Contralor Interno del Instituto electoral y con los
Directores Ejecutivos de Organizacion y Capacitacion Electoral; Juridico; de
Prerrogativas y Partidos Politicos; de Administracion, y el de Informatica Sistemas y
Estadistica.

V. Que los Lineamientos para establecer los criterios técnicos administrativos
para la elaboracion y modificacion de la estructura del Instituto Electoral y de Participacion
Ciudadana del Estado de Guerrero aprobado por el Consejo General mediante acuerdo
025/SE/05-05-2016, de fecha cinco de mayo del afio dos mil dieciséis, establecen que la
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Junta Estatal tiene la atribucion de elaborar, modificar la estructura del Instituto Electoral
y de Participacion Ciudadana del Estado de Guerrero, y aprobar el dictamen técnico de
viabilidad estructural, el cual se sometera a consideracién y en su caso aprobacion por el
pleno del Consejo General

VI. Que de conformidad con lo que establece el articulo Octavo Transitorio del
Estatuto del Servicio Profesional Electoral Nacional y del Personal de la Rama
Administrativa, menciona que los cargos y puestos de los Organismos Publicos Locales
Electorales, que no estén incluidos en el Catalogo del servicio seran considerados como
de la rama administrativa.

VII. Que lo relativo a las condiciones generales de trabajo se encuentran
establecidas en el articulo 373 del Estatuto de referencia donde sefiala que las relaciones
laborales entre los OPLE y su personal del Servicio, de la Rama Administrativa y personal
temporal se regiran por las leyes locales, asi como las que atafien a la seguridad social
a la que estara sujeto. El pago de sueldos y prestaciones que deriven de su normativa o
sus condiciones generales de trabajo se llevara a cabo con cargo al presupuesto anual
de cada OPLE aprobado por las legislaturas locales.

VIII. Seguidamente, y para proceder a la adecuacién de la estructura
organizacional, la Junta Estatal de este Instituto Electoral revisd, analizé y evalu6 las
atribuciones constitucionales y legales, la Misién, la Vision, asi como las directrices
técnicas y de racionalidad administrativa contenidas en los Lineamientos para la
modificacién de la estructura del Instituto Electoral y de Participacién Ciudadana del
Estado de Guerrero, aprobado por el Consejo General mediante acuerdo 025/SE/05-05-
2016, de fecha cinco de mayo del dos mil dieciséis, donde en la parte conducente relativo
al Proceso para la autorizacién de organigramas, sefiala:

VI. PROCESO PARA LA AUTORIZACION DE ORGANIGRAMAS

[...]

La Junta Estatal revisara, analizar4d y evaluard que los proyectos de
organigrama retinan los lineamientos técnicos. Una vez definida la estructura
en consenso y apego a las normas y lineamientos vigentes, se emitira el
dictamen técnico de viabilidad estructural, que debera contener:

a) Los motivos que sustentan la reestructuracién, descripcion de los
problemas detectados, identificacion de necesidades y alternativas de
solucion.

b) Los beneficios esperados en las areas especificas, para la unidad
administrativa y para la institucién
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c) Los instrumentos normativos que
procedimientos.

regulan su organizacion y

d) Un analisis del impacto presupuestal.
e) Aprobacién del organigrama.

El dictamen técnico del organigrama se sometera a consideracion y en su caso
aprobacion por el pleno del Consejo General.

IX. Derivado del Dictamen 01/JE/19-04-2023, emitido por la Junta Estatal de este Instituto
Electoral con las atribuciones conferidas en parrafos anteriores y del acuerdo 024/SE/20-
04-2023 aprobado por el Consejo General del Instituto, EI Consejo General determind
modificar la estructura organica de este Instituto, en la que entre otra, se modificé la
Direccion General de Informatica y Sistemas, derivado de la evaluacion al personal de la
Direccion General de Informatica y Sistemas, y del resultado del “Diagndstico y
fortalecimiento de la estructura del area de Informatica” fue necesario reestructurarla y
reorganizarla, lo que implicé la supresion, modificacion y creacidn de los cargos y puestos
que conforman la Direccién, de conformidad con la propuesta de modificacion a la
estructura en dicho dictamen como se desglosa a continuacion:

Plaza Categoria Funcién especifica Observaciones
1 Directora/director general | De Informética y sistemas Modificacion
1 Jefa/Jefe de area Sistemas estadisticos Supresién
1 JefalJefe de érea De Infraestructura Creacion
1 JefalJefe de érea De programacién Creacion
2 Analista De desarrollo Creacién
2 Analista De soporte técnico Modificacion
1 Auxiliar especializada/o | De disefio web Supresidn
1 Auxiliar especializada/o | De desarrollo Creacion
1 Auxiliar especializada/o | De soporte técnico Modificacion
1 Auxiliar administrativa/o | Administrativas Creacion

Lo anterior permitird contar con los recursos humanos necesarios para cumplir con
atribuciones que de Acuerdo a la Ley 483 Electoral Local y el Reglamento de Elecciones
emitido por el INE; los Organismos Publicos Locales, en el &mbito de sus respectivas
competencias, seran los responsables directos de establecer las directrices y los
procedimientos a los que deben sujetarse dichas autoridades para el disefio,
implementacion, operacion y difusién de la metodologia y los resultados de los conteos
rapidos, de la supervision a la implementacién y operacion del PREP, del Sistema
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“Candidatas y Candidatos, Condceles y los Computos Locales; por lo anterior, es
necesario agregar funciones a la Direccion General de Informatica y Sistemas:

X. En cuanto al Manual de Organizacion, en el apartado:

Organigrama: Se agrega el organigrama que refleja la incorporacion de las jefaturas de
area de Infraestructura y Programacion y se suprime la jefatura de area
de Sistemas Estadisticos.

En el numeral:

2.5 Direccién General de Informética y Sistemas. Se agregan las siguientes funciones:

o Coordinar la instalacion y configuracion de equipos de coémputo y
comunicaciones de los Consejos Distritales.

o Implementar metodologias para prevenir las amenazas informéaticas, y en
general, gestionar la ciberseguridad de la informacion.

o Dirigir, supervisar y en su caso, validar las guias o manuales de uso de los

sistemas de informacion, incluidas las estrategias de respaldo de la informacion
gue se genera por los sistemas informaticos institucionales, los mapas de red
y las politicas de seguridad.

o Supervisar el proceso de implementacion de la infraestructura tecnoldgica de
acuerdo a los objetivos estratégicos-

o Coordinar las actualizaciones y supervisar el monitoreo y funcionamiento del
sistema de cOmputos distritales durante su implementacion por las areas
usuarias.

o Coordinar el disefio y ejecucion de los programas de implementacion para la

mejora continua de los procesos y sistemas.

Como parte del resultado del Diagnostico del area de Informética y Sistemas y lo
razonado en la reunion de trabajo con las y los integrantes de la Comision Especial de
Normativa Interna; de acuerdo a lo que sefialan los articulos 48, 62, 71, y 73 del
Reglamento en Materia de Administracibn de Recursos Humanos, Materiales y
Financieros de este Instituto; la administracién del activo fijo y promover el uso adecuado
de los bienes institucionales en el desempefio de sus funciones, corresponde a la
Direccién Ejecutiva de Administracion a través de la Coordinacion de Recursos
Materiales y Servicios y se encuentra plasmada dentro de las cedulas de Puestos, de
manera general en la Coordinacion de Recursos Materiales y Servicios y de manera
especifica en el Puesto de Analista de Control Patrimonial y Almacén; por lo anterior y
con la finalidad de sefialar las atribuciones que de acuerdo al Reglamento Interior se le
han asignado, se modifican las siguientes funciones:
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- Administrar, racionalizar e inventariar los bienes informaticos en el Instituto
Electoral; para proponer la adquisicion de tecnologias de la informacion y
comunicaciones que permitan el cumplimiento de los requerimientos del Instituto
Electoral;

- Fungir como Secretario Técnico de la Comision Especial de Seguimiento al
Programa de Resultados Electorales Preliminares;

Para quedar como sigue:

- Analizar y proponer la adquisicién, actualizacion o desincorporacion de
infraestructura de Tecnologias de Informacion, a través de la supervision de las
operaciones tecnoldgicas y garantizar el nivel de eficiencia.

- Fungir como Secretaria Técnica de la Comision Especial de Seguimiento al
Programa de Resultados Electorales Preliminares, de las comisiones y/o comités
técnicos que por su naturaleza asi lo requieran.

XI. En cuanto al Catalogo de Cargos y Puestos del Instituto Electoral y de Participacion
Ciudadana del Estado de Guerrero; on la creacion y modificacion de las plazas de
Jefa/Jefe de &rea de Infraestructura, Jefa/Jefe de area de Programacion, Analista de
Desarrollo, Analista de Soporte Técnico; Auxiliar Especializada/o de Desarrollo y Auxiliar
Especializada/o de Soporte Técnico, se agregan las cedulas de descripcién de Puestos
correspondientes y se suprimen las cedulas de puestos de Jefe/Jefa de area de sistemas
Estadisticos y de Auxiliar Especializada/Especializado de disefio web, en el Catalogo de
Cargos y Puestos de la rama administrativa del IEPC Guerrero.

XIl. Que, con las previsiones arriba sefialadas y con el objeto de regular el
funcionamiento, operacién y organizacion de la estructura y determinar las
responsabilidades en cada nivel jerarquico, se modifica y reforma el Manual de
Organizacion y el Catalogo de Cargos y Puestos de la Rama administrativa del Instituto
Electoral y de Participacion Ciudadana del Estado de Guerrero, para el correcto ejercicio
de sus funciones y eficiencia presupuestal, y se sustenta en el Dictamen Técnico
005/CENI/02-05-2023, emitido por la Comisién Especial de Normativa Interna; las y los
integrantes de la Comision de Administracién, en sesion de trabajo valoraron la
pertinencia de incorporar las observaciones formuladas por dicha comision especial, sin
considerar la dictaminacion del Reglamento Interior del Instituto Electoral y de
Participacion Ciudadana del estado de Guerrero, toda vez que la emisién de este
documento no corresponde a la Comision de Administracion y de igual manera no se
considera la dictaminacion correspondiente a la creacion de la Direccion General de
Sistemas Normativos Pluriculturales, toda vez que se ha considerado realizar una
revision mas detallada de las areas que de manera coordinada se involucran con esta
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area administrativa. Por lo que, la version final del Manual de Organizacién del Instituto
Electoral y de Participacion Ciudadana del Estado de Guerrero y del Catalogo de Cargos
y Puestos del Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana del Estado de Guerrero y
contiene las precisiones que asi se consideraron por las y los integrantes de la Comision
de Administracion.

En mérito de lo anterior y con fundamento en los articulos 41, base V de la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 124, 125 y 128 fraccion IX de la Constitucion
Politica del Estado Libre y Soberano de Guerrero; 173, 174, 179, 180, 187, 188,
fracciones I, 1l y LXIII, 189 fraccion XXIX, 197, 198 y 199, de la Ley de Instituciones y
Procedimientos Electorales del Estado de Guerrero; la Comision de Administracion del
Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana del Estado de Guerrero, tiene a bien
proponer el siguiente Proyecto de:

DICTAMEN

PRIMERO. Se aprueba enviar a consideracion del Consejo General las modificaciones
al Manual de Organizacion y el Catalogo de Cargos y Puestos de la Rama Administrativa,
del Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana del Estado de Guerrero y forman parte
como anexos, de conformidad con lo razonado en los considerandos X, XI y Xl del
presente Dictamen, bajo los siguientes puntos de Acuerdo.

PRIMERO. Se aprueban las modificaciones al Manual de Organizacién y el Catalogo
de Cargos y Puestos de la Rama Administrativa, del Instituto Electoral y de
Participacion Ciudadana del Estado de Guerrero y forman parte como anexos, de
conformidad con lo razonado en los considerandos X, Xl y Xll del presente Acuerdo.

SEGUNDO. EIl presente Acuerdo entrara en vigor y surtira efectos a partir de la
aprobacion por el Consejo General del Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana
del Estado de Guerrero.

TERCERO. Publiquese el presente acuerdo en el Periodico Oficial del Gobierno del
Estado de Guerrero, en términos de lo dispuesto por el articulo 187 de la Ley Electoral
local para todos los efectos a que haya lugar, asi como en la pagina web del Instituto
Electoral y de Participacion Ciudadana del Estado de Guerrero.
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SEGUNDO. De conformidad con lo dispuesto en el articulo 196, fraccion |, de la Ley
Numero 483 de Instituciones y Procedimientos Electorales del Estado de Guerrero,
sométase a consideracion del Consejo General el presente dictamen con proyecto de
acuerdo para su aprobacion correspondiente.

El presente Dictamen fue aprobado por unanimidad de votos de las y los integrantes de
la Comision de Administracidon del Instituto Electoral y de Participaciéon Ciudadana del
Estado de Guerrero, en la Sexta Sesion Ordinaria celebrada el dia 15 de junio del 2023.

LA COMISION DE ADMINISTRACION DEL INSTITUTO ELECTORAL Y DE
PARTICIPACION CIUDADANA DEL ESTADO DE GUERRERO.

C. AZUCENA CAYETANO SOLANO
CONSEJERA PRESIDENTA DE LA
COMISION DE ADMINISTRACION

C. VICENTA MOLINA REVUELTA
CONSEJERA ELECTORAL E INTEGRANTE
DE LA COMISION DE ADMINISTRACION.

C. SILVIO RODRIGUEZ GARCIA,
REPRESENTANTE DEL PARTIDO ACCION
NACIONAL.

C. MARIANO HANSEL PATRICIO ABARCA
REPRESENTANTE DEL PARTIDO DE LA
REVOLUCION DEMOCRATICA

C. CINTHYA CITLALI DIAZ FUENTES
CONSEJERA ELECTORAL E INTEGRANTE
DE LA COMISION DE ADMINISTRACION.

C. MANUEL ALBERTO SAAVEDRA CHAVEZ
REPRESENTANTE DEL PARTIDO DEL
REVOLUCIONARIO INSTITUCIONAL

C. ISAIAS ROJAS RAMIREZ
REPRESENTANTE DEL PARTIDO DEL
TRABAJO.
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C. JUAN MANUEL MACIEL MOYORIDO C. MARCO ANTONIO PARRAL SOBERANIS
REPRESENTANTE DEL PARTIDO REPRESENTANTE DEL PARTIDO
DEL VERDE ECOLOGISTA DE MEXICO. MOVIMIENTO CIUDADANO.
C. ESTHER ARACEL| GOMEZ RAMIREZ C. PEDRO PABLO MARTINEZ ORTIZ
REPRESENTANTE DEL PARTIDO SECRETARIO EJECUTIVO DEL IEPC
MORENA. GUERRERO.

C. ALEJANDRA SANDOVAL CATALAN
DIRECTORA EJECUTIVA DE
ADMINISTRACION Y SECRETARIA
TECNICA DE LA COMISION DE
ADMINISTRACION.

NOTA: LAS PRESENTES FIRMAS CORRESPONDE AL DICTAMEN CON PROYECTO DE ACUERDO 08/CA/15-06-
2023, POR EL QUE SE APRUEBAN LAS MODIFICACIONES DEL MANUAL DE ORGANIZACION, ASI
COMO DEL CATALOGO DE CARGOS Y PUESTOS DE LA RAMA ADMINISTRATIVA, DEL INSTITUTO
ELECTORAL Y DE PARTICIPACION CIUDADANA DEL ESTADO DE GUERRERO. APROBACION EN SU CASO,
APROBADO EN LA SEXTA SESION ORDINARIA DE LA COMISION DE ADMINISTRACION, EL DIA QUINCE DE

JUNIO DE DOS MIL VEINTITRES.
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