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DICTAMEN TÉCNICO 007/CENI/SO/18-07-2023
	Área u órgano emisor: Comisión de Administración del Consejo General del Instituto Electoral y de Participación Ciudadana del Estado de Guerrero, por conducto de su Secretaria Técnica, la Directora Ejecutiva de Administración.

	Nombre de los documentos: 
1. Reglamento Interior del Instituto Electoral y de Participación Ciudadana del Estado de Guerrero.
2. Reglamento de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Instituto Electoral y de Participación Ciudadana del Estado de Guerrero.
3. Manual de Organización del Instituto Electoral y de Participación Ciudadana del Estado de Guerrero.
4. Catálogo de Cargos y Puestos del Instituto Electoral y de Participación Ciudadana del Estado de Guerrero.
Ello en atención a que, derivado de la propuesta de modificación al Reglamento Interior, los demás documentos se analizan en conjunto por existir estrecha correlación, máxime, que al modificar la base reglamentaria, los manuales deben revisarse y analizarse en cuanto al alcance y modificación de los mismos.


	ANTECEDENTES

1. El 14 de julio de 2023, mediante correo electrónico la C.P Alejandra Sandoval Catalán, Secretaria Técnica de la Comisión de Administración del Instituto Electoral y de Participación Ciudadana del Estado de Guerrero, remitió al Secretario Técnico de la Comisión Especial de Normativa Interna; mediante archivo electrónico las modificaciones del Reglamento Interior, Reglamento de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios, Manual de Organización y Catálogo de Cargos y Puestos del Instituto Electoral y de Participación Ciudadana del Estado de Guerrero, para su revisión respecto a la técnica legislativa y, en su caso, emitir las sugerencias de modificación correspondientes, lo anterior en términos del Protocolo para la atención y emisión de normativa interna del IEPC Guerrero.
2. El día 17 de julio de 2023, se llevó a cabo una reunión de trabajo con el área usuaria, así como con la Consejera y Consejeros integrantes de la Comisión Especial de Normativa Interna, en coordinación con las asesoras y asesores adscritos a dichas Consejerías, a efecto de revisar, analizar en conjunto los documentos sometidos a su consideración.


	CONSIDERACIONES:

I.- Con fundamento en los artículos 192, 193, 196 de la Ley de Instituciones y Procedimientos Electorales del Estado de Guerrero (LIPEEG); 15 y 17 del Reglamento Interior del Instituto Electoral y de Participación Ciudadana del Estado de Guerrero; 12 y 15 del Reglamento de Comisiones del Instituto Electoral y de Participación Ciudadana del Estado de Guerrero; así como en el Acuerdo 024/SO/25-04-2019, por el que se modifica el diverso 049/SO/17-07-2017 en lo relacionado al objeto y atribuciones de la Comisión Especial de Normativa Interna del Consejo General del Instituto Electoral y de Participación Ciudadana del Estado de Guerrero; en el Protocolo para la atención y emisión de Normativa Interna del Instituto Electoral y de Participación Ciudadana del Estado de Guerrero y en el Manual para la elaboración de la Normativa Interna del IEPC-GRO, esta Comisión Especial de Normativa Interna tiene atribuciones para revisar con el área técnico-especializada las propuestas de iniciativas, reformas, adiciones y derogaciones a la normatividad interna de este Instituto electoral, a fin de emitir el dictamen con las observaciones que en su caso, se realicen a los Reglamento Interior, Reglamento de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios, Manual de Organización y Catálogo de Cargos y Puestos del Instituto Electoral y de Participación Ciudadana del Estado de Guerrero.

II. PUNTOS PREVIOS.

Que son atribuciones de la Dirección Ejecutiva de Administración, aplicar las políticas, normas y procedimientos para la administración de los Recursos financieros, materiales y humanos del Instituto Electoral. 

Elaborar el proyecto de Manual de Organización y el Catálogo de Cargos y Puestos de la rama administrativa del Instituto Electoral; someterlo a consideración de la Comisión de Administración y enviarlo para su aprobación al Consejo General, tal y como lo establece la fracción VIII del artículo 207 de la Ley Electoral Local.

En ese tenor, la Dirección Ejecutiva de Administración por medio de la Comisión de Administración, plantea la necesidad de modificación y adición al Reglamento Interior derivado de la creación de áreas que por necesidad de organización de actividades dentro del Instituto y para la debida coordinación de los recursos humanos con el trabajo profesional dentro del ámbito de competencia.

Por lo anterior, existe la necesidad de modificar el Manual de Organización solo en los apartados que corresponden las áreas modificadas en el Reglamento Interior, Reglamento de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios, asimismo, se homologa el Catálogo de Cargos y Puestos. 
Es importante precisar que dichas modificaciones en las áreas operativas del Instituto fueron aprobadas por el Consejo General mediante acuerdo 024/SE/20-04-2023; por el que se aprueba la modificación de la estructura organizacional, la plantilla de puestos y la reasignación de recursos correspondientes al capítulo 1000 servicios personales, de las áreas administrativas de Sistemas Normativos Pluriculturales e Informática y Sistemas, del Instituto Electoral y de Participación Ciudadana del Estado de Guerrero.
Que el Reglamento Interior de este Instituto, tiene por objeto regular el funcionamiento, operación y organización de la Estructura para el correcto ejercicio de sus atribuciones constitucionales y legales.
Que el propósito del Reglamento de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios, tiene por objeto las adquisiciones, arrendamientos y enajenaciones de todo tipo de bienes, prestación de servicios de cualquier naturaleza y la contratación de obra que realicen, se adjudicarán o llevarán a cabo a través de licitaciones públicas mediante convocatoria pública para que libremente se presenten proposiciones solventes en sobre cerrado, que será abierto públicamente, a fin de asegurar al Estado las mejores condiciones disponibles en cuanto a precio, calidad, financiamiento, oportunidad y demás circunstancias pertinentes.
Que el propósito principal del Manual de Organización determina las responsabilidades inherentes a los niveles jerárquicos declarados en su estructura orgánica, los procesos de comunicación y la autoridad asignada al interior del organismo, conforme al tramo de control que le compete, para evitar duplicidades y ejercer con eficiencia las facultades asignadas.

Sobre esta base, en el proceso de análisis y adecuación de la estructura organizacional de esta autoridad electoral, se debe considerar que el Catalogo de Cargos y Puestos se sujete al requisito de necesidad y por otra parte a la de suficiencia presupuestaria. 

ANTECEDENTES.

1.  El 3 de febrero del 2015, el Consejo General de este Instituto Electoral, emitió el acuerdo 016/SO/03-02-2015, mediante el cual aprobó el reglamento de adquisiciones, arrendamientos y servicios del Instituto Electoral y de Participación Ciudadana del Estado de Guerrero.
2. El 2 de febrero de 2017, el Consejo General de este Instituto Electoral y de Participación Ciudadana, emitió el acuerdo 008/SE/02-02-2017 mediante el cual aprobó el Manual de Organización del Instituto Electoral y de Participación Ciudadana del Estado de Guerrero.
3. El 24 de marzo del 2020, mediante Dictamen 003/JE/24-03-2020 la Junta Estatal del Instituto Electoral y de Participación Ciudadana del Estado de Guerrero, aprobó la viabilidad de modificación del Reglamento Interior del Instituto Electoral Participación y de Ciudadana del Estado de Guerrero, Manual de Organización del Instituto Electoral y de Participación Ciudadana del Estado de Guerrero, Manual de Procedimientos Instituto Electoral y de Participación Ciudadana del Estado de Guerrero, Catálogo de Cargos y Puestos del Instituto Electoral y de Participación Ciudadana del Estado de Guerrero y la creación del Manual de Remuneraciones de las y los Servidores Públicos del Instituto Electoral y de Participación Ciudadana del Estado de Guerrero.

4. El 25 de marzo del año dos mil 2020, Acuerdo 013/SO/25-03-2020, por el que se aprueba la Modificación del Reglamento Interior, Manual de Organización, Manual de Procedimientos y el Catalogo de Cargos y Puestos, y la emisión del Manual de Remuneraciones para los Servidores Públicos del Instituto Electoral y de Participación Ciudadana del Estado de Guerrero.
5.  El 19 de abril del 2023, mediante Dictamen 01/JE/19-04-2023, la Junta Estatal determinó la viabilidad de la modificación de la estructura organizacional, la plantilla de puestos y la reasignación de recursos correspondientes al capítulo 1000 servicios personales, de las áreas administrativas de Sistemas Normativos Pluriculturales e Informática y Sistemas, del Instituto Electoral y de Participación Ciudadana del Estado de Guerrero.

6. El 20 de abril del 2023, mediante Acuerdo 024/SE/20-04-2023, el Consejo General de este Instituto, aprobó la modificación de la estructura organizacional, la plantilla de puestos y la reasignación de recursos correspondientes al capítulo 1000 servicios personales, de las áreas administrativas de Sistemas Normativos Pluriculturales e Informática y Sistemas, del Instituto Electoral y de Participación Ciudadana del Estado de Guerrero.
7. El 09 de junio de 2023, el Consejo General de este Instituto, aprobó el acuerdo 024/SE/20-04-2023, por el que se aprobó la modificación de la estructura organizacional, la plantilla de puestos y la reasignación de recursos correspondientes al capítulo 1000 servicios personales, de las áreas administrativas de Sistemas Normativos Pluriculturales e Informática y Sistemas, de este Instituto Electoral.
8. El 09 de junio de 2023, se publicaron en el Periódico Oficial del Gobierno del Estado de Guerrero, los decretos 470 y 471, mediante los cuales se reformaron, adicionaron y derogaron diversas disposiciones de la Ley Número 483 de Instituciones y Procedimientos Electorales del Estado de Guerrero, en cumplimiento a mandatos legales y judiciales vinculados con acciones afirmativas en la materia y adecuación a la estructura orgánica de este Instituto.

9. El 15 de junio del 2023, mediante Acuerdo 034/SE/15-06-2023, el Consejo General de este Instituto, aprobó la modificación al Reglamento Interior del Instituto Electoral y de Participación Ciudadana del Estado de Guerrero.

10. El 15 de junio del 2023, mediante Acuerdo 035/SE/15-06-2023, el Consejo General de este Instituto, aprobó las modificaciones al Manual de Organización y el Catálogo de Cargos y Puestos de la Rama Administrativa, del Instituto Electoral y de Participación Ciudadana del Estado de Guerrero.

III. Materia del dictamen y sugerencias. Una vez realizado el análisis jurídico correspondiente, esta Comisión Especial de Normativa Interna, emite las siguientes sugerencias:
A. Conforme a lo establecido en el Manual para la elaboración de Normativa Interna del IEPC-Gro, y por lo que respecta a la estructura que debe contener el instrumento normativo objeto de esta revisión, se observa que sí cumple con los requisitos de forma y por consiguiente atentamente, se hace la observación en los apartados que se ilustran en el siguiente esquema:
Documento

Índice

Introducción

Fundamento Legal

Objetivo

Glosario

Contenido

Otros apartados

Articulado

Disposiciones Generales: Objeto, Ámbito de aplicación, Glosario, Interpretación

Temas, Subtemas

Gráficos, Imágenes, Diagramas, etc.

Transitorios

Anexos

Reglamentos 
Debe contener

x

x

x

x

x

x

x

x

Reglamento Interior

Contiene

x

x

x

x

x

Reglamento de Adquisiciones

contiene

x

x

x

x

x

Manual 

Debe contener

x

x

x

x

x

x

x

x

x

Manual de Organización

Contiene

x

x

x

x

x

x

x

Por cuanto hace al Reglamento Interior del Instituto Electoral y de Participación Ciudadana del Estado de Guerrero, se presentan las siguientes observaciones.

B.  INDICE.
Se sugiere la armonización respecto de la creación de las nuevas direcciones ejecutivas, así como el cambio de denominación de la Contraloría interna a Órgano Interno de Control. Lo anterior, de conformidad con los decretos 470 y 471, de 09 de junio de 2023, emitidos por el H. Congreso del Estado, por el que se reforman, adicionan y derogan diversas disposiciones de la Ley número 483 de Instituciones y Procedimientos Electorales del Estado de Guerrero.

C. Artículo 2.

Se sugiere establecer en el glosario de términos, la definición de “representaciones indígenas y afromexicanas”, lo anterior, a fin de guardar relación con el Reglamento de Comisiones de este Instituto Electoral.

Sugerencia de redacción:

[…] Representación Indígena y afromexicana: Representación de los pueblos y comunidades originarias y afromexicanas acreditadas o registradas ante el Consejo General del Instituto Electoral y de Participación Ciudadana del Estado de Guerrero. […]

Artículo 32.

No existe una atribución general relacionada con los temas de fiscalización para la Dirección Ejecutiva de Prerrogativas y Partidos Políticos, por lo que, se recomienda ampliamente incluir atribuciones relacionadas con la materia de fiscalización, puesto que la Coordinación de Fiscalización a Organizaciones Ciudadanas forma parte de la estructura de la Dirección Ejecutiva de Prerrogativas y Partidos Políticos.

Artículo 37, fracción I.

Se sugiere, eliminar lo relativo a la supervisión, para dejárselo a la Comisión permanente de Organización Electoral, por lo que se propone la siguiente redacción:

[…] I. Planear, dirigir y supervisar la elaboración de los programas de la Dirección de Organización Electoral. […]

Asimismo, se sugiere retomar las atribuciones señaladas en el artículo 205 Bis de la Ley número 483 de Instituciones y Procedimientos Electorales del Estado de Guerrero, independiente, de que se pudieran incorporar otras que no se encuentren especificadas en la ley y que no sean contrarias a la misma.
Artículo 37, fracción XXII.
Se sugiere revisar esta atribución con la finalidad de generar una atribución de manera general en relación a la atribución legal conferida a la Dirección Ejecutiva de Educación Cívica y Participación Ciudadana en materia de capacitación.

Sugerencia de redacción:

[…] XXII. Coordinar las solicitudes de capacitación en materia de educación cívica y participación ciudadana tanto dentro como fuera de procesos electorales. […]
Artículo 41, fracción XVIII.
Se sugiere una modificación en la redacción de la fracción XVIII, del artículo en análisis, para sustituir la palabra personas por ciudadanía, ello para ser acorde a lo establecido en el artículo 35 de la Constitución General que habla de derechos de la ciudadanía para quedar de la siguiente manera:

[…]

XVIII. Supervisar la elaboración de los dictámenes individuales en materia de autoadscripción calificada de la ciudadanía aspirantes a ocupar un cargo de elección popular, para verificar el cumplimiento de la adscripción indígena o afromexicana.
[…]

Artículo 41 Ter, fracción XI.
De igual manera, se sugiere una modificación en la redacción de la fracción XI, del artículo en análisis, para sustituir la palabra personas por ciudadanía, ello para ser acorde a lo establecido en el artículo 35 de la Constitución General que habla de derechos de la ciudadanía para quedar de la siguiente manera:

[…]

XI. Elaborar los dictámenes individuales en materia de autoadscripción calificada de la ciudadanía aspirantes a ocupar un cargo de elección popular, para verificar el cumplimiento de la adscripción indígena o afromexicana.

[…]

Artículo 54, fracción VII.
Se sugiere establecer en esta fracción que primero se pondrá a la Consideración de la Junta Estatal las modificaciones a la política institucional en materia de igualdad de género, inclusión y no discriminación del Instituto Electoral, para posteriormente someterlo a la consideración de los integrantes del Consejo General del Instituto, quien es el órgano máximo de dirección.
En relación al Reglamento de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Instituto Electoral y de Participación Ciudadana del Estado de Guerrero, se presentan las siguientes observaciones.

A. Artículo 1.
Se sugiere eliminar lo concerniente al objetivo, ya que se encuentra establecido precisamente en el apartado básico de objetivos, del documento en estudio.

Sugerencia de redacción:

[…]ARTÍCULO 1. El presente Reglamento es de carácter administrativo interno. El Instituto Electoral administrará su patrimonio ajustándose a los principios de honestidad, disciplina, racionalidad, transparencia y austeridad.

[…]
B. Artículo 2.

Se sugiere incorporar en este artículo los acrónimos de las Direcciones que integran el Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de este Instituto Electoral, así como incluir también el acrónimo del Órgano Interno de Control.

Asimismo, por cuanto hace a los conceptos de “representaciones partidistas” y “representaciones de los pueblos y comunidades indígenas y afromexicanas”, se sugiere retomar el concepto genérico de representaciones ante el Consejo General utilizado en el proyecto del nuevo Reglamento de Comisiones.

C. Artículo 20.

Se sugiere derogar el artículo en estudio, toda vez que este Comité no tiene un periodo de tiempo, sino que es permanente, máxime que las personas titulares de las Direcciones Generales y Ejecutivas que integran el Comité no tienen un periodo de gestión, sino que son designados por el Consejo General, por tiempo indeterminado.
D. Artículos transitorios.

Se sugiere eliminar los artículos transitorios de este Reglamento, toda vez que los mismos han quedado desfasados.

Asimismo, se sugiere, establecer un transitorio para establecer cuando entrará en vigor las modificaciones al mismo, por lo que se propone la siguiente redacción:

[…]

PRIMERO. El presente Reglamento entrará en vigor al momento de su aprobación por el Consejo General del Instituto Electoral y de Participación del Estado de Guerrero.

[…]

E. Observación general.

Se sugiere establecer en todo el documento la redacción con un lenguaje incluyente. 

Se sugiere incluir al final de documento normativo en estudio, los datos atinentes a su aprobación por el Consejo General, por lo que se propone la siguiente redacción:

[…]

Las reformas al presente documento fueron aprobadas por ________ de votos de los integrantes del Consejo General del Instituto Electoral y de Participación Ciudadana del Estado de Guerrero, en términos del Acuerdo _______, aprobado en la ____ Sesión ___ordinaria del Consejo General, celebrada el ___ de ___ de dos mil veintitrés.

[…]

Finalmente, se propone adicionar un apartado para dar continuidad al procedimiento de desincorporación de los bienes muebles que conforman el Instituto Electoral.
Manual de Organización del Instituto Electoral y de Participación Ciudadana del Estado de Guerrero, se presentan las siguientes observaciones.

A. Apartado IV. Marco Jurídico-Administrativo, numeral 2. Leyes, inciso d. Reglamentos.
Se sugiere incorporar en este apartado el REGLAMENTO PARA LA DESIGNACIÓN, RATIFICACIÓN Y REMOCIÓN DE PRESIDENCIAS Y CONSEJERÍAS ELECTORALES DE LOS CONSEJOS DISTRITALES ELECTORALES, DEL INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACIÓN CIUDADANA DEL ESTADO DE GUERRERO, aprobado por el Consejo General, mediante acuerdo 035/SE/20-08-2020.
B. Apartado IV. Marco Jurídico-Administrativo, numeral 2. Leyes, inciso e. Lineamientos.
Se sugiere suprimir en este apartado los Lineamientos para la Ratificación y designación de los Consejeros electorales de los 28 Consejos distritales electorales del Estado de Guerrero, por haberse emitido el Reglamento citado en la observación anterior.
C. Apartado 2. Junta Estatal. 2._Dirección Ejecutiva de Organización Electoral. 2.1._ Coordinación de Organización Electoral.
Se sugiere en el último penúltimo punto de las funciones establecida para esta Dirección suprimir el texto concerniente al llenado de actas, así como el texto aludido de participación de funcionarios de casillas, ya los estudios por cuanto a ello, es competencia de la Dirección Ejecutiva de Educación Cívica y de Participación, por lo que se propone la siguiente redacción:

[…]

· Elaborar estudios relacionados con votos nulos, y producción de la documentación y material electoral.
[…]

D. Apartado 2.3. Dirección Ejecutiva de Sistemas Normativos Pluriculturales. Funciones.
Se sugiere en el punto antepenúltimo de las funciones para esta Dirección, sustituir la palabra personas por ciudadanía, ello para ser acorde a lo establecido en el artículo 35 de la Constitución General que habla de derechos de la ciudadanía para quedar de la siguiente manera:
[…]

· Supervisar la elaboración de los dictámenes individuales en materia de autoadscripción calificada de la ciudadanía aspirantes a ocupar un cargo de elección popular, para verificar el cumplimiento de la adscripción indígena o afromexicana.
[…]

E. Apartado 2.3.1. Coordinación de Sistemas Normativos Pluriculturales. Funciones.
Se sugiere en el último punto de las funciones para esta Coordinación, sustituir la palabra personas por ciudadanía, ello para ser acorde a lo establecido en el artículo 35 de la Constitución General que habla de derechos de la ciudadanía para quedar de la siguiente manera:

[…]

· Elaborar los dictámenes individuales en materia de autoadscripción calificada de la ciudadanía aspirantes a ocupar un cargo de elección popular, para verificar el cumplimiento de la adscripción indígena o afromexicana.
[…]

Por último, por cuanto hace al Catálogo de Cargos y Puestos del Instituto Electoral y de Participación Ciudadana del Estado de Guerrero, se presentan las siguientes observaciones.

A. CÉDULA DE DESCRIPCIÓN DEL PUESTO: DIRECCIÓN EJECUTIVA DE PRERROGATIVAS Y PARTIDOS POLÍTICOS.
Se sugiere establecer en la cédula de descripción del puesto tanto en el rubro de “Misión” como en el de “funciones”, las funciones inherentes a la materia de fiscalización, lo anterior, a fin de que guarde congruencia con lo establecido en el Reglamento Interior, así como en el Manual de Organización, ambos de este Instituto Electoral.
B. CÉDULA DE DESCRIPCIÓN DEL PUESTO: ANALISTA.
Por cuanto hace la cédula de descripción del puesto con clave RA11, analista con función de auditora/auditor, adscrito a la Dirección Ejecutiva de Prerrogativas y Partidos Políticos, se sugiere en el rubro correspondiente al “puesto del jefe inmediato”, colocar como jefe inmediato al titular de la Coordinación de Fiscalización a Organizaciones ciudadanas y no directamente a la directora/director ejecutivo. 
Asimismo, se sugiere revisar el rubro de “clasificación”, para que se establezca acorde a las demás cédulas de puestos establecidos en el Catálogo, relacionado con los tipos de mando: Directivo (para todas las direcciones); Mando medio (Coordinaciones y jefaturas de unidades técnicas) y finalmente Operativo (Jefaturas de área, analistas, auxiliares especializados y administrativos, respectivamente).
Sugerencia de redacción, la siguiente:

Clave del puesto:
RA11

Nombre del puesto:
Analista

Función específica:
Auditor/Auditora

Puesto del jefe inmediato:
Coordinación de Fiscalización a Organizaciones Ciudadanas
Puestos subordinados:
Auxiliar Especializado

Tipo de actividad:
Rama administrativa

Clasificación:
Operativo

Adscripción:
Coordinación de Fiscalización a Organizaciones Ciudadanas

Misión: Realizar las técnicas del proceso de auditoría a los recursos de los sujetos obligados, a efecto de apoyar en el cumplimiento de las metas establecidas.

Funciones
1. Analizar la documentación presentada por los sujetos obligados a la fiscalización, a efecto de constatar su apego a la normatividad.

2. Verificar la contabilización de la documentación presentada por los sujetos obligados, con la finalidad de reportar los hallazgos correspondientes.

3. Elaborar cédulas de observaciones, de procedimientos, sumarias y analíticas, por cada rubro asignado para su revisión.

4. Realizar visitas de verificación a los sujetos obligados con el fin de corroborar el cumplimiento de sus obligaciones en materia de financiamiento y la veracidad de sus informes.
5. Reunir y conservar los sistemas de registro proporcionados por los sujetos obligados, así como los generados en el área, que correspondan conforme a la normatividad.

6. Apoyar en la elaboración de resoluciones en materia de fiscalización de los sujetos obligados aplicando los criterios adoptados por los Consejos Generales de este Instituto y del Instituto Nacional Electoral, así como de los Tribunales electorales local y federal.
7. Las encomendadas por su superior jerárquico en el desempeño de sus funciones con apego a la normatividad.

Perfil requerido
Escolaridad:
Licenciatura.

Grado de avance:
Título y cédula profesional.

Área/disciplina:
Contabilidad, administración o áreas afines.

Experiencia:
1 año en los últimos 3 años.

Conocimientos:
Auditoría, MS Office y ambiente web

Habilidades:

Capacidad de análisis, orientación a resultados, trabajo en equipo.

Actitudes:

Asertividad, disposición, discreción

Competencias clave
Tipo de competencia:
Grado de dominio
Innovación.
1

Iniciativa personal:
1

Visión institucional:
1

Manejo de la adversidad:
ÚNICO

Competencias directivas
Tipo de competencia:
Grado de dominio
Desarrollo de talento:
N/A

Planeación y Organización:
N/A

Negociación:
N/A

Dirección de soluciones:
N/A

Competencias técnicas
Tipo de competencia:
Grado de dominio
Desarrollo de normativa:
3

C. CÉDULA DE DESCRIPCIÓN DEL PUESTO: DIRECTORA/DIRECTOR EJECUTIVA/O DE ORGANIZACIÓN ELECTORAL.
Por cuanto hace a la cédula de descripción del puesto con clave RA05, Directora/Director Ejecutiva/Ejecutivo de Organización Electoral, se sugiere que en el rubro correspondiente al apartado de “funciones”, las marcadas con los números 6 y 9, se establezca de manera adecuada procedimiento para la integración de las Consejerías distritales en el los Consejos Distritales Electorales, así como lo relacionado con la elaboración de contenido de la memoria electoral, por lo que se sugiere la siguiente redacción:
[…]

6. Dar seguimiento para que el Procedimiento de designación y ratificación, así como el cumplimiento de requisitos de presidencias y consejerías electorales, se realice conforme a la norma establecida.

[…]

9. Dar seguimiento a la elaboración de los contenidos para la Memoria Institucional del Proceso Electoral, en materia de organización electoral.
[…]

D. CÉDULA DE DESCRIPCIÓN DEL PUESTO: ANALISTA.
Por cuanto hace la cédula de descripción del puesto con clave RA11, analista con función de diseño y sistemas informáticos, adscrito a la Coordinación de Organización Electoral, se sugiere revisar el rubro de “función específica”, ya que no coincide con el apartado de “funciones” descritas en la cédula de estudio.

Asimismo, se sugiere que para el caso de que se estuviera proponiendo un nuevo puesto adscrito a esta Coordinación, debe analizarse su viabilidad, por cuanto al impacto presupuestal y organizacional, y asimismo, poner a la consideración del Consejo General la modificación a la estructura organizacional, ya que no se puede establecer una cédula de un puesto que no existe en la estructura organizacional de la Coordinación de Organización Electoral.



	Concluido el proceso de análisis, revisión y formuladas las razones de justificación a los documentos normativos, del cual se da cuenta mediante el anexo correspondiente, esta Comisión Especial de Normativa Interna, Dictamina lo siguiente:

PUNTOS RESOLUTIVOS:
1. Se emiten las observaciones de los proyectos de modificación al Reglamento Interior, Reglamento de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios Manual de Organización y Catálogo de Cargos y Puestos del Instituto y de Participación Ciudadana del Estado de Guerrero, presentados por el área usuaria de conformidad con lo establecido en el protocolo y el Manual para la emisión de la normativa interna, de acuerdo a lo expuesto en el considerando III inciso a) del presente dictamen. 
2. Remítase el presente Dictamen Técnico y su anexo a la Secretaría Técnica de la Comisión de Administración, para su conocimiento y efectos correspondientes.
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REPRESENTANTE DEL PARTIDO DEL TRABAJO.

	C. JUAN MANUEL MACIEL MOYORIDO.

REPRESENTANTE DEL PARTIDO VERDE ECOLOGISTA DE MÉXICO.
	C. MARCO ANTONIO PARRAL SOBERANIS.

 REPRESENTANTE DEL PARTIDO MOVIMIENTO CIUDADANO.

	C. ESTHER ARACELI GÓMEZ RAMÍREZ.
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	C. YESSICA GABRIEL MORENO.

REPRESENTANTE DEL PARTIDO DE LA SUSTENTABILIDAD GUERRERENSE.

	C. JOSÉ ORLANDO ISIDRO RAMOS.
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SECRETARIO TECNICO DE LA COMISIÓN.


Nota: Las presentes firmas corresponden al Dictamen Técnico 007/CENI/SE/18-07-2023, aprobado por la Comisión Especial de Normativa Interna en su Séptima Sesión extraordinaria de trabajo, celebrada el dieciocho de julio de dos mil veintitrés.
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