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INTRODUCC16N

EI  Programa Anual de  Desarrollo Archivistico  2025  es una  herramienta estrategica  de
planificaci6n  que  nos  servifa  de  guia  para  la  administraci6n  eficiente  y  la  gesti6n  del
Archivo  lnstitucional  del  lnstituto  Electoral y de  Participaci6n  Ciudadana  del  Estado  de
Guerrero.

A trav6s de este instrumento, se establecen prioridades institucionales para fortalecer el
Sistema  lnstitucional  de  Archivos,  asegurando  su  correcto  funcionamiento.  Entre  las
acciones  mas  relevantes  se  encuentra  la  realizaci6n  de  un  diagn6stico  integral  cuyo
objetivo es identificar areas de oportunidad y fortalecer la gesti6n documental. Ademas,
se contempla  la actualizaci6n del  maroo  normativo  intemo en  materia de archivos y la
modificaci6n   de   los   instrumentos   de   Control   Archivisticos   (Cuadro   General   de
Clasificaci6n  Archivfstica  y  Catalogo  de  Disposici6n  Documental)  contribuyendo  a  la
mejora continua de los procesos arohivisticos.

Este  programa  refleja  el  compromiso  del  lnstituto  Electoral  con  la  transparencia,  la
rendici6n  de  cuentas  y  la  preservaci6n  del  patrimonio  documental,  elementos  cl
para consolidar una gesti6n institucional eficaz y eficiente.

Ley   General   de   Archivos   establece   los   principios   y   bases   generales
organizaci6n y conservaci6n, administraci6n y preservaci6n homog6nea de los archi
en posesi6n de cualquier autoridad, entre ellos los 6rganos aut6nomos.

Puntualmente el "tulo Segundo, Capitulo V de la LGA, establece aspectos relativos a
la  planeaci6n  en  materia  archivistica  en  el  que  obliga  a  aquellos  sujetos que  cuentan
con  un  Sistema  lnstitucional de Arohivos a elaborar un  programa anual  que defina  las
prioridades    institucionales    integrando    los    recursos    econ6micos,    tecnol6gicos    y
operativos  disponibles;  de  igual  forma  que  contenga  programas  de  organizaci6n  y
capacitaci6n en gesti6n documental y administraci6n de arohivos.

J ustificac i 6n                                                     #

EI  Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) tiene como finalidad garantizar que
el lnstituto Electoral y de Participaci6n Ciudadana del Estado de Guerrero, cumpla con su
obligaci6n   de   documentar   todo   acto   que   derive   del   ejercicio   de   sus   facultades,
competencias o funciones, en apego a lo establecido por el articulo  16 de la Ley General
de Archivos.  Esta  disposici6n asegura  que  los documentos generados en el ejercicio de
recursos    pdblicos   sean    organizados,    conservados   y   accesibles,    promoviendo    la
transparencia y la rendici6n de cuentas.

Ademas,   el   PADA   establece   estrategias   para   administrar   el   ciclo   de   vida   de   los
documentos,  desde su  creaci6n  hasta  su disposici6n final,  protegiendo  asi el  patrimonio
documental como un bien ptlblico de gran valor historico, juridico y administrativo.
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Marco juridico

El  marco  juridico  en  materia  de  archivos  asegura  el  cumplimiento  de  las  obligaciones
legales,  promueve  la  transparencia  y  la  rendici6n  de  cuentas,  y  preserva  el  patrimonio
documental como recurso estrategico y memoria institucional.

Este   programa   responde   al   cumplimiento   de   las   disposiciones   establecidas   en   las
siguientes:

•     Ley General de Archivos.
•     Ley General de Responsabilidades Administrativas.
•    Ley General de Transparencia y Acceso a la lnformaci6n.
•    Ley 483 de lnstituciones y Procedimientos Electorales del estado de Guerrero.
•     Ley Ntlmero 794 de Archivos del estado de Guerrero y sus Municipios.

nhlinarl^e rial ae+ann Ha r.I iarranr`obligados del estado de Guemero.
•     Reglamento  de  Archivos  del  lnstituto  Electoral  y  de  Participaci6n  Ciudadana

estado de Guerrero.

OBJETIVO GENERAL

Establecer la  planeaci6n  institucional en  materia de gesti6n documental y administraci6n
de  archivos  para  2023,  a  trav6s  de  la  definici6n  de  actividades  calendarizadas  con  la
finalidad de atender necesidades institucionales.

Para  llevar  a  cabo  las  actividades  calendarizadas  en  el  Programa  Anual  de  Desarrollo
Archivistico 2023, es necesario  realizar actividades generales y especificas, y contar con
el   acompafiamiento  y  participaci6n  de   los  servidores  pdblicos  que  intervienen  en   la

gesti6n documental,  Ios integrantes del Comit6 T6cnico de Archivo,  Ios Responsables del
Archivo  de Tfamite de  las areas o  unidades productoras,  asi como  los  responsables del
archivo de Concentraci6n e Hist6rico.

I,
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OBJETIVOS ESPECIFICOS

Capacitaci6n permanente en materia de archivo para las personas Titulares de las
areas  administrativas,   asi  como   para  el   personal   responsable  del  archivo  de
tfamite.
Modificaci6n   los   instrumentos   de   Control   Archivisticos   (Cuadro   General   de
Clasificaci6n Archivistica y Catalogo de Disposici6n Documental).

•     Modificaci6n y emisi6n de normativa interna en materia de archivo.

lntegraci6n del Comit6 T6cnico de Archivos.

El   articulo   52   del   Reglamento   de  Archivos   de   este   lnstituto   Electoral   establece   la

integraci6n   del   Comit6  T6cnico  del  Archivo   del   lnstituto   Electoral   y  de   Participaci

Ciudadana del Estado de Guerrero de la forma siguiente:

La persona Titular de la Secretaria Ejecutiva. Presid®nte.

\/,ztY\La persona Titular del organo lntemo de control. Integrante                                                            /

La persona Titular de la Direcci6n Ejecutiva de .Prerrogativas y Partidos Politicos. Integrante

La persona Titular de la Direcci6n Ejecutiva de Organizaci6n Electoral. Integrante

La  persona  Titular  de  la  Direcci6n  Ejecutiva  de  Educaci6n  Clvica  y  Participaci6n  Ciudadana.
lntegrante

La persona Titular de la Direcci6n Ejecutiva de Administraci6n. Integrante.

La persona Titular de la Direcci6n Ejecutiva de Sistemas Normativos Pluriculturales. Integrante.

La persona Titular de la Direcci6n General Juridica y de Consultoria. Integrante

La persona Titular de la Direcci6n General de lnformatica y Sistemas. Integrante

La persona Titular de la Unidad Tecnica de Transparencia y Acceso a la lnformaci6n. Int®grante

La persona Titular de la Unidad T6cnica de Archivo. Secretaria T6cnica

Personal Responsable del Archivo de Concentraci6n. Integrante

Personal Responsable del Archivo de Hist6rico. Integrante
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PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIvisTICO 2025

Integrantes d®I Comlte Tecnico del Archivo

ht\/+

C, Pedro Pablo Martinez Ortiz. Secretario Ejecutivo y Prosidente del CTA
C.Victor do la Paz Adame. Titular del Organo lntemo de Contro
C. Martin P6r®z Gonzalez. Encargado de Despacho de la Direcci6n Ejecutiva de Prerrogativas y Partidos Pollticos.
C. Alberto Granda VIIIalba. Director Ejecutivo de Educaci6n Cfvica y Participaci6n Ciudadana.
C. Aha Iris Agama Velasco. Encargada de Despacho de Ia Direcci6n Ejecutiva de Administraci6n.
C.Patricla Urblna Corroa. Encargada de Despacho de la Direcci6n Ejecutiva de Organizaci6n Electoral.
C.Z®naldo Ortlz Ajiorve. Encargado de Despacho de la Direcci6n Ejecutiva de Sistemas Normativos Pluriculturales.
C.Daniel Preciado T®mlqu®I. Director General Jurldico y de Consultorfa.
C. AIlna Jlmenez Aparlclo. Directora GeneraI de lnfomatica y Sistemas.
C. Martha Patrlcla Cerdenares Moral®s. Jefa de la Unidad T6cnica de Transparencia y Acceso a la lnfomaci6n.

Secrotarfa T6cnlca dol Comlt6: Efendira Duefias Chavez, Encargada de Despacho de la Unidad T6cnica de Archivos.

ii±`  ~
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1

Celebrar  las  sesiones  ordinarias  yensucasoextraordinarias.
Minuta 9

Minutaprogramada/Minutarealizada

2

Analizar,    discutir   y   en    su   caso,aprobarelAcuerdoporelcualseapruebaelProgramaAnualde

Acuerdo 1

Acuerdoprogramado/Acuerdo

Desarrollo Archivistico 2025. realizado

3

Analizar     y    conocer    el     informerelacionadoconladesignaci6ny/oratificaci6ndelpersonalresponsabledelarchivodetfamite

Informe 1

lnformeprogramado/lnfomerealizado

de   cada   area   administrativa    dellEPCGuerrero.

i/,
4

Analizar   y   conocer    los    informesrelacionadosconlasactividadesde

Informes 3

lnformes
capacitaci6n  en  materia  de  archivo programados/
para   el   personal   responsable   delarchivodetfamite. Informesrealizados
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5

Analizar,    discutir   y   en    su   caso,aprobarelAcuerdoporelcualse

Acuerdo 1

Acuerdo

fty/}%+.1

aprueba    la    metodologia    para    la programado/
elaboraci6n     del     Diagn6stico     del Acuerdo
archivo institucional. aprobado

6

Analizar    y    conocer    el     lnforme

lnforme 1

Informe
respecto del Diagn6stico del archivo programado/
institucional. lnformerealizado

7

Analisis  y  en  su   caso  aprobaci6ndelAcuerdoporelcualseaprueba

Acuerdo 1

Acuerdo
el      plan      de      trabajo      para      la programado/
elaboraci6n  de  las  fichas  tecnicas Acuerdo
de valoraci6n documental. realizado

8

Conocer los  lnformes relativos a lasreunionesdetrabajorealizadasparaelaborarlasfichastecnicasde

lnformes 2

lnformesprogramados/lnformes

valoraci6n documental. realizados

9

Conocer el  informe relacionado conlagesti6ndelaadecuaci6ndelespaciodesignadoalArchivo

lnforme 1

lnformeprogramado/lnforme

General del lnstituto. realizado

10

Conocer el  informe  respecto de  lasactividadesrealizadasparalaimplementaci6ndelSistemaAutomatizadodeGesti6nyArchivo(SAGA)delArchivoGeneraldelaNaci6n.

Informes 3

lnformesprogramado/lnformesrealizado

11

Analizar,    discutir   y   en    su   caso,aprobarelAcuerdoporelcualsemodificanlosinstrumentosde

Acuerdo 1

Acuerdo
Control        Archivisticos        (Cuadro programado/
Ge nera I             de             Clas ificaci6n Acuerdo
Archivistica        y        Catalogo        deDisposici6nDocumental). aprobado

12

Analizar,    discutir   y   en    su    caso, Dictamen

1

Dictamen
aprobar  el   Dictamen  con  proyecto ConproyectodeAcuerdo

programado/
de Acuerdo  por el  cual  se  propone Dictamen
la   modificaci6n   al   reglamento   deArchivos. aprobado

7
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13

Conocer   el   informe   respecto   delformatodeactasparalastransferenciasprimaria,secundariay/obajadocumental.

Informe 1

lnformeprogramado/Informerealizado

jfro

14

Conocer  y  aprobar  las  solicitudesdetransferenciasprimariasdelosarchivosdetfamitedecadaunadelasareasadministrativas.

lnforme 1

lnformeprogramado/lnformerealizado
t`t+,,I

c`    3-+.

:j`:.

15

Analizar,    discutir   y   en   su   caso,aprobarelDictamenconproyectodeAcuerdoporelcualseemiten

DictamenConproyectode

1

Dictamen

/

los         Lineamientos         para         la programado/
orga n izaci6 n ,          clasifi caci6n          y Dictamen

conservaci6n   de   los   archivos   dellEPCGuerrero. Acuerdo aprobado

/
Con fundamento en el articulo 55 delReg lamento de ArchiVOsdel Instituto`E leotor

y de Participaci6n Ciudadana del Estado de Guerrero,SeproPOne el sigu jente:

Calendarlodeseslonesordln;noas2d;lcomlteTecnlcodeArchlvosy/

FECHA

ij`i-'---t`t--*farirL,.

ACTIVIDAD                                '   +¥a''i+\,

Mi6rcoles 22 de enero
Primera Sesi6n Ordinaria

Miercoles 12 de marzo
Segunda Sesi6n Ordinaria

Miercoles 14 de mayo
Teroera Sesi6n Ordinaria

Mi6rcoles 02 de julio
Cuarta Sesi6n Ordinaria

Miercoles 10 de septiembre
Quinta Sesi6n Ordinaria

Mi6rcoles 12 de noviembre
Sexta Sesi6n Ordinaria
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EI  presente  plan anual de desarrollo archivistico, fue aprobado en  la  primera  sesi6n ordinaria de
los integrantes del Comite Tecnico del Archivo, celebrada el 22 de enero del 2025.

DIRECC16N  EJECUTIVA DE
ORGAN IZAC16N ELECTORAL

DIRECC16N  EJECUTIVA DE
ADMINISTRAC16N
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C. EREii;REC'IADo TENIQUEL

C. ERENDIRA DUENAS CHAVEZ
SECRETARIA TECNICA Y ENCARGADA DE

DESPACHO DE LA UNIDAD TECNICA DE
ARCHIVOS
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Guerrero, para el ejercicio 2025.
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