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INTRODUCCION

El Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2025 es una herramienta estratégica de
planificacién que nos servira de guia para la administracién eficiente y la gestion del
Archivo Institucional del Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana del Estado de
Guerrero.

A través de este instrumento, se establecen prioridades institucionales para fortalecer el
Sistema Institucional de Archivos, asegurando su correcto funcionamiento. Entre las
acciones mas relevantes se encuentra la realizaciéon de un diagnéstico integral cuyo
objetivo es identificar areas de oportunidad y fortalecer la gestion documental. Ademas,
se contempla la actualizacion del marco normativo interno en materia de archivos y la
modificacion de los instrumentos de Control Archivisticos (Cuadro General de
Clasificacion Archivistica y Catalogo de Disposicion Documental) contribuyendo a la
mejora continua de los procesos archivisticos.

P
Este programa refleja el compromiso del Instituto Electoral con la transparencia, la_ v,
rendicion de cuentas y la preservacion del patrimonio documental, elementos cla/v§
para consolidar una gestion institucional eficaz y eficiente. /-‘
Ley General de Archivos establece los principios y bases generales para la
organizacion y conservacion, administracion y preservacién homogénea de los archivo
en posesion de cualquier autoridad, entre ellos los érganos autonomos. P

N
Puntualmente el Titulo Segundo, Capitulo V de la LGA, establece aspectos relativos a r) :
la planeaciéon en materia archivistica en el que obliga a aquellos sujetos que cuentan ,/
con un Sistema Institucional de Archivos a elaborar un programa anual que defina las/
prioridades institucionales integrando los recursos econdmicos, tecnoldgicos y
operativos disponibles; de igual forma que contenga programas de organizacion vy Q
capacitacion en gestion documental y administracion de archivos.

&y
Justificacion 2\

El Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) tiene como finalidad garantizar que
el Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana del Estado de Guerrero, cumpla con su
obligacion de documentar todo acto que derive del ejercicio de sus facultades,
competencias o funciones, en apego a lo establecido por el articulo 16 de la Ley General
de Archivos. Esta disposicion asegura que los documentos generados en el ejercicio de
recursos publicos sean organizados, conservados y accesibles, promoviendo la
transparencia y la rendicion de cuentas.

\

Ademas, el PADA establece estrategias para administrar el ciclo de vida de los
documentos, desde su creacion hasta su disposicion final, protegiendo asi el patrimonio
documental como un bien publico de gran valor histérico, juridico y administrativo.
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Marco juridico

El marco juridico en materia de archivos asegura el cumplimiento de las obligaciones
legales, promueve la transparencia y la rendicion de cuentas, y preserva el patrimonio
documental como recurso estratégico y memoria institucional.

Este programa responde al cumplimiento de las disposiciones establecidas en las
siguientes:

Ley General de Archivos.

Ley General de Responsabilidades Administrativas.

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion.

Ley 483 de Instituciones y Procedimientos Electorales del estado de Guerrero. p

Ley Numero 794 de Archivos del estado de Guerrero y sus Municipios. /7’

Ley Numero 207 de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del estado de”

Guerrero. A/

e Ley Numero 695 de Responsabilidades de los Servidores Publicos del estado y
los Municipios de Guerrero.

e Ley numero 466 de Proteccion de Datos Personales en posesion de su1eto
obligados del estado de Guerrero.

* Reglamento de Archivos del Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana del

estado de Guerrero.

N

OBJETIVO GENERAL
Establecer la planeacion institucional en materia de gestion documental y administracion
de archivos para 2023, a través de la definicion de actividades calendarizadas con la

finalidad de atender necesidades institucionales.

Para llevar a cabo las actividades calendarizadas en el Programa Anual de Desarrollo ﬁ-\

A
Archivistico 2023, es necesario realizar actividades generales y especificas, y contar con /J,)/

el acompanamiento y participacion de los servidores publicos que intervienen en la = |
gestion documental, los integrantes del Comité Técnico de Archivo, los Responsables del
Archivo de Tramite de las areas o unidades productoras, asi como los responsables del
archivo de Concentracion e Histérico.
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OBJETIVOS ESPECIFICOS

¢ Capacitacion permanente en materia de archivo para las personas Titulares de las
areas administrativas, asi como para el personal responsable del archivo de
tramite.

e Modificacion los instrumentos de Control Archivisticos (Cuadro General de
Clasificacion Archivistica y Catalogo de Disposicion Documental).

¢ Modificacion y emision de normativa interna en materia de archivo.

Integracion del Comité Técnico de Archivos.
El articulo 52 del Reglamento de Archivos de este Instituto Electoral establece la

integracion del Comité Técnico del Archivo del Instituto Electoral y de Participaciq

Ciudadana del Estado de Guerrero de la forma siguiente:

rd

i

La persona Titular de la Secretaria Ejecutiva. Presidente. 14

La persona Titular del Organo Interno de Control. Integrante /

La persona Titular de la Direccion Ejecutiva de Prerrogativas y Partidos Politicos. Integrante

La persona Titular de la Direccion Ejecutiva de Organizacién Electoral. Integrante

La persona Titular de la Direccion Ejecutiva de Educaciéon Civica y Participacion Ciudadana.
Integrante

La persona Titular de la Direccion Ejecutiva de Administracién. Integrante.

La persona Titular de la Direccion Ejecutiva de Sistemas Normativos Pluriculturales. Integrante.

La persona Titular de la Direccion General Juridica y de Consultoria. Integrante

La persona Titular de la Direccion General de Informatica y Sistemas. Integrante

La persona Titular de la Unidad Técnica de Transparencia y Acceso a la Informacién. Integrante

La persona Titular de la Unidad Técnica de Archivo. Secretaria Técnica

4
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Personal Responsable del Archivo de Concentracién. Integrante

Personal Responsable del Archivo de Histérico. Integrante
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Integrantes del Comité Técnico del Archivo:

C. Pedro Pablo Martinez Ortiz. Secretario Ejecutivo y Presidente del CTA

C. Victor de la Paz Adame. Titular del Organo Interno de Control.

C. Martin Pérez Gonzalez. Encargado de Despacho de la Direccién Ejecutiva de Prerrogativas y Partidos Politicos.
C. Alberto Granda Villalba. Director Ejecutivo de Educacién Civica y Participacion Ciudadana.

C. Ana Iris Agama Velasco. Encargada de Despacho de la Direccién Ejecutiva de Administracion.

C. Patricia Urbina Correa. Encargada de Despacho de la Direccion Ejecutiva de Organizacion Electoral.

C. Zenaido Ortiz Afiorve. Encargado de Despacho de la Direccién Ejecutiva de Sistemas Normativos Pluriculturales.
C. Daniel Preciado Temiquel. Director General Juridico y de Consultoria.

C. Alina Jiménez Aparicio. Directora General de Informética y Sistemas.

C. Martha Patricia Cerdenares Morales. Jefa de la Unidad Técnica de Transparencia y Acceso a la Informacion.
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Celebrar las sesiones ordinarias y pro';ﬂ:g;t: dal
1 | en su caso extraordinarias. Minuta 9 Minuta
realizada
Analizar, discutir y en su caso, A 4
aprobar el Acuerdo por el cual se pro;;?r:a%o/
2 |aprueba el Programa Anual de| Acuerdo | 1 Arctuerdo
Desarrollo Archivistico 2025. realizado
Analizar y conocer el informe
relacionado con la designacion y/o Informed .
3 | ratificacion del personal | Informe i prc:gg)arr?nae °
responsable del archivo de tramite EHRE
de cada area administrativa del
IEPC Guerrero.
Analizar y conocer los informes
relacionados con las actividades de Informes
4 capacitacién en materia de archivo Iformes | 8 programados/
' |para el personal responsable del Informes
. |archivo de tramite. realizados
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Analizar, discutir y en su caso,

aprobar el Acuerdo por el cual se Acuerdo
5 aprueba la metodologia para la Arverdo programado/

elaboracién del Diagnéstico del Acuerdo

archivo institucional. aprobado

Analizar y conocer el Informe Informe
6 respecto del Diagnodstico del archivo iforma programado/

institucional. Informe

realizado

Analisis y en su caso aprobacion

del Acuerdo por el cual se aprueba Acuerdo

el plan de trabajo para la programado/
7 Acuerdo

elaboracion de las fichas técnicas Acuerdo

de valoracién documental. realizado

Conocer los Informes relativos a las

reuniones de trabajo realizadas r;ntgr::dsosl =
8 | para elaborar las fichas técnicas de | Informes P Igformes /

valoracion documental. realizados / A(

Conocer el informe relacionado con

la gestion de la adecuacion del r;ni::?:dol
9 |espacio designado al Archivo| Informe P Igforme

General del Instituto. realizado

Conocer el informe respecto de las

actividades realizadas para la

implementacion del Sistema rglf?armxol
10 | Automatizado de Gestion y Archivo | Informes P | n% -

LSA(EA) del Archivo General de la realizado

acion.

Analizar, discutir y en su caso,

aprobar el Acuerdo por el cual se

modifican los instrumentos de Acuerdo
1 Control  Archivisticos (Cuadro programado/

General de Clasificacién | Acuerdo Acuerdo

Archivistica y  Catadlogo de aprobado

Disposicion Documental).

Analizar, discutr y en su caso, | Dictamen Dictamen

aprobar el Dictamen con proyecto| €O rogramado/
12 proyecto prog

de Acuerdo por el cual se propone e Dictamen

la modificacion al reglamento de | acyerdo aprobado

Archivos.
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Conocer el informe respecto del i
formato de actas para las rolnf";:;n:dol |
13 | transferencias primaria, secundaria| Informe | 1 P Igforme 1
y/o baja documental. realizado
Conocer y aprobar las solicitudes
de transferencias primarias de los Informe
. R programado/
' 14 | archivos de tramite de cada una de | Informe | 1 iforme
las areas administrativas. realizado
Analizar, discutir y en su caso,
aprobar el Dictamen con proyecto|
de Acuerdo por el cual se emiten ch(t:ir:en Dictamen |
los Lineamientos para la programado/
15 L, . -, proyecto 1 : ‘
. organizacion, clasificacion y de Dictamen
conservacion de los archivos del| Acuerdo aprobado
IEPC Guerrero.
|

y de Participacion Ciudadana del Estado de Guerrero, se propone el siguiente:

Calendario de Sesiones Ordinarias del Comité Técnico de Archivos. f

2025 }/

| FECHA
Miércoles 22 de enero

Primera Sesion Ordinaria

Miércoles 12 de marzo X

Segunda Sesion Ordinaria
Miércoles 14 de mayo .

Tercera Sesiéon Ordinaria
Miércoles 02 de julio 1\

Cuarta Sesion Ordinaria

Miércoles 10 de septiembre
Quinta Sesién Ordinaria

Miércoles 12 de noviembre
Sexta Sesion Ordinaria
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El presente Plan anual de desarrollo archivistico, fue aprobado en la primera sesién ordinaria de
los integrantes del Comité Técnico del Archivo, celebrada el 22 de enero del 2025.

C. PEDRO PABLO MARTINEZ ORTIZ
SECRETARIO EJECUTIVO Y PRESIDENTE DEL
COMITE TECNICO DEL ARCHIVO DEL [EPC.& | .
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C. VICTOR DE DAM C. IN\PEREZ/GONZALEZ
TITUKAR D GANQ \NTERN® DE ENCARGADO DE DESPACHO DE LA
CONT DIRECCION EJECUTIVA DE
PRERROGATIVAS Y ORGANIZACION

\ ELECTORAL
\

\
|

C. PKFRL%AJJBBNA CORREA, C. ANA RIS MA VELASCO
ENCARGADA DE DESPACHO DE LA ENCARGADA DE DESPACHO DE LA
DIRECCION EJECUTIVA DE DIRECCION EJECUTIVA DE
ORGANIZACION ELECTORAL ADMINISTRACION X

AIDO ORTIZ ANORVE C. ALB RENDA VILLALBA
ENCARGADO DE DESPACHO DE LA DIRECTOR \ ANEDUCACION
DIRECCION EJECUTIVA DE SISTEMAS CIVICA Y PARTICIPAGYON CIUDADANA.

NORMATIVOS PLURICULTURALES.
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. DANIEL PRECIADO TEMIQUEL C. ALINA gnz\ﬂ APARICIO
'DIRECTOR GENERAL JURIDICO Y DE DIRECTORA GENERAL DE INFORMATICA Y
2= CONSULTORIA SISTEMAS
‘) )
o S 7‘,/.;,’:/{;
C. MARTHA PATRICIA CERDENARES C. ERENDIRA DUENAS CHAVEZ
ORALES SECRETARIA TECNICA Y ENCARGADA DE
JEFA DE'LA UNIDAD TECNICA DE DESPACHO DE LA UNIDAD TECNICA DE
TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA ARCHIVOS

INFORMACION

NOTA: Las presentes firmas corresponden al anexo Unico del Acuerdo 001/CTA/S0/22-01-2025, por el que el Comité Técnico }%
Archivo aprueba el Programa Anual de Desarrollo Archivistico del Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana del Estado” de
Guerrero, para el ejercicio 2025.
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