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METODOLOGIA DE EVALUACION DEL DESEMPENO DE LAS Y LOS
CONSEJEROS DISTRITALES ELECTORALES ASi COMO DE LAS Y LOS
SECRETARIOS TECNICOS, APLICABLE PARA EL PROCESO ELECTORAL DE
DIPUTACIONES LOCALES Y AYUNTAMIENTOS 2017-2018.

Establecer los criterios y procedimientos que permitan evaluar a las y los Consejeros
Distritales Electorales asi como a las y los Secretarios Técnicos de modo cuantitativo y
cualitativo, a partir de las actividades que por mandato de ley deben desarrollar,
manteniendo al mismo tiempo su vinculacién con las metas y actividades contenidas
en el Programa Operativo Anual, Programa de Actividades de los Consejos Distritales
Electorales y en la Ley de Instituciones y Procedimientos Electorales del Estado de
Guerrero, de tal forma: que la evaluacion permita definir con objetividad su ratificacion.

e 4

¢ Evaluados: Las y los Consejeros Distritales Electorales asi como las y los
Secretarios Tecnicos

s Evaluadores: Director Ejecutivo de Prerrogativas y Organizacién Electoral,
Director Ejecutivo de Educacion Civica y Participacion Ciudadana, Director
Ejecutivo de Administracion, Director General Juridico y Coordinador de o
Contencioso Electoral.

4 Responsable de la evaluacién: Consejo General.

# Supervision: Junta Estatal.

+ Apoyo Técnico: Unidad Técnica de Enlace del Servicio Profesional Electoral

Nacional.
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3. DE LOS FACTORES DE EVALUACION DEL DESEMPENO

El modelo de evaluacion considera tres factores principales: 1) Metas programadas en
términos individuales; 2) Capacitacion en Materia Electoral y 3) Proyecto de mejora de
los trabajos del Consejo Distrital Electoral.

3.1 Metas programadas en términos individuales.

Evalua el cumplimiento de objetivos y metas programadas de actividades plasmadas
en la Ley numero 483 de Instituciones y Procedimientos Electorales del Estado de
Guerrero, Programa Operativo Anual, Programa de Actividades de los Consejos
Distritales Electorales, Programas Institucionales y aquellas que se desprenden de
acuerdos del Consejo General, instrucciones especificas y circulares.

3.2 Capacitacion en materia electoral. \

Valora los conocimientos tedricos necesarios para comprender el disefio y
uncionamiento de las reglas de operacion del proceso electoral.

as y los Presidentes asi como las y los Secretarios Técnicos respecto del factor de
ca;{?citacién en materia electoral deben realizar lo siguiente:

— ,,,...-ff;QRIA's'istir a los cursos talleres de capacitacion, relacionados con las actividades
sustantivas del proceso electoral 2017-2018, en el ambito distrital, organizado
por la Direccion Ejecutiva de Educacion Civica y Participacion Ciudadana.

& Presentar el examen de cada jornada de capacitacion.

@ Capacitar a los Consejeros Electorales de su distrito, respecto de la tematica
impartida en cada una de las jornadas de capacitacion. Para realizar dicha
actividad se les proporcionara el material didactico el mismo dia en que reciban
la capacitacion.

K
¢

La capacitacion a las y los Consejeros Distritales debe efectuarse dentro de los &\)
5 dias, en que las y los Presidentes asi como las y los Secretarios Técnicos
hayan recibido su capacitacion, salvo que medie causa justificada.

‘® Al siguiente dia de realizada la capacitacion a las y los Consejeros Distritales,
las o los Presidentes asi como las y los Secretarios Técnicos deben enviar
informe a la Unidad Técnica de Enlace con el Servicio Profesional Electoral
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Nacional con los datos siguientes: dia y hora en que se realizo la capacitacion,
asistencia de las y los Consejeros Distritales y evidencia fotografica.

La suma de todos los examenes equivale al 15% mientras que los informes de la
capacitacion equivale el 5%, haciendo la suma del 20% del factor de capacitacion.

Respecto de las y los Consejeros Electorales en el factor de capacitacion en materia
electoral deben realizar lo siguiente:

Asistir al curso de capacitacion que impartan las y los Presidentes con las y los
Secretarios Técnicos.

+ Presentar el examen de cada jornada de capacitacion.

Los cursos se impartiran de manera presencial o en linea a través de un link de la

pagina institucional, y se evalua a través de los diversos examenes que se apliquen al

término de cada jornada de capacitacion, los cuales equivalen al 20% del total del factor
e capacitacion.

La tematica a impartir de manera enunciativa pero no limitativa en el factor de
capacitacion es la siguiente:

“Tema 1: Anexo Técnico numero uno al Convenio General de Coordinacion y
colaboracién INE-IEPC.

Tema 2: Estrategia de capacitacién y asistencia electoral.

Tema 3: Manual de la y el funcionario de casilla version CAE. Elecciones locales.
Tema 4: Recorridos de ubicacion de casillas y visitas de examinacion.

Tema 5: Funcionamiento de bodegas.

Tema 6: Teoria y practica relativa a la recepcion y tramite de las quejas y denuncias
presentadas ante los Consejos Distritales Electorales.

“ Tema 7: Prevencién del hostigamiento sexual y laboral, y Cédigo de ética y conducta
del IEPC.

Tema 8: Identificacion de violencia politica con elementos de género.
4
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Tema 9: Registro de candidaturas a Diputaciones Locales y Ayuntamientos.

Tema 10: Registro de representantes generales y de casilla de los partidos politicos y
en su caso, de candidatos independientes.

Tema 11: Informe de candidaturas independientes.

Tema 12: La Fiscalia Especializada en Delitos Electorales en el Proceso Electoral y en
el Proceso Electivo en Ayutla.

Tema 13: Recepcion de documentacion y material electoral.

Tema 14: Manual de la y el funcionario de casilla. Elecciones locales.
Simulacros y practicas de la jornada electoral.

Tema 15: Cémputos distritales.

Tema 16: Programa de resultados electorales preliminares (PREP) en el ambito
distrital. \

Tema 17: Asistencia electoral local:
-mecanismos de entrega y recoleccion de paquetes electorales.
-mesas receptoras de paquetes electorales.

ema 18: Medios de impugnacion.

Tema 19: Sistema de Informacién de la Jornada Electoral (SIJE).
—

3.3 Proyecto de mejora de los trabajos del Consejo Distrital Electoral.

El ultimo factor para determinar la evaluacion del desempefio, consiste en elaborar un
- proyecto en el que las y los Consejeros Distritales Electorales asi como las y los
‘Secretarlos Técnicos formulen nuevos mecanismos y procedimientos para fortalecer y
mejorar el desempefio en los trabajos del Consejo Distrital Electoral. Las propuestas

contenidas en el proyecto deben ser claras, objetivas, eficientes de facil medicion y
susceptibles de cumplirse en el periodo que abarca el proceso electoral.
Las aportaciones documentadas deben realizarse en forma colectiva, es decir; entre

las y los Consejeros Distritales asi como las y los Secretarios Técnicos, por ningun
o ivo se recibiran proyectos que se presenten en forma individual.

5]
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Los requisitos del proyecto de mejora de los trabajos del Consejo Distrital Electoral son
los siguientes:

¢ Extension maxima de 10 cuartillas, interlineado sencillo y tipografia Arial de 12
puntos con los cuatro margenes de 2.5 centimetros, en parrafos justificados, con
las paginas numeradas.

s Estructura con los siguientes apartados: Nombre del proceso mejorado, objetivo
de la mejora, requerimientos humanos y materiales (En su caso), detalle paso a
paso de la (s) mejora (s), impacto de la mejora y conclusiones.

* Precision técnica: Usar adecuadamente la ortografia y sintaxis.

* Coherencia y claridad: El proyecto debe guardar una relacion logica entre el
planteamiento y el desarroilo de la propuesta.

¢ Contenido: El proyecto debera contener el planteamiento de la problematica
especifica, asi como una propuesta de solucion susceptible de implementarse a
corto y mediano plazo en el Distrito.

* Aplicabilidad: La propuesta debe ser susceptible de cumplirse en el periodo que
abarca el proceso electoral.

¢ Argumentacion logica: Utilizar premisas teéricas y vinculos logicos entre ellas
para el desarrollo y la sustentacion de la problematica a resolver.

Los factores de metas programadas en términos individuales y capacitacion en materia
electoral, se evaluan de forma individual y el proyecto de mejora de los trabajos del
Consejo Distrital Electoral se evaluan de forma colectiva.

El Consejo General es el érgano responsable de la evaluacion del desempefo y se
auxilia de los Directores Ejecutivos, Directores Generales, Jefes de Unidades y
Coordinadores para evaluar las metas, la capacitacion electoral y el proyecto de mejora.

jua
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En tanto, la Unidad Técnica de Enlace con el Servicio Profesional Electoral Nacional,
es la encargada de llevar un control de los expedientes de cada uno de las y los
Consejeros Distritales Electorales asi como de las y los Secretarios Tecnicos.

5. PONDERACION DE LOS FACTORES DE LA EVALUACION DEL DESEMPENO

5.1 Ponderacion por factor y subfactor.

FACTOR PONDERACION

Metas programadas en .
términos individuales 70%

Capacitacién en materia
electoral 20%

Proyecto de mejora

de los trabajos del 10%
Consejo Distrital o
TOTAL: 100%

6. DE LAINTEGRACION DE CALIFICACIONES DERIVADAS DE LA APLICACION DE
LOS FACTORES DE EVALUACION.

La evaluacion del desempefio incluye 3 factores de evaluacion: 1) Metas programadas
en terminos individuales 2) Capacitacion en materia electoral y 3) Proyecto de mejora
de los trabajos del Consejo Distrital. Cada uno con distinto peso en la conformacion del
resultado final de la evaluacion

Metas programadas en términos individuales, evalua el cumplimiento de estos a partir
de los resultados concretos obtenidos en el desempefio de las y los Consejeros
Distritales Electorales asi como de las y los Secretarios Técnicos en funcion a atributos
cualitativos y cuantitativos, manteniendo la obligada y necesaria correspondencia entre
las instrucciones giradas por las areas normativas y/o jerarquicas, con relacion al
desempefio cotidiano de los funcionarios durante el periodo evaluado.

/
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Si por causa justificable no se evalua algun indicador o se evalua incompleto, el peso
ponderado del indicador se repartira equitativamente entre el resto de indicadores o tipo
de indicadores correspondientes.

7. DE LA CALIFICACION DE LA EVALUACION DEL DESEMPENO

La evaluacion del desempefio se acredita con una calificacion minima de 7 El
parametro aprobatorio de la evaluacion del desempefio para el proceso electoral de
Diputados Locales y Ayuntamientos 2017-2018, es de 7 a 10 puntos (o su equivalente
en una escala de 70 a 100 puntos), la cual identifica 3 grados de desempefio, de la
siguiente manera:

NIVEL ALTO 90.00 a 100.00 puntos.
NIVEL MEDIO 80.00 a 89.99 puntos.
NIVEL BAJO 70.00 a 79.99 puntos.
NO APROBATORIO: 0 a 69.99 puntos.

8. PERIODO DE EVALUACION POR FACTOR Y FECHA DE ENTREGA DE LOS
ES POR PARTE DE LOS EVALUADORES Y EVALUADOS.

PERIODO DE EJECUCION DEL
FACTOR FACTOR
Metas programadas en términos | Cada una de las metas, indica el periodo
- individuales. en que debe ejecutarse.
" [Capacitacion en materia electoral | Marzo junio del 2018,
Proyecto de mejora de los trabajos Julio- aqosto
del Consejo Distrital. 9

. CONSIDERACIONES GENERALES.

¢ El soporte documental segun corresponda la meta, debe enviarse de manera
fisica o por correo electronico al area responsable de cada meta, adjuntando
copia a la Unidad Técnica de Enlace con el Servicio Profesional Electoral
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Nacional. El acuse de recibido es el soporte documental que envio en tiempo y éé
forma la meta.

4 Una vez concluido el Proceso Electoral y reunidos todos los soportes, el Consejo
General, fijara la fecha para determinar la evaluacion de las y los Consejeros
Distritales Electorales asi como de las y los Secretarios Técnicos.

En caso de presentarse alguna situacion imprevista en la evaluacion del
mpefio de las y los Consejeros Distritales Electorales asi como de las y los
Secretarios Técnicos, sera resuelto por el Consejo General.

ya
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PUESTO A EVALUAR: Presidente/a

META 1: Dirigir la sesion especial de computo de las elecciones en el Consejo Distrital
conforme a la ley electoral y los Lineamientos para el Desarrollo de la Sesion Especial de
Cémputos.

AREA DE RECEPCION DEL DOCUMENTO QUE BRINDA SOPORTE A LA META:
Direccion Ejecutiva de Prerrogativas y Organizacion Electoral/Coordinacion de Organizacion

Electoral.
PERIODO DE EJECUCION VALOR DE LA META:
FECHA DE INICIO DE LA FECHA DE TERMINQ DE LA 1%
META: META:
4-julio-2018 8-julio-2018
ACTIVIDAD 1

Atributo de oportunidad

PONDERACION:

1

NIVEL ALTO:

-

Dirigir y culminar la sesién de computo a més tardar el dia 5 de julio
(1 a 2 municipios).
Dirigir y culminar la sesion de computo a mas tardar el dia 6 de julio
(3 a 5 municipios).
Dirigir y culminar Ia sesion de computo a mas tardar el dia 7 de julio
(6 a 8 municipios).

EDIO:

Dirigir y culminar la sesion de computo a mas tardar el dia 6 de julio
(1 a 2 municipios).
Dirigir y cuiminar Ia sesion de computo a mas tardar el dia 7 de julio
(3 a 5 municipios).
Dirigir y culminar la sesién de computo a més tardar el dia 8 de julio
(6 a 8 municipios).

NIVEL BAJO:

Dirigir y culminar la sesion de computo a mas tardar el dia 7 de julio
(1 a 2 municipios).
Dirigir y culminar la sesion de computo a mas tardar el dia 8 de julio
(3 a 5 municipios).
Dirigir y culminar la sesion de computo a mas tardar el dia 8 de julio
(6 a 8 municipios).

Atributo de calidad

PONDERACION:

1

NIVEL ALTO:

La sesion de computo se realizd apegado a los Lineamientos para el
Desarrollo de la Sesion Especial de Computos.

2

NIVEL MEDIO:

La sesién de computo se realizo con el incumplimiento de uno o mas
requisitos formales del procedimiento en términos de los
Lineamientos para el Desarrollo de la Sesion Especial de Cémputos.

Judtio

A
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3 | NIVEL BAJO: La sesion de cémputo se realizo con errores de fondo.

OBSERVACIONES Los atributos de calidad que deberan considerarse para el desarrollo
de la sesién de cémputos son los siguientes:

1. Los computos se deben realizar conforme a los Lineamientos para
el desarrollo de la sesion especial de computos distritales del
Instituto Electoral y de Participaciéon Ciudadana del Estado de
Guerrero.

2. Se entiende por requisitos formales las etapas del procedimiento
para el desarrollo de la sesién de cdmputo establecidas en los
Lineamientos para el desarrollo de la sesién especial de computos
distritales del Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana del
Estado de Guerrero.

3. Se entiende por errores de fondo cuando el cémputo se realice con
errores aritméticos y cuando las constancias de mayoria y validez
de las elecciones, declaratorias de validez de la eleccion y de
elegibilidad de candidatos o las constancias de asignacion de
regidurias se expida por lo menos una a favor de candidato o
partido politico alguno, diferente al que legaimente tenga derecho
aella; y cuando en los diversos apartados de las actas de computo
y constancias se consigne informacién diferente a la solicitada.

ORTE Reporte de computos, acta de cémputo de las elecciones, acta de la
DOCU NTAL: sesién, copia de las constancias de mayoria y validez de la eleccion,
declaratoria de validez de la eleccién y elegibilidad.

12
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PUESTO A EVALUAR: Presidente/a

META 2: Dirigir la integracién y armado de paquetes electorales para su entrega a los
Presidentes de Mesa Directiva de Casilla.

AREA DE RECEPCION DEL DOCUMENTO QUE BRINDA SOPORTE A LA META:
Direccion Ejecutiva de Prerrogativas y Organizacién Electoral/Coordinacion de Organizacion

Electoral.
PERIODO DE EJECUCION VALOR DE LA META:
FECHA DE INICIO DE LA FECHA DE TERMINO DE LA 9%
META: META:
18-junio-2018 24-junio-2018
ACTIVIDAD 1

Atributo de oportunidad

1

PONDERACION:

NIVEL ALTO:

Dirigir y culminar la integracion y armado de paquetes electorales
para su entrega a los Presidentes de Mesa Directiva de Casilla a mas
tardar el 20 de junio de 2018.

NIVEL MEDIO:

Dirigir y culminar la integraciéon y armado de paquetes electorales
para su entrega a los Presidentes de Mesa Directiva de Casilla a mas
tardar el 22 de junio de 2018.

NIVEL BAJO:

Dirigir y culminar la integracién y armado de paquetes electorales
para su entrega a los Presidentes de Mesa Directiva de Casilla a mas
tardar el 24 de junio de 2018.

Atributo de calidad

PONDERACION:

1

NIVEL ALTO:

El armado de paquetes electorales se realizd6 apegado a los
Lineamientos para la Integracion y Armado de Paquetes Electorales
para su entrega a los Presidentes de Mesa Directiva de Casilla.

NIVEL MEDIO:

El armado de paquetes electorales se realizé con el incumplimiento
de una o mas de las etapas en términos de los Lineamientos para la
Integracion y Armado de Paquetes Electorales para su entrega a los
Presidentes de Mesa Directiva de Casilla.

NIVEL BAJO:

El armado de paquetes electorales se realizé con errores de fondo.
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OBSERVACIONES

Los atributos de calidad que deberan considerarse en el armado de
paquetes electorales son los siguientes:

1 EI armado de paquetes se debera realizar conforme a los
‘Lineamientos para la Integracion y Armado de Paquetes
Electorales para su entrega a los Presidentes de Mesa
Directiva de Casilia".

2. Se entiende por etapas para la integracion y armado de
paquetes electorales las establecidas en los Lineamientos
para la Integracién y Armado de Paquetes Electorales para su
entrega a los Presidentes de Mesa Directiva de Casilla.

3. Se entiende por errores de fondo en el armado de paquetes
electorales los siguientes:

e Se omita integrar uno 0 mas documentos o materiales
en el paquete electoral.
e Se integre en los paquetes electorales uno o mas
documentos correspondientes a otra casilla electoral.
En todos los casos sera suficiente que se actualice un solo supuesto
en uno 0 mas paquetes para considerar que existié error de fondo en
el armado los mismos.

SOPORTE
DOCUMENTAL.:

Reporte y acta circunstanciada relativa al armado de paquetes
electorales.

14
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PUESTO A EVALUAR: Presidente/a

META 3: Dirigir las tareas del conteo, sellado y agrupamiento de boletas electorales en el
Consejo Distrital.

AREA DE RECEPCION DEL DOCUMENTO QUE BRINDA SOPCORTE A LA META:
Direccion Ejecutiva de Prerrogativas y Organizacion Electoral/Coordinacién de Organizacion

Electoral.
PERIODO DE EJECUCION VALOR DE LA META:
FECHA DE iNICIO DE LA FECHA DE TERMINO DE LA 9%
META: META:
15-junio-2018 18-junio-2018
ACTIVIDAD 1

Atributo de oportunidad

PONDERACION:

1 | NIVEL ALTO: Dirigir y realizar las tareas del conteo, sellado y agrupamiento a mas
tardar el dia siguiente de la recepcion de la documentacion electoral.

2 | NIVEL MEDIO: | Dirigir y realizar las tareas del conteo, sellado y agrupamiento a mas
tardar dos dias después de la recepcion de la documentacion

electoral.

3 | NIVEL BAJO: Dirigir y realizar las tareas del conteo, sellado y agrupamiento a mas
tardar tres dias después de la recepcion de la documentacion
electoral.

Atributo de calidad
?:EDNDERACION:
1 | NIVEL ALTO: Las tareas de conteo, sellado y agrupamiento de boletas electorales

se realizaron apegado al anexo 5 del Reglamento de Elecciones del
Instituto Nacional Electoral.

2 | NIVEL MEDIO: | En las tareas de conteo, sellado y agrupamiento de boletas
electorales se incumpli6 uno o mas requisitos formales del
procedimiento en términos del anexo 5 del Reglamento de Elecciones
del Instituto Nacional Electoral.

3 | NIVEL BAJO: Se cometieron errores graves en las tareas de conteo, sellado y -
agrupamiento de boletas electorales.

OBSERVACIONES Los atributos de calidad que deberan considerarse para el conteo,
sellado y agrupamiento de boletas electorales son los siguientes:
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1. Las tareas de conteo, sellado y agrupamiento de boletas
electorales se deben realizar conforme al anexo 5 del Reglamento
de Elecciones dei Instituto Nacional Electoral.

2. Se entiende por requisitos formales los procedimientos a
seguir para el conteo, sellado y agrupamiento de boletas electorales
en términos del anexo 5 del Reglamento de Elecciones del Instituto
Nacional Electoral.

3. Se entiende por errores graves, el dafio que sufran las boletas
electores ya sea por ruptura o manchas, para ello bastara que una
sola boleta sea dafiada; y el agrupamiento erréneo de las boletas
electorales desatendiendo los criterios sefialados en el articulo 178,
numeral 1 del Reglamento de Elecciones del Instituto Nacional
Electoral.

SOPORTE

Q

DOCUMENTAL:

Reporte, formato “Agrupamiento de Boletas en razén de los Electores
de cada Casilla” y acta circunstanciada relativa al conteo, sellado y
agrupamiento de boletas.

A\
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PUESTO A EVALUAR: Presidente/a

META 4: Instrumentar los mecanismos de recoleccion de los paquetes electorales para su
entrega a los consejos distritales electorales al término de |a jornada electoral.

AREA DE RECEPCION DEL DOCUMENTO QUE BRINDA SOPORTE A LA META:
Direccion Ejecutiva de Prerrogativas y Organizacion Electoral/Coordinacion de Organizacion

Electoral.
PERIODO DE EJECUCION | VALOR DE LA META:
FECHA DE INICIO DE LA FECHA DE TERMINO DE LA 9%
META: META:
01-ulio-2018 2-julio-2018
ACTIVIDAD 1

Atributo de oportunidad

PONDERACION:

1 | NIVEL ALTO: Instrumentar los mecanismos para la entrega y recepcion de la
totalidad de los paquetes electorales dentro del plazo establecido en
la normativa electoral.

2 | NIVEL MEDIO: | Instrumentar los mecanismos para la entrega y recepcion de uno o
mas paquetes electorales fuera del plazo establecido en la normativa

- electoral.
3 | NIVEL BAJO: Instrumentar los mecanismos para la entrega y recepcion con el

faltante de uno o mas paquetes electorales en la entrega al Consejo
Distrital Electoral.

——

Atributo de calidad

PONDERACION:

1

NIVEL ALTO:

La entrega de la totalidad de los paquetes electorales se realizo a
través del mecanismo de recoleccion aprobado por los Consejos
Distritales del INE.

NIVEL MEDIO:

La entrega de uno o mas paquetes electorales se realiz6 a través de
un mecanismo de recoleccion diferente al aprobado por los Consejos
Distritales del INE.

3

NIVEL BAJO:

Uno 0 mas paquetes electorales no se entregaron al Consejo Distrital
Electoral.

OBSERVACIONES

Los atributos de calidad que deberan considerarse para la entrega-
recepcion de los paquetes electorales son los siguientes:

1. La entrega de los paquetes electorales al Consejo Distrital
debera efectuarse en los plazos establecidos en el articulo
345 de la Ley de Instituciones y Procedimientos Electorales

del Estado de Guerrero.
”17 7
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Los paquetes electorales deberan ser entregados al Consejo
Distrital Electoral a través de los mecanismos de recoleccion
aprobados por los Consejos Distritales del INE.

Se exceptua la entrega del paquete electoral al Consejo
Distrital Electoral cuando estos sean sustraidos o robados al
término de la jornada electoral.

SOPORTE

DOCUMENTAL:

Recibo de entrega de los paquetes electorales del centro de
recepcion y trasiado fijo a la sede del Consejo correspondiente
a la eleccion.

Recibo de entrega de los paquetes electorales del centro de
recepcion y ftraslado itinerante a la sede del consejo
correspondiente a la eleccién. (Anexo 12-Formato 3 y 4) del
Reglamento de Elecciones.

Reporte y acta circunstanciada relativa a la recepcion, de los
paquetes electorales.

Denuncia ante las autoridades competentes por la sustraccion
o robo de paquetes electorales, en su caso.

—=
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PUESTO A EVALUAR: Presidente/a

META 5: Dirigir el funcionamiento y operacion de la bodega electoral en el Consejo Distrital
Electoral.

AREA DE RECEPCION DEL DOCUMENTO QUE BRINDA SOPORTE A LA META:
Direccion Ejecutiva de Prerrogativas y Organizacion Electoral/Coordinacion de Organizacion

Electoral.
PERIODO DE EJECUCION VALOR DE LA META:
FECHA DE INICIO DE LA FECHA DE TERMINO DE LA 9%
META: META:
15-junio-2018 30-septiembre-2018
ACTIVIDAD 1

Atributo de oportunidad

PONDERACION:

1 | NIVEL ALTO:

2 | NIVEL MEDIO:

—+NIVEL BAJO:

Atributo de calidad

PONDERACION:

1 | NIVEL ALTO: La apertura y cierre de la bodega se realizé conforme al procedimiento
establecido en los articulos 171, 172, numerales 2 y 3, y 173 y el
anexo 5 del Reglamento de Elecciones del Instituto Nacional
Electoral.

~—————.] 2 | NIVEL MEDIO: | La apertura y cierre de la bodega se realizé con el incumplimiento de
uno o mas requisitos formales del procedimiento en términos de los
articulos 171, 172, numerales 2 y 3, y 173 y el anexo 5 del
Reglamento de Elecciones del Instituto Nacional Electoral.

3 | NIVEL BAJO: La apertura de la bodega se realiz6 sin causa justificada.
OBSERVACIONES El procedimiento para la apertura y cierre de la bodega sera el
siguiente:

. 1. Convocar a las y los Consejeros Electorales vy
Representantes de los Partidos Politicos o en su caso
candidatura independiente.

Abrir la bodega en presencia de los convocados.

Sellar las puertas de acceso a la bodega.

wn
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4 Colocar fajillas de papel a las que se les estampara el sello
del Consejo Distrital y firmas del Presidente del Consejo
Distrital, Consejeros Electorales Distritales y
Representantes de los Partidos Politicos y en su caso
candidaturas independientes al cerrar la bodega.
Levantar acta circunstanciada de la apertura de la bodega.
Lievar bitacora de apertura y cierre que contenga:

a. Asistentes

b Motivo de la apertura
¢ Fecha
d
e

[e) &)

Hora de apertura y cierre
Observaciones

Se entiende sin causa justificada cuando la apertura de la bodega
electoral se realice por otra razén distinta a las siguientes actividades:
a Recepcion de documentacion electoral.
b Conteo, sellado y agrupamiento de boletas electorales.
¢ Armado de paquetes electorales.
d Entrega de paquetes electorales a los presidentes de mesas
directivas de casilla.
— Recepcion de paquetes electorales al término de la jornada
electoral.
f Desarrollo de cédmputos distritales.
Requerimientos jurisdiccionales.

)A/\}f

SOPORTE  Reporte y acta circunstanciada relativa a la recepcion,
DOCUMENTAL: almacenamiento y distribucion de los paquetes electorales.
P | e Acta de apertura y cierre de la bodega.
< » Bitacora de apertura de bodegas Electorales en los Organos
competentes del OPLE. (Anexo 5 del Reglamento de
Elecciones).
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PUESTO A EVALUAR: Presidente/a

META 6: Verificar el cumplimiento de requisitos en las solicitudes de registro de candidaturas.

AREA DE RECEPCION DEL DOCUMENTO QUE BRINDA SOPORTE A LA META:
Direccién Ejecutiva de Prerrogativas y Organizacion Electoral (DEPOE)/Coordinacion de l
Prerrogativas y Partidos Politicos (CPyPP).

PERIODO DE EJECUCION | VALORDE LA META:
FECHA DE INICIO DE LA FECHA DE TERMINO DE LA 8%
META: META:
21 de marzo del 2018 08 de abril del 2018 |

ACTIVIDAD 2: Reporte de solicitudes de registro de candidaturas

Atributo de oportunidad

PONDERACION:
1 | NIVEL ALTO: Remitio el reporte dentro de las 24 horas de recibida la solicitud.

2 | NIVEL MEDIO: | Remiti6 el reporte dentro de las 48 horas de recibida la solicitud.

3 | NIVEL BAJO: Remitié el reporte dentro de las 72 horas de recibida la solicitud.

—%‘ Atributo de calidad

PONDERACION:

1 | NIVEL ALTO: El reporte se remitié en términos del formato elaborado por la CPyPP
y con anexos de manera electronica, sin que fuera observado por la
DEPOE.

2 EL MEDIO: | El reporte se remiti6 en términos del formato elaborado por la CPyPP
y con anexos de manera electronica, siendo observado por la DEPOE.

3 | N\VEL BAJO: El reporte se remitié en términos del formato elaborado por la CPyPP,
sin anexos, siendo observado por la DEPOE.

OBSERVACIONES En caso de no recibir ninguna solicitud de registro de candidaturas
debera de remitir la certificacion del término de la recepcion de
solicitudes.

Se entendera por anexos: el expediente integrado por los documentos
sefialados en el articulo 273 de la Ley de Instituciones vy
procedimientos Electorales del Estado de Guerrero.

Se entendera por observaciones:
Cuando en el formato se especifique que se remitié el documento y
este no se encuentre en el expediente.

i

P



INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION

lE‘l?c CIUDADANA DEL ESTADO DE GUERRERO Jlgg"_]

GUERRERO PR

Cuando en el formato se especifique que no se remitié el documento
y este si se encuentre en el expediente.

La CPyPP elaborara el formato de reporte “Registro de Candidatos”
mismo que sera proporcionado a los Consejos Distritales Electorales.

SOPORTE Reporte "Registro de Candidatos” y el expediente correspondiente

DOCUMENTAL.: (Acuerdo de aprobacion, solicitud de registro y documentacién que
acompana).
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PUESTO A EVALUAR: Presidente/a

META 7: Atender el 100% de las solicitudes de informacion que las areas centrales del Instituto
Electoral y de Participacion Ciudadana del Estado de Guerrero, realicen a los Consejos
Distritales durante el proceso electoral de diputaciones locales y ayuntamientos 2017-2018.

AREA DE RECEPCION DEL DOCUMENTO QUE BRINDA SOPORTE A LA META:
Direccién Ejecutiva de Prerrogativas y Organizacion Electoral/Coordinacion de Fiscalizacion a
Organizaciones Ciudadanas, en funciones de Vinculacion con los Consejos Distritales
Electorales.

PERIODQ DE EJECUCI()N | VALOR DE LA META:
FECHA DE INICIO DE LA FECHA DE TERMINO DE LA 8%
META: META:
A partir de la notificacion de la 30-septiembre-2018
metodologia de evaluacion.
ACTIVIDAD 1
- Atributo de oportunidad
%(_"PONDERACION:
1 | NIVEL ALTO: | Atender el requerimiento de informacion dentro del plazo otorgado en
la solicitud.
2 | NIVEL MEDIO: | Atender el requerimiento de informacién al siguiente dia del plazo
otorgado.
3 | NIVEL BAJO: Atender el requerimiento de informacion al segundo dia del plazo
otorgado.
Ty
Atributo de calidad
PONDERACION:
1 | NIVEL ALTO: La informacion se remitio atendiendo lo solicitado y sin que ameritara
observacion.
2 | NIVEL MEDIO: | La informacion se remitié sin documentacién anexa cuando asi se
requiera, por lo que, se generd observacion.
3 | NIVEL BAJO: La informacion se remitid sin atender lo solicitado, por lo que, se
genero requerimiento de informacién.
OBSERVACIONES Se entendera por documentacion anexa, todo documento o formato
que se solicite para corroborar la informacion.
SOPORTE Expedientes de solicitud y entrega.
DOCUMENTAL:
(I
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PUESTO A EVALUAR: Presidente/a

META 8: Supervisar la remision del medio de impugnacion al Tribunal Electoral del Estado de
Guerrero.

AREA DE RECEPCION DEL DOCUMENTO QUE BRINDA SOPORTE A LA META:
Direccion General Juridica y de Consultoria

- _ PERIODO DE EJECUCION VALOR DE LA META:
FECHA DE INICIO DE LA FECHA DE TERMINO DE LA 8%
META: META:
A partir de la notificacion de la 30 septiembre del 2018
metodologia de evaluacion

ACTIVIDAD 2
Atributo de oportunidad

PONDERACION:

1 | NIVEL ALTO: Superviso la remision del medio de impugnacién al Tribunal Electoral
del Estado de Guerrero. dentro de las primeras 10 horas, de las 24
que sefiala el articulo 23 de la Ley numero 456 del Sistema de Medios
— de Impugnacion en Materia Electoral del Estado de Guerrero.

2 | NIVEL MEDIO: | Superviso que el medio de impugnacion se remitiera al Tribunal
Electoral del Estado de Guerrero, dentro de las 11 a las 15 horas, del
plazo a que se refiere el articulo 23 de la Ley numero 456 del Sistema
de Medios de Impugnacién en Materia Electoral del Estado de
Guerrero.

3 | NIVEL BAJO: Superviso la remision del medio de impugnacion al Tribunal Electoral
del Estado de Guerrero, de las 16 a las 24 horas, o lo hizo después
de vencido el plazo a que se refiere el articulo 23 de la Ley numero
pUp—— 456 del Sistema de Medios de Impugnacion en Materia Electoral del
Estado de Guerrero.

Atributo de calidad

PONDERACION:

1 | NIVEL ALTO: Supervisé que el medio de impugnacion se presentara al Tribunal
Electoral del Estado de Guerrero, sin faltar documento o actuacion
alguna.

2 | NIVEL MEDIO: | Supervisé la presentacién del medio de impugnacién faltandole una o
dos actuaciones o documentos.

3 | NIVEL BAJO: Supervis6 la presentacion del medio de impugnacion faltandole tres o —
mas actuaciones o0 documentos. \J
|
OBSERVACIONES Para efectos de la presente meta, se entiende por:
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24 horas, el plazo a que se refiere el articulo 23 de la Ley nimero
456 del Sistema de Medios de Impugnacién en Materia Electoral del
Estado de Guerrero.

Se entiende por documentos todos los escritos presentados por el
impugnante y tercero interesado, como son escrito de presentacion,
escrito impugnativo, escrito de tercero interesado, pruebas y medios
de acreditacion de la personeria.

Se entiende por actuaciones todos los documentos generados por la
autoridad responsable al momento de tramitar y sustanciar el medio
de impugnacién, como son: aviso de presentacion del medio,
acuerdos. cedulas de notificacion, razéon de notificaciones, cierre de
actuaciones y oficio de envio al organo jurisdiccional.

Para considerar un expediente debidamente integrado debe de
contener:

I. El escrito original mediante el cual se presenta el medio de
impugnacion, las pruebas y la deméas documentacion que se hayan
acompanado al mismo;

Il. La copia del documento en que conste el acto O resolucion
impugnado y la demas documentacion relacionada y pertinente que
obre en su poder,;

Il. En su caso. los escritos de los terceros interesados vy
coadyuvantes, las pruebas y la demas documentacion que se haya
acompafado a los mismos;

IV. En los juicios de inconformidad, el expediente completo con todas
las actas y las hojas de incidentes levantadas por la autoridad
N electoral, asi como los escritos de incidentes y de protesta que se
hubieren presentado, en los términos de la Ley de Instituciones y la
presente Ley;

V. El informe circunstanciado; y

VI. Cualquier otro documento que estime necesario para la resoluciéon
del asunto.

El informe circunstanciado que debe rendir la autoridad responsable,
por |0 menos debera contener:

AN

I En su caso, la mencidén de si el promovente o el compareciente,
tienen reconocida su personeria,

II. Los motivos y fundamentos juridicos que considere pertinentes
para sostener la constitucionalidad o legalidad del acto, resolucion u !
omision impugnado; y

IIl. Nombre y firma del funcionario que lo rinde y el sello oficial de la
autoridad responsable a quien se le atribuya el acto o resolucion

impugnado.
—— A
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En cuanto al soporte de la supervision, consistird en el llenado del
formato (SM) en el cual se asentara la fecha y hora en que el
presidente realiza dicha supervision al Secretario Técnico, el formato
ya requisitado sera validado por el propio Secretario Técnico del
Consejo Distrital Electoral Correspondiente mediante su visto bueno,
en caso de negativa de validar dicho formato, el presidente levantara
el acta circunstanciada pertinente, asentando de manera
pormenorizada los hechos para debida constancia y efectos
procedentes.

SOPORTE Expediente debidamente integrado, es decir, contener todas y cada
DOCUMENTAL.: uno de los documentos y actuaciones y que estos esten debidamente
foliados, rubricados y entresellados.
\
} ™
e
Te—

A

]



INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION

IE‘.‘,‘C CIUDADANA DEL ESTADO DE GUERRERO Jlggﬂ_l[]%

GUERRERO DOVTAGKNES LOGALES ¥

PUESTO A EVALUAR: Presidente/a

META 9: Supervisar el tramite de los medios de impugnacioén que se interpongan en contra de
los actos o resoluciones del Consejo Distrital Electoral, correspondiente.

' AREA DE RECEPCION DEL DOCUMENTO QUE BRINDA SOPORTE A LA META:
Direccion General Juridica y de Consultoria

PERIODO DE EJECUCION VALOR DE LA META:
FECHA DE INICIO DE LA FECHA DE TERMINO DE LA 7%
META: META:

A partir de la notificacion de la 30 septiembre del 2018

metodologia de evaluacion

ACTIVIDAD 1
N Atributo de oportunidad

ONDERACION:
1 | NIVEL ALTO: Supervisé que el tramite del medio de impugnacion se realizara

inmediatamente en términos del articulo 21 de la Ley numero 456 del
Sistema de Medios de Impugnacion en Materia Electoral del Estado
de Guerrero.

2 | NIVEL MEDIO: | Superviso el tramite del medio de impugnacion cinco horas después
de presentado ante el Consejo Distrital Electoral correspondiente.

3 | NIVEL BAJO: Supervisé el tramite del medio de impugnacion fuera del plazo
previstos por la Ley nimero 456 del Sistema de Medios de
~ Impugnacion en Materia Electoral del Estado de Guerrero.
T
Atributo de calidad

PONDERACION:

1 | NIVEL ALTO: Supervisé que el medio de impugnacion quedara integrado
plenamente sin que le faltara documento o actuacion alguna.

2 | NIVEL MEDIO: | Superviso el tramite del medio de impugnacion cuando en su
integracion faltaban una o dos actuaciones o documentos.

3 | NIVEL BAJO: Supervisé el tramite del medio de impugnacion faltandole tres o mas
actuaciones o documentos.

OBSERVACIONES Para efectos de la presente meta se entiende por:

Documentos, todos los escritos presentados por el impugnante y
tercero interesado, como son escrito de presentacion, escrito
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iImpugnativo, escrito de tercero interesado, pruebas y medios de
acreditacién de la personeria.

Por actuaciones todos los documentos generados por la autoridad
responsable al momento de tramitar y sustanciar el medio de
impugnacién, como son; aviso de presentacion del medio, acuerdos,
cédulas de notificacion, razén de notificaciones, cierre de actuaciones
y oficio de envio al érgano jurisdiccional.

SOPORTE Expediente debidamente integrado, es decir, contener todas y cada
DOCUMENTAL: uno de los documentos y actuaciones y que estos estén debidamente
foliados, rubricados y entresellados.

=
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PUESTOS A EVALUAR: Presidente/a

META 10: Impartir cursos, referentes a la democracia, valores y derechos humanos.

AREA DE RECEPCION DEL DOCUMENTO QUE BRINDA SOPORTE A LA META:
Direccion Ejecutiva de Educacion Civica y Participacion Ciudadana/Coordinacion de
Educacion Civica.

PERIODO DE EJECUCION VALOR DE LA META:
FECHA DE INICIO DE LA FECHA DE TERMINO DE LA 7%
META: META:
A partir de la notificacion de la 30-agosto-2018
metodologia de evaluacion

ACTIVIDAD 1: Impartir cursos a organizaciones civiles e instituciones educativas.

Atributo de oportunidad

PONDERACION:

1 | NIVEL ALTO: impartir 6 cursos previamente disefiados por la DEECPC/CEC
Civica.

2 | NIVEL MEDIO: | Impartir 4 cursos previamente disefiados por la DEECPC/CEC

3 | NIVEL BAJO: impartir 2 cursos previamente disefiados por la DEECPC/CEC

Atributo de calidad

PONDERACION:

%%

1 | NIVEL ALTO: Realizar los cursos con los criterios de calidad descritos en el
apartado de observaciones.

2 | NIVEL MEDIO: | Realizar los cursos sin un criterio de calidad descrito en el apartado
de observaciones.

3 | NIVEL BAJO: Realizar los cursos sin dos criterios de calidad descritos en el

apartado de observaciones.

OBSERVACIONES

Criterios de calidad
1.-Gestion oportuna del curso o taller (pertinencia)
2.-Quiénes impartieron e! curso taller (profesionalismo).
3.-Evaluacion (cuestionario para evaluar al ponente)

SOPORTE
DOCUMENTAL:

informes, listas de asistencia, encuestas de calidad, evidencias
fotograficas.
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PUESTO A EVALUAR: Presidente/a

META 11:
Ejecutar acciones de promocion del voto y la participacién ciudadana en el Proceso Electoral
Local 2017-2018

AREA DE RECEPCION DEL DOCUMENTO QUE BRINDA SOPORTE A LA META:
Direccion Ejecutiva de Educacion Civica y Participacién Ciudadana/Coordinacion de
Participacién Ciudadana.

~__ PERIODO DE EJECUCION VALOR DE LA META:
FECHA DE INICIO DE LA FECHA DE TERMINO DE LA 7%
META: META:
A partir de la notificacion de la 20-junio-2018
metodologia de evaluacion

ACTIVIDAD 1: Promover el voto y la participacion ciudadana

Atributo de oportunidad

PONDERACION:
~1 | NIVEL ALTO: Impartir 6 platicas.

/

2 | NIVEL MEDIO: | Impartir 4 platicas.

3 | NIVEL BAJO: Impartir 2 platicas.
- Atributo de calidad
PONDERACION:
1 NIVEL ALTO: Realizar los cursos con los criterios de calidad descritos en e

apartado de observaciones.

2 | NIVEL MEDIO: | Realizar los cursos sin un criterio de calidad descrito en el apartado
de observaciones.

3 | NIVEL BAJO: Realizar los cursos sin dos criterios de calidad descritos en el
apartado de observaciones.
OBSERVACIONES Criterios de calidad

1.-Gestién oportuna del curso o taller (pertinencia)
2.-Quiénes impartieron el curso taller (profesionalismo).
3.-Evaluacién (cuestionario para evaluar al ponente)

SOPORTE Informe, listas de asistencia y soporte fotografias.
DOCUMENTAL.:

7
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PUESTO A EVALUAR: Presidente/a

META 12: Remitir el 100% de las quejas o denuncias gque se presenten ante el Consejo Distrital
Electoral correspondiente, con la finalidad de instaurar los procedimientos sancionadores
respectivos.

AREA DE RECEPCION DEL DOCUMENTO QUE BRINDA SOPORTE A LA META:
Coordinacion de lo Contencioso Electoral.

PERIODO DE EJECUCION B VALOR DE LA META:
FECHA DE INICIO DE LA FECHA DE TERMINO DE LA
META: META: 8%
A partir de la notificacion de la 30-septiembre-2018
metodologia de evaluacion

ACTIVIDAD 1 F
Atributo de oportunidad

PONDERACION:
1 | NIVEL ALTO: En el caso de los procedimientos ordinarios sancionadores remitié los
escritos de quejas o denuncias dentro de las 48 horas siguientes a su
recepcion. En el caso de procedimientos especiales sancionadores
remitio los escritos de quejas y denuncias “de inmediato”, cabe
precisar que en cada asunto particular se ponderara el termino “de
B inmediato” atendiendo a la distancia existente entre el Consejo
Distrital Electoral y las Oficinas Centrales de este Instituto Electoral,
asi como a la complejidad propia del asunto, lo cual en ningun caso
podra exceder el plazo de remisidon establecido para los
procedimientos sancionadores ordinarios de 48 horas.

2 | NIVEL MEDIO: | Remitio los escritos de quejas o denuncias hasta dos horas después
de haber vencido el plazo establecido en la ley para su remision.

3 | NIVEL BAJO: Remitié los escritos de quejas o denuncias después de las dos horas
siguientes al vencimiento del plazo establecido en la ley para su
remision.

Atributo de calidad

PONDERACION: -

1 | NIVEL ALTO: Remitio las quejas o denuncias mediante oficio y con su documentacion
anexa, asi como con las actuaciones realizadas por el Consejo Distrital |
respectivo.

2 | NIVEL MEDIO: | Remitié las quejas o denuncias sin oficio, pero si con su documentacion
anexa, asi como con las actuaciones realizadas por el Consejo Distrital
respectivo.

r[al
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3 | NIVEL BAJO: Remitid las quejas o denuncias sin oficio y sin alguna de su
documentacion anexa, o algunas de las actuaciones realizadas por el
Consejo Distrital respectivo.

OBSERVACIONES 1 Se entiende por documentacién anexa, aquellas que el
denunciado presente junto con su escrito de queja o denuncia, a
modo de ejemplo:

a) Documentos para acreditar su personeria (constancias de
mayoria relativa, constancia de representacion ante un Consejo
Distrital 0 General, poder notarial, etcetera).

b) Pruebas documentales (todas aquellas que se encuentren
preconstituidas y que se desahoguen por su propia y especial
naturaleza). |

c) Medios de almacenamiento digital o pruebas tecnicas
(memorias USB, discos opticos, etcétera).

2 Se entiende por actuaciones realizadas por el Consejo Distrital, | ..
todos aquellos documentos juridicos elaborados con motivo del
tramite y sustanciacion de procedimientos sancionadores, a modo
de ejemplo:

B a) Acuerdo de recepcion.

b) Actas circunstanciadas de inspeccién.

c) Cedulas de notificacidn, citatorios, razones actuariales.

d) Acta circunstanciada de verificacion del cumplimiento de la
medida cautelar.

SOPORTE Expediente.
DOCUMENTAL.:
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PUESTO A EVALUAR: Consejeros Electorales Distritales

preparatorias.

META 1: Participar activamente en la sesion especial de computos distritales y actividades

AREA DE RECEPCION DEL DOCUMENTO QUE BRINDA SOPORTE A LA META:
Direccion Ejecutiva de Prerrogativas y Organizacion Electoral/Coordinacion de Organizacion

Electoral.
PERIODO DE EJECUCION ] VALOR DE LA META:
- FECHA DE INICIO DE LA FECHA DE TERMINO DE LA 35%
META: META:
4-julio-2018 8-julio-2018
ACTIVIDAD 1

Atributo de oportunidad

PONDERACION:

. 1 | NIVEL ALTO:

2 | NIVEL MEDIO:

3 | NIVEL BAJO:

Atributo de calidad

PONDERACION:

1 | NIVEL ALTO:

Asistir al curso de capacitacion, a la reunién de trabajo y sesion

especial de cdmputos distritales.

&

2 | NIVEL MEDIO:

Asistir a la reunion de trabajo y sesion especial de computos

distritales.

3 | NIVEL BAJO:

Asistir a la sesion especial de computos distritales.

OBSERVACIONES

SOPORTE
DOCUMENTAL:

Listas de asistencia al curso de capacitacion y reporte de sesion.
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PUESTO A EVALUAR: Consejeros Electorales Distritales

META 2: Supervisar las tareas del conteo, sellado y agrupamiento de boletas electorales en

el Consejo Distrital.

AREA DE RECEPCION DEL DOCUMENTO QUE BRINDA SOPORTE A LA META:
Direccion Ejecutiva de Prerrogativas y Organizacion Electoral/Coordinacion de Organizacion

Electoral.
PERIODO DE EJECUCION VALOR DE LA META:
FECHA DE INICIO DE LA FECHA DE TERMINO DE LA 25%
META: META:
15-junio-2018 18-junio-2018
ACTIVIDAD 1

Atributo de oportunidad

PONDERACION:

NIVEL ALTO:

1
- 2 | NIVEL MEDIO:

3 | NIVEL BAJO:

Atributo de calidad

P—

PONDERACION:

1 | NIVEL ALTO:

Supervisar que las tareas de conteo, sellado y agrupamiento de
boletas electorales se realicen conforme al procedimiento establecido
en el anexo 5 del Reglamento de Elecciones del Instituto Nacional
Electoral.

2 | NIVEL MEDIO:

Supervisar que dos de las tres actividades del procedimiento de
conteo(1), sellado(2) y agrupamiento de boletas electorales(3) se
realicen conforme al procedimiento establecido en el anexo 5 del
Reglamento de Elecciones del Instituto Nacional Electoral.

3 | NIVEL BAJO:

Supervisar que una de las tres actividades del procedimiento de
conteo(1), sellado(2) y agrupamiento de boletas electorales(3) se
realice conforme al procedimiento establecido en el anexo 5 del
Reglamento de Elecciones del Instituto Nacional Electoral.

OBSERVACIONES

SOPORTE
DOCUMENTAL:

Reporte, formato “Agrupamiento de Boletas en razén de los Electores
de cada Casilla” y acta circunstanciada relativa al conteo, sellado y
agrupamiento de boletas.

/



[

IEPC

GUERRERO

INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION
CIUDADANA DEL ESTADO DE GUERRERO JMLI

DIPUTACIONES LOCALES ¥

PUESTO A EVALUAR: Consejeros Electorales Distritales

META 3: Participar en las sesiones ordinarias y extraordinarias celebradas por el Consejo
Distrital Electoral.

AREA DE RECEPCION DEL DOCUMENTO QUE BRINDA SOPORTE A LA META:
Direccion Ejecutiva de Prerrogativas y Organizacion Electoral/Coordinacion de Organizacion

Electoral.
PERIODO DE EJECUCION VALOR DE LA META:
FECHA DE INICIO DE LA FECHA DE TERMINO DE LA 20%
META: META:
A partir de la notificacion de la 30-septiembre-2018
Metodologia de Evaluacion.

ACTIVIDAD 1

Atributo de oportunidad

PONDERACION:

1 | NIVEL ALTO: 7 0 mas participaciones en las sesiones celebradas por el Consejo
Distrital Electoral durante el proceso electoral ordinario de

) diputaciones locales y ayuntamientos 2017-2018.
2 | NIVEL MEDIO: | De 5 a 6 participaciones en las sesiones celebradas por el Consejo
Distrital Electoral durante el proceso electoral ordinario de

diputaciones locales y ayuntamientos 2017-2018.
3 | NIVEL BAJO: De 3 a 4 participaciones en las sesiones celebradas por el Consejo

Distrital Electoral durante el proceso electoral ordinario de
di utaciones locales a untamientos 2017-2018.

Atributo de calidad

PONDERACION:

1 | NIVEL ALTO: Las participaciones fueron en torno a los puntos del orden del dia
) desahogados en las sesiones del Consejo Distrital Electoral.
2 | NIVEL MEDIO: | 4 de las participaciones no se relacionaron con los puntos del orden
del dia desahogados en las sesiones del Consejo Distrital Electoral.
3 | NIVEL BAJO: Las participaciones no se relacionaron con los puntos del orden del

dia desahogados en las sesiones del Consejo Distrital Electoral.

OBSERVACIONES

Los atributos de calidad que deberan considerarse para las
participaciones en las sesiones son los siguientes:

1. Las participaciones se relacionan con los temas del orden del
dia cuando la intervencion de la o el consejero electoral aporta
informacién referente al asunto del que se trate.

2. Las participaciones no se relacionan con los temas del orden
del dia cuando estas versan sobre asuntos diferentes a los del
orden del dia.

SOPORTE
DOCUMENTAL.:

Acta de la sesion y Audio de la sesion.

C
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PUESTO A EVALUAR: Consejeros Distritales Electorales

META 4: Ejecutar acciones de promocion del voto y la participacién ciudadana en el Proceso
Electoral Local 2017-2018.

AREA DE RECEPCION DEL DOCUMENTO QUE BRINDA SOPORTE A LA META:
Direccion Ejecutiva de Educacion Civica y Participacion Ciudadana/Coordinacion de
Participacién Ciudadana.

PERIODO DE EJECUCION VALOR DE LA META:
FECHA DE INICIO DE LA FECHA DE TERMINO DE LA 20%
META: META:
A partir de la notificacién de la 20-junio-2018
metodologia de evaluacion

ACTIVIDAD 1: Promover el voto y la participacion ciudadana

Atributo de oportunidad

PONDERACION:
1 [ NIVEL ALTO: Impartir 6 platicas.

2 | NIVEL MEDIO: | Impartir 4 platicas.

3 | NIVEL BAJO: Impartir 2 platicas.

Atributo de calidad

~PONDERACION:

1 | NIVEL ALTO: Realizar los cursos con los criterios de calidad descritos en el
apartado de observaciones.

2 | NIVEL MEDIO: | Realizar los cursos sin un criterio de calidad descrito en el apartado
de observaciones.

3 | NIVEL BAJO: Realizar los cursos sin dos criterios de calidad descritos en el
apartado de observaciones.
OBSERVACIONES Criterios de calidad

1.-Gestion oportuna del curso o taller (pertinencia)
2.-Quiénes impartieron el curso taller (profesionalismo).
3.-Evaluacién (cuestionario para evaluar al ponente)

SOPORTE Informe, listas de asistencia y soporte fotografias.
DOCUMENTAL.:
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PUESTO A EVALUAR: Secretario/a Técnico/a

META 1: Auxiliar el desarrollo de la sesién especial de computo de las elecciones en el
Consejo Distrital conforme a la ley electoral y los Lineamientos para el Desarrollo de la Sesion
Especial de Computos. )
AREA DE RECEPCION DEL DOCUMENTO QUE BRINDA SOPORTE A LA META:

Direcciéon Ejecutiva de Prerrogativas y Organizacion Electoral/Coordinacién de Organizacién

Electoral.
PERIODO DE EJECUCION VALOR DE LA META:
FECHA DE INICIQO DE LA FECHA DE TERMINO DE LA 9%
META: META.:
4-julio-2018 8-julio-2018
ACTIVIDAD 1

Atributo de oportunidad

PONDERACION:

1 | NIVEL ALTO: Auxiliar y culminar la sesion de coémputo a mas tardar el dia 5 de julio
(1 a 2 municipios).
Auxiliar y culminar la sesiéon de computo a mas tardar el dia 6 de julio
(3 a 5 municipios).
Auxiliar y culminar la sesion de computo a mas tardar el dia 7 de julio
(6 a 8 municipios).

2 | NIVEL MEDIO: | Auxiliar y culminar la sesion de computo a mas tardar el dia 6 de julio
(1 a 2 municipios).
Auxiliar y culminar la sesion de computo a mas tardar el dia 7 de julio
(3 a 5 municipios).
] Auxiliar y culminar la sesion de computo a mas tardar el dia 8 de julio
(6 a 8 municipios).

NIVEL BAJO: Auxiliar y culminar la sesion de computo a mas tardar el dia 7 de julio
(1 a 2 municipios).
Auxiliar y culminar la sesion de codmputo a mas tardar el dia 8 de julio
3 a 5 municipios).
Auxiliar y culminar la sesion de cémputo a mas tardar el dia 8 de julio
(6 a 8 municipios).

Atributo de calidad

PONDERACION:

1 | NIVEL ALTO: La sesion de cdmputo se realizé apegado a los Lineamientos para el
Desarrollo de la Sesion Especial de Cémputos.

Ex
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2 | NIVEL MEDIO:

La sesién de computo se realizé con el incumplimiento de uno o mas
requisitos formales del procedimiento en términos de los
Lineamientos para el Desarrollo de la Sesién Especial de Computos.

3 | NIVEL BAJO:

La sesion de computo se realizé con errores de fondo.

OBSERVACIONES

Los atributos de calidad que deberan considerarse para el desarrollo
de la sesion de computos son los siguientes:

1. Los computos se deben realizar conforme a los Lineamientos para
el desarrollo de la sesion especial de computos distritales del Instituto
Electoral y de Participacion Ciudadana del Estado de Guerrero.

2. Se entiende por requisitos formales las etapas del procedimiento
para el desarrollo de la sesion de computo establecidas Lineamientos
para el desarrollo de la sesién especial de computos distritales del
Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana del Estado de
Guerrero.

3. Se entiende por errores de fondo cuando el computo se realice con
errores aritméticos y cuando las constancias de mayoria y validez de
las elecciones, declaratorias de validez de la eleccion y de elegibilidad
de candidatos o las constancias de asignacion de regidurias se
expida por lo menos una a favor de candidato o partido politico
alguno, diferente al que legalmente tenga derecho a ella; y cuando en
los diversos apartados de las actas de computo y constancias se
consigne informacion diferente a la solicitada.

SOPORTE Reporte de computos, acta de computo de las elecciones, acta de la
DOCUMENTAL.: sesion, copia de las constancias de mayoria y validez de la eleccion,
declaratoria de validez de la eleccion y elegibilidad.
C —
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PUESTO A EVALUAR: Secretario/a Técnico/a

META 2: Coordinar la integraciéon y armado de paquetes electorales para su entrega a los
Presidentes de Mesa Directiva de Casilla.

AREA DE RECEPCION DEL DOCUMENTO QUE BRINDA SOPORTE A LA META:
Direccion Ejecutiva de Prerrogativas y Organizacion Electoral/Coordinacion de Organizacion

Electoral.
PERIODO DE EJECUCION VALOR DE LA META:
FECHA DE INICIO DE LA FECHA DE TERMINO DE LA 8%
META: META:
18-junio-2018 24-junio-2018
ACTIVIDAD 1

Atributo de oportunidad

PONDERACION:
1 | NIVEL ALTO: Coordinar la integracién y armado de paquetes electorales para su

entrega a los Presidentes de Mesa Directiva de Casilla a mas tardar
el 20 de junio de 2018.

2 | NIVEL MEDIO: | Coordinar la integracién y armado de paquetes electorales para su
entrega a los Presidentes de Mesa Directiva de Casilla a mas tardar }
el 22 de junio de 2018.

3 [ NIVEL BAJO: | Coordinar la integracion y armado de paquetes electorales para su
entrega a los Presidentes de Mesa Directiva de Casilla a mas tardar
el 24 de junio de 2018.

Atributo de calidad

PONDERACION: 3

1 | NIVEL ALTO: El armado de paquetes electorales se realizé apegado a los
Lineamientos para la Integracién y Armado de Paquetes Electorales
para su entrega a los Presidentes de Mesa Directiva de Casilla.

2 | NIVEL MEDIO: | El armado de paquetes electorales se realizé con el incumplimiento
de una o mas de las etapas en términos de los Lineamientos para la
Integracién y Armado de Paquetes Electorales para su entregaalos |
Presidentes de Mesa Directiva de Casilla.

3 | NIVEL BAJO: El armado de paquetes electorales se realizé con errores de fondo.

OBSERVACIONES Los atributos de calidad que deberan considerarse en el armado de }
paquetes electorales son los siguientes:

1. El armado de paquetes se debera realizar conforme a los

“Lineamientos para la Integracién y Armado de Paquetes

Electorales para su entrega a los Presidentes de Mesa Directiva

de Casilla”.
a
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2. Se entiende por etapas para la integracién y armado de paquetes
electorales las establecidas en los Lineamientos para la
Integracion y Armado de Paquetes Electorales para su entrega a
los Presidentes de Mesa Directiva de Casilla.

3. Se entiende por errores de fondo en el armado de paquetes
electorales los siguientes:

¢ Se omita integrar uno o mas documentos o materiales
en el paquete electoral.
e Se integre en los paquetes electorales uno o mas
documentos correspondientes a otra casilla electoral.
En todos los casos sera suficiente que se actualice un solo supuesto
en uno o mas paquetes para considerar que existio error de fondo en
el armado los mismos.

SOPORTE
DOCUMENTAL.:

Reporte y acta circunstanciada relativa al armado de paquetes
electorales.
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PUESTO A EVALUAR: Secretario/a Técnico/a

META 3: Auxiliar en las tareas del conteo, sellado y agrupamiento de boletas electorales en el
Consejo Distrital.

AREA DE RECEPCION DEL DOCUMENTO QUE BRINDA SOPORTE A LA META:
Direccién Ejecutiva de Prerrogativas y Organizacion Electoral/Coordinacion de Organizacion

Electoral.
PERIODO DE EJECUCION VALOR DE LA META:
FECHA DE INICIO DE LA FECHA DE TERMINO DE LA 7% N
META: META:
15-junio-2018 18-junio-2018 ~
ACTIVIDAD 1

Atributo de oportunidad

PONDERACION:
1 | NIVEL ALTO: Auxiliar y realizar las tareas del conteo, sellado y agrupamiento a mas
tardar el dia siguiente de la recepcion de la documentacion electoral.

2 | NIVEL MEDIO: | Auxiliary realizar las tareas del conteo, sellado y agrupamiento a mas
tardar dos dias después de la recepcion de la documentacion

electoral.

3 | NIVEL BAJO: Auxiliar y realizar las tareas del conteo, sellado y agrupamiento a mas
tardar tres dias después de la recepcion de la documentacion
electoral.

Atributo de calidad
~. | PONDERACION:
1 | NIVEL ALTO: Las tareas de conteo, sellado y agrupamiento de boletas electorales

se realizaron apegado al anexo 5 del Reglamento de Elecciones del
Instituto Nacional Electoral.

2 | NIVEL MEDIO: |En las tareas de conteo, sellado y agrupamiento de boletas
electorales se incumpli6 uno o mas requisitos formales del
procedimiento en términos del anexo 5 del Reglamento de Elecciones
del Instituto Nacional Electoral.

3 | NIVEL BAJO: Se cometieron errores graves en las tareas de conteo, sellado y
agrupamiento de boletas electorales.

OBSERVACIONES Los atributos de calidad que deberan considerarse para el conteo,
sellado y agrupamiento de boletas electorales son los siguientes:

)
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1. Las tareas de conteo, sellado y agrupamiento de boletas
electorales se deben realizar conforme al anexo 5 del
Reglamento de Elecciones del Instituto Nacional Electoral.

2. Se entiende por requisitos formales los procedimientos a
seguir para el conteo, sellado y agrupamiento de boletas
electorales en términos del anexo 5 del Reglamento de
Elecciones del Instituto Nacional Electoral. '

3. Se entiende por errores graves, el dafio que sufran las boletas
electores ya sea por ruptura o manchas, para ello bastara que
una sola boleta sea dafiada; y el agrupamiento erréneo de las
boletas electorales desatendiendo los criterios sefialados en
el articulo 178, numeral 1 del Reglamento de Elecciones del
Instituto Nacional Electoral.

SOPORTE
DOCUMENTAL.:

Reporte, formato “Agrupamiento de Boletas en razén de los Electores
de cada Casilla” y acta circunstanciada relativa al conteo, sellado y
agrupamiento de boletas.

M
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PUESTO A EVALUAR: Secretario/a Técnico/a

META 4: Supervisar la instrumentaciéon de los mecanismos de recoleccién de los paquetes
electorales para su entrega a los consejos distritales electorales al téermino de la jornada
electoral.

AREA DE RECEPCION DEL DOCUMENTO QUE BRINDA SOPORTE A LA META:
Direccion Ejecutiva de Prerrogativas y Organizacién Electoral/Coordinacién de Organizacion
Electoral.

PERIODO DE EJECUCION VALOR DE LA META:
FECHA DE INICIO DE LA FECHA DE TERMINO DE LA 7%
META:-1-julio-2018 META:
2-ulio-2018
ACTIVIDAD 1

Atributo de oportunidad

PONDERACION:

1 NIVEL ALTO: Supervisar los mecanismos para la entrega y recepcion de la totalidad
de los paquetes electorales dentro del plazo establecido en la
normativa electoral.

2 NIVEL MEDIO: Supervisar los mecanismos para la entrega y recepcioén de uno o mas
paquetes electorales fuera del plazo establecido en la normativa
electoral.

3 NIVEL BAJO: Supervisar los mecanismos para la entrega y recepcion con el faltante
de uno o mas paquetes electorales en la entrega al Consejo Distrital
Electoral.

Atributo de calidad

PONDERACION:

1 NIVEL ALTO: Supervisar la entrega y recepcion de la totalidad de los paquetes
electorales a través del mecanismo de recoleccién aprobado por los
Consejos Distritales del INE.

2 NIVEL MEDIO:  Supervisar la entrega y recepcién de uno o méas paguetes electorales
a través de un mecanismo de recoleccion diferente al aprobado por
los Consejos Distritales del INE.

3 NIVEL BAJO: Uno o mas paguetes electorales no se entregaron al Consejo Distrital
Electoral.
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OBSERVACIONES Los atributos de calidad que deberan considerarse para la entrega
recepcion de los paquetes electorales son los siguientes:

1 La entrega de los paquetes electorales al Consejo Distrital
debera efectuarse en los plazos establecidos en el articulo
345 de la Ley de Instituciones y Procedimientos Electorales
del Estado de Guerrero.

2. Los paquetes electorales deberan ser entregados al Consejo
Distrital Electoral a través de los mecanismos de recoleccion
aprobados por los Consejos Distritales del INE.

3. Se exceptua la entrega del paquete electoral al Consejo
Distrital Electoral cuando estos sean sustraidos o robados al
término de la jornada electoral.

SOPORTE e Recibo de entrega de los paquetes electorales del centro de
DOCUMENTAL.: recepcién y traslado fijo a la sede del Consejo correspondiente
a la eleccion.

e Recibo de entrega de los paquetes electorales del centro de
recepcion y traslado itinerante a la sede del consejo
correspondiente a la eleccion. (Anexo 12-Formato 3 y 4) del
Reglamento de Elecciones.

e Reporte y acta circunstanciada relativa a la recepcion, de los
paquetes electorales.

o Denuncia ante las autoridades competentes por la sustraccion
o robo de paquetes electorales, en su caso.
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PUESTO A EVALUAR: Secretario/a Técnico/a

META 5: Coordinar el funcionamiento y operacion de la bodega electoral en el Consejo
Distrital Electoral.

AREA DE RECEPCION DEL DOCUMENTO QUE BRINDA SOPORTE A LA META:
Direccion Ejecutiva de Prerrogativas y Organizacién Electoral/Coordinacion de Organizacion

Electoral.
PERIODO DE EJECUCION VALOR DE LA META:
FECHA DE INICIO DE LA FECHA DE TERMINO DE LA 7%
META: META:
15-junio-2018 30-septiembre-2018
ACTIVIDAD 1

Atributo de oportunidad

PONDERACION:

NIVEL ALTO:
NIVEL MEDIO:
NIVEL BAJO:

OJN‘—‘

Atributo de calidad

PONDERACION:

1 | NIVEL ALTO: La apertura y cierre de la bodega se realizé conforme al procedimiento
establecido en los articulos 171, 172, numerales 2y 3, y 173 y el
anexo 5 del Reglamento de Elecciones del Instituto Nacional
Electoral.

2 | NIV DIO: | La apertura y cierre de la bodega se realizé con el incumplimiento de
uno o mas requisitos formales del procedimiento en términos de los
- articulos 171, 172, numerales 2 y 3, y 173 y el anexo 5 del
Reglamento de Elecciones del Instituto Nacional Electoral.

3 | NIVEL BAJO: La apertura de la bodega se realiz6 sin causa justificada.
OBSERVACIONES El procedimiento para la apertura y cierre de la bodega sera e
siguiente:

1. Convocar a las y los Consejeros Electorales y Representantes
de los Partidos Politicos 0 en su caso candidatura
independiente.

2 Abrir la bodega en presencia de los convocados.

3 Sellar las puertas de acceso a la bodega. 1

4. Colocar fajillas de papel a las que se les estampara el sello del
Consejo Distrital y firmas del Presidente del Consejo Distrital,
Consejeros Electorales Distritales y Representantes de los
Partidos Politicos y en su caso candidaturas independientes

al cerrar la bodega.
8
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5 Levantar acta circunstanciada de la apertura de la bodega.
6 Llevar bitacora de apertura y cierre que contenga:
a. Asistentes
b Motivo de la apertura
¢ Fecha
d Hora de apertura y cierre
e Observaciones

Se entiende sin causa justificada cuando la apertura de la bodega
electoral se realice por otra razon distinta a las siguientes actividades:

Recepcion de documentacion electoral. o

Conteo, sellado y agrupamiento de boletas electorales.

Armado de paquetes electorales.

Entrega de paquetes electorales a los presidentes de

mesas directivas de casilla.

e Recepcion de paquetes electorales al término de la
jornada electoral.

f Desarrollo de computos distritales.

g Requerimientos jurisdiccionales. ]

SOPORTE e Reporte y acta circunstanciada relativa a la recepcion,

DOCUMENTAL: almacenamiento y distribucion de los paquetes electorales.

+ Acta de apertura y cierre de la bodega.

e Bitacora de apertura de bodegas Electorales en los Organos
competentes del OPLE. (Anexo 5 del Reglamento de

“ Elecciones).
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PUESTO A EVALUAR: Secretario/a Técnico/a

META 6: Elaborar y recabar la informacion para que se atiendan el 100% de las solicitudes de
informacion que las areas centrales del Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana del
Estado de Guerrero, realicen a los Consejos Distritales durante el proceso electoral de
diputaciones locales y ayuntamientos 2017-2018.

AREA DE RECEPCION DEL DOCUMENTO QUE BRINDA SOPORTE A LA META:
Direccién Ejecutiva de Prerrogativas y Organizacion Electoral/Coordinacion de Fiscalizacion a
Organizaciones Ciudadanas, en funciones de Vinculacion con los Consejos Distritales

Electorales.
PERIODO DE EJECUCION VALOR DE LA META:
FECHA DE INICIO DE LA FECHA DE TERMINO DE LA 7%
META: META:
A partir de la notificacion de (a 30-septiembre-2017
metodologia de evaluacion I

ACTIVIDAD 1
Atributo de oportunidad

1 | NIVEL ALTO: Presentar el requerimiento de informacién dentro del plazo otorgado
en la solicitud.

2 | NIVEL MEDIO: | Presentar el requerimiento de informacién al siguiente dia del plazo

PONDERACION:

otorgado.
3 | NIVEL BAJO: Presentar el requerimiento de informacion al segundo dia del plazo
otorgado.
Atributo de calidad
PONDERACION:
1 | NIVEL ALTO: La informacion se remitié atendiendo lo solicitado y sin que ameritara
observacion.

NIVEL MEDIO: | La informacién se remitioé sin documentaciéon anexa cuando asi se
requiera, por lo que, se generd observacion.

3 | NIVEL BAJO: La informacidén se remitid sin atender lo solicitado, por lo que, se
genero requerimiento de informacion.

OBSERVACIONES Se entendera por documentacion anexa, todo documento o formato
que se solicite para corroborar la informacién.

SOPORTE Expedientes de solicitud y entrega.

DOCUMENTAL:

S
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PUESTO A EVALUAR: Secretario/a Técnico/a

META 7: Remitir el medio de impugnacién al Tribunal Electoral del Estado de Guerrero.

AREA DE RECEPCION DEL DOCUMENTO QUE BRINDA SOPORTE A LA META:

Direccion General Juridica y de Consultoria

PERIODO DE EJECUCION VALOR DE LA META:
FECHA DE INICIO DE LA FECHA DE TERMINO DE LA 8%
META: META:
A partir de la notificacion de la 30 septiembre del 2018
metodologia de evaluacion

"o

ACTIVIDAD 2

Atributo de oportunidad

PONDERACION:

1

NIVEL ALTO:

Remitié el medio de impugnacién al Tribunal Electoral del Estado de
Guerrero, dentro de las primeras 10 horas, de las 24 que sefala el
articulo 23 de la Ley nuimero 456 del Sistema de Medios de
Impugnacion en Materia Electoral del Estado de Guerrero.

NIVEL MEDIO:

NIVEL BAJO:

Remitié el medio de impugnacion al Tribunal Electoral del Estado de
Guerrero, dentro de las 11 a las 15 horas, del plazo a que se refiere
el articulo 23 de la Ley nimero 456 del Sistema de Medios de
Impugnacion en Materia Electoral del Estado de Guerrero.

Remitié el medio de impugnacion al Tribunal Electoral del Estado de
Guerrero, de las 16 a las 24 horas, o lo hizo después de vencido el
plazo a que se refiere el articulo 23 de la Ley numero 456 del Sistema
de Medios de Impugnacion en Materia Electoral del Estado de
Guerrero.

Atributo de calidad

PONDERACION:

1 | NIV LALTO: Remitié el medio de impugnacion al Tribunal Electoral del Estado de
Guerrero, sin faltar documento o actuacion alguna.

2 | NIVEL MEDIO: | Remitié el medio de impugnacion faltandole una o dos actuaciones o
documentos.

3 | NIVEL BAJO: Remitio el medio de impugnacion faltdndole tres o mas actuaciones o

documentos.

OBSERVACIONES

Para efectos de la presente meta, se entiende por:

24 horas, el plazo a que se refiere el articulo 23 de la Ley numero
456 del Sistema de Medios de Impugnacién en Materia Electoral del
Estado de Guerrero.

Se entiende por documentos todos los escritos presentados por el
impugnante y tercero interesado, como son escrito de presentacion,
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escrito impugnativo, escrito de tercero interesado, pruebas y medios
de acreditacidén de la personeria.

Se entiende por actuaciones todos los documentos generados por la
autoridad responsable al momento de tramitar y sustanciar el medio
de impugnacién, como son: aviso de presentacion del medio,
acuerdos, cedulas de notificacion, razon de notificaciones, cierre de
actuaciones y oficio de envio al érgano jurisdiccional.

Para considerar un expediente debidamente integrado debe de
contener:

I. El escrito original mediante el cual se presenta el medio de
impugnacion, las pruebas y la demas documentacion que se hayan
acompafiado al mismo;

Il. La copia del documento en que conste el acto o resolucion
impugnado y la demas documentacion relacionada y pertinente qu
obre en su poder,

. En su caso, los escritos de los terceros interesados vy
coadyuvantes, las pruebas y la demas documentacion que se haya
acompafiado a los mismos;

IV. En los juicios de inconformidad, el expediente completo con todas
las actas y las hojas de incidentes levantadas por la autoridad
electoral, asi como los escritos de incidentes y de protesta que se
hubieren presentado, en los términos de la Ley de Instituciones y la
presente Ley;

V. El informe circunstanciado; y

VI. Cualquier otro documento que estime necesario para la resolucion
del asunto.

El informe circunstanciado que debe rendir |la autoridad responsable,
por lo menos debera contener:

I. En su caso, la mencion de si el promovente o el compareciente,
tienen reconocida su personeria;

Il. Los motivos y fundamentos juridicos que considere pertinentes
para sostener la constitucionalidad o legalidad del acto, resolucion u
omisién impugnado; y

IIl. Nombre y firma del funcionario que lo rinde y el sello oficial de la
autoridad responsable a quien se le atribuya el acto o resolucion
impugnado. |

SOPORTE
DOCUMENTAL

Expediente debidamente integrado, es decir, contener todas y cada
uno de los documentos y actuaciones y que estos estén debidamente
foliados, rubricados y entresellados.

Ex
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PUESTO A EVALUAR: Secretario/a Técnico/a.

META 8: Tramitar los medios de impugnacion que se presenten ante el Consejo Distrital
Electoral.

AREA DE RECEPCION DEL DOCUMENTO QUE BRINDA SOPORTE A LA META:

Direccion General Juridica y de Consultoria

PERIODO DE EJECUCION VALOR DE LA META:
FECHA DE INICIO DE LA FECHA DE TERMINO DE LA 7%
META: META:
A partir de la notificacion de la 30 septiembre del 2018
metodologia de evaluacion

ACTIVIDAD 1

Atributo de oportunidad

PONDERACION:

1 | NIVEL ALTO: Tramité inmediatamente el medio de impugnacién acorde a lo
establecido en el articulo 21 de la Ley numero 456 del Sistema de
Medios de Impugnacion en Materia Electoral del Estado de Guerrero.
2 | NIVEL MEDIO: | Tramité el medio de impugnacién después de las cinco horas de
presentado el medio de impugnacion.
3 | NIVEL BAJO: Tramité el medio de impugnacién después de las cinco horas de
presentado o fuera del plazo previsto por la Ley numero 456 del
Sistema de Medios de Impugnaciéon en Materia Electoral del Estado
de Guerrero.
Atributo de calidad
PONDERACION:
1 | NIVEL ALTO: Tramitoé el medio de impugnaciéon correctamente, sin que le faltara
documento o actuacion alguna.
NIVEL MEDIO: | Tramité el medio de impugnacion faltando una o dos actuaciones o
documentos.
3 | NIVEL BAJO: Tramité el medio de impugnacion, sin tres o mas actuaciones o
documentos.

OBSERVACIONES

Para efectos de la presente meta, se entiende por:

Se entiende por documentos todos los escritos presentados por el
impugnante y tercero interesado, como son escrito de presentacion,
escrito impugnativo, escrito de tercero interesado, pruebas y medios

de acreditacion de la personeria.
"ﬁ'
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SOPORTE
DOCUMENTAL

Se entiende por actuaciones todos los documentos generados por la
autoridad responsable al momento de tramitar y sustanciar el medio
de impugnacion, como son: aviso de presentacion del medio,
acuerdos, cédulas de notificacion, razén de notificaciones, cierre de
actuaciones y oficio de envio al érgano jurisdiccional.

Expediente debidamente integrado, es decir, contener todas y cada
uno de los documentos y actuaciones y que estos estén debidamente
foliados, rubricados y entresellados.
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PUESTOS A EVALUAR: Secretario/a Técnico/a

META 9: Impartir cursos, referentes a la democracia, valores y derechos humanos.

AREA DE RECEPCION DEL DOCUMENTO QUE BRINDA SOPORTE A LA META:
Direccion Ejecutiva de Educacién Civica y Participacion Ciudadana/Coordinacion de
Educacion Civica.

PERIODO DE EJECUCION VALOR DE LA META:
FECHA DE INICIO DE LA FECHA DE TERMINO DE LA 7%
META: META:
A partir de la notificacion de la 30-agosto-2018
metodologia de evaluacion

ACTIVIDAD 1: Impartir cursos a organizaciones civiles e instituciones educativas

Atributo de oportunidad

PONDERACION:
1 | NIVEL ALTO: Impartir 6 cursos previamente disefiados por la DEECPC/CEC Civica.

2 | NIVEL MEDIO: | Impartir 4 cursos previamente disefiados por la DEECPC/CEC

3 | NIVEL BAJO: Impartir 2 cursos previamente disefiados por la DEECPC/CEC P

Atributo de calidad

PONDERACION: U
1 [ NIVEL ALTO: Realizar los cursos con los criterios de calidad descritos en el
apartado de observaciones.
2 _NIVEL MEDIO: | Realizar los cursos sin un criterio de calidad descrito en el apartado
) - de observaciones.
3 | NIVEL BAJO: Realizar los cursos sin dos criterios de calidad descritos en el
apartado de observaciones.
OBSERVACIONES Criterios de calidad
1.-Gestion oportuna del curso o taller (pertinencia)
2.-Quiénes impartieron el curso taller (profesionalismo).
3.-Evaluacién (cuestionario para evaluar al ponente)
SOPORTE Informes, listas de asistencia, encuestas de calidad, evidencias
DOCUMENTAL.: fotograficas.
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PUESTO A EVALUAR: Secretario/a Técnico/a

META 10: Elaborar acuerdos de recepcién. oficios de remision, cédulas y razones de
notificacion, asi como actas de las diligencias que les hayan sido encomendadas, lo anterior
con la finalidad de realizar la debida sustanciacion de los procedimientos sancionadores en los
plazos establecidos en la ley.

AREA DE RECEPCION DEL DOCUMENTO QUE BRINDA SOPORTE A LA META:
Coordinacion de lo Contencioso Electoral.

PERIODO DE EJECUCION VALOR DE LA META:
FECHA DE INICIO DE LA FECHA DE TERMINO DE LA
META: META: 8%
A partir de la notificacion de la 30-septiembre-2018
metodologia de evaluacion

ACTIVIDAD 1

Atributo de oportunidad

PONDERACION:

1 | NIVEL ALTO: Elaborod los acuerdos, oficios, cédulas y razones de forma inmediata
a la recepcion del documento que instruya su realizacion.

ﬂ/ 2 [ NIVEL MEDIO: | Elabord los acuerdos, oficios, cédulas y razones en el plazo de 12 a r\

24 horas posteriores a la recepcion del documento que instruya su

realizacion.
.
3 | NIVEL BAJO: Elabor6 los acuerdos, oficios, cédulas y razones en el plazo de 24 a
48 horas posteriores a la recepcion del documento que instruya su
realizacién.

Atributo de calidad

PONDERACION:

1 | NIVEL ALTO: La documentacién encomendada a elaborar se realizd sin errores ni
observaciones por parte de la Coordinacion de lo Contencioso
Electoral.

2 | NIVEL MEDIO: | La documentacién encomendada a elaborar se realizé con un error
observacion por parte de la Coordinacién de lo Contencioso Electoral.

3 | NIVEL BAJO: La documentacion encomendada a elaborar se realizé con dos o mas
errores u observaciones por parte de la Coordinacion de lo

Contencioso Electoral. %\
[ 55
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OBSERVACIONES

1. Se entiende por documentaciéon encomendada los acuerdos, actas,
oficios, cédulas de notificacion y razones actuariales, elaborados
a peticion de la Coordinacion de lo Contencioso Electoral, con
motivo del tramite y sustanciacion de las quejas o denuncias.

2. Se entiende por error u observacion en la elaboracién de los
documentos encomendados, cualquier omisién o contravencion a
los formalismos establecidos en la Ley de Instituciones vy
Procedimientos Electorales del Estado de Guerrero, o en los
términos precisados en un acuerdo por la Coordinacion de lo
Contencioso Electoral, a modo de ejemplo:

a) Que entienda una diligencia de notificacién con una persona que
no se encuentre autorizada o que no sea el interesado, sin mediar
previamente el citatorio respectivo.

b) Que no elabore adecuadamente las razones actuariales de las
diligencias de notificacion.

¢) Que no desahogue las diligencias de inspeccién conforme a los
puntos sefalados en el acuerdo que las ordend.

d) Que no se elaboren los documentos encomendados en los plazos
establecidos en la ley o en el acuerdo en el que se ordenaron.

SOPORTE
DOCUMENTAL:

Expediente
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PUESTO A EVALUAR: Secretario/a Técnico/a

META 11: Tramitar los requerimientos de bienes y servicios del consejo distrital en los formatos
correspondientes para su gestion y posterior entrega.

AREA DE RECEPCION DEL DOCUMENTO QUE BRINDA SOPORTE A LA META:
Direccion Ejecutiva de Administracién/Coordinacion de Recursos Materiales y Servicios.

PERIODO DE EJECUCION VALOR DE LA META:
FECHA DE INICIO DE LA FECHA DE TERMINO DE LA 5%
META: META:
A partir de la notificacion de la 30 de septiembre de 2018
metodologia de evaluacion

ACTIVIDAD 1

Atributo de oportunidad

PONDERACION:

1 | NIVEL ALTO: Remite los formatos por correo electronico de la coordinacion, 5 dias
habiles antes de la fecha de la entrega de los bienes y servicios
requeridos.

2 | NIVEL MEDIO: | Remite los formatos por correo electrénico de la coordinacion, 3 dias
habiles antes de la fecha de la entrega de los bienes y servicios

requeridos.

NIVEL BAJO: Remite los formatos por correo electrénico de la coordinacion, 1 dia

— habil antes de la fecha de la entrega de los bienes y servicios
requeridos.

Atributo de calidad

PONDERACION:
1 | NIVEL ALTO: Formato requisitado sin observaciones.

2 | NIVEL MEDIO: | Formato requisitado con 1 error.

3 | NIVEL BAJO: Formato requisitado con 2 errores.

OBSERVACIONES Se considera formato con error cuando no se haya requisitado
conforme a las instrucciones.

¢ Orden de mantenimiento de vehiculos. Se considera
requisitado este formato sin observaciones cuando se
plasman los siguientes datos: marca y tipo del vehiculo,
modelo, placas, descripcion del servicio, kilometraje y firmas

de solicita, visto bueno y autoriza.
e Solicitud de servicio. Se considera requisitado este formato sin
observaciones cuando se plasman los siguientes datos:
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descripcion del servicio y firmas de solicita, visto bueno y
autoriza.

Solicitud de llantas. Se considera requisitado este formato sin
observaciones cuando se plasman los siguientes datos: marca
y tipo del vehiculo, modelo, placas, cantidad de llantas, tipo de
rin y firmas de solicita, visto bueno y autoriza.

Solicitud de materiales. Se considera requisitado este formato
sin observaciones cuando se plasman los siguientes datos:
cantidad, unidad de medida, descripcién, justificacién y firmas
de solicita, visto bueno y autoriza.

SOPORTE

DOCUMENTAL:

Orden de mantenimiento de vehiculos con acuse de recibido.
Solicitud de servicio con acuse de recibido.

Solicitud de llantas con acuse de recibido.

Solicitud de materiales con acuse de recibido.

P

Usﬂ



INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION

IEPC CIUDADANA DEL ESTADO DE GUERRERO JML'O

GUERRERO

DINTTAGIONES LOCALES ¥ A

PUESTO A EVALUAR: Secretario/a Técnico/a

sus actividades.

META 12: Entregar los bienes muebles al IEPC que fueron asignados para el desempefio de

AREA DE RECEPCION DEL DOCUMENTO QUE BRINDA SOPORTE A LA META:
Direccion Ejecutiva de Administracion/Coordinacion de Recursos Materiales y Servicios

FECHA DE INICIO DE LA
META:
01 de septiembre de 2018

PERIODO DE EJECUCION VALOR DE LA META:
FECHA DE TER 5% ~
META: *‘\
30 de septiembre de 2018
ACTIVIDAD 1

Atributo de oportunidad

PONDERACION:

1 | NIVEL ALTO:

NIVEL MEDIO:

3 | NIVEL BAJO:

PONDERACION:

Atributo de calidad

1 | NIVEL ALTO: Entrega los bienes muebles con los siguientes criterios: igual
cantidad, mismas condiciones fisicas de uso.

2 | NIVEL MEDIO: | Entrega los bienes muebles con los siguientes criterios: igual
cantidad, regulares condiciones fisicas y de uso.

‘NIVEL BAJO: Entrega los bienes muebles con los siguientes criterios: igual
cantidad, malas condiciones fisicas y de uso.

OBSERVACIONES Se entiende que se cumplen con los criterios bajo las condiciones
siguientes:

Igual cantidad. Es la misma cantidad de bienes muebles que
reciben y entregan los Secretarios Técnicos.

Mismas condiciones fisicas y de uso. Los bienes muebles que
entregan los Secretarios Técnicos cumplen con las
condiciones fisicas y de uso plasmadas en el formato del
resguardo de bienes emitido por el IEPC.

Regulares condiciones fisicas y de uso. Los bienes muebles
que entregan los Secretarios Técnicos estan deteriorados,
averiados o dafiados pero estan en condiciones de uso 0
utilizacion.

Malas condiciones fisicas y de uso. Los bienes muebles que
entregan los Secretarios Técnicos estan deteriorados,
averiados o dafiados y no estan en condiciones de uso o
utilizacién.

SOPORTE Resguardo de bienes muebles cancelado por la Coordinacion de
DOCUMENTAL.: Recursos Materiales y Servicios.
G
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PUESTO A EVALUAR: Secretario/a Técnico/a

META 13: Remitir los CFDI (Comprobantes Fiscales Digitales por Internet) de nominas,
debidamente requisitados.

AREA DE RECEPCION DEL DOCUMENTO QUE BRINDA SOPORTE A LA META:
Direccion Ejecutiva de Administracion/Coordinacion de Recursos Humanos.

PERIODO DE EJECUCION VALOR DE LA META: |
FECHA DE INICIO DE LA FECHA DE TERMINO DE LA 5%
META: META:
A partir de la notificacién de la 30 de septiembre de 2018
metodologia de evaluacion

ACTIVIDAD 1

Atributo de oportunidad

PONDERACION:

1 | NIVEL ALTO: Remite los CFDI de néminas dentro de los 5 dias habiles siguientes
a la recepcidn via correo eiectronico de los CFDI.

2 | NIVEL MEDIO: | Remite los CFDI de ndminas 7 dias habiles siguientes a la recepcion
via correo electronico de ios CFDI.

3 | NIVEL BAJO: Remite los CFDI de néminas 10 dias habiles siguientes a la recepcion

via correo electronico de los CFDI.

Atributo de calidad

PONDERACION:

S

1 | NIVEL ALTO: Envia los CFDI de ndminas con los atributos de calidad establecidos
en el apartado de observaciones
2 | NIVEL MEDIO: Envia los CFDI de ndminas con 1 error
- 3 | NIVEL BAJO: Envia los CFDI de ndminas con 2 errores

OBSERVACIONES

Se considera que el formato cumple con los criterios de calidad
cuando:

1. Los CFDI de ndminas son remitidos en original y por duplicado.

2. Los CFDI contienen la firma de la persona que presta sus servicios,
en tinta negra

SOPORTE
DOCUMENTAL:

+ Oficio por el que remite los CFDI de nédmina.
s CFDI de ndmina.
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PUESTO A EVALUAR: Secretario/a Técnico/a

META 14: Remitir el co
correspondiente.

ntrol de la asistencia del personal adscrito al distrito en el formato

AREA DE RECEPCION

Direcciéon Ejecutiva de Administracion/Coordinacién de Recursos Humanos

DEL DOCUMENTO QUE BRINDA SOPORTE A LA META:

PERIODO DE EJECUCION VALOR DE LA META:;
FECHA DE INICIO DE LA FECHA DE TERMINO DE LA 5%
META: META:
A partir de la notificacidon de la 30 de septiembre de 2018
metodologia de evaluacion
ACTIVIDAD 1

Atributo de oportunidad

PONDERACION:

1 | NIVEL ALTO:

Remite los formatos de control de asistencia dentro de los 5 dias
naturales posteriores al termino de la quincena.

2 | NIVEL MEDIO:

Remite los formatos de control de asistencia 7 dias naturales
posteriores al término de la quincena.

3 | NIVEL BAJO:

Remite los formatos de control de asistencia 10 dias naturales
posteriores al término de la quincena.

Atributo de calidad

PONDERACION:

1 | NIVEL ALTO:

Envia el formato de control de asistencia con los atributos de calidad
establecidos en el apartado de observaciones.

-NIVEL MEDIO:

Envia el formato de control de asistencia con 1 error.

-3 | NIVEL BAJO:

Envia el formato de control de asistencia con 2 errores.

P> OBSERVACIONES

Se considera que el formato cumple con los criterios de calidad
cuando:

1. El formato se remite en original

2. El formato contiene debidamente requisitados todos los campos
sefalados y no presenta borrones y/o alteraciones

3. El formato contiene el sello oficial del Consejo Distrital.

SOPORTE
DOCUMENTAL.:

e Oficio por el que remite los formatos para el control de
asistencia.
e Formatos de control de asistencia

2]
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PUESTO A EVALUAR: Secretario/a Técnico/a.

META 15: Presentar de manera correcta la comprobacién de recursos otorgados
mensualmente (fondo revolvente)

AREA DE RECEPCION DEL DOCUMENTO QUE BRINDA SOPORTE A LA META:
Direccién Ejecutiva de Administracidn/Coordinacion de Contabilidad y Finanzas.

PERIODO DE EJECUCION VALOR DE LA META:
FECHA DE INICIO DE LA FECHA DE TERMINO DE LA 5%
META: META:
A partir de la notificacion de la 30-sep-2018
metodologia de evaluacion

ACTIVIDAD 1
Atributo de oportunidad

PONDERACION:
1 | NIVEL ALTO: Entregar correctamente la comprobacién de recursos dentro de los I

primeros dias del mes inmediato posterior al mes de que se trate.

2 | NIVEL MEDIO: | Entregar correctamente la comprobacién de recursos dentro de los 8

primeros dias del mes inmediato siguiente al mes de que se trate.

3 | NIVEL BAJO: Entregar correctamente la comprobacién de recursos dentro de los 10
primeros dias del mes inmediato siguiente al mes de que se trate.

Atributo de calidad

PONDERACION:
1 | NIVEL ALTO: Comprobacién de recursos sin observaciones y comprobando el
100% del recurso otorgado.

2 | NIVEL MEDIO: | Comprobaciones con errores de forma.

3 | NIVEL BAJO: Comprobacidn con errores fiscales.

OBSERVACIONES Se entendera por error de forma en los siguientes casos:
P 1. Error en redaccion del oficio o justificaciones.

e 2. Error aritmético en caratula de comprobacion.

3. Error en el nimero de partida.

4, Falta de firmas.

Error fiscal en los siguientes casos:
1. Error en los datos del Receptor del CFDI.
2. Error en los importes del CFDI.

4. Falta de verificacion del CFDI ante el SAT.
SOPORTE Oficio de entrega de comprobaciones y expediente de é
DOCUMENTAL: comprobaciones. (Caratula de comprobacién, comprobantes de

gasto, verificacion de comprobantes fiscales y justificaciones.
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