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INTRODUCCION

El procedimiento para la destruccion de la documentacion electoral utilizada &n

procesos electorales debe llevarse a cabo una vez que concluya el proces(ikictora!
de las elecciones correspondientes, tal como lo establece el apartado ]
Reglamento de Elecciones del Instituto Nacional Electoral, relativo a ia destruccion del
material electoral, previendo para ello, las medidas de seguridad pertinenies, asi como
la incorporacién de procedimientos ecologicos no contaminantes gue permitan su
reciclaje, vy en su caso, destruccion de aquella documentacion y material electoral, ;

distinta a la anterior, utilizada o sobrante del proceso electoral local respectivo, previa

autorizacion del érgano facultado para ello. ' ; y

Por tal motivo, es necesario emitir el presente documento denominado Lineamientos
para la Conservacidn y Destruccion de la Deocumentacion y Material y Electoral,
derivada de los Procesos Electorales, el cual establece las reglas que regularan ios\

procedimientos para la preparacion, destruccion y disposicion final de los residuos de

1a documentacion y materiales electorales, tomando en cuenta las acciones

estabiecidas_ en el Reglamento antes referido, entre las que se destacan: ;

o Contactar a las empresas o instituciones con capacidad para destruir la
documentacién electoral bajo procedimientos no contaminantes.

s Que el reciclamiento del papel y material electoral proporcionen algun beneficio
econdmico para el Instituto.

o Visita a la empresa designada para confirmar el modo de destruccién y las
medidas de seguridad para dicha actividad.

o Celebracion de contrato o convenio con la empresa o institucion que realizara la
destruccidn.

e Elaborar un calendatio de actividades relativas a la preparacion, traslado vy
destruccién de la documentacion electoral.

» Coordinar con la empresa o institucion seleccionada, ei tipo de vehiculos que

proporcionara para el traslade de la documenVeﬂ 2k

ac
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de preparacién y destruccion.

FUNDAMENTO LEGAL

1. Ley General de Instituciones y Procedimientos Electorales
Capitulo V1. De la Impresién de Documentos y Produccion de Materiales

Articuio 216, numeral 1, incisos a} y ¢)

2. Ley Ndamero 483 de Instituciones y Procedimientos Electorales del Estado de

Guerrero.

Capitulo Vill. De la impresion de Documentos y Produccion de Materiales
Articulos 309, fracciones | y lil, 372 y 376. '

3. Reglamento de Elecclones del Instituto Nacional Electoral
Capitulo XI. Destruccién de documentacion electoral

Articulos 149, 434 numeral 1, 435 numeral 1, 439, 440 y anexo 16.

OBJETIVO

Determinar los inventarios de documentacion y materiales electorales susceptibles de
reutilizacion para los siguientes procesos electorales, y establecer los mecanismos dge
destruccion bajo procedimientos ecologicos de reciclamiento la documentacion vy

material electoral en desuso.
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CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

las y los servidores publicos del Instituto Electoral y de Participacion Ciudadaia—€e
Estado de Guerrero, y tienen por objeto regular el procedimiento de conservacion y
destruccién de la documentacién y material electoral, derivada de los procesos

electorales.

Articulo 2. Para los efectos de estos Lineamientos, se entiende por:

|, LIPEEG: Ley Numero 483 de Instituciones y Procedimientos Electorales del
Estado de Guerrero.

II. RE:Reglamento de Elecciones del Instituto Nacional Electoral.

Wi. [EPC Guerrero: Instituto Electoral y de Participat:ic’m Ciudadana del Estado de
Guerrero. :

V. CPOE: Comision de Prerrogativas y Qrganizaoién Electoral.
V. DEPOE: Direccion de Prerrogat_ivaé y Organizacion Electoral.
Vi. DEA: Direccién Ejecutiva de Administracion.

VIl. COE: Coordinacion de Organizacion Electoral.

Vill.  UTOE: Unidad Técnica de Oficialia Electoral.

Articulo 3. La aplicacion de los presentes Lineamientos correspende al IEPC Guerrero,
a través de las Direcciones Ejecutivas de Prerrogativas y Organizacion Electoral y de
Administracion: asi como de aguellas areas que infervengan en el cumplimiento de los

Imismos.
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CAPITULO Il \ %
DOCUMENTACION ELECTORAL '

SECCION PRIMERA
- PARTICIPANTES

Articulo 4. En el procedimiento de destruccion de la documentacién}mate.'
electorales, participaran las areas del IEPC Guerrero, bajo el siguiente esquema de
responsabilidades:

el ite de Adqwsmlones sera el en'
que realizara el proceso d@_,.[gglclamle&
' e

correspondlente

2. La Secretarla Ejecutlva de3|gnara el personal que apoyara en las tareas
necesarias a fin de dar cumplimiento a las actividades sefialadas en los
presentes lineamientos.

3. La UTOE sera la encargada de elaborar las actas circunstanciadas de los
hechos a que dé lugar a partir del inicio hasta la conclusién de las actividades.

4. La DEPOE sera responsable de coordinar las actividades, supervisar al
personal y vigilar el procedimiento de la destruccion de la documentacion
electoral.

5. La DEA suministrard los insumos necesarios para la realizacion de las
actividades, y dara seguimiento a los comprorms s que se establezcan en el
contrato o convenio de destruccion. f :
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SECCION SEGUNDA _
ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO PARA LA DESTRUCCION DE LA
DOCUMENTACION ELECTORAL ‘

Articulo 5. El procedimiento para la destruccion de la documentacion electoral egta

compuesto por las siguientes etapas: h

1. Actividades preparatorias. (\
. Elaboracion y firma del contrato o convenio. k&
3. Procedimiento para la destruccion de la documentacion electoral, con base en

el anexo 16 del RE.
4. Recoleccién, entrega y destruccion de la documentacion.

SECCION TERCERA
ACTIVIDADES PREPARATORIAS

Articulo 6. La DEA y DEPOE seran las encargadas de realizar las gestiones o contacto
con empresas que garanticen la destruccién de la documentacion electoral bajo
procedimientos ecolégicos no contaminantes que permitan su reciclaje, procurando gue
suministren el material de empague de la document’écic’m, absorban los costos del
traslado de la bodega electoral al lugar donde se efectuara la destruccidn; y en su caso,
proporcionen algin beneficio econémico por el reciclamiento del papel al IEPC
Guerrero. :

Articulo 7. En caso de no conocer las instalaciones de la empresa seleccionada, el
Comité de Adquisiciones del IEPC Guerrero o en su caso, la Comisién de Prerrogativas
y Organizacién Electoral, a través del drea que corresponda, debera realizar una visita
para confirmar el modo de destruccién y las medidas de seguridad, verificando los
siguientes aspectos:

1. Ubicacién de la empresa
Capacidad técnica para la destruccion mediante trituracion dentro de las
instalaciones de la empresa mediante procesos ecologicos.

Medidas de control y acceso a la planta. /&%/

4. Medidas de seguridad al exterior e interior de Jas instalaciones.

o

~ SECCION CUARTA
ELABORACION Y FIRMA DEL CONTRATO O CONVENIO




electoral, bajo el procedimiento administrativo considerado en la normativa vig
DEA elaborard y realizara los tramites para la firma del contrato, cuando sea v

aprovechamiente de Ios residuos, los cuales podran ser mediante las si
modalidades:

1. Venta: El IEPC Guerrero podra vender los residuos de la documentacion
electoral para su reciclamiento.

2. Donacion: Los residuos de la documentacion electoral podran ser donados a
titulo gratuito a la Comisién Nacional de Libros de Texto Gratuitos para su
reciclamiento.

3. Permuta; los residuos de la documentacidon electoral podran ser
intercambiados por bienes o servicios, en términos de lo acordado con las
empresas o instituciones reciciadoras.

| SECCION QUINTA |
DESARROLLO GENERAL DE ACTIVIDADES PARA LA DESTRUCCION DE
LA DOCUMENTACION ELECTORAL CON BASE EN EL ANEXO 16 DEL
REGLAMENTO DE ELECCIONES

Articulo 9. Dias previos a la deslruccion de la documentacion se realizara el
procedimiento de preparacion con la finalidad de asegurar su correcto su traslade a la
empresa que determine el Comité de Adquisiciones, considerando el siguiente orden
de eleccion:

1. Gobernador
2. Diputaciones Locales
3. Ayuntamientos

Articulo 10. E! lugar destinado para realizar las actividades sera la bodega central del
IEPC Guerrero, ubicada en ia ciudad de Chilpancingo de los Bravo, Guerrero, bajo el
siguiente procedimiento:

1. Preparacién de la documentacidn. Del trabajo a efectuar;
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a) Se deberan identificar, etiquetar y separar del resto de la documentacion a
destruir, los paquetes electorales que determine el Consejo Gener:
hayan sido requeridos y formen parte de alguna averiguacién por
alguna autoridad judicial hasta la conclusion total de la misma.

b) Extraer de las cajas paquete electoral todas las boletas y el (é;fi
documentacion autorizada a destruir; para ello, se debera abrir orde
consecutivo, ya sea ascendente o descendente, cada caja paquete electoral,
de conformidad con el nimero de seccién y tipo de casilla que corresponda.

I a documentacion extraida se colocara en cajas de carton, bolsas de plastigo—-

o en paquetes sujetos con rafia.

0. Dada la naturaleza de los articulos de oftcma estos seran
_Nm%%en de Recurs&s M '

f) Cerrar las cajas, bolsas o paguetes que se vayan llenandc con la
documentacion electoral y colocarlas dentro de la bodega electoral, llevando
el control de esta operacion.

g) Con la finalidad de determinar la cantidad y caracteristicas de los vehiculos con
caja seca (cerrados), asi como de la cantidad de personas que se ocuparan para
realizar las maniobras de carga y descarga de la documentacion, se realizara el
calculo en peso y volumen de la documentacion objeto de destruccion.

2. Entrega y destruccion de la documentacion.
a) El Consejo General de! IEPC Guerrero realizara la entrega formal de la

documentacion a la empresa en la fec;hjgﬁes‘tabjec:da en el contrato o convenio %
respectivo.
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b) Al término del embarque se colocaran en las puertas de los vehiculos,\fajillas

d)

Articulo 11. La UTOE debera hacer constar mediante acta circunstanciada, el inicio de
la actividad de preparacion y destruccion de la documentacion glectoral, en la cual se
deberan asentar las siguientes acciones:

aj
b)

Articulo 12. La documentacién electoral resultante de los procesos electorales objeto
de destruccion en términos de la normativa electoral y por no tener alguna utilidad, es
la siguiente:

1.

DOCUMENTACION ELECTORAL OBJETO DE DESTRUCCION

Documentacién que se encuentira en los

selladas y rubricadas por las y los consejeros electorales y representadjones
partidistas presentes. ™ \

La UTOE deberé dar fe de la entrega de la documentacion elgCtora
empresa responsable de la destruccion, asi como de la destruccié de |
misma.

Se procurara que el fraslado y destruccion de la documentacion, sea
responsabilidad exciuswa de la empresa; los gastos generados correran por
su cuenta.

La empresa encargada de la destruccion expedira al IEPC Guerrero, una C/

constancia en ia que manifieste la cantidad de papel recibido y el destino que

X
le davan al mismo, el cual en todos los casos debera ser para reciclamiento. ( 2)’\’}‘

El procedimiento de apertura de la bodega;
El estado fisico en gue se encontraron los paguetes y su preparacion;
El niimero resultante de cajas, bolsas o paquetes con documentacmn_
L.a hora de aperiura y cierre de la bodega;

En su caso, la hora de salida del vehiculo y llegada al domicilic de la empresa |
que realizara la destruccion;

La hora de inicio y término de la destruccion; y
El nombre y firma de los funcionarios electorales, representantes de partidos
politicos presentes durante estos actos.

SECCION SEXTA

uafeselectorales:
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a) Los votos validos de cada una de las elecciones.
b) Los votos nulos de cada una de las elecciones, ¥
¢) Boletas sobrantes

P A

2 Documentacién sobrante del Proceso Electoral Local: R

a) Actas de la jornada electoral {copias ilegibles o no utilizadas)
b) Acta de escrutinio y computo de casilla de cada una de las elecciones {(copias
ilegibles o no utilizadas)

¢) Censtancia de clausura de casilla y remision del paguete electoral (copias y
sobrantes no utilizadas).

d) Hoja de incidentes (copias y sobrantes no utilizadas).

@) Recibo de copia legible de las actas de casilla enfregadas a los representantes
de los partidos politicos y de los candidatos independientes (usados en las
casillas y sobrantes no utilizadas).

f)  Acta de electores en transito para casillas especiales.

g) Cuadernillo para hacer las operaciones de escrutinio y computo de la eleccion
en las casillas Basica, Contigua y Extraordinaria.

h) Cuademillo para hacer las operaciones de escrutinio y computo de la eleccion
para las casillas especiales. :

i) Plantilla braille de cada una de las elecciones. \\\

i) Carteles de resultados en la casilia de cada una de las elecciones. \

SECCION SEPTIMA
DOCUMENTACION A CONSERVAR

Articulo 13. La documentacién gue integran los expedientes de casilla, actas de
computos distritales y constancias, se debera conservary formara parte del archivo del
Instituto, siendo la siguiente:

1. Acta de la jornada electoral (usadas en las casilias, ya sea original o copia en
papel autocopiante).

2. Acta de escrutinio y cémputo de casilla de cada una de las elecciones (original
o copia en papel autocopiante).

3. Constancia de clausura de casilla y remision del paquete electoral al Consejo
Distrital (original o copia en papel autocopiante).

4. Recibo de copia legible de las actas de casilla y del acuse de recibo de la lista

nominal de electores entregada a las y i}s//fepqe\sentantes de los partidos
F

/7

f‘\"

s el
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politicos y de candidaturas independientes (original o copia en papel
autocopiante). |
5. Cuadernillo para hacer las operaciones de escrutinio y computo de "t;,asilla para
cada una de las elecciones. A
8. Hoja de incidentes (original o copia en papel autocopiante)
7. Recibo de entrega del paquete electorai al consejo distrital o centro de
recepcion y traslado.
Actas de computo distrital de las elecciones.
9. Constancias de mayoria, elegibilidad y asignacion de diputaciones

de representacion proporcional. <

®

Su conservacion y custodia se efectuara de acuerdo a lo establecido en el Reglamento
de Archivos del IEPC Guerrero.

SECCION OCTAVA ,
DEL INFORME DE ACTIVIDADES DE DESTRUCCION

Articulo 14. La DEPOE elaborara un informe sobre las actividades de destruccién de
la documentacién electoral, gl cual sera presentado a la CPOE, a més tardar 15 dias
después de la destruccion, y ésta lo remitira a la Secretaria Ejecutiva, con la finalidad
de que lo haga de conocimiento del Consejo General del IEPC Guerrero, el cual debera
contener los siguientes elementos: introduccion, objetivo, marco normativo, descripcian
de las actividades y conciusiones. (

SECCION NOVENA
CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Articulo 15. La DEPOE a través de la Coordinacion de Organizacidon Elector I
slaborara un plan de trabajo, en el cual se astablecerd un calendario de actividades
relativas a la preparacién, traslado y destruccion de la documentacién electoral.

CAPITULO 1l
MATERIAL ELECTORAL

SECCION PRIMERA ,
INVENTARIO, CLASIFICACION Y DESINCORPORACION DEL MATERIAL
ELECTORAL

st A




INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION
CIUDADANA DEL ESTADO DE GUERRERO

ke

IEPC

GUERRERO

..,

Articulo 16. A los materiales electorales recuperados al término de la jornada electoral,
se les aplicaran los criterios de conservacién con el propdsito de mantenerlog en buen
estado para su reutilizacién, de igual forma se levantaran los inventarios de materiales
electorales en buen y mal estado para su posterior desincorporacion. L
H

i

En ese sentido es necesario implementar un procedimiento para la desincorpdyacion
de los matetiales electorales en mal estado, bajo procedimientos no contamirigntes
para la conservacion del medio ambiente, conforme al siguiente procedimientos,

% AN

1. Desarrollo de la actividad: La DEPOE, supervisara las actividades raigrentes\g

la clasificacion y levantamientos de inventarios del material electora
efectuando las siguientes acciones: e

a) ldentificar y clasificar los materiales que se encueniran en buen y mal estado;
(cancel electoral, urna electoral, caja paquete electoral, base porta urna y
material de escritorio). Se considera que estan en mal estado aqueilos que
estén deteriorados, sin grapas o sin alguno de sus componentes.

b) Revisar y evaluar las condiciones fisicas de cada uno de los materiales
recuperados, identificando y separando los que se encuentren en buen
estado.

¢} Realizar la limpieza de los materiales en buen estado utilizando solventes para
el retiro de tintas, etiguetas, cintas adheribles, etc.

d) Emplayar ios materiales en paguetes de 20 piezas por cada componente.

e) Realizar el almacenamiento de los materiales sobre tarimas o anaqueles
protegiéndoles de la intemperie, alejado de ventanas para evitar su deterioro.

fy Mantener actualizado el registro de las cantidades de los inventarios en los
formatos correspondientes, los inventarios contendran un apartado para
sefialar a que procesos electorales corresponden, para determinar si es nuevo
o reutilizado.

2. Recursos materiales: Para el desarrolio de las actividades de mantenimiento y
conservacion de los materiales electorales, se requieren los siguientes
productos:

Cubre boca
Culters

Guantes de hule
Guantes de lona

Franela X
. ﬂ___m_,,_..,---"""‘
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f} Estopa

g) Thiner

h) Cubetas

i). Hilo de rafia

)} Plastico para emplaye
k) Mesa tablén

I) Fajas de seguridad
m) Mesa tablon

n) Arnés de seguridad

o) Limpia Metales

p) Escobas

a) FEtiguetas adheribles de 10 x 15 cm.
r} Cajas de carion

s) Bolsas de plasticos

ty Cinta adhesiva

u) Marcadores

' SECCION SEGUNDA
CRITERIOS DE CONSERVACION

Articulo 17. Para constatar las condiciones fisicas de los materiales electorales Wpara
la aplicacion de los criterios de conservacion, se realizaran las siguientes acciones;
E g

1. Cancel Electoral _ AR
a) Se verificard que las patas tubulares tipo tijeras integradas c&:\tas cuatr
extensiones se encuentren en buen estado, y que el remache que une Tas+
no esté roto. Las extensiones de las patas deberan contar con el regaton, el
cople de apriete v el pin botén. Se comprobard su funcionamiento
extendiéndola sin mayor esfuerzo, observando que el pin boton entre y salga
por el orificio sin problema alguno.
b) Se revisara que los 3 separadores de plastico {dos laterales y uno central) y la
base del cancel, presenten completos todos los seguros sin fracturas.
¢) Se verificara que los 2 tubos de los cortineros, estén rectos y sin deformacién,
y gue contengan los 2 tapones de forma conica.

d) Se revisaran las cortinas, las cuales deben estar completas y sin raspaduras.
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b) Se verificara que los seguros de las tapas superior e inferior estén completos.

¢) Se verificard que las ranuras de las solapas para sSeguros no presenten
fracturas.

d) Se verificara que contengan todas las grapas de unién. \

3. Base Porta Uma

a) Se revisara que el material de las bases porta una no presente fracturas. ¥

b) Se verificara que los seguros estén compietos.

¢) Se verificard que las ranuras de las solapas para seguros no presenten
fracturas. : 5 ' '

d) Se verificara que coniengan todas las grapas de union.

4. Caja paquete electoral

a) Se verificara que el material de la caja y compartimiento exterior no presente
roturas en ninguna de sus caras y tapaé. :

b) Se revisara que las correas estén completas y con sus broches y pasacintas.

c) Se verificara que los sobres de vinil estén adheridos, sin deformaciones y sin

roturas. B
. 5
(d

d) Se revisara que las tapas y seguros esten completos y sin fracturas.
e) Se revisara que presenten ensu lugary unida e! asa y contra asa.

Articulo 18. Una vez realizadas estas acciones, se procedera conforme a la establecido
el articulo 14, numeral 1, incisos d) y e) de ios presentes lineamientos.

SECCION TERCERA
CRITERIOS DE DESINCORPORACION DE MATERIALES ELECTORALES

Articulo 19. En términos de lo dispuesto por el articuio 165, numeral 1 del RE, los
materiales incompletos o con dafios en algunos de sus componenies, deberan
separarse e identificarlos perfectamente para su tratamiento final.

Articulo 20. Se entendera que los materiales electorales estan en mal estado, cuando
se actualice alguno de los siguientes supuestos:
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1. Las patas tipo tijera de los canceles que se encuentren rolas o dobladas; las
extensiones de las patas que no contengan el cople de union o pin boton
sumido; separadores laterales y central con seguros deformados o sin seguros
y rotos de las ranuras; cortinas sin pliegue o rotas; tubos cortineros deformados
y perfiles de refuerzo rotos. Estos componentes se deberan agrupar y atarse
de 25 piezas, utilizando cinta de rafia o cinta adhesiva de la eleccidn, para su
cuantificacion y registro de cantidades en el formato correspondienie.

2. Las urnas rotas o incompletas de alguna de sus partes y sin seguros; las uma$
con el nombre de la eleccion borrado; las urnas que se encuentren rayadas y
con tonalidad amarillenta que impidan su visualizacion al interior; y las urna
que tengan una cantidad excesiva de cinta que al retirarse las haya dafiado,
deberan agruparse en atados de 25 piezas, utilizando cinta rafia. - '

3. Las cintas para sellar urnas y cajas paquete electoral (usadas en las casiliag)

deberan empacarse en su cajas ¢ bolsas y colocarlas junto al material en mak

estado, para su desincorporacion. Esta cinta puede usarse para em
del material. '

4. Todas las cajas paquete electoral de elecciones  anteriores, debignda.

empacarias de preferencia en sus cajas originales y en la cantidad indicada, o
bien utilizar cinta rafia o de la eleccion formando atados de 25 piezas, para su
conteo y registro de cantidades.

5. Las bases porta urna con dobleces que impidan su armado correcto y con
seguros deformados o sin seguros y rotos de las ranuras.

Articulo 21. Al lote de materiales electorales en desuso se podran incluir las bolsas
utilizadas para la integracion de los expedientes de casilla.

SECCION CUARTA
CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Articulo 22. La DEPOE a través de la Coordinacidn de Organizacion, elaborara un plan
de trabajo, en el cual se establecera un calendario de actividades relativas a la
conservacion, clasificacién y desincorporacion del material.

Articulo 23. Para la definicion de la empresa responsable de la destruccion de los
materiales electorales, se seguira el procedimiento establecido en los articulos 6, 7y8

de ios presenies lineamientos.
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INVENTARICO DE MATERIALES ELECTORALES

Producto

Urria electoral de Gobernador

Cantidad en existenca
Buen estado  Mal estado

Ohservaciones

Tetal

Urna electoral de Diputaciones

Urna elecioral de Ayuntamientos

Base poria urna

Paguete eiectoral

1 Forros para urnas de Diputaciones

Forros para urnas de Ayuniamientos

Bolsas para fa integracion de expedientes
de casilla “ !

Lateralas

Separador intermedio

Base

i Patas tubulares tipo tijera_seccidn
superior

Extensionas para patas tubulares

| Regatones para patas tubulares

Cartineros con cortinas adheridas

Patas tubulares tipo tijera completas

Laterales

Separador intermedic

Base

Patas tubulares tipo tijera_seccion
superior

Extensiones para patas tubulares

lRegatones para patas tubulares

Cortinas

Tubo cortinero

Tapones de forma conica para tubo
| cortinero

Articiiio

Cancel electoral 2017-2018

- completos

Piczas
fivegos

Cance! electoral 2014-2015

Urna electoral de Gobernador

Urnia electoral de Diputaciones

i Urna electoral de Ayuntamiantios

Base porta urma

Paguete electoral

Forros pata urnas de Diputaciones

Forros para urnas de Ayuntamientos

Bolsas para la integracién de expedientes
de casilla
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