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1.Planeacidén y preparaciéon de los computos distritales, reunion previa, sesion
extraordinaria, en su caso sede alterna

En los coémputos distritales se pueden distinguir con claridad tres grandes etapas:

« La planeacion y preparacion, reunidn previa, sesion extraordinaria, en
su caso sede alterna

« La ejecucién o desarrollo.

« Conclusién del Computo.

En cada una participan diversas personas funcionarias con responsabilidades y
atribuciones diferenciadas. A continuacion, se describiran las funciones del personal
durante los actos previos al cdmputo, tanto de forma individual como colegiada.

Entre las actividades previas a la sesion de computos, de manera general se
desarrollan las siguientes:

A. Planeacioén y preparacién

Presidencia del CDE

JPresidencia solicitara apoyo de las autoridades de seguridad para el
resguardo en las inmediaciones de los érganos operativos, asi como en su
caso para el traslado de sede alterna.

JSeré responsable del acto de la entrega-recepcion de las boletas y demas
documentacion electoral que llegara custodiada, preveran lo necesario a fin
de convocar a los demas integrantes del Consejo Distrital, asi como
representaciones de partidos politicos y en su caso representaciones de los
pueblos y comunidades originarios y del pueblo afromexicano acreditados en
los CDE y medios de comunicacion, para garantizar su presencia en dicho
evento.

\/Solicitar a la DEOE los datos del tipo de camién, nombre del conductor
responsable y el numero telefénico y la hora aproximada de llegada, para
estar en contacto con el conductor, que remitiran la documentacion vy
materiales electorales.

\/Solicitar a las autoridades municipales la clausura de la calle para
desarrollar la descarga del camidn, asi como para su acompafamiento.

JConvocar al personal que participara en la recepcion de boletas,
documentacion y materiales electorales.
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JEntregaré gafetes al personal que sea autorizado para acceder a la bodega.

JAsegurarse de que el area de resguardo respectiva cuente con todas las
medidas de seguridad sefialadas en el Procedimiento para la verificacion del
acondicionamiento y equipamiento de las areas de resguardo de
documentacion electoral en las sedes de los CDE y depdsito del material
electoral.

JConvocar a las consejerias y representaciones de los partidos politicos y en
Su caso representaciones de los pueblos y comunidades originarios y del
pueblo afromexicano acreditados en los CDE para el conteo y sellado de las
boletas electorales.

JConvocar a los CAEL y SEL para el conteo y sellado de las boletas
electorales.

JConvocar a las consejerias y representaciones de los partidos politicos y en
Su caso representaciones de los pueblos y comunidades originarios y del
pueblo afromexicano acreditados en los CDE, para el agrupamiento e
integracion de paquetes electorales.

JConvocar a los CAEL y SEL y personal administrativo para el agrupamiento
e integracién de paquetes electorales.

JConvocar a las consejerias y representaciones de los partidos politicos y en
Su caso representaciones de los pueblos y comunidades originarios y del
pueblo afromexicano acreditados en los CDE asi como CAEL y SEL y
personal administrativo, para la supervision de la integracién de paquetes
electorales.

JConvocaré a las y los integrantes del mismo, simultdneamente con la
convocatoria a la sesion de computo distrital incluidos a las Consejerias
suplentes, a reunion de trabajo que debera celebrarse a las 10:00 horas del
martes siguiente al dia de la jornada electoral, asi como a la sesion
extraordinaria al término de dicha reunion.

JAtender puntualmente los protocolos de apertura y cierre de la bodega.
JRecibir la capacitacion de los computos
JParticipar en los simulacros de computos electorales.

JReaIizar a mas tardar el 22 de mayo, la solicitud de materiales requeridos
para el desarrollo de los cdmputos, el sellado y agrupamiento de boletas.

JEIaboracién a mas tardar el 22 de mayo, de los recibos para recepcion y
entrega de Documentacion y Material Electoral para cada CAEL.

JDesignacién de espacios para la Documentacion Electoral extraida de los
Paquetes Electorales, a mas tardar el 24 de mayo.

JEIaboracién de propuesta de Asignacién de Roles para computos de acuerdo
a las Habilidades, a mas tardar el 25 de mayo. Se debera de considerar para
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las sustituciones de altas horas de la noche a las personas que vivan mas
cercanas a donde se llevara a cabo la sesion de computo distrital. Para ello
se debe considerar el turno con que se inicia y tres turnos para ser sustituidos.

JSe debera de considerar dos auxiliares de documentacién y dos auxiliares de
traslado y control (esas dos figuras se fusionaran y recaeran en una misma
persona) para el pleno (los cuales deberan ser cael o sel para que puedan
apoyar a los grupos de trabajo cuando se requiera y permaneceran todo el
primer turno, se debera considerar para trabajos posteriores un primer turno,
un segundo y tercer turno en el pleno).

JES necesario la designacion de personal de reserva que podra participar en
los computos distritales a efecto de garantizar el adecuado desarrollo de la
sesion de computo distrital, permitiendo que de ese personal pueda ser
designado para integrar Grupos de Trabajo o puntos de recuento adicionales
0 para apoyar en los relevos de grupos de trabajo cuando no puedan contactar
a los relevos. El personal de reserva debera a ser equivalente dos grupos de
trabajo con 5 puntos de recuento con tres turnos.

JNo debe de olvidarse que los auxiliares de recuento, de captura y de
verificacion dichas figuras debera ser cubierta unicamente por CAEL y SEL.

JA fin de permitir adaptar la designacién de auxiliares conforme a las
caracteristicas de cada Consejo Distrital, los recursos disponibles y el numero
de casillas a recontarse, como excepcion a lo sefialado en los parrafos
anteriores, se podran concentrar las responsabilidades previamente
sefaladas en dos 0 mas cargos en una persona, con excepcion de las y los
Auxiliares de Recuento, de Captura y de Verificacion, quienes por la
naturaleza de sus actividades, no deberan tener alguna responsabilidad
adicional asignada durante los computos.

JSe podran concentrar la figura de auxiliar de traslado, auxiliar de
documentacion y auxiliar de control de grupo de trabajo en una persona, y
preferentemente sera una persona por cada punto de recuento, la que realice
esas tres funciones. Con esta medida no se atendera el numero sefalado
por figuras de los parrafos anteriores.

JEIaboracién de propuesta de sustituciones del personal que van intervenir en
los cdmputos con los que inician y dos turnos de sustituciones cada 8 horas
(sin contar con las dos primeras horas del protocolo de inicio por lo que la
primera sustitucion se realizara a las 18:00 horas, a mas tardar el 25 de mayo.

JCon base en las propuestas de sustituciones elaborar las rutas, en caso de
contar con recursos, para pasar por el personal a altas horas de la noche,
para realizar las sustituciones en los grupos de trabajo y el regreso del
personal, sefalando la hora que saldra del CDE, a mas tardar el 28 de mayo.

JAuiniados por las y los CAEL y SEL del 27 al 31 de mayo entrega de los
documentacion y materiales electorales a las Presidencias de Mesa
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Directiva de Casilla.

JPara la preparacion de la sesién del computo, se debe prever contar con el
Cuadernillo de Votos Validos y Votos Nulos para el Proceso Electoral
Ordinario de Diputaciones Locales y Ayuntamientos 2023-2024, por cada
grupo de trabajo y en el pleno. Asimismo deberan estar pegadas en las
paredes del CDE el cuadernillo y los criterios sobre los votos reservados que
haya consensado en el CDE, asi como las causales de recuento.

JEI 3 0 4 de junio, en los casos de fuerza mayor o caso fortuito o falta de
espacio para realizar el computo, se informara a la Secretaria Ejecutiva que
se requerira sede alterna y se solicitara su apoyo para que solicite a
seguridad publica la seguridad para el acompafiamiento para el traslado y
resguardo en sede alterna.

JEI 3 de junio, en los casos de fuerza mayor o caso fortuito o falta de espacio
para realizar el computo entrar en contacto con los responsables del
inmueble de sede alterna y de ser posible empezar con el acondicionamiento
y equipamiento incluido internet a la sede alterna.

JEI 3 y 4 de junio, en los casos de fuerza mayor o caso fortuito o falta de
espacio para realizar el computo, se instruira a personal para que vayan
realizando el acondicionamiento mientras se desarrolla la reunién y la sesion
del martes y el procedimiento de traslado.

Consejerias

JAtender puntualmente los protocolos de apertura y cierre de la bodega.
JAsistir al evento de recepcion de documentacion y materiales electorales.
JAsistir al evento de conteo y sellado de las boletas electorales.

JAsistir al evento de para el agrupamiento e integracién de paquetes
electorales

JAsistir al evento supervision de integracion de paquetes electorales
JRecibir la capacitacion de los computos

JParticipar en los simulacros de computos electorales.

Representaciones

JAtender puntualmente los protocolos de apertura y cierre de la bodega.
JAsistir al evento de recepcion de documentacion y materiales electorales.

JAsistir al evento de conteo y sellado de las boletas electorales.
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JRecibir la capacitacion de los computos
JParticipar en los simulacros de computos electorales.
JAsistir al evento supervision de integracion de paquetes electorales

CAEL y SEL

JAsistir y participar en el evento de recepcién de documentacion y materiales
electorales.

JAsistir y participar en el evento de conteo y sellado de las boletas electorales.

JAsistir y participar en el evento de para el agrupamiento e integracion de
paquetes electorales.

JAsistir y participar en el evento supervision de integracion de paquetes
electorales

Personal Administrativo del CDE

JAsistir y en su caso, participar en el evento de recepcion de documentacion
y materiales electorales.

JAsistir y en su caso, participar en el evento de conteo y sellado de las boletas
electorales.

JAsistir y en su caso, participar en el evento de para el agrupamiento e
integracion de paquetes electorales

JAsistir y en su caso, participar en el evento supervision de integracién de
paquetes electorales

Personal autorizado para entrar en la bodega

JReaIizar el marcaje de los anaqueles de la Bodega Electoral sefalando las
casillas que componen el distrito. Se ordenaran por ayuntamiento y orden
alfabético, a mas tardar 25 de mayo

JEn los anaqueles se reservara un espacio para los paquetes electorales de
Voto Anticipado y casillas especiales, los cuales estaran al ultimo de la
bodega

Secretaria Técnica

JEIaborar a mas tardar el 25 de mayo, gafetes del personal que intervendra
los computos, sin llenar el apartado de funcion.

JEIabora a mas tardar el 23 de mayo, un oficio dirigido a la DEOE en donde
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se garantice que el inmueble y la bodega electoral cumple con las
condiciones requeridas y con todos los recursos materiales.

JAuiniado por el personal del CDE colocar las lonas el 24 de mayo, a efecto
de que pueda realizarse la entrega de Paquetes Electorales, asi como para
la jornada electoral y para los computos distritales.

JAuiniar al Presidente en la vigilancia de la entrega de la documentacion
aprobada, utiles y elementos necesarios para el desempefio de sus tareas,
a los Presidentes de las Mesas Directivas de Casilla.

JVerificar las lonas y/o encarpado del Consejo Distrital para la Jornada
Electoral y los Cémputos, a mas tardar el 31 de mayo.

CDE

JComunicarén al Consejo General a mas tardar al dia siguiente de su
aprobacion, el acuerdo relativo al modelo operativo de recepcion de paquetes.

JAprobar el Acuerdo con la prevision de espacios para los distintos escenarios
de computos, el cual deberd incluir la logistica y las medidas de seguridad
que se utilizaran para el resguardo y traslado de los paquetes electorales.

JFirmar y remitir a mas tardar el 25 de mayo, un oficio dirigido a la DEOE en
donde se garantice que el inmueble y la bodega electoral cumplen con las
condiciones requeridas y con todos los recursos materiales.

JEIaborar propuestas de sedes alternas, a mas tardar el 30 de abril.

JRevisién del espacio del inmueble del Consejo Distrital para instalar puntos
de recuento, mas tardar 25 de mayo.

JVerificarén a mas tardar 25 de mayo, el marcaje de los anaqueles de la
Bodega Electoral sefalando las casillas que componen el distrito. Se
ordenaran por ayuntamiento y orden alfabético y tipo de casilla.

JSupervisién de la integracion de los paquetes electorales.

JRevisién, a mas tardar el 24 de mayo, de la logistica del CDE para la entrega
de paquetes Electorales a las Presidente de Mesa Directiva de Casilla.

JConsuItar a la DEOE sobre los informes y los acuerdos que de presentarse
en las sesiones de los dias martes y miércoles.

JSe verifica las lonas y/o encarpado del Consejo Distrital para la Jornada
Electoral y los Coémputos, a mas tardar el 1 de junio.

JDetermina el espacio para colocar los carteles de resultados de los computos
en el inmueble del Consejo Distrital.

JVerificar las condiciones de la sede alterna.

JVerificar el 3 de junio los resultados electorales y verificar si se presenta
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recuento total, o un numero amplié de paquetes electorales a recontar y no
contar con espacio suficiente o por caso fortuito o fuerza mayor.

Miembro del Servicio Profesional Electoral del IEPC Guerrero

JAsistir a las capacitaciones impartidas por la Direccién Ejecutiva de
Organizacion Electoral.

Consejo General

\/Aprobaré en el mes de mayo, la asignacién del numero de SEL y CAEL para
apoyar a los consejos distritales en el desarrollo de los computos, tomando
en consideracion las necesidades de cada Consejo el numero de casillas
que corresponden a las demarcaciones distritales locales y municipales

\/Aprobaré en el mes de mayo, un listado de los miembros del Servicio
Profesional Electoral del IEPC Guerrero, que podra ser comisionado.

Presidencia del Consejo General

JConcentraré y remitira a la JLE, los modelos operativos de recepcion de
paquetes electorales, a mas tardar en la tercera semana del mes de mayo.

Secretaria Ejecutiva

\/A mas tardar en el mes de mayo llevara a cabo las gestiones necesarias ante
las autoridades de seguridad publica a fin de garantizar la debida custodia y
resguardo de la recepcion de las boletas y documentacion electoral en la
sede distrital; entrega de boletas, documentacién y materiales electorales a
las Presidencias de Mesas Directivas de Casilla; recepcién de paquetes
electorales al término de la Jornada Electoral, intercambio de documentacion
electoral entre el INE y el IEPC Guerrero entre los respectivos consejos
distritales, asi como la custodia de los paquetes electorales en la realizacién
de los coémputos hasta su conclusion, en su caso, el traslado de los paquetes
electorales a la sede alterna y su retorno a la bodega distrital, y su resguardo
hasta la bodega central y de ser posible solicitar a la las autoridades de
seguridad el acompafamiento del vehiculo, sefialando la hora que saldra del
CDE, para acudir por el personal para las sustituciones en los grupos de
trabajo y el regreso del personal que fue sustituido a altas horas de la noche.

JSoIicitaré el apoyo a seguridad publica la seguridad para el acompafiamiento
para el traslado y resguardo en sede alterna, asi como de las inmediaciones
de dicha sede.
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JEI 3 y 4 de junio la Secretaria Ejecutiva, en su caso, comisionara personal
de informatica, para que vayan realizando el acondicionamiento mientras se
desarrolla la reunién y la sesién del martes y el procedimiento de traslado a
sede alterna.

JEn su caso, comisionara personal de informatica, para que vayan realizando
el acondicionamiento de sede alterna cuando se presente el supuesto del
articulo 358 de la LIPEEG.

DEOE

JA mas tardar el 13 de mayo la DEOE vy la Junta Local INE, acordaran la
logistica necesaria para la entrega de documentacion electoral y materiales
a las presidencias de mesa directivas de casillas.

JCapacitar al personal del IEPC Guerrero.

\/Enviar el formato de gafete para los participantes en los Computos
distritales

\/Informar a las presidencias de los CDE, los datos del tipo de camion,
nombre del conductor responsable y el numero telefénico y la hora
aproximada de llegada de la documentacion y materiales electorales.

Jlnformar a las Presidencias de los CDE que comparten municipio los
correos electronicos y los numeros telefonicos de los CDE y de las
Presidencias, para que puedan estar en contacto

B. Reunioén previa

Presidencia del CDE

JPreveré lo necesario para garantizar que las y los integrantes del CDE
cuenten con copias simples y legibles de las actas de casilla.

JVerificaré que las representaciones de partidos politicos cuenten con un
juego completo de actas legibles.

\/Presentaré un analisis preliminar sobre la clasificacidon de los paquetes
electorales con y sin muestras de alteracion; respecto de las que se tengan
en ese momento, de aquellas actas en que se detectaran alteraciones,
errores o inconsistencias evidentes en los distintos elementos; de aquellas
en las que no obre en poder de la Presidencia del Consejo el acta de
escrutinio y computo y en general, de todas aquellas en las que exista causa
fundada para la realizacion de un nuevo escrutinio y computo de los votos.
El informe debera incluir un apartado sobre la presencia o no, del indicio de
una diferencia igual o menor a medio punto porcentual en los resultados
obtenidos por las candidaturas ubicadas entre el primero y segundo lugar en
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votacion. Asimismo, la presidencia del CDE que realiza el computo general
realizara un analisis de todos los resultados de los consejos distritales que
compartan un municipio para verificar si se presenta el supuesto de recuento
total al inicio.

JEn el caso de que sea en un municipio que compartan dos o mas distritos
informara a los Consejos Distritales que se presenta el supuesto de recuento
total al inicio con los resultados de todos los distritos ese municipio.

JPresentaré el analisis del proceso de planeacion y prevision de escenarios,
de los espacios necesarios para la instalacion de los grupos de trabajo
estimados segun el contenido del inciso anterior

JPresentaré el analisis y determinacion del personal que participara en los
grupos de trabajo y puntos para el recuento de los votos, y determinacion del
total de representaciones de partido, que podran acreditarse conforme al
escenario previsto.

JAtenderé otras solicitudes que, en su caso, le hayan sido formuladas las
representaciones

Consejerias

JAsistir y en su caso participar en la reunién de trabajo

Representaciones de partidos politicos y en su caso representaciones de los
pueblos y comunidades originarios y del pueblo afromexicano acreditados en
los CDE

JAsistir y en su caso participar en la reunién de trabajo.

\/Presentarén sus copias de las actas de escrutinio y computo de casilla, con
el objeto de identificar las que no seas legibles, asi como las faltantes

\/Las representaciones podran formular observaciones y propuestas al
analisis que presente la Presidencia del Consejo

\/Representaciones podran presentar su propio analisis.

Secretaria Técnica

JLa Secretaria Técnica debera levantar desde el inicio un acta que deje
constancia de las actividades desarrolladas en la reunién de trabajo

Analistas operativos

\/Serén los responsables del proceso de digitalizacién y reproduccion de las
actas, asi como de apoyar en el proceso de complementacion de actas.
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C. Sesion Extraordinaria

Presidencia del CDE

\/Presentaré el analisis sobre el estado que guardan las actas de escrutinio y
computo de las casillas instaladas el dia de la jornada electoral, en funcién
de aquellas que son susceptibles de ser escrutadas y computadas por el
Consejo Distrital. El analisis debera incluir un apartado sobre la presencia o
no, del indicio de una diferencia igual o menor a medio punto porcentual en
los resultados obtenidos por las candidaturas ubicadas entre el primero y
segundo lugar en votacion. Asimismo, la presidencia del CDE que realiza el
computo general realizara un analisis de todos los resultados de los consejos
distritales que compartan un municipio para verificar si se presenta el
supuesto de recuento total al inicio.

\/Presentaré el proyecto de acuerdo por el que se determinan las casillas cuya
votacion sera objeto de recuento por alguna de las causales establecidas en
el presente Lineamiento.

JPresentaré el proyecto de acuerdo por el que se autoriza la creacion e
integracion de los grupos de trabajo y puntos de recuento, y se dispone que
estos deben instalarse al inicio inmediato del recuento de votos parcial o total
de las casillas de manera simultanea al cotejo de actas que realizara el pleno
al inicio de la Sesion de Computo.

JPresentaré el proyecto de acuerdo por el que se habilitaran espacios para la
instalacion de grupos de trabajo, considerando la sala de sesiones,
considerando la regla de que los CDE instalaran terminando los trabajos de
cotejo y de nuevo escrutinio y computo de la votacion Anticipada y en su
caso de casillas especiales, los puntos de recuento que se puedan colocar
en la sala de sesiones de los CDE o la creacion de un grupo adicional con
los puntos de recuento que se puedan instalar en la sala de sesiones.

\/Presentaré el proyecto de acuerdo por el que se determina el Listado de
participantes que auxiliaran a las y los integrantes del Consejo Distrital en el
recuento de votos y asignacion de funciones.

JPresentacién del Informe sobre la logistica y medidas de seguridad vy
custodia para el traslado de los paquetes electorales a los lugares previstos
para la instalacion de grupos de trabajo en las instalaciones del CDE o, en
Su caso, en la sede alterna, en las que se realizara el recuento total de votos.

JPresentacién del Informe sobre los resultados del procedimiento de
acreditacion y sustitucion de representantes de los partidos ante los grupos
de trabajo.
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JEn Su caso, presentar el acuerdo de traslado a sede alterna.

\/Con el fin de concluir los trabajos del computo distrital, en la sesion del
martes previo a la sesion de computo, en su caso propondra al pleno la
aprobacion de solicitar al Consejo General cuando la férmula arroje un
numero de Grupos de Trabajo igual o mayor a tres y un numero de Puntos
de Recuento mayor a 12, se autorice comisionar a los miembros del Servicio
Profesional Electoral del IEPC Guerrero y/o las Consejerias Electorales
Propietarias y Suplentes de los consejos distritales mas cercanos que ya
hubiesen terminado su propia sesién de computo para integrar Grupos de
Trabajo adicionales.

Consejerias

\/Ejercer sus derechos durante las sesiones de los CDE

Representaciones de partidos politicos y en su caso representaciones de los
pueblos y comunidades originarios y del pueblo afromexicano acreditados en
los CDE

JEjercer sus derechos durante las sesiones de los CDE
D. Procedimiento de sede alterna

Presidencia del CDE

JComo responsable directo del acto, prevera lo necesario a fin de convocar a
los integrantes del mismo, para garantizar su presencia en dicho evento;
también, girara invitacion a las y los integrantes del Consejo General del
Instituto, en su caso , a las representaciones de medios de comunicacion.

Jlnformar a la Secretaria Ejecutiva que se aprobd6 una sede alterna.

JMostraré a las Consejerias Electorales y a las representaciones de partido
politico y en su caso representaciones de los pueblos y comunidades
originarios y del pueblo afromexicano acreditados en los CDE, que los sellos
de la bodega estén debidamente colocados y no hayan sido violados; y
posteriormente procedera a ordenar la apertura de la bodega.

JComisionaré a una persona para levantar imagen grabada y/o fotografica de
todo el procedimiento.

JCoordinaré la extraccion de la bodega y acomodo de cada paquete electoral
en el vehiculo para el traslado, de conformidad con el nimero de seccion
(consecutivo) y tipo de casilla, llevando un control estricto.

Jlnformar a los integrantes del mismo Consejo de que se encontrd abierto el
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paquete, es decir, sin cinta de seguridad.

JAI término del procedimiento se constatara mediante los controles que lleve
el personal que sera el auxiliar de bodega que todos y cada uno de los
paquetes se encuentran en el vehiculo de traslado.

JFirmaré las fajillas colocadas en la caja del camion que trasladara los
paquetes en las que aparecera el sello del Consejo Distrital.

JRecibir el reporte de la Consejeria designado para ir en el camion.

JAcompaﬁar en un vehiculo aparte a aquel en el que se transportaran los
paquetes electorales.

JEntraré al lugar de la sede alterna en donde se depositaran los paquetes.
electorales para constatar que cumple con las condiciones de seguridad.

JVerificarén que, a su arribo, la caja del vehiculo se encuentre cerrada con
candado o llave y que las fajillas con los sellos del Consejo Distrital y las
firmas se encuentren intactas.

JOrdenaré a la Secretaria Técnica la elaboracion del acta circunstanciada, de
manera pormenorizada desde el inicio de la diligencia.

JUna vez concluido el almacenamiento de los paquetes electorales,
procedera a cancelar ventanas mediante fajillas selladas y firmadas por la
misma, por lo menos de una consejeria electoral distrital y de las
representaciones acreditadas que quieran hacerlo, fijando fajillas y cerrando
con llave o candado la puerta de acceso.

JEn el procedimiento de regreso a la sede distrital, se realizaran las mismas
actividades para el traslado a la sede alterna.

JEntrarén a la bodega de la sede alterna para constatar que no haya quedado
ningun paquete electoral en su interior;

JFirmaré las fajillas colocadas en la caja del camion que trasladara los
paquetes de regreso a la bodega en las que aparecera el sello del Consejo
Distrital

JAcompaﬁar en un vehiculo aparte a aquel en el que se transportaran los
paquetes electorales

JEntraré a la bodega en donde se depositaran los paquetes electorales para
constatar que cumple con las condiciones de seguridad.

JVerificarén que, a su arribo al consejo distrital, la caja del vehiculo se
encuentre cerrada con candado o llave y que las fajillas con los sellos del
Consejo Distrital y las firmas se encuentren intactas.

JBajo su mas estricta responsabilidad, debera salvaguardar los paquetes
electorales con los sobres que contengan las boletas de las elecciones de la
casilla, disponiendo al efecto que sean selladas las puertas de acceso de la
bodega electoral, para tal efecto deberan colocarse fajillas de papel en las
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que se asentara el sello del Consejo Distrital y firmarla

Consejerias

Jlngresarén a la bodega ingresaran a la bodega para constatar las medidas
de seguridad con que cuenta el lugar en donde se encuentran resguardados
los paquetes electorales, asi como el estado fisico de los mismos.

JEntrarén a la bodega para constatar que no haya quedado ningun paquete
electoral en su interior.

JAI menos una Consejeria Electoral firmara las fajillas colocadas en la caja
del camion que trasladara los paquetes en las que aparecera el sello del
Consejo Distrital.

JUna consejeria electoral conservara la llave o persona comisionada que ira
junto al conductor del vehiculo de traslado, y viajara con un teléfono celular
con tiempo aire, con el que reportara cualquier incidente que se presente
durante el traslado, a la Presidencia del Consejo Distrital.

JAcompaﬁar en un vehiculo aparte a aquel en el que se transportaran los
paquetes electorales.

JEntraré al lugar de la sede alterna en donde se depositaran los paquetes
electorales para constatar que cumple con las condiciones de seguridad.

JVerificarén que, a su arribo, la caja del vehiculo se encuentre cerrada con
candado o llave y que las fajillas con los sellos del Consejo Distrital y las
firmas se encuentren intactas.

JPara el regreso de los paquetes al Consejo Distrital se realizaran las mismas
actividades para el traslado a sede alterna.

JEntrarén a la bodega de la sede alterna para constatar que no haya quedado
ningun paquete electoral en su interior.

JFirmaré las fajillas colocadas en la caja del camion que trasladara los
paquetes de regreso a la bodega en las que aparecera el sello del Consejo
Distrital

JUna consejeria electoral conservara la llave o persona comisionada que ira
junto al conductor del vehiculo de traslado de regreso a la bodega distrital, y
viajara con un teléfono celular con tiempo aire, con el que reportara cualquier
incidente que se presente durante el traslado, a la Presidencia del Consejo
Distrital.

JDos consejerias electorales distritales, acompafara y constara la seguridad
en el traslado y depdsito correspondiente de los paquetes electorales de
regreso.

JAcompaﬁar en un vehiculo aparte a aquel en el que se transportaran los
paquetes electorales de regreso a la sede del CDE
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JEntraré a la bodega en donde se depositaran los paquetes electorales.

JVerificarén que, a su arribo al consejo distrital, la caja del vehiculo se
encuentre cerrada con candado o llave y que las fajillas con los sellos del
Consejo Distrital y las firmas se encuentren intactas.

JEstar presentes para el sellado de la bodega y firmar las fajillas de la bodega

Representaciones de partidos politicos y en su caso representaciones de los
pueblos y comunidades originarios y del pueblo afromexicano acreditados en
los CDE

Jlngresarén a la bodega para constatar las medidas de seguridad con que
cuenta el lugar en donde se encuentran resguardados los paquetes
electorales, asi como el estado fisico de los mismos

JEntrarén a la bodega para constatar que no haya quedado ningun paquete
electoral en su interior;

JEn su caso las representaciones que lo deseen firmaran las fajillas colocadas
en la caja del camion que trasladara los paquetes en las que aparecera el
sello del Consejo Distrital

JAcompaﬁarén en un vehiculo aparte a aquel en el que se transportaran los
paquetes electorales con sus propios medios.

JEntraré al lugar de la sede alterna en donde se depositaran los paquetes
electorales para constatar que cumple con las condiciones de seguridad.

JVerificarén que, a su arribo, la caja del vehiculo se encuentre cerrada con
candado o llave y que las fajillas con los sellos del Consejo Distrital y las
firmas se encuentren intactas.

J Para el regreso de los paquetes al Consejo Distrital se realizaran las mismas
actividades para el traslado a sede alterna.

JEntrarén a la bodega de la sede alterna para constatar que no haya quedado
ningun paquete electoral en su interior.

inrmaré las fajillas colocadas en la caja del camion que trasladara los
paquetes de regreso a la bodega en las que aparecera el sello del Consejo
Distrital.

JEn su caso los que deseen participar acompafara y constara la seguridad
en el traslado y depdsito correspondiente de los paquetes electorales de
regreso.

JAcompaﬁar en un vehiculo aparte con sus propios recursos a aquel en el que
se transportaran los paquetes electorales

JEntraré a la bodega en donde se depositaran los paquetes electorales.

JVerificarén que, a su arribo al consejo distrital, la caja del vehiculo se
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encuentre cerrada con candado o llave y que las fajillas con los sellos del
Consejo Distrital y las firmas se encuentren intactas.

JEstar presentes para el sellado de la bodega y firmar las fajillas de la bodega
quien asi decidan

Secretaria Técnica

Jlngresarén a la bodega ingresaran a la bodega para constatar las medidas
de seguridad con que cuenta el lugar en donde se encuentran resguardados
los paquetes electorales, asi como el estado fisico de los mismos.

JEntrarén a la bodega para constatar que no haya quedado ningun paquete
electoral en su interior.

JVerificaré que estan selladas las puertas del camion y verificara que haya
sido firmadas las fajillas colocadas en la caja del camién que trasladara los
paquetes en las que aparecera el sello del Consejo Distrital.

JVerificarén que, a su arribo al consejo distrital, la caja del vehiculo se
encuentre cerrada con candado o llave y que las fajillas con los sellos del
Consejo Distrital y las firmas se encuentren intactas.

JAcompaﬁar en un vehiculo aparte a aquel en el que se transportaran los
paquetes electorales de regreso a la sede del CDE.

JEntraré a la bodega en donde se depositaran los paquetes electorales.

JPara el regreso de los paquetes al Consejo Distrital se realizaran las mismas
actividades para el traslado a sede alterna.

JEIaboraré del acta circunstanciada, de manera pormenorizada desde el
inicio de la diligencia de traslado a la sede alterna y otra acta con motivo del
operativo de regreso

Personal designado como auxiliar bodega

JEI personal autorizado para acceder a la bodega electoral entregara a las y
los SEL y CAEL, asi como al personal administrativo del 6rgano competente,
los paquetes electorales.

JLIevaré el control de los paquetes que salgan de la bodega distrital para el
camion
JLIevaré el control de los paquetes que entren a la bodega de sede alterna

JLIevaré el control de los paquetes que salgan de la bodega de sede alterna
para su regreso

JLIevaré el control de los paquetes que entren a la bodega distrital a su
regreso
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SEL y CAEL

JRecibir y trasladar los paquetes electorales al camién

\/Recibir y trasladar los paquetes electorales a la bodega de la sede alterna
\/Recibir y trasladar los paquetes electorales al camion para su regreso
JRecibir y trasladar los paquetes electorales del camién a la bodega distrital

\/En caso de no ser legible la identificacion de casilla en la caja paquete
electoral, sin abrir el paquete se rotulara una etiqueta blanca con los datos
correspondientes y se pegara a un costado de la caja del lado del
compartimento para los aplicadores de liquido indeleble y la marcadora de
credenciales y/o del lado en donde sea mas visible para su identificacion.

Personal administrativo
\/Recibir y trasladar los paquetes electorales al camién
JRecibir y trasladar los paquetes electorales a la bodega de la sede alterna

\/Recibir y trasladar los paquetes electorales al camion para su regreso
\/Recibir y trasladar los paquetes electorales del camion a la bodega distrital

Funcionario designado asignacion de los folios de las boletas

\/Registraré los paquetes que se acomoden en el vehiculo. Para ello, contaran
con el listado de casillas cuyos paquetes se recibieron.

\/Registraré los paquetes que se acomoden en el vehiculo para su regreso.
Para ello, contaran con el listado de casillas cuyos paquetes se recibieron.

Secretaria Ejecutiva

JSoIicitar el acompafnamiento de las autoridades de seguridad para el traslado
a sede alterna

2.Desarrollo de los computos distritales

A. Presidencia del Consejo Distrital

General
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JLa DEOE el dia de la sesion de cOmputos hara una llamada a las 730 a
los consejos distritales para conocer el avance de cuantos integrantes
se encuentran en la sede del Consejo Distrital, si se identifica que la
presidencia no se encuentra, para presidir la sesion de cémputo
notificara inmediatamente a la Presidencia y Secretaria Ejecutiva del
Consejo General, para que en su caso, realice la designaciéon de la
Presidencia provisional correspondiente.

JSi se ausenta en forma definitiva durante la sesién la Presidencia del
Consejo, el CDE designara a uno de los consejeros electorales
presentes para que presida la sesion.

JEn caso de no presentarse la mayoria requerida para sesionar, la Presidencia
y la Secretaria Técnica buscaran comunicarse por teléfono con las
consejerias propietarias y en caso de que no se haya podido contactar o
hayan comunicado que por alguna razén no van acudir, entonces entablara
comunicacion con las consejerias suplentes.

JEn caso de no presentarse la mayoria requerida para sesionar después de 15
minutos, fundamento en el articulo 226, parrafo cuarto de la LIPEEG y 29 del
Reglamento de sesiones del Consejo General y de los Consejos
Distritales, instruira a la Secretaria Técnica para que informe mediante
un correo electronico senalado la fecha 5 de junio y hora (que sera
dentro de los 5 minutos siguientes a la emision del correo electréonico)
que se llevara a cabo la sesién. Asimismo, se informara de este aspecto
a la Secretaria Ejecutiva que a su vez lo hara de conocimiento a la DEOE.

J De no estar presentes las tres consejerias pasado la hora senalada en el
correo, y solo contar dos consejerias pero esta presente una consejeria
suplente que a complete a las tres consejerias, entonces podra iniciar la
sesion. De contarse con mas de una consejeria suplente participara de
acuerdo con el numero de prelacion (es decir se preferira la que
aparezca con el numero 1). Se informara de este aspecto a la Secretaria
Ejecutiva que a su vez lo hara de conocimiento a la DEOE.

JDe no estar presentes las tres consejerias pasado la hora sefalada en el
correo, y de no contar con la presencia de consejerias suplentes
entonces, la Presidencia instruirda a la Secretaria Técnica para que
informe mediante un correo electrénico sefalado la fecha 5 de junio y
hora (que sera dentro de los 5 minutos siguientes a la emisioén del correo
electrénico) que se llevara a cabo la sesion. Asimismo, se informara de
este aspecto a la Secretaria Ejecutiva que a su vez lo hara de
conocimiento a la DEOE.

JSi después de la hora sefalada en el segundo correo, la Presidencia y la
Secretaria Técnica volveran a buscar a las consejerias propietarias y las
Pagina 22 de 103



suplentes, de poder entrar en comunicacion y senala que acudira en a
cierta hora lo esperaran, de no presentarse a la hora seifalada procedera
con el supuesto siguiente. Asimismo, se informara de este aspecto a la
Secretaria Ejecutiva que a su vez lo hara de conocimiento a la DEOE.

JEn caso de que no se reuna la mayoria y se hayan realizado previamente
los procedimientos anteriores y no haya comunicacion con las
consejerias propietarias o suplente, o hayan comunicado que no
asistiran, la sesion se realizara en la fecha y hora del segundo correo
enviado con las consejerias y representantes que asistan en
cumplimiento del articulo 226 parrafo 4 de la LIPEEG. Asimismo, se
informara de este aspecto a la Secretaria Ejecutiva que a su vez lo hara
de conocimiento a la DEOE.

Jlnformar a la Secretaria Ejecutiva que no se ha presento la mayoria requerida
del CDE para sesionar, entre los que debe encontrarse 2 consejerias y la
Presidencia, y que traté de comunicarse con la misma, y que convocé a la
sesion de coémputo distrital precisando la hora para iniciar la sesion y
actualmente cuantas consejerias y representaciones estan presentes.

JParticipar en la sesion especial de computos distritales.
JPresidir la sesién especial del computo distrital.
JGarantizar el orden durante la realizacién de los computos.

Jlnformaré al Consejo General cualquier incidente que se presente y este
ultimo caso, la Presidencia del o6rgano competente elaborara un acta
circunstanciada en la que se asienten los hechos de la incidencia, de manera
pormenorizada.

JDeberé prever lo necesario a fin de que el personal sea designado para cada
una de las figuras de los coOmputos distritales, asi como los como las
propuestas de sustituciones.

JParticipar en la deliberacién general al inicio de la sesion.

\/Cuidaré que los oradores practiquen la moderacion en el ejercicio de su
derecho al uso de la palabra en la sesion de computo distrital

JEn caso de dudas sobre el procedimiento de computos consultar a la
Direccion Ejecutiva de Organizacion Electoral.

JEn caso de presentar problemas con el sistema consultar a la Direccion
General de Informatica y Sistemas.

JNotificar por correo al menos con una hora antes al personal que debera
sustituir de acuerdo al programa de sustituciones.

\/Solicitar a la Secretaria Ejecutiva que solicite el apoyo a las autoridades de
seguridad para el acompafamiento del vehiculo, en caso de contar con
recursos, sefialando la hora que saldra del CDE, para acudir por el personal
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para las sustituciones en los grupos de trabajo y el regreso del personal que
fue sustituido a altas horas de la noche.

JSoIicitar a la las autoridades de seguridad para el acompanamiento del
vehiculo, en caso de contar con recursos, sefialando la hora que saldra del
CDE, para acudir por el personal para las sustituciones en los grupos de
trabajo y el regreso del personal que fue sustituido a altas horas de la noche.

Imposibilidad de llevar a cabo el cémputo por causa de fuerza mayor o
caso fortuito

Jlnformaré al Consejo General por causa de fuerza mayor o caso fortuito esté
imposibilitado para realizar el cdbmputo correspondiente.

JDe presentarse la imposibilidad de realizar el computo por causa de fuerza
mayor o caso fortuito, solicitara apoyo de las autoridades de seguridad para
el resguardo en las inmediaciones de la sede alterna, asi como en su caso
para el resguardo y traslado de sede alterna con motivo.

JDe presentarse la imposibilidad de realizar el computo por causa de fuerza
mayor o caso fortuito, entrar en contacto con los responsables del inmueble
de sede alterna y de ser posible empezar con el acondicionamiento y
equipamiento incluido internet a la sede alterna.

JDe presentarse la imposibilidad de realizar el computo por causa de fuerza
mayor o caso fortuito, se instruira a personal para que vayan realizando el
acondicionamiento mientras el procedimiento de traslado.

Actividades de inicio de la sesion

JSoIicita a la Secretaria Técnica que verifique la exista quorum legal.
JPone a consideracién del Consejo Distrital el contenido del orden del dia.

JLa Presidencia del CDE hace la declaratoria formal de instalacion en sesion
permanente para realizar el computo distrital.

JComo primer punto del orden del dia, informa de los acuerdos tomados en la
sesion extraordinaria del 4 de junio y de los resultados del analisis de las actas
de escrutinio y cémputo, con el propésito de ofrecer un diagndstico general
de la magnitud de los trabajos que se desarrollaran durante la sesion de
computos distritales.

JSomete a votacion econdmica la separacion de los paquetes que de acuerdo
con el analisis seran directamente recontados sin necesidad de que las actas
sean cotejadas.

JAsimismo explicara la modalidad de cémputo que se desarrollara en el
computo de esa eleccion.
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Recuento total al Inicio

JComo segundo punto del orden del dia se consultara a las representaciones
de los partidos politicos (en caso de coaliciones cualquiera de ellos) cuya
candidatura esté en segundo lugar y exista indicios de la diferencia entre el
primer y segundo lugar en votacion es igual o menor al medio punto
porcentual, si desean ejercer el derecho que les concede el articulo 396
parrafos primero y segundo de la LIPEEG, en caso que se actualice el
supuesto previsto por la referida disposicion legal. Para el caso que sea en
un municipio constituido por dos o mas distritos, sera la peticion ante el
Consejo Distrital que realice el computo general.

JDe presentarse el supuesto de recuento total al inicio se informara a la
Secretaria Ejecutiva.

JEn el caso de que sea en un municipio que compartan dos o mas distritos
informara a los Consejos Distritales que se presenta el supuesto de recuento
total al inicio para que procedan a iniciar el recuento total en esos Consejos
distritales. Asimismo, precisara si en el CDE que realiza el computo general
a qué hora empezaran con el recuento total.

JEI nuevo escrutinio y computo de las casillas especiales sera en grupos de
trabajo, previo al inicio de los trabajos la Presidencia del CDE dara una
explicacion a los integrantes del Grupo de Trabajo de que la votacién de
mayoria relativa de requerirse el nuevo escrutinio y computo de esa casilla
especial, no se consideraran las boletas que tienen anotado la leyenda RP.
Para la eleccion de representacion proporcional en caso de requerirse el
nuevo escrutinio y cdmputo de la casilla, solo se contaran las boletas que
tengan anotado la leyenda RP.

JPara conocer los puntos de recuento que se van utilizar, se debera aplicar la
férmula de la siguiente forma: de las 40 horas; para realizar los 2 computos
se restan el numero de horas referido en el articulo 43 de los Lineamientos,
es decir, 2 horas para el desarrollo de las actividades iniciales de la sesion
(intervenciones, apertura de bodega e instalacion de GT); 1 hora como
maximo para la integracidn de resultados y generar el acta de computo
distrital de cada elecciéon; 2 horas como maximo para llevar a cabo la
deliberacion sobre la validez o nulidad de los votos; 1 hora para la entrega de
la Constancia de Mayoria respectiva, en total se restan 12 horas mas 8 horas
del receso son 20 horas, que se restan a las 40 horas disponibles. Eso nos
da 20 que a su vez se dividen entre 2 por los computos de Ayuntamiento y de
Diputaciones nos da 10 horas. Por cada computo se considerara para realizar
actividades de recuento en grupos de trabajo 10 horas. El sistema apoyara
con los calculos. Cabe sefialar que de todos los cémputos de la eleccion de
ayuntamientos se consideraran como un cémputo.
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Apertura de Bodega

JMostraré a las consejerias electorales y a las representaciones que los sellos
de la puerta de acceso a la bodega estan debidamente colocados y no han
sido violados y, posteriormente procedera a ordenar su apertura.

Jlntegrar la comisién para acudir a la bodega cuando las condiciones de
accesibilidad y/o espacio o por decision del propio CDE.

JAbriré la bodega electoral en presencia de las y los integrantes del Consejo
Distrital.

JTrasIadarse a la bodega en caso de que no se observe el acceso a la bodega
y proponer la creacion de una comision.

Explicaciones previas a los trabajos de computos

Jlnformar a quienes integran el Consejo los siguientes puntos: Numero de
casillas que seran objeto de un nuevo escrutinio y computo. La modalidad de
computo que tendra que implementarse.

JDaré una explicacion precisa sobre la definicion de validez o nulidad de los
votos conforme lo dispone el articulo 337 de la LIPEEG, apoyandose con el
Cuadernillo de consulta de votos validos y votos nulos.

JSe debera explicar detalladamente el criterio de registro de los votos validos
marcados en mas de uno de los emblemas de los partidos coaligados entre
Si.

JAsimismo, se explicaran los criterios para definir los votos reservados
previamente consensuados en el Consejo Distrital.

JEpricaré para el caso de las casillas especiales el procedimiento de votacion
y el procedimiento para el computo, y en su caso, recuento de esas casillas
especiales.

JEpricaré para el caso de votacion anticipada el procedimiento para el
computo.

Instrucciones previas

JOrdenaré iniciar con la realizacion del computo respectivo, en el orden
siguiente, en primer lugar, el de Ayuntamientos, en segundo lugar, el de
Diputaciones por ambos principios, conforme lo dispone el articulo 362, de la
Ley Electoral del Estado.

JOrdenaré a las y los integrantes de los grupos de trabajo proceder a su
instalacion y funcionamiento; asimismo, solicitara a las y los demas miembros
del Consejo Distrital permanecer en el Pleno e iniciar el procedimiento de
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cotejo de actas.

Cotejo y grupos de trabajo de manera simultanea

JDaré aviso a través de la Direccién Ejecutiva de Organizacién Electoral a la
Secretaria Ejecutiva del Instituto, cuando se presente el supuesto de que el
numero de paquetes electorales por recontar sea superior a 20 casillas por
eleccion, e informara cuantos grupos de trabajo y puntos de recuento se van
a crear.

JAbriré el paquete electoral, extraera el expediente de la eleccion y de éste el
Acta de Escrutinio y computo.

JCotejaré mediante lectura en voz alta los resultados del acta de escrutinio y
computo contenida en el expediente de casilla, con los resultados
consignados en el acta que obra en su poder desde la noche de la jornada
electoral.

JSe debe prever contar con el Cuadernillo de Votos Validos y Votos Nulos
para el Proceso Electoral Ordinario de Diputaciones Locales vy
Ayuntamientos 2023-2024, en el pleno. Asimismo deberan estar pegadas en
las paredes del CDE el cuadernillo y los criterios sobre los votos reservados
que haya consensado en el CDE, asi como las causales de recuento.

JOrdenaré terminando los trabajos de cotejo y de nuevo escrutinio y computo
de la votacién Anticipada y en su caso de casillas especiales, la instalacion
de los puntos de recuento que se puedan colocar en la sala de sesiones de
los CDE, inclusive aun cuando se haya podido instalar todos grupos de
trabajo y puntos de recuento que hayan salido en la formula. Se debera dejar
un espacio equivalente a un punto de recuento en la sala de sesiones por si
se requiere reinstalar el pleno.

JSoIicitar el nuevo escrutinio y cémputo de una casilla, cuando se presente
algunas de las causales.

JDeIiberar sobre el contenido especifico del acta de escrutinio y computo de
casilla.

JDe presentarse la solicitud de nuevo escrutinio computo de una casilla
cuando existan errores o inconsistencias evidentes en los distintos elementos
de las actas, salvo que puedan corregirse o aclararse con otros elementos a
satisfaccion plena de quien lo haya solicitado, de presentarse los errores e
inconsistencias evidentes en los distintos elementos de las actas la
Presidencia del CDE, debe de preguntar a la persona que haya solicitado el
nuevo escrutinio y computo por esa causal, si los elementos sefialados en la
discusion han permitido que este satisfecho, si la representacién manifiesta
que no esta satisfecho se va a recuento, de manifestar que esta satisfecho
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entonces se va procede a registrar como parte del cotejo.

JVotar respecto sobre el contenido especifico del acta de escrutinio y computo
de casilla.

JPresidir en su caso, un grupo de trabajo.

JEntregaré el gafete de acreditacion a través de las figuras de auxiliares de
acreditacion.

JDesignar entre las consejerias presentes al que lo va sustituir en sus
ausencias momentaneas.

JEn caso de ausencia de las consejerias a la sesion, debera requerir la
presencia de los consejerias propietarias o suplentes.

JEn caso de que al realizar el cotejo y no se encuentre los sobres de votos o
documentacion aplicara el protocolo de intercambio de paquetes. Instruira a
que se aplique el protocolo de intercambio de paquetes electorales una vez
que haya sido informado por la Presidencia del Grupo de trabajo en el
supuesto de que no se encuentre la documentacién de los paquetes.

JEntregaré a representaciones acreditadas en el CDE las constancias
individuales que no fueron entregadas en el grupo de trabajo.

JDistribuiré a los Grupos de Trabajo, los paquetes electorales identificados por
seccion y tipo de casilla, de acuerdo a la distribucion que arroje la herramienta
informatica.

JLos paquetes que estaban en cotejo y se encontré una causal de recuento
instruira que se remita a los grupos trabajos. En caso de que algun grupo
esté presentando retrasos todos los paquetes de las actas que se hayan
detectado una causal de nuevo escrutinio y computo debera remitirse al
grupo que no tenga retrasos.

JReaIizar el analisis de cuanto tiempo llevaria realizar el nuevo escrutinio y
computo en el pleno de las casillas especiales tomando en consideracion que
se recuentan dos casillas en una hora y cuanto tiempo llevara realizar el
recuento en grupos de trabajo de todas las casillas que existe causal para
realizarlo respecto del ayuntamiento o de la eleccion de diputaciones, si el
tiempo es mayor en el pleno que en grupos de trabajo se realizara en grupo
de trabajo. Para este analisis se debera de considerar cuantos paquetes se
deberan de recontar de la votacién anticipada, los cuales siempre se realizara
en el pleno, y el numero de casillas especiales a recontar. Cuando haya
recuento total se realizara de manera automatica en grupos de trabajo. Dara
una explicacion a los integrantes del Grupo de Trabajo que la votacion de
mayoria relativa de requerirse el nuevo escrutinio y cémputo de esa casilla
especial, no se consideraran las boletas que tienen anotado RP. Para la
eleccion de representacion proporcional en caso de requerirse el nuevo
escrutinio y computo de la casilla, solo se contaran las boletas que tengan
anotado la leyenda RP.
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Jlnstruir el registro correspondiente del relevo de los participantes durante el
desarrollo de la sesion en el acta circunstanciada que se realice.

JRecibir y resguardar la diversa documentacién y materiales de las elecciones
locales que se extrajeron fuera del paquete, la cual quedaran bajo su custodia,
va estar protegida en un lugar dentro de la sede distrital pero fuera de la
bodega.

Solicitud para el Intercambio

JLa Presidencia del CDE del INE debera solicitar por correo electronico y por
la via mas expedita a la Presidencia del CDE del IEPC Guerrero, la busqueda
de boletas y actas electorales correspondientes al ambito federal, precisando
la seccién, casilla y tipo de documento, a efecto de que dispongan lo
necesario para la entrega de la documentacion solicitada. La Presidencia
CDE del IEPC Guerrero debera solicitar por correo electrénico y por la via
mas expedita a la Presidencia del CDE del INE, la busqueda de boletas y
actas electorales correspondientes al ambito local, precisando la seccion,
casilla y tipo de documento, a efecto de que dispongan lo necesario para la
entrega de la documentacién solicitada. En el caso de las boletas y actas
electorales, los 6rganos desconcentrados del INE y del IEPC Guerrero que se
encuentren en un radio de distancia que permita el traslado deberan
recolectarlas de manera inmediata; es decir, a mas tardar a las 18:00 horas
del mismo dia, salvo aquellos casos que por sus caracteristicas geograficas
requieran un tiempo mayor de traslado. Se podra enviar un correo cada hora,
con el avance de los faltantes, ya sea de paquetes completos o sobres
faltantes. Cuando se mande la solicitud de manera formal debera de incluir la
informacion de todos los correos enviados de manera previa. El intercambio
de la demas documentacion se hara una vez concluida la sesién de cémputo.

JSi hay faltantes después de ser realizada la solicitud y hasta las 17:30 horas,
la Presidencia podra realizar una nueva solicitud, de no existir respuesta
después de dos horas se volvera a comunicar para conocer si van a
responder, en caso de que no haya sido posible entrar en comunicacion, se
considerara como negativa la respuesta, a menos que el CDE del INE solicite
mas tiempo, en este caso se esperara la respuesta del CDE del INE.

JEn caso de que los CDE, después de la fecha y hora senalada en el parrafo
anterior y durante el desarrollo de la sesion de computo distrital, se percaten
de un nuevo faltante, podran solicitar dicha informaciéon en una segunda
ocasion en el mismo horario el jueves siguiente a la JE.

JSi ya se recibid respuestas por parte del INE y existen mas faltantes, la
Presidencia del CDE podra realizar una nueva solicitud de requerimiento, de
no poderse entrar en comunicacion o contestan que por protocolo se atendera
al dia siguiente, se considerara como negativa la respuesta.

Pagina 29 de 103



Documentacion de elecciones federales encontradas en el pleno con
motivo del cotejo sujetas al protocolo de intercambio

JRecibiré del auxiliar de documentacion los sobres o bolsas para el intercambio
que resguardan los votos y boletas sobrantes, asi como sobres que contienen
los votos validos los votos nulos y boletas sobrantes y demas documentacion
de las elecciones federales, entre los que se puede encontrar listados
Nominales, la relacion de representantes de partido politico y de candidaturas
independientes acreditadas ante la casilla encontrados dentro del paquete
electoral, asi como la relacion de las y los ciudadanos que votaron y no
aparecen en la lista nominal.

J Entregara a la Secretaria Técnica los sobres o bolsas de las elecciones
federales para el intercambio para proceda a sellarlas y firmarse y, en su caso,
las consejerias y las representaciones que asi lo soliciten.

JRecibiré de la Secretaria Técnica los sobres o bolsas para el intercambio que
resguardan los votos y boletas sobrantes, asi como sobres que contienen los
votos validos los votos nulos y boletas sobrantes y demas documentacion de
las elecciones federales, entre los que se puede encontrar listados
Nominales, la relacion de representantes de partido politico acreditadas ante
la casilla encontrados dentro del paquete electoral, asi como la relacion de
las y los ciudadanos que votaron y no aparecen en la lista nominal.

JResguardar los sobres o0 bolsas los sobres o bolsas para el intercambio que
resguardan los votos y boletas sobrantes, asi como sobres que contienen los
votos validos los votos nulos y boletas sobrantes y demas documentacion de
las elecciones federales, entre los que se puede encontrar listados
Nominales, la relacion de representantes de partido politico acreditadas ante
la casilla encontrados dentro del paquete electoral, asi como la relacion de
las y los ciudadanos que votaron y no aparecen en la lista nominal.

Jlnformaré al enlace de comunicacion y lo instruira para que avise a su
homodlogo INE sobre el hallazgo de la documentacion de las elecciones
federales, con la finalidad de que este informe a quien preside dicho 6rgano
y se realice el procedimiento de entrega.

Jlnformaré al enlace de comunicacion vy lo instruira para incorporé al listado
que enviara la presidencia del CDE al INE para el protocolo de intercambio la
lista de casillas que no se encontro los sobres de votos y de boletas sobrantes.

Actividades de la Presidencia con motivo del intercambio de paquetes
durante el desarrollo de recuento en grupos de trabajo

JLa Presidencia del CDE instruira al enlace de comunicacion para que avise a
su homologo INE sobre el hallazgo de la documentacion, con la finalidad de
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que este informe a quien preside dicho 6rgano y se realice el procedimiento
de entrega.

JLa documentacion que sera susceptible al intercambio sera aquella que se
encuentre por fuera de los sobres de votos (validos y nulos) y boletas
sobrantes, por lo que en ningin momento se abriran los referidos sobres.

JLa Presidencia CDE recibira los sobres o bolsas para el intercambio que
resguardan los votos y boletas sobrantes, asi como sobres que contienen los
votos validos los votos nulos y boletas sobrantes y demas documentacion de
las elecciones federales.

J La Presidencia del CDE entregara a la Secretaria Técnica los sobres o bolsas
para el intercambio para que proceda a sellarlas y firmarse y, en su caso, las
consejerias y las representaciones que asi lo soliciten.

JLa Presidencia del CDE entregara al auxiliar de traslado para que sean
entregados al auxiliar de bodega y los coloque en un lugar de la bodega.

Procedimiento de entrega y recepcion de los sobres y bolsas de la
documentacion electoral federal con motivo del intercambio de
paquetes

JPresidencia del CDE requerira al auxiliar de traslado le entregue los sobres o
bolsas para el Intercambio.

J La presidencia del CDE entregara a la Secretaria Técnica los votos y boletas
sobrantes de las elecciones federales, asi como sobres que contienen los
votos validos los votos nulos y boletas sobrantes de las elecciones federales
para el intercambio.

Recepcion de boletas y documentacion de casillas sujetas al nuevo escrutinio
y computo y que no habian sido objeto de solicitud alguna sin que haya
concluido los trabajos en el Grupo de Trabajo

JSi recibieron del INE documentacion de casillas sujetas al nuevo escrutinio y
cdmputo y que no habian sido objeto de solicitud alguna y de no haber
concluido los trabajos del grupo de trabajo.

JLa Presidencia del CDE instruira al auxiliar de Bodega que extraiga el o los
paquetes electorales, uno a uno, del estante en que se encuentren, y el
auxiliar de traslado lo colocara en la mesa del pleno

JLa Presidencia del CDE procedera a colocar el sobre de las boletas o votos
de la eleccién correspondiente al exterior del paquete electoral de la casilla
que les corresponda.
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JActo seguido, la Presidencia del CDE entregara el paquete electoral al
auxiliar de traslado a efecto de que se remita al auxiliar de la Bodega para su
depdsito y debido resguardo en el interior de ésta.

JLa Presidencia o la Secretaria Técnica solicitara por escrito y por la via mas
inmediata a la Secretaria Ejecutiva del Instituto la apertura del Sistema para
la correccidn del dato, sefialando con toda claridad que se agrega votacion
con motivo del intercambio de paquetes

JSi se recibieron boletas o votos de casillas sujetas a cotejo no impactara en
los resultados de la casilla y se procedera a resguardar esa documentacion

Recepcion de boletas y documentacion de casillas sujetas al nuevo
escrutinio y computo y que no habian sido objeto de solicitud alguna y
concluyeron los trabajos en el Grupo de Trabajo

JSi recibieron del INE documentacion de casillas sujetas al nuevo escrutinio y
cémputo y que no habian sido objeto de solicitud alguna y de haber concluido
los trabajos del grupo de trabajo, pero no el computo, realizandose
actividades en el pleno, se debera concluir esas actividades. En este caso no
se debera emitir el acta de votos reservados y el acta de computo distrital.

JLa Presidencia del CDE instruira al auxiliar de Bodega que extraiga el o los
paquetes electorales, uno a uno, del estante en que se encuentren, y el
auxiliar de traslado lo colocara en la mesa del pleno.

JLa Presidencia del CDE procedera a colocar el sobre de las boletas o votos
de la elecciéon correspondiente al exterior del paquete electoral de la casilla
que les corresponda.

JActo seguido, la Presidencia del CDE entregara el paquete electoral al
auxiliar de traslado a efecto de que se remita al auxiliar de la Bodega para su
depdsito y debido resguardo en el interior de ésta.

JLa Presidencia o la Secretaria Técnica solicitara por escrito y por la via mas
inmediata a la Secretaria Ejecutiva del Instituto la apertura del Sistema para
la correccion del dato, sefialando con toda claridad que se agrega votacion
con motivo del intercambio de paquetes.

JSi se recibieron boletas o votos de casillas sujetas a cotejo no impactara en
los resultados de la casilla y se procedera a resguardar esa documentacion.

Recepcion de boletas y documentacion una vez concluido el cémputo
correspondiente pero no ha sido calificada la elecciéon

JSi recibieron del INE documentacion de casillas sujetas al nuevo escrutinio y
computo y de haber concluido los trabajos del grupo de trabajo, pero no el
computo, realizandose actividades en el pleno, para lo cual sera necesario
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que concluyan. En este caso no se debera emitir el acta de votos reservados
y el acta de cdmputo distrital.

JLa Presidencia del CDE instruira al auxiliar de Bodega que extraiga el o los
paquetes electorales, uno a uno, del estante en que se encuentren, y el
auxiliar de traslado lo colocara en la mesa del pleno.

JLa Presidencia del CDE procedera a colocar el sobre de las boletas o votos
de la eleccién correspondiente al exterior del paquete electoral de la casilla
que les corresponda.

JActo seguido, la Presidencia del CDE entregara el paquete electoral al
auxiliar de traslado a efecto de que se remita al auxiliar de la Bodega para su
depodsito y debido resguardo en el interior de ésta.

JLa Presidencia o la Secretaria Técnica solicitara por escrito y por la via mas
inmediata a la Secretaria Ejecutiva del Instituto la apertura del Sistema para
la correccidn del dato, sefialando con toda claridad que se agrega votacion
con motivo del intercambio de paquetes.

JSi se recibieron boletas o votos de casillas sujetas a cotejo no impactara en
los resultados de la casilla y se procedera a resguardar esa documentacion.

Recepcion de boletas y documentacién una vez concluido el cémputo
correspondiente

JEn caso de que haya concluido el computo de la eleccion de la que se
recolectaron boletas, pero no de las demas elecciones, se procedera de la
siguiente forma:

JLa Presidencia del CDE instruira al auxiliar de Bodega que extraiga el o los
paquetes electorales, uno a uno, del estante en que se encuentren, y el
auxiliar de traslado lo colocara en la mesa del pleno

JLa Presidencia del CDE procedera a colocar el sobre de las boletas o votos
de la elecciéon correspondiente al exterior del paquete electoral de la casilla
que les corresponda.

JActo seguido, la Presidencia del CDE entregara el paquete electoral al
auxiliar de traslado a efecto de que se remita al auxiliar de la Bodega para su
depdsito y debido resguardo en el interior de ésta.

Actividades a realizar cuando no se cuente con paquetes o sobres de votos
validos votos nulos y boletas sobrantes

Falta de todos los paquetes o algunos paquetes de una eleccion
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JDe presentarse el supuesto de no contar con todos los paquetes de la eleccion
de Ayuntamiento en un municipio o de las elecciones de diputaciones, en
primera instancia se debera de realizar la peticion correspondiente en los
términos del Acuerdo INE/CG561/2023 y del Acuerdo 030/S0O/28-02-2024.

JPara verificar que no se encuentren en las bodegas o en los paquetes
electorales del INE, en este supuesto solo se procedera a realizar el computo
una vez que se haya recibido la respuesta del INE.

JLa Presidencia del CDE del INE debera solicitar por correo electronico y por
la via mas expedita a la Presidencia del CDE del IEPC Guerrero, la busqueda
de boletas y actas electorales correspondientes al ambito federal, precisando
la seccién, casilla y tipo de documento, a efecto de que dispongan lo
necesario para la entrega de la documentacion solicitada. La Presidencia
CDE del IEPC Guerrero debera solicitar por correo electronico y por la via
mas expedita a la Presidencia del CDE del INE, la busqueda de boletas y
actas electorales correspondientes al ambito local, precisando la seccidn,
casilla y tipo de documento, a efecto de que dispongan lo necesario para la
entrega de la documentacion solicitada. En el caso de las boletas y actas
electorales, los 6rganos desconcentrados del INE y del IEPC Guerrero que se
encuentren en un radio de distancia que permita el traslado deberan
recolectarlas de manera inmediata; es decir, a mas tardar a las 18:00 horas
del mismo dia, salvo aquellos casos que por sus caracteristicas geograficas
requieran un tiempo mayor de traslado. Se podra enviar un correo cada hora,
con el avance de los faltantes, ya sea de paquetes completos o sobres
faltantes. Cuando se mande la solicitud de manera formal debera de incluir la
informacion de todos los correos enviados de manera previa. El intercambio
de la demas documentacion se hara una vez concluida la sesién de cémputo.

JSi hay faltantes después de ser realizada la solicitud y hasta las 17:30 horas,
la Presidencia podra realizar una nueva solicitud, de no existir respuesta
después de dos horas se volvera a comunicar para conocer si van a
responder, en caso de que no haya sido posible entrar en comunicacion, se
considerara como negativa la respuesta, a menos que el CDE del INE solicite
mas tiempo, en este caso se esperara la respuesta del CDE del INE.

JEn caso de que los CDE, después de la fecha y hora sefalada en el parrafo
anterior y durante el desarrollo de la sesion de computo distrital, se percaten
de un nuevo faltante, podran solicitar dicha informacion en una segunda
ocasion en el mismo horario el jueves siguiente a la JE.

JSi ya se recibidé respuestas por parte del INE y existen mas faltantes, la
Presidencia del CDE podra realizar una nueva solicitud de requerimiento, de
no poderse entrar en comunicacion o contestan que por protocolo se atendera
al dia siguiente, se considerara como negativa la respuesta.

JLa Presidencia del CDE en el pleno informara al enlace de comunicacion los
casos de paquetes no recibidos o la falta de boletas y sobres para el protocolo.
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JSe desarrollaran todos los procedimientos del cémputo, es decir, en cotejo de
actas en su caso, grupos de trabajo en su caso, e incluido el de dirimir votos
reservados en su caso

JEn caso de no contar con el paquete no se realizara ninguna accion.

JNo se realizara la emision de las actas circunstanciadas de los grupos de
trabajo y el acta circunstanciada de votos reservados, asi como el acta de
computo distrital y por ende la emisién de la constancia hasta no recibir la
respuesta del INE.

Jlnformaré al CDE la respuesta del INE.

JEntregaré copia del o las actas de esa casilla o el o los carteles de resultados
a la Presidencia del Grupo de Trabajo.

JEn caso de que se reciba la respuesta y este en curso un coémputo de
Ayuntamiento distinto concluira con los trabajos de ese computo. Antes de
iniciar uno nuevo se realizara el nuevo escrutinio y computo en el orden en
que se consideraron para el computo, es decir, en orden alfabético, se
cerraran todos los trabajos de cada uno de los computos pendientes, para
después poder iniciar un computo nuevo.

JEn el caso de los Ayuntamientos se considerara un solo computo.

JPara efectos se considerara como falla técnica y unicamente se capturara la
informacion faltante cuando se tenga la respuesta del INE.

Falta de algunos sobres de votos validos votos nulos o boletas
sobrantes

JDe presentarse el supuesto de no contar con todos o algunos sobres de votos
validos, votos nulos o boletas sobrantes de una casilla de la eleccion de
Ayuntamiento en un municipio o de las elecciones de diputaciones, en primera
instancia se debera de realizar la peticion correspondiente en los términos del
Acuerdo INE/CG561/2023 y del Acuerdo 030/S0/28-02-2024.

JPara verificar que no se encuentren en las bodegas o en los paquetes
electorales del INE, en este supuesto solo se procedera a realizar el cOmputo
una vez que se haya recibido la respuesta del INE.

JLa Presidencia del CDE del INE debera solicitar por correo electronico y por
la via mas expedita a la Presidencia del CDE del IEPC Guerrero, la busqueda
de boletas y actas electorales correspondientes al ambito federal, precisando
la seccidn, casilla y tipo de documento, a efecto de que dispongan lo
necesario para la entrega de la documentacion solicitada. La Presidencia
CDE del IEPC Guerrero debera solicitar por correo electronico y por la via
mas expedita a la Presidencia del CDE del INE, la busqueda de boletas y
actas electorales correspondientes al ambito local, precisando la seccidn,
casilla y tipo de documento, a efecto de que dispongan lo necesario para la
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entrega de la documentacién solicitada. En el caso de las boletas y actas
electorales, los 6rganos desconcentrados del INE y del IEPC Guerrero que se
encuentren en un radio de distancia que permita el traslado deberan
recolectarlas de manera inmediata; es decir, a mas tardar a las 18:00 horas
del mismo dia, salvo aquellos casos que por sus caracteristicas geograficas
requieran un tiempo mayor de traslado. Se podra enviar un correo cada hora,
con el avance de los faltantes, ya sea de paquetes completos o sobres
faltantes. Cuando se mande la solicitud de manera formal debera de incluir la
informacion de todos los correos enviados de manera previa. El intercambio
de la demas documentacion se hara una vez concluida la sesion de computo.

JSi hay faltantes después de ser realizada la solicitud y hasta las 17:30 horas,
la Presidencia podra realizar una nueva solicitud, de no existir respuesta
después de dos horas se volvera a comunicar para conocer si van a
responder, en caso de que no haya sido posible entrar en comunicacion, se
considerara como negativa la respuesta, a menos que el CDE del INE solicite
mas tiempo, en este caso se esperara la respuesta del CDE del INE.

JSi ya se recibid respuestas por parte del INE y existen mas faltantes, la
Presidencia del CDE podra realizar una nueva solicitud de requerimiento, de
no poderse entrar en comunicacion o contestan que por protocolo se atendera
al dia siguiente, se considerara como negativa la respuesta.

JPresidencia del CDE informara la respuesta del INE. Si en la respuesta del
INE estan considerados votos de otras casillas de las elecciones de
Ayuntamiento o Diputaciones que fueron objeto de recuento, se incluiran en
el procedimiento.

JLa Presidencia del CDE entregara copia del o las actas de esa casilla o el
cartel de resultados.

JPara el caso de aquellas casillas que no fueron objeto de solicitud, que se
recibieron votos, pero que fueron o estan sujetas a recuento y cuyas
elecciones no se han emitido las actas por existir solicitud de faltantes de otras
casillas, la Presidencia o la Secretaria Técnica solicitara por escrito y por la
via mas inmediata a la Secretaria Ejecutiva del Instituto la apertura del
Sistema para la correccion del dato, sefalando con toda claridad que se
agrega votacién con motivo del intercambio de paquetes.

Medidas extraordinarias por retraso evidente

JReaIizar un analisis para el supuesto medidas extraordinarias con motivo de
retraso evidente, para crear grupos de trabajo o puntos de recuento
adicionales, cumpliendo los requisitos previos, para ello se examinara la
medida que se aplicara, es decir, si se agregaria un grupo de trabajo con los
puntos de recuento aprobados en la sesion del martes (el martes se aplicaron
dos grupos de trabajo con los puntos de recuento que indique la férmula) y se
realizara el calculo si con los tres grupos de trabajo (porque inicialmente se
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tienen dos grupos de trabajo y al agregar uno con esta medida serian tres) y
los puntos de recuento asignados a cada uno pueden concluir con el
escrutinio y cdmputo en un maximo de cuatro horas, en caso de que la
respuesta sea negativa, se correra la formula con cuatro horas (8 segmentos)
con dos grupos de trabajo.

El resultado de correr la formula se aplicaran con base a los espacios
disponibles en el CDE, lo que facilte mas, ya sea puntos de recuento
adicionales o a partir del resultado crear un tercer grupo con los puntos de
recuento adicionales, es decir, si durante el desarrollo del computo se tienen
instalados dos grupos de trabajo con tres puntos de recuento y al aplicar la
férmula salen dos grupos de trabajo con cuatro puntos de recuento, se podra
escoger aplicarlo asi o un tercer grupo de trabajo con dos puntos de recuento.

La creacidén de grupos de trabajo con puntos de recuento o puntos de recuento
adicionales, solo se podran crear sino hasta que se haya utilizado el tiempo
considerado para el receso, es decir 8 horas en el caso de Ayuntamiento, y
se implementaran tres horas después de que fue aprobada esa medida en
votacion econdmica. Unicamente se implementaran y aprobaran entre las
08:00 y las 22:00 horas. Para las elecciones de Diputaciones una vez que se
haya agotado el tiempo considerado para llevar a cabo el computo, es decir,
después de realizar recuentos en 16 horas de sesion y se tenga tres horas
de retraso, es decir se requiere en total 19 horas. No aplica por ser el ultimo
computo las tres horas de implementacion y el horario para aprobar e
implementar.

\/En la eleccion de Diputaciones la Presidencia comunicara de manera verbal
y correo electronico en la sede distrital a las representaciones acreditadas
ante el Consejo Distrital, la hora aproximada que se podria presentar la
creacion de grupos de trabajo con puntos de recuento o puntos de recuento
adicionales y el numero de representantes ante el grupo de trabajo y/o
auxiliares de representantes que se podrian acreditar.

\/Avisaré por correo electronico a la Secretaria Ejecutiva con relacion a la
eleccion de Diputaciones, sobre el numero de representantes ante grupos de
trabajo y de auxiliares de representantes que se podrian acreditar y la hora
aproximada en que podria presentarse la creacion de grupos de trabajo con
puntos de recuento, a efecto de que se haga de conocimiento mediante
correo electrénico y comunicado a las representaciones acreditadas ante el
Consejo General.

JSometeré a votacion econdémica ante el CDE para la aprobacion de las tres
cuartas partes de los integrantes con derecho a voto en el CDE la creacién
de grupos de trabajo y puntos de recuento adicionales.

JSe sugiere que para el caso de las elecciones de Diputaciones, el acuerdo
sea aprobado a las 19:00 horas, sefialandose por parte de la Presidencia del
CDE que solo se implementara una vez que hayan transcurrido al menos 19
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horas después de que haya iniciado el cdmputo de diputaciones.

JNotificaré a las representaciones y en su caso representaciones de los
pueblos y comunidades originarios y del pueblo afromexicano acreditados en
los CDE, la aprobacion de grupos de trabajo o puntos de recuento
adicionales.

JEIaboraré un acta cuando no hayan querido recibir la notificacion de la
aprobacion de grupos de trabajo o puntos de recuento adicionales o no se
encuentren.

JEn la eleccion de Ayuntamiento de manera previa a la aprobacion de la
creacion de grupos de trabajo con puntos de recuento o punto de recuentos
adicionales la Presidencia comunicara de manera verbal y por correo
electrénico en la sede distrital a las representaciones acreditadas ante el
CDE, aproximadamente a qué hora se podria aprobar este supuesto por el
CDE y el numero de auxiliares de representantes que se podrian acreditar.

JAvisaré por correo electronico a la Secretaria Ejecutiva sobre el numero de
representantes ante grupos de trabajo y de auxiliares de representantes que
se podrian acreditar y la hora que se instalaran los grupos de trabajo con
puntos de recuento o puntos de recuento adicionales, a efecto de que se haga
de conocimiento mediante correo electronico y comunicado a las
representaciones acreditadas ante el Consejo General.

JSometeré a votacion econémica ante el CDE para la aprobacion de las tres
cuartas partes de los integrantes con derecho a voto en el CDE la creacién
de grupos de trabajo y puntos de recuento adicionales.

JPara el Caso de las elecciones de Ayuntamientos se sugiere que el acuerdo
sea aprobado a las 8:00 horas del dia jueves y se instalaran los grupos de
trabajo o puntos de recuento a las 11:00 horas del dia jueves.

JNotificaré a las representaciones y en su caso representaciones de los
pueblos y comunidades originarios y del pueblo afromexicano acreditados en
los CDE, la aprobacion de grupos de trabajo o puntos de recuento
adicionales.

JEIaboraré un acta cuando no hayan querido recibir la notificacion de la
aprobacion de grupos de trabajo o puntos de recuento adicionales o0 no se
encuentren.

Medidas extraordinarias de apremio.

Jl'Jnicamente para las elecciones de diputaciones, la Presidencia del CDE
realizara un analisis para verificar si la relacion del numero de paquetes
sujetos a recuento de la votacion (considerando dos por hora por cada punto
de recuento) supere el plazo previsto al tiempo restante para la conclusion
del computo y existe el peligro que no se cumpla con la terminacion de los
computos en el plazo senalado en la Ley, la Presidencia del CDE sometera
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al CDE la aprobacion del numero maximo de Grupos de trabajo que permita
la integracion del CDE y se requerira con la aprobacién de las tres cuartas
partes de los integrantes del CDE con derecho a voto, y si en la formula se
obtienen mas de 8 puntos de recuento solo por excepcion se podran crear.
No aplicara el plazo de implementacion de tres horas y el de horario de
aprobacion.

JLa Presidencia del CDE notificara por correo electronico o comunicado a las
representaciones y en su caso representaciones de los pueblos y
comunidades originarios y del pueblo afromexicano acreditados en los CDE,
la aprobacion de grupos de trabajo, en las elecciones de Diputaciones.

JLa Presidencia del CDE debera informar por correo electronico a la Secretaria
Ejecutiva sobre el numero de representantes ante grupos de trabajo y de
auxiliares de representantes que se podrian acreditar y la hora que se
instalaran los grupos de trabajo con puntos de recuento, a efecto de que se
haga de conocimiento mediante correo electréonico y comunicado a las
representaciones acreditadas ante el Consejo General.

JLa Presidencia del CDE elaborara un acta cuando no hayan querido recibir
la notificaciéon de la aprobacion de grupos de trabajo o puntos de recuento
adicionales o no se encuentren.

Votos reservados

JPrevio a la deliberacion de los votos reservados en el pleno del 6rgano
competente, dara una breve explicaciéon de los criterios aprobados para
determinar la validez o nulidad de los votos reservados.

JSe debe prever contar con el Cuadernillo de Votos Validos y Votos Nulos
para el Proceso Electoral Ordinario de Diputaciones Locales vy
Ayuntamientos 2023-2024, en el pleno. Asimismo deberan estar pegadas en
las paredes del CDE el cuadernillo y los criterios sobre los votos reservados
que haya consensado en el CDE, asi como las causales de recuento.

JDirigiré el ejercicio de clasificacion de los votos reservados por las
caracteristicas de marca que contengan a efecto de agruparlos por tipo o
categoria de marcas similares, segun los criterios aprobados.

JProcederé a mostrar cada voto reservado a las y los integrantes de dicho
organo, y los colocara sobre la mesa en grupo por tipo o caracteristicas de
marcas similares, para su deliberacion y eventual votacion.

JSi durante la integracion de los conjuntos de votos reservados, algun
integrante del Consejo Distrital advirtiera que por la naturaleza o
particularidad de la(s) marca(s) que presenta un voto determinado, no fuera
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posible clasificarlo en un conjunto, se le dara un tratamiento diferenciado en
lo individual.

Jlniciarén la deliberacion sobre la validez o nulidad respecto del primer voto
reservado de cada conjunto, se abren dos rondas de intervencion: la primera
de dos minutos y la segunda de un para la discusion sobre las actas.
Concluidas las intervenciones, se toma la votacion correspondiente y con
base en la definicidon que se apruebe, sometera a votacién mostrando uno por
uno y sin discusion, el resto de los votos clasificados en el conjunto.

JVotar sobre la validez o nulidad de los votos.

\/Se apoyara en el auxiliar de captura para registrar la determinacion de cada
voto reservado, identificando el numero y tipo de casilla al que corresponde.
En caso de que haya votos validos, se sefalara a qué partido, fueron
asignados.

JCon apoyo del auxiliar de captura y la Secretaria Técnica levantara el acta
circunstanciada de votos reservados.

JOtorgar la palabra en la deliberacion de votos reservados
J Firmara el acta circunstanciada de votos reservados.
J Recabara las firmas del acta circunstanciada de votos reservados.

JEntregaré una copia de las actas circunstanciadas de votos reservados
debidamente firmada.

JVigiIaré que los votos reservados se introduzcan en un sobre plenamente
identificado que se cerrara con cinta, firmandose por quienes integran el
Consejo y se resguardara en la Bodega Electoral.

JEntregar al auxiliar de traslado para que remita al auxiliar de bodega el sobre
que contiene los votos reservados

Segundo supuesto de recuento total al final

JEn la eleccion de Diputaciones la Presidencia comunicara de manera verbal
y correo electronico en la sede distrital a las representaciones acreditadas
ante el Consejo Distrital, la hora aproximada que se podria presentar la
creacion de grupos de trabajo con puntos de recuento o puntos de recuento
adicionales y el numero de representantes ante el grupo de trabajo y/o
auxiliares de representantes que se podrian acreditar.

JEn la eleccion de Ayuntamiento de manera previa a la aprobacion de la
creacion de grupos de trabajo con puntos de recuento o punto de recuentos
adicionales la Presidencia comunicara de manera verbal y por correo
electrénico en la sede distrital a las representaciones acreditadas ante el
CDE, aproximadamente a qué hora se podria aprobar este supuesto por el
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CDE y el numero de auxiliares de representantes que se podrian acreditar.

JComo primera actividad, la Presidencia o la Secretaria Técnica a través de los
auxiliares de captura, debera bajar la base de datos del computo y deberan
guardarla en un dispositivo, se anexara al acta circunstanciada de la sesion, para
tener un registro de que se cumple con el supuesto legal. Estas actividades se
realizaran previa a las nuevas capturas que se vayan a realizar con el nuevo
escrutinio y computo. La Presidencia o la Secretaria Técnica enviaran un correo a
la Secretaria Ejecutiva informando las casillas que seran objeto de nuevo escrutinio
y computo (las cuales seran las de cotejo) para que permita su nueva captura.

s/La Presidencia del Consejo Distrital que realiza el computo general requerira a las
Presidencias de los Consejos Distritales que realizaron el cémputo de un municipio
que comparte distrito a que realice las actividades sefaladas en el numeral anterior.

JAvisaré por correo electronico a la Secretaria Ejecutiva, sobre el numero de
representantes ante grupos de trabajo y de auxiliares de representantes que
se podrian acreditar y la hora aproximada en que podria presentarse la
creacion de grupos de trabajo con puntos de recuento, a efecto de que se
haga de conocimiento mediante correo electréonico y comunicado a las
representaciones acreditadas ante el Consejo General.

JVerificaré si se presenta el supuesto de que la diferencia entre el candidato
presuntamente ganador y el ubicado en segundo lugar es igual o menor a
medio punto porcentual, por lo que procedera a consultar a las
representaciones de los partidos politicos (en caso de coaliciones cualquiera
de las representaciones que integre la coalicion) cuya candidatura esté en
segundo lugar si desean ejercer el derecho de solicitar el recuento total.

JEn el caso de los CDE que comparten un municipio ese analisis y consultara
la Presidencia del CDE que realice el computo general. Podra recibirse la
solicitud en cualquier momento por las representaciones de la candidatura
previo a la declaracién de la validez de la eleccién de Ayuntamiento de que
se trate, a la expedicién de la constancia de mayoria y validez de la eleccién
a la planilla del Ayuntamiento que haya obtenido el mayor numero de votos,
y la realizacion de la asignacién de regidurias de representacion proporcional
en los términos establecidos por los articulos 20, 21 y 22 de la LIPEEG.

JReaIizar el analisis en el supuesto de recuento total a la conclusion, se
verificara si se corre la formula en el caso de las elecciones de Diputaciones
0 no, para ello se considerara si de la conformacion actual con los grupos de
trabajo o puntos de recuento se podria concluir las actividades del nuevo
escrutinio y computo en 4 horas, de ser afirmativo este analisis no se correra
la formula, de ser negativo este analisis, se correra la formula considerando
las 4 horas (8 segmentos) y los grupos de trabajo instalados.

El resultado de correr la formula se aplicaran con base a los espacios
disponibles en el CDE, lo que facilte mas, ya sea puntos de recuento
adicionales o a partir del resultado crear un tercer grupo con los puntos de
recuento adicionales, es decir, si durante el desarrollo del computo se tienen
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instalados dos grupos de trabajo con tres puntos de recuento y al aplicar la
férmula salen dos grupos de trabajo con cuatro puntos de recuento, se podra
escoger aplicarlo asi o un tercer grupo de trabajo con dos puntos de recuento.

En el caso de Ayuntamiento, solo se considerara la aplicacién de las medidas
como si existiera retraso evidente, pero no se podra crear sino hasta que se
haya utilizado el tiempo considerado para el receso, es decir 8 horas y se
implementaran tres horas después de que fue aprobada esa medida en
votacién econdmica por el CDE. La aprobacién e implementacién sélo se
realizara unicamente entre las 08:00 y las 22:00 horas. Es decir, el hecho que
se presente recuento total a la conclusién de la eleccion de Ayuntamiento, no
implica realizar alguna actividad, porque se considera a todas las elecciones
de ayuntamiento como una sola.

Una vez transcurrido las ocho horas del receso y todavia en desarrollo del
computo de Ayuntamientos, la Presidencia del CDE realizara un analisis para
el supuesto medidas extraordinarias con motivo de retraso evidente, para
crear grupos de trabajo o puntos de recuento adicionales, es decir, si se
agregaria un grupo de trabajo con los puntos de recuento aprobados en la
sesion del martes (el martes se aplicaron dos grupos de trabajo con los puntos
de recuento que indique la férmula) y se realizara el calculo si con los tres
grupos de trabajo (porque inicialmente se tienen dos grupos de trabajo y al
agregar uno con esta medida serian tres) y los puntos de recuento asignados
a cada uno pueden concluir con el escrutinio y cdmputo en un maximo de
cuatro horas, en caso de que la respuesta sea negativa, se correra la férmula
con cuatro horas (8 segmentos) con dos grupos de trabajo.

El resultado de correr la formula se aplicaran con base a los espacios
disponibles en el CDE, lo que facilte mas, ya sea puntos de recuento
adicionales o a partir del resultado crear un tercer grupo con los puntos de
recuento adicionales, es decir, si durante el desarrollo del computo se tienen
instalados dos grupos de trabajo con tres puntos de recuento y al aplicar la
férmula salen dos grupos de trabajo con cuatro puntos de recuento, se podra
escoger aplicarlo asi o un tercer grupo de trabajo con dos puntos de recuento.
Se debe de considerar que no se podran aplicar hasta después de tres horas
de que fue aprobado por el CDE, los grupos de trabajo y puntos de recuento
adicionales.

JAI ser recuento total, el recuento de las casillas especiales se realizara en
grupos de trabajo.

JEn caso de que el nuevo escrutinio y computo de las casillas especiales se
realice en los grupos de trabajo, la Presidencia del CDE dara una explicacion
a los integrantes del grupo de trabajo de que la votacién de mayoria relativa
de requerirse el nuevo escrutinio y computo de esa casilla especial, no se
consideraran las boletas que tienen anotado la leyenda RP. Para la eleccién
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de representacién proporcional en caso de requerirse el nuevo escrutinio y
computo de la casilla, solo se contaran las boletas que tengan anotado la
leyenda RP.

JEn el supuesto de aplicar la férmula o grupos de trabajo con puntos de
recuento o puntos de recuento adicionales y se hayan utilizado todos y cada
uno de los espacios sefialados en este lineamiento y aun asi no es posible
instalarlos, solamente se utilizaran los que se hayan podido instalar. Bajo
ninguna circunstancia se suspendera el computo iniciado para acudir a una
sede alterna con motivo de que no sea posible instalar los grupos o puntos de
recuento que hayan resultado de aplicar la formula.

JPara evitar mayor demora, y de manera simultanea a los trabajos de recuento
en el pleno de la votacién anticipada, en su caso, continuaran de contar con
integracion completa con los Grupos de trabajo y Puntos de recuento con los
que se esta efectuando el recuento; al término del plazo de 3 horas se podran
instalar los Grupos de Trabajo y Puntos de Recuento adicionales que fueron
aprobados. En el caso de contar con la Presidencia y dos consejerias sera
hasta que concluya los trabajos en el pleno la instalacién de los grupos de
trabajo y puntos Grupos de trabajo y Puntos de recuento con los que se esta
efectuando el recuento al término del plazo de 3 horas se podran instalar los
Grupos de Trabajo y Puntos de Recuento adicionales que fueron aprobados.
De contar con una Presidencia y tres consejerias, de manera simultanea a los
trabajos de recuento de la votacion anticipada, se podra instalar un grupo de
trabajo con los puntos de recuento con los que se venia realizando el
recuento. Una vez concluido los trabajos del pleno se podra instalar el otro
grupo de trabajo con los puntos de recuento con el que se venia efectuando
el recuento; al término del plazo de 3 horas se podran instalar los Grupos de
Trabajo y Puntos de Recuento adicionales que fueron aprobados.

JSometer a votacion economica ante el CDE la creacion de grupos de trabajo
y puntos de recuento.

JNotificaré por correo o comunicado a las representaciones y en su caso
representaciones de los pueblos y comunidades originarios y del pueblo
afromexicano acreditados en los CDE, la aprobacién de grupos de trabajo o
puntos de recuento adicionales de las elecciones de Diputaciones como de
Ayuntamiento.

JLa Presidencia elaborara un acta cuando no hayan querido recibir la
notificacion de la aprobacion de grupos de trabajo o puntos de recuento
adicionales o no se encuentren.

JLa Presidencia debera informar por correo electronico a la Secretaria
Ejecutiva de la realizacion de recuento total al final.

Distribucion de votos y resultados
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\/Explicaré como se realiza la distribucion de votos por partidos politicos y
cuales son las reglas aplicables, el cual solamente se realiza en el acta de
computo distrital, o en el acta de cdmputo general cuando dos o mas distritos
compartan municipio.

JEn el caso de recuento de votos, el cobmputo se realizara incluyendo la suma
de los resultados obtenidos en las actas de escrutinio y computo de casilla,
actas de escrutinio y computo levantadas en el pleno del Consejo, actas
circunstanciadas de grupo de trabajo y actas circunstanciadas de votos
reservados y en su caso, las actas de mesa de escrutinio y computo de la
votacion anticipada y en el caso de los municipios que compartan municipios
el acta de computo distrital.

JLos votos obtenidos por las candidaturas y que hubieran sido consignados
en el apartado correspondiente del acta de escrutinio y computo de casilla o,
en su caso, en las actas circunstanciadas de los grupos de trabajo, deberan
sumarse en la combinacion correspondiente y distribuirse igualitariamente
entre los partidos que integran, y de existir una fraccion, ésta se asignara a
los partidos de mas alta votacion.

JPara atender lo sefialado en el articulo 363, ultimo parrafo, de la Ley Electoral
del Estado, una vez que los votos de las candidaturas hayan sido distribuidos
igualitariamente entre los partidos que integran la coalicion; en caso de existir
fraccién, los votos correspondientes se asignaran a los partidos de mas alta
votacion.

JEn caso de que la votacion de los partidos que integran la coalicion sea igual,
el voto o votos restantes se asignaran a los partidos que cuenten con mayor
antigledad de registro, conforme al orden en que aparezcan en la boleta
electoral de la eleccion correspondiente. Se hara de esta forma con cada una
de las combinaciones de una coalicion.

JEsa distribucidn se realizara unicamente en el acta de computo distrital.
Lo anterior, con base en lo establecido en el apartado 3.9.1 Distribucion de
votos de candidaturas de coalicion o comunes del Anexo 17 del Reglamento
de Elecciones.

\/Fijaré en el exterior de las instalaciones del CDE, los resultados de la eleccion
correspondiente, en el cartel proporcionado para tales afectos.

\/Realizar una breve lectura de los aspectos relevantes de la declaratoria de
validez de la eleccion.

JEntregar la Constancia de Mayoria y Validez.

\/Entregar, a cada partido politico y candidato independiente, la constancia de
asignacion de regidores de representacion proporcional.

\/Remitir por correo el acta de computo distrital a la Presidencia del CDE que
realice el computo general.
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JLa Presidencia del CDE que realice el computo general, en su caso requerira
a las Presidencias de los CDE con las que comparten municipio que le
remitan por correo el acta de computo distrital.

Actividades previas al receso

JPrevio al inicio del receso, verificar que en las instalaciones no permanezca
personal del Instituto, ni consejeros o consejeras, ni representaciones de los
partidos politicos y en su caso las representaciones de los pueblos y
comunidades indigenas y afromexicana.

JRevisaré el acta circunstanciada donde narre los hechos de a verificacién que
nadie se encontraba en la sede distrital al salir con motivo del receso, y firmar
dicha acta.

Error de captura

JSoIicitar por escrito y por la via mas inmediata a la Secretaria Ejecutiva del
Instituto la apertura del Sistema para la correcciéon del dato erroneo,
sefalando con toda claridad el tipo de error y a cual o en cuales casillas se
solventara la inconsistencia.

Recepcion de documentacién electoral una vez concluyeron todos los
cémputos

JLa Presidencia debera garantizar la convocatoria a cada una de las
representaciones acreditadas ante el CDE.

JPara la apertura de la Bodega Electoral se observara lo establecido en los
articulos 171, 172, 173 y 174 y anexo 5 del RE; una vez verificado el estado
de los sellos colocados, la Presidencia procedera a ordenar la apertura de la
mismas.

JSe colocara una mesa en la puerta de la bodega, a efecto de que las y los
integrantes del 6rgano competente puedan verificar las actividades de
deposito de boletas entregadas.

JComo primera actividad, la Presidencia ordenara al auxiliar de la bodega que
extraiga el o los paquetes electorales, uno a uno, del estante en que se
encuentren, para que se coloque en la mesa.

JA continuacion, la Presidencia del CDE procedera a incorporar el sobre de las
boletas o votos de las elecciones entregadas al exterior del paquete electoral
de la casilla que les corresponda.

JLa Presidencia del CDE, quien bajo su responsabilidad, asegurara la
integridad de las bodegas, disponiendo que sean selladas las puertas de
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acceso a la misma ante la presencia de consejeros electorales,
representantes de los partidos politicos

JLa Presidencia del CDE, quien bajo su responsabilidad, asegurara la
integridad de las bodegas, disponiendo que sean selladas las puertas de
acceso a la misma ante la presencia de consejeros electorales,
representantes de los partidos politicos.

JPresidencia colocara las fajillas de papel a las que se les estampara el sello
del del CDE respectivo.

JFirmar las fajillas de la bodega electoral

JAsimismo, la presidencia del CDE lo registrara en la bitacora sobre la apertura
de las bodegas, en la que se asentara la informacion relativa a la fecha, hora,
motivo de la apertura, presencia de consejeros electorales y representantes
de los partidos politicos, asi como fecha y hora del cierre de la misma

Remisién de expedientes

J De haberse enviado los expedientes a las distintas instancias administrativas
o jurisdiccionales de conformidad con los plazos establecidos en la
normatividad vigente, sera necesario remitir la informacion recibida con
motivo del intercambio de paquetes que llegdé después de la conclusion de
todos los cémputos en alcance.

La Presidencia del CDE sera la responsable de cumplir con el orden
establecido en los Lineamientos para el computo de los resultados del
VA.

B. Consejeras y Consejeros Electorales

General

JParticipar en la sesion especial de computos distritales.
\/Participar en la deliberacidén general al inicio de la sesion.
JSustituir en ausencias momentaneas a la Presidencia.

\/Presidir en el caso de ausencia definitivas de la presidencia la sesion de
computo, debera ser aprobado por mayoria del CDE.

JFirmar el acta circunstanciada de la sesion.
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Apertura de bodega

JVerificar que los sellos de la Bodega Electoral estan debidamente colocados
y no han sido violados.

JConstatar las medidas de seguridad de la Bodega Electoral y el estado fisico
de los paquetes.

JEn caso de que no se observe el acceso a la bodega o por las condiciones
de accesibilidad y/o espacio o por decision del propio Consejo Distrital de
integrar una comision de al menos dos Consejerias para observar las
condiciones de la bodega, para su apertura y cierre.

Actividades de cotejo y grupos de trabajo de manera simultanea

\/En su caso presidir un grupo de trabajo.
JEn su caso, formar parte de un grupo de trabajo.

JSoIicitar el nuevo escrutinio y cdmputo de una casilla, cuando se presente
algunas de las causales.

JDeIiberar sobre el contenido especifico del acta de escrutinio y computo de
casilla.

JVotar respecto sobre el contenido especifico del acta de escrutinio y computo
de casilla.

JFirmar el acta circunstanciada de grupo de trabajo en la que participe

Documentacién de elecciones federales encontradas en el pleno con
motivo del cotejo sujetas al protocolo de intercambio

JFirmaré los sobres o bolsas de las elecciones federales para el intercambio.

Votos reservados

JEn la integracion de los conjuntos de votos reservados, advirtiera que por la
naturaleza o particularidad de la(s) marca(s) que presenta un voto
determinado, no fuera posible clasificarlo en un conjunto, podra solicitar que
se le dé un tratamiento diferenciado en lo individual.

JParticipar en la deliberacion respecto a la validez o nulidad de los votos
reservados.

JVotar respecto a la validez o nulidad de los votos reservados.

\/Firmar el acta circunstanciada de votos reservados.
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JRecibir una copia del acta circunstanciada de votos reservados.

JVigiIaré que los votos reservados se introduciran en un sobre plenamente
identificado que se cerrara con cinta,

JFirmar el sobre que contiene los votos reservados.

Actividades previas al receso

JPrevio al inicio del receso, verificar que en las instalaciones no permanezca
personal del Instituto, ni consejeros o consejeras, ni representaciones de los
partidos politico y en su caso las representaciones de los pueblos y
comunidades indigenas y afromexicana.

JFirmar el acta circunstanciada donde narre los hechos de a verificacién que
nadie se encontraba en la sede distrital al salir con motivo del receso

Recepcion de documentacion electoral una vez concluyeron todos los
computos

JAsistir al evento.
JVerificar el estado de los sellos colocados
JFirmar las actas circunstanciadas.

JLas y los integrantes del CDE no podran, durante este procedimiento, acceder
a la Bodega electoral.

JFirmar las fajillas de la Bodega

C. Secretaria Técnica

General

JLa DEOE el dia de la sesion de cOmputos hara una llamada a las 730 a
los consejos distritales para conocer el avance de cuantos integrantes
se encuentran en la sede del Consejo Distrital, si se identifica que la
presidencia no se encuentra, para presidir la sesion de cémputo
notificara inmediatamente a la Presidencia y Secretaria Ejecutiva del
Consejo General, para que en su caso, realice la designaciéon de la
Presidencia provisional correspondiente.
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JSi se ausenta en forma definitiva durante la sesiéon la Presidencia del
Consejo, el CDE designara a uno de los consejeros electorales
presentes para que presida la sesion.

JEn caso de no presentarse la mayoria requerida para sesionar, la Presidencia
y la Secretaria Técnica buscaran comunicarse por teléfono con las
consejerias propietarias y en caso de que no se haya podido contactar o
hayan comunicado que por alguna razén no van acudir, entonces entablara
comunicacion con las consejerias suplentes.

JEn caso de no presentarse la mayoria requerida para sesionar después de 15
minutos, fundamento en el articulo 226, parrafo cuarto de la LIPEEG y 29 del
Reglamento de sesiones del Consejo General y de los Consejos
Distritales, instruira a la Secretaria Técnica para que informe mediante
un correo electronico senalado la fecha 5 de junio y hora (que sera
dentro de los 5 minutos siguientes a la emision del correo electréonico)
que se llevara a cabo la sesién. Asimismo, se informara de este aspecto
a la Secretaria Ejecutiva que a su vez lo hara de conocimiento a la DEOE.

J De no estar presentes las tres consejerias pasado la hora senalada en el
correo, y solo contar dos consejerias pero esta presente una consejeria
suplente que a complete a las tres consejerias, entonces podra iniciar la
sesion. De contarse con mas de una consejeria suplente participara de
acuerdo con el numero de prelacion (es decir se preferira la que
aparezca con el numero 1). Se informara de este aspecto a la Secretaria
Ejecutiva que a su vez lo hara de conocimiento a la DEOE.

JDe no estar presentes las tres consejerias pasado la hora sefalada en el
correo, y de no contar con la presencia de consejerias suplentes
entonces, la Presidencia instruira a la Secretaria Técnica para que
informe mediante un correo electrénico sefalado la fecha 5 de junio y
hora (que sera dentro de los 5 minutos siguientes a la emision del correo
electrénico) que se llevara a cabo la sesion. Asimismo, se informara de
este aspecto a la Secretaria Ejecutiva que a su vez lo hara de
conocimiento a la DEOE.

JSi después de la hora senalada en el segundo correo, la Presidenciay la
Secretaria Técnica volveran a buscar a las consejerias propietarias y las
suplentes, de poder entrar en comunicacion y sefala que acudira en a
cierta hora lo esperaran, de no presentarse a la hora sefialada procedera
con el supuesto siguiente. Asimismo, se informara de este aspecto a la
Secretaria Ejecutiva que a su vez lo hara de conocimiento a la DEOE.

JEn caso de que no se reuna la mayoria y se hayan realizado previamente
los procedimientos anteriores y no haya comunicaciéon con las
consejerias propietarias o suplente, o hayan comunicado que no
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asistiran, la sesion se realizara en la fecha y hora del segundo correo
enviado con las consejerias y representantes que asistan en
cumplimiento del articulo 226 parrafo 4 de la LIPEEG. Asimismo, se
informara de este aspecto a la Secretaria Ejecutiva que a su vez lo hara
de conocimiento a la DEOE.

Jlnformar a la Secretaria Ejecutiva que no se ha presento la mayoria requerida
del CDE para sesionar, entre los que debe encontrarse 2 consejerias y la
Presidencia, y que traté de comunicarse con la misma, y que convoco a la
sesion de cémputo distrital precisando la hora para iniciar la sesion vy
actualmente cuantas consejerias y representaciones estan presentes.

JVerificar la existencia de quorum.
Jlntervenir en la sesion de coémputo.

JEIaborar el acta circunstancia de la sesion de coémputo distrital.

Apertura de Bodega

JVerificar que los sellos de la Bodega Electoral estan debidamente colocados
y no han sido violados.

JConstatar las medidas de seguridad de la Bodega Electoral y el estado fisico
de los paquetes.

JEn caso de que no se observe el acceso a la bodega o por las condiciones
de accesibilidad y/o espacio o por decision del propio Consejo Distrital
integrar la comision para observar las condiciones de la bodega, para su
apertura y cierre.

Nuevo escrutinio y computo en el pleno, en su caso (cuando sean
menos de veinte casillas (la elecciéon de Ayuntamiento se considerara
como una sola) o exista causal sobre el acta de votacion anticipada o
exista causal para el caso de casillas especiales siempre y cuando se
realice el analisis de tiempo que llevaria realizarlo en el pleno o el tiempo
que se llevara a cabo el computo en grupos de trabajo)

JAbriré los sobres que contienen las boletas y, mostrandolas una por una,
contabilizara en voz alta lo siguiente:

@ Boletas no utilizadas
@ Votos nulos
@ Votos validos
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@ Los votos validos se contabilizaran agrupados por representacion partidista,
coalicidon marcada segun las diversas combinaciones o, en su caso, asi como
los emitidos a favor de candidatas o candidatos no registrados.

Cotejo y grupos de trabajo de manera simultanea

JSoIicitar por escrito y por la via mas inmediata a la Secretaria Ejecutiva del
Instituto la apertura del Sistema para la correcciéon del dato erroneo,
sefalando con toda claridad el tipo de error y a cual o en cuales casillas se
solventara la inconsistencia.

Documentacion de elecciones federales encontradas en el pleno con
motivo del cotejo sujetas al protocolo de intercambio

JSeIIaré y firmara los sobres o bolsas de las elecciones federales para el
intercambio.

JRegresaré a la Presidencia los sobres o bolsas de las elecciones federales
para el intercambio para su resguardo.

Documentacion de elecciones federales encontradas en grupos de
trabajo con motivo del recuento sujetas al protocolo de intercambio

JSe hara constar el hecho en el acta circunstanciada de la sesion que se
encontré documentacion de las elecciones federales en los grupos de trabajo.

Actividades de la Secretaria Técnica con motivo del intercambio de
paquetes durante el desarrollo de recuento en grupos de trabajo

JLa Secretaria Técnica recibira de la Presidencia del CDE los sobres o bolsas
para el intercambio para que proceda a sellarlas y firmarse y, en su caso, las
consejerias y las representaciones que asi lo soliciten.

JLa Secretaria Técnica proceda a sellar y firmar los sobres o bolsas para el
intercambio.

JLa Secretaria Técnica regresara a la Presidencia del CDE los sobres o bolsas
para el intercambio para su resguardo.

JEn relacion con el caso de aquellas casillas que no fueron objeto de solicitud,
que se recibieron votos, pero que fueron o estan sujetas a recuento y cuyas
elecciones no se han emitido las actas por existir solicitud de faltantes de otras
casillas, solicitara por escrito y por la via mas inmediata a la Secretaria
Ejecutiva del Instituto la apertura del Sistema para la correccidn del dato,
sefalando con toda claridad que se agrega votacion con motivo del
intercambio de paquetes.
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Procedimiento de entrega y recepcion de los sobres y bolsas de la
documentacion electoral federal con motivo del intercambio de paquetes

JLa Secretaria Técnica realizara la entrega de los sobres o bolsas que
resguardan los votos y boletas sobrantes , asi como sobres que contienen los
votos validos los votos nulos y boletas sobrante de las elecciones federales,
para su entrega por parte de la persona responsable de traslado al CDE del
INE, haciéndose los registros correspondientes.

JLa Secretaria Técnica recibira los sobres de las elecciones locales y los
entregara a la Presidencia del CDE.

JLa Secretaria Técnica debera levantar un acta circunstanciada dando cuenta
de lo realizado, misma que se entregara en copia simple a cada
representacion junto con copia de los acuses.

Recepcion de boletas y documentacion de casillas sujetas al nuevo
escrutinio y computo y que no habian sido objeto de solicitud alguna sin
que haya concluido los trabajos en el Grupo de Trabajo

JLa Secretaria Técnica solicitara por escrito y por la via mas inmediata a la
Secretaria Ejecutiva del Instituto la apertura del Sistema para la correccién
del dato, senalando con toda claridad que se agrega votacién con motivo del
intercambio de paquetes

JLa Secretaria Técnica debera levantar un acta circunstanciada dando cuenta
de lo realizado, misma que se entregara en copia simple a cada
representacion junto con copia de los acuses.

Recepcion de boletas y documentacion de casillas sujetas al nuevo
escrutinio y computo y que no habian sido objeto de solicitud alguna y
concluyeron los trabajos en el Grupo de Trabajo

JLa Secretaria Técnica solicitara por escrito y por la via mas inmediata a la
Secretaria Ejecutiva del Instituto la apertura del Sistema para la correccién
del dato, senalando con toda claridad que se agrega votacién con motivo del
intercambio de paquetes

JLa Secretaria Técnica debera levantar un acta circunstanciada dando cuenta
de lo realizado, misma que se entregara en copia simple a cada
representacion junto con copia de los acuses.

Recepcion de boletas y documentacion una vez concluido el computo
correspondiente pero no ha sido calificada la elecciéon
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JLa Presidencia o la Secretaria Técnica solicitara por escrito y por la via mas
inmediata a la Secretaria Ejecutiva del Instituto la apertura del Sistema para
la correccidn del dato, sefialando con toda claridad que se agrega votacion
con motivo del intercambio de paquetes.

JLa Secretaria Técnica debera levantar un acta circunstanciada dando cuenta
de lo realizado, misma que se entregara en copia simple a cada
representacion junto con copia de los acuses.

Votos reservados

JApoyaré a la Presidencia del CDE en el ejercicio clasificacion de votos sobre
la mesa y a la vista de sus integrantes, los colocara, uno por uno,
agrupandolos por caracteristicas de marca similar e integrara los conjuntos
correspondientes, de tal forma que durante la deliberacion se asegure la
certeza en su definicion.

Jlntervenir en la deliberacion de votos reservados.

JApoyar a la Presidencia del CDE en la elaboracion del acta circunstanciada
de votos reservados.

JFirmar el acta circunstanciada de votos reservados.

JAuiniar a la Presidencia a introducir los votos reservados en un sobre
plenamente identificado que se cerrara con cinta.

JFirmar el sobre que contiene los votos reservados.

Actividades con motivo de recuento total al final

JComo primera actividad, la Presidencia o la Secretaria Técnica a través de los
auxiliares de captura, debera bajar la base de datos del computo y deberan
guardarla en un dispositivo, se anexara al acta circunstanciada de la sesion, para
tener un registro de que se cumple con el supuesto legal. Estas actividades se
realizaran previa a las nuevas capturas que se vayan a realizar con el nuevo
escrutinio y computo. La Presidencia o la Secretaria Técnica enviaran un correo a
la Secretaria Ejecutiva informando las casillas que seran objeto de nuevo escrutinio
y computo (las cuales seran las de cotejo) para que permita su nueva captura.

Resultados

JEIaborar el dictamen de elegibilidad de las candidaturas ganadoras.

JLa declaracion de la validez de la eleccion.
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Actividades previas al receso

JPrevio al inicio del receso, verificar que en las instalaciones no permanezca
personal del Instituto, ni consejeros o consejeras, ni representaciones de los
partidos politicos y en su caso las representaciones de los pueblos y
comunidades indigenas y afromexicana acreditadas ante el CDE
correspondiente.

JDeberé elaborar un acta circunstanciada donde narre los hechos de a
verificaciéon que nadie se encontraba en la sede distrital al salir con motivo
del receso.

Error de captura

JSoIicitar por escrito y por la via mas inmediata a la Secretaria Ejecutiva del
Instituto la apertura del Sistema para la correcciéon del dato erroneo,
sefalando con toda claridad el tipo de error y a cual o en cuales casillas se
solventara la inconsistencia.

Integracion de expedientes

JLa Secretaria Técnica tomara las medidas necesarias a fin de garantizar la
reproduccion oportuna de los documentos, a efecto de que la Presidencia del
CDE, que se remitiran en cumplimiento del articulo 228 fraccién XXV a las
instancias legales conforme lo dispuesto en el articulo 371 y 375 de la Ley
Electoral del Estado.

\/Coordinaré al personal adscrito al Consejo Distrital respectivo, se realice la
reproduccion y digitalizacion de las actas, a fin de ir integrando los
correspondientes expedientes.

Integracién de Expedientes para el Consejo General y Secretaria Ejecutiva

Se remitiran cuando haya concluido el plazo para la interposicion del medio de
impugnacién al Consejo General el expediente de Ayuntamientos y Diputaciones de
representacion Popular y el de Diputaciones de Mayoria Relativa a la Secretaria
Ejecutiva.
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Diputaciones de Mayoria Relativa cotejo con recuento de votos

ID Documentos base del computo: Atributo

1

Acta de computo distrital de la eleccién para las Diputaciones de
mayoria relativa

Original

Constancia de mayoria y validez de la elecciéon de diputaciones
de Mayoria Relativa

Impresién doble y firma autégrafa una para el ganador y otra para el
expediente

Original

Actas de escrutinio y computo de casilla de la eleccion para las
diputaciones, incluyendo las actas de casillas especiales de mayoria
relativa, en su caso levantadas en el pleno del Consejo de las casillas
especiales, (en caso de no contar con alguna, constancia de hechos
de aquellas que no se instalaron o no se recibié el paquete electoral)

Ordenadas por seccion y tipo de casilla.

Se inicia con el acta de la casilla Basica (B), después el acta de la
casilla Contigua (C), ésta se debera ordenar conforme al niumero
consecutivo (C1, C2, C3, etc.), enseguida, en su caso, las actas de
casillas extraordinarias conforme a la tipologia de la “casilla
extraordinaria contigua” (E1, E1C1, E1C2, E2, E3, E3C1, etc.).

Las actas de escrutinio y computo de las casillas especiales se
ordenaran de la siguiente forma: las de Diputaciones de Mayoria
Relativa se colocaran en el orden consecutivo de la seccion.

Copia
certificada

Acta de mesa de escrutinio y computo de la eleccion de
diputaciones locales de votaciéon Anticipada, o en su caso acta
levantada en el pleno del Consejo de la votacion anticipada

Copia
certificada

Actas circunstanciadas de grupos de trabajo.

Copia
certificada

Acta circunstanciada de votos reservados, en su caso

Copia
certificada

Acta circunstanciada de la sesion de computo distrital

Copia
certificada

Declaracion de Validez de la Eleccion y de Elegibilidad de
candidaturas a Diputaciones Locales

Copia
certificada

Informe de la Presidencia del Consejo sobre el desarrollio del
Proceso Electoral

Copia
certificada
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10 Informe sobre la interposicion de medios de impugnacion, en su | Copia
caso certificada
1 Juicios interpuestos (y, de existir, escritos presentados por terceros | Copia
interesados), en su caso. certificada
Actas de la jornada electoral (en caso de no contar con alguna, Copi
. ) ... | Copia
12 | constancia de hechos de aquellas que no se instalaron o no se recibio o
certificada
el paquete electoral)
Hoja de incidentes Copi
opia
13 o
certificada
Escritos de incidentes y/o de protesta recibidos en casilla Copi
opia
14 o
certificada
15 | Constancias individuales COp.'?
certificada

Diputaciones de Mayoria Relativa con recuento total de votos

ID Documentos base del computo: Atributo

1

Acta de computo distrital de la eleccién para las diputaciones de
mayoria relativa

Original

Constancia de mayoria y validez de la elecciéon de diputaciones
de Mayoria Relativa

Impresién doble y firma autégrafa una para el ganador y otra para el
expediente

Original

Acta levantada en el pleno del Consejo de la Votacion Anticipada

Copia
certificada

Actas circunstanciadas de grupos de trabajo.

(Si al final del computo se present6 recuento total, se tendran 2
actas circunstanciada de cada grupo de trabajo, las de nuevo
escrutinio por tener causal de recuento en casillas y la que se
obtiene con motivo del recuento total de las casillas que en
primera instancia fueron objeto de cotejo).

Copia
certificada

Acta circunstanciada de votos reservados, en su caso

(Si al final del computo se presenté recuento total, se tendran 2
actas circunstanciada de votos reservados, una por tener causal
de recuento en casillas y que reservaron votos y la que se
obtiene con motivo del recuento total de las casillas que en

Copia
certificada
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primera instancia fueron objeto de cotejo y que reservaron
votos).

7 | Acta circunstanciada de la sesion de computo distrital COp.'?
certificada
8 Declaracion de Validez de la Eleccion y de Elegibilidad de Copia
candidaturas a Diputaciones Locales certificada
9 Informe de la Presidencia del Consejo sobre el desarrollo del | Copia
Proceso Electoral certificada
10 Informe sobre la interposicion de medios de impugnacion, en su | Copia
caso certificada
1 Juicios interpuestos (y, de existir, escritos presentados por terceros | Copia
interesados), en su caso. certificada
Actas de la jornada electoral (en caso de no contar con alguna, Copi
. ) ... | Copia
12 | constancia de hechos de aquellas que no se instalaron o no se recibio o
certificada
el paquete electoral)
Hoja de incidentes Copi
opia
13 o
certificada
Escritos de incidentes y/o de protesta recibidos en casilla Copi
opia
14 o
certificada
13 | Constancias individuales COp.'?
certificada

Integracion de Expediente de Diputaciones por el Principio de Representacion

Proporcional

ID Documentos base del computo: Atributo

1

Acta de computo distrital de representacion proporcional de la
eleccion para las diputaciones

Original

Actas de escrutinio y computo de casilla de la eleccion para las
diputaciones, incluyendo las actas de casillas especiales de mayoria
relativa, en su caso levantadas en el pleno del Consejo de las casillas
especiales, (en caso de no contar con alguna, constancia de hechos
de aquellas que no se instalaron o no se recibié el paquete electoral)

Ordenadas por seccion y tipo de casilla.

Original
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Se inicia con el acta de la casilla Basica (B), después el acta de la
casilla Contigua (C), ésta se debera ordenar conforme al niumero
consecutivo (C1, C2, C3, etc.), enseguida, en su caso, las actas de
casillas extraordinarias conforme a la tipologia de la “casilla
extraordinaria contigua” (E1, E1C1, E1C2, E2, E3, E3C1, etc.).

Las actas de escrutinio y cdmputo de las casillas especiales se
ordenaran de la siguiente forma: las de Diputaciones de Mayoria
Relativa se colocaran en el orden consecutivo de la seccion.

Actas de escrutinio y computo de casilla especial de la eleccién
para las diputaciones de representaciéon proporcional o acta
levantada en el pleno por el Consejo Diputacion

Originales

Acta de mesa de escrutinio y computo de la eleccion de
diputaciones locales de votaciéon Anticipada, o en su caso, acta
levantada en el pleno del Consejo

Original

Actas circunstanciadas de grupos de trabajo.

(Si al final del computo se presenté recuento total, se tendran 2
actas circunstanciada de cada grupo de trabajo, las de nuevo
escrutinio por tener causal de recuento en casillas y la que se
obtiene con motivo del recuento total).

Original

Acta circunstanciada de votos reservados

(Si al final del computo se presenté recuento total, se tendran 2
actas circunstanciada de votos reservados, una por tener causal
de recuento en casillas y que reservaron votos y la que se
obtiene con motivo del recuento total de las casillas que en
primera instancia fueron objeto de cotejo y que reservaron
votos).

Original

Acta circunstanciada de la sesion de computo distrital

Original

Informe de la Presidencia del Consejo sobre el desarrolio del
Proceso Electoral

Original

11

Informe sobre la interposicion de medios de impugnacion, en su
caso

Copia
certificada

12

Juicios interpuestos (y, de existir, escritos presentados por terceros
interesados), en su caso.

Copia
certificada

13

Actas de la jornada electoral (en caso de no contar con alguna,
constancia de hechos de aquellas que no se instalaron o no se recibié
el paquete electoral)

Original

14

Hoja de incidentes

Original

15

Escritos de incidentes y/o de protesta recibidos en casilla

Original

16

Constancias individuales (si se emitieron dos o mas constancias
de una casilla sélo se integrara la ultima que es la que debe de
estar registrada en las actas circunstanciadas)

Original
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Ayuntamiento cotejo con recuento de votos sin computo general

Los distritos que hayan computado mas de un Municipio debera ordenarlos en orden
alfabético.

Documentos base del computo: Atributo

1 | Acta de computo distrital de la eleccion de Ayuntamientos Original

Constancia de Asignacion de Regidurias Ayuntamiento de | Original
Representacion Proporcional

Impresién doble y firma autégrafa una para el ganador y otra para el
expediente

Actas de escrutinio y computo de casilla de la eleccién para las
diputaciones, incluyendo las actas de casillas especiales de mayoria
relativa, en su caso levantadas en el pleno del Consejo de las casillas
especiales, (en caso de no contar con alguna, constancia de hechos
de aquellas que no se instalaron o no se recibié el paquete electoral)

Original

Ordenadas por seccion y tipo de casilla.

Se inicia con el acta de la casilla Basica (B), después el acta de la
3 | casilla Contigua (C), ésta se debera ordenar conforme al nimero
consecutivo (C1, C2, C3, etc.), enseguida, en su caso, las actas de
casillas extraordinarias conforme a la tipologia de la “casilla
extraordinaria contigua” (E1, E1C1, E1C2, E2, E3, E3C1, etc.).

Las actas de escrutinio y cdmputo de las casillas especiales se
ordenaran de la siguiente forma: las de Diputaciones de Mayoria
Relativa se colocaran en el orden consecutivo de la seccion.

Acta de mesa de escrutinio y computo de la elecciéon de | Original
4 | Ayuntamiento de votacion Anticipada, o en su caso acta
levantada en el pleno del Consejo de la votacién anticipada

5 Actas circunstanciadas de grupos de trabajo. Original

6 | Acta circunstanciada de votos reservados, en su caso Original

7 | Acta circunstanciada de la sesion de codmputo distrital Original

8 Declaracion de Validez de la elecciéon y de elegibilidad de Copia
Candidatura Presidencia Municipal y Sindicatura certificada
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9 Informe de la Presidencia del Consejo sobre el desarrollo del | Original
Proceso Electoral

Informe sobre la interposicion de medios de impugnacién, en su | Copia

10 caso. certificada

11 Juicios interpuestos (y, de existir, escritos presentados por terceros | Copia

interesados), en su caso. certificada
Actas de la jornada electoral (en caso de no contar con alguna, Oriai
: ; o riginal
12 | constancia de hechos de aquellas que no se instalaron o no se recibio
el paquete electoral)
13 Hoja de incidentes Original
Escritos de incidentes y/o de protesta recibidos en casilla _
14 Original
Constancias individuales (si se emitieron dos o mas constancias Original

15 | de una casilla so6lo se integrara la ultima que es la que debe de
estar registrada en las actas circunstanciadas)

Ayuntamiento con recuento total de votos sin computo general

Los distritos que hayan computado mas de un Municipio debera ordenarlos en orden
alfabético.

Documentos base del computo: Atributo

1 | Acta de computo distrital de la eleccion de Ayuntamientos Original

Constancia de Asignacion de Regidurias Ayuntamiento de | Original
Representacion Proporcional

Impresién doble y firma autégrafa una para el ganador y otra para el
expediente

4 | Acta levantada en el pleno del Consejo de la votacion anticipada | Original

Actas circunstanciadas de grupos de trabajo. Original

(Si al final del computo se presenté recuento total, se tendran 2
5 | actas circunstanciada de cada grupo de trabajo, las de nuevo
escrutinio por tener causal de recuento en casillas y la que se
obtiene con motivo del recuento total).

Acta circunstanciada de votos reservados Original

(Si al final del computo se presento recuento total, se tendran 2
actas circunstanciada de votos reservados, una por tener causal
de recuento en casillas y que reservaron votos y la que se
obtiene con motivo del recuento total de las casillas que en
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primera instancia fueron objeto de cotejo y que reservaron
votos).
7 | Acta circunstanciada de la sesion de computo distrital Original
8 Declaracion de Validez de la elecciéon y de elegibilidad de Copia
Candidatura Presidencia Municipal y Sindicatura certificada
9 Informe de la Presidencia del Consejo sobre el desarrollo del | Original
Proceso Electoral
10 Informe sobre la interposicion de medios de impugnacién, en su | Copia
caso certificada
11 Juicios interpuestos (y, de existir, escritos presentados por terceros | Copia
interesados), en su caso. certificada
Actas de la jornada electoral (en caso de no contar con alguna, Oridi
. ) L riginales
12 | constancia de hechos de aquellas que no se instalaron o no se recibid
el paquete electoral)

13 Hoja de incidentes Originales
14 Escritos de incidentes y/o de protesta recibidos en casilla Originales
Constancias individuales (si se emitieron dos o mas constancias -

. . . A Originales
15 | de una casilla sélo se integrara la ultima que es la que debe de
estar registrada en las actas circunstanciadas)

Ayuntamiento cotejo con recuento de votos con computo general

Los distritos que hayan computado mas de un Municipio debera ordenarlos en orden
alfabético.

ID Documentos base del computo: Atributo

1 | Acta de computo General de la eleccién de Ayuntamientos Original
2 Actas de cémputo distrital de los distritos que comparten | Copia
Ayuntamiento certificada
Constancia de Asignacion de Regidurias Ayuntamiento de | Original
2 Representacion Proporcional
Impresién doble y firma autégrafa una para el ganador y otra para el
expediente
Actas de escrutinio y computo de casilla de la eleccion para las Oriai
. X \ . : . riginales
3 | diputaciones, incluyendo las actas de casillas especiales de mayoria
relativa, en su caso levantadas en el pleno del Consejo de las casillas
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especiales, (en caso de no contar con alguna, constancia de hechos
de aquellas que no se instalaron o no se recibié el paquete electoral)

Ordenadas por seccion y tipo de casilla.

Se inicia con el acta de la casilla Basica (B), después el acta de la
casilla Contigua (C), ésta se debera ordenar conforme al niumero
consecutivo (C1, C2, C3, etc.), enseguida, en su caso, las actas de
casillas extraordinarias conforme a la tipologia de la “casilla
extraordinaria contigua” (E1, E1C1, E1C2, E2, E3, E3C1, etc.).

Las actas de escrutinio y computo de las casillas especiales se
ordenaran de la siguiente forma: las de Diputaciones de Mayoria
Relativa se colocaran en el orden consecutivo de la seccién.

Acta de mesa de escrutinio y computo de la eleccion de | Original
4 | Ayuntamiento de votacion Anticipada, o en su caso acta
levantada en el pleno del Consejo de la votacion anticipada
5 Actas circunstanciadas de grupos de trabajo. Original
6 | Acta circunstanciada de votos reservados, en su caso Original
7 | Acta circunstanciada de la sesion de computo distrital Original
8 Declaracion de Validez de la eleccion y de elegibilidad de Copia
Candidatura Presidencia Municipal y Sindicatura certificada
9 Informe de la Presidencia del Consejo sobre el desarrollo del | Original
Proceso Electoral
10 Informe sobre la interposicion de medios de impugnacion, en su | Copia
caso certificada
1 Juicios interpuestos (y, de existir, escritos presentados por terceros | Copia
interesados), en su caso. certificada
Actas de la jornada electoral (en caso de no contar con alguna, Oridi
: . o riginal
12 | constancia de hechos de aquellas que no se instalaron o no se recibio
el paquete electoral)
13 Hoja de incidentes Original
14 Escritos de incidentes y/o de protesta recibidos en casilla Original
Constancias individuales (si se emitieron dos o mas constancias Oridi
- . ) f b e riginal
15 | de una casilla sélo se integrara la ultima que es la que debe de

estar registrada en las actas circunstanciadas)
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Ayuntamiento con recuento total de votos con computo general

Los distritos que hayan computado mas de un Municipio debera ordenarlos en orden
alfabético.

ID Documentos base del computo: Atributo

1 | Acta de computo General de la eleccién de Ayuntamientos Original

2 Actas de computo distrital de los distritos que comparten | Copia
Ayuntamiento certificada
Constancia de Asignacion de Regidurias Ayuntamiento de | Original

9 Representacion Proporcional

Impresién doble y firma autégrafa una para el ganador y otra para el
expediente

Actas de escrutinio y computo de casilla de la eleccion para las
diputaciones, incluyendo las actas de casillas especiales de mayoria
relativa, en su caso levantadas en el pleno del Consejo de las casillas
especiales, (en caso de no contar con alguna, constancia de hechos
de aquellas que no se instalaron o no se recibié el paquete electoral)

Original

Ordenadas por seccion y tipo de casilla.

Se inicia con el acta de la casilla Basica (B), después el acta de la
3 | casilla Contigua (C), ésta se debera ordenar conforme al niumero
consecutivo (C1, C2, C3, etc.), enseguida, en su caso, las actas de
casillas extraordinarias conforme a la tipologia de la “casilla
extraordinaria contigua” (E1, E1C1, E1C2, E2, E3, E3C1, etc.).

Las actas de escrutinio y computo de las casillas especiales se
ordenaran de la siguiente forma: las de Diputaciones de Mayoria
Relativa se colocaran en el orden consecutivo de la seccién.

4 | Acta levantada en el pleno del Consejo de la votacién anticipada | Original

Actas circunstanciadas de grupos de trabajo. Original

(Si al final del computo se present6 recuento total, se tendran 2
5 | actas circunstanciada de cada grupo de trabajo, las de nuevo
escrutinio por tener causal de recuento en casillas y la que se
obtiene con motivo del recuento total).

Acta circunstanciada de votos reservados Original

6 | (Si al final del computo se presenté recuento total, se tendran 2
actas circunstanciada de votos reservados, una por tener causal
de recuento en casillas y que reservaron votos y la que se
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obtiene con motivo del recuento total de las casillas que en
primera instancia fueron objeto de cotejo y que reservaron
votos).

estar registrada en las actas circunstanciadas)

7 | Acta circunstanciada de la sesion de computo distrital Original
8 Declaracion de Validez de la eleccion y de elegibilidad de Copia
Candidatura Presidencia Municipal y Sindicatura certificada
9 Informe de la Presidencia del Consejo sobre el desarrollo del | Original
Proceso Electoral
10 Informe sobre la interposicion de medios de impugnacion, en su | Copia
caso certificada
1 Juicios interpuestos (y, de existir, escritos presentados por terceros | Copia
interesados), en su caso. certificada
Actas de la jornada electoral (en caso de no contar con alguna, Oriai
X ) o riginal
12 | constancia de hechos de aquellas que no se instalaron o no se recibio
el paquete electoral)
13 Hoja de incidentes Original
14 Escritos de incidentes y/o de protesta recibidos en casilla Original
Constancias individuales (si se emitieron dos o mas constancias -
. . . . Original
15 | de una casilla sélo se integrara la ultima que es la que debe de

Integracion de Expedientes para el Tribunal Electoral Local

Sélo se remitira si se presenta medio de impugnacion, en cuyo caso debe ser después
del plazo para interponer medio de impugnacion, sin importar que ya se haya recibido

uno se debe de esperar a la conclusién del plazo.

Diputaciones de Mayoria Relativa cotejo con recuento de votos

ID Documentos base del computo: Atributo

1 Acta de computo distrital de la eleccion para las Diputaciones de | Copia
mayoria relativa Certificada
Constancia de mayoria y validez de la eleccion de diputaciones | Copia

) de Mayoria Relativa Certificada

Impresion doble y firma autégrafa una para el ganador y otra para el
expediente
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Actas de escrutinio y computo de casilla de la eleccion para las
diputaciones, incluyendo las actas de casillas especiales de mayoria
relativa, en su caso levantadas en el pleno del Consejo de las casillas
especiales, (en caso de no contar con alguna, constancia de hechos
de aquellas que no se instalaron o no se recibio el paquete electoral)

Ordenadas por seccion y tipo de casilla.

Se inicia con el acta de la casilla Basica (B), después el acta de la
casilla Contigua (C), ésta se debera ordenar conforme al niumero
consecutivo (C1, C2, C3, etc.), enseguida, en su caso, las actas de
casillas extraordinarias conforme a la tipologia de la “casilla
extraordinaria contigua” (E1, E1C1, E1C2, E2, E3, E3C1, etc.).

Las actas de escrutinio y computo de las casillas especiales se
ordenaran de la siguiente forma: las de Diputaciones de Mayoria
Relativa se colocaran en el orden consecutivo de la seccion.

Copia
Certificada

Acta de mesa de escrutinio y computo de la eleccion de
diputaciones locales de votaciéon Anticipada, o en su caso acta
levantada en el pleno del Consejo de la votacion anticipada

Copia
Certificada

Actas circunstanciadas de grupos de trabajo.

Copia
Certificada

Acta circunstanciada de votos reservados, en su caso

Copia
Certificada

Acta circunstanciada de la sesion de computo distrital

Copia
Certificada

Declaracion de Validez de la Eleccion y de Elegibilidad de
candidaturas a Diputaciones Locales

Copia
Certificada

Informe de la Presidencia del Consejo sobre el desarrollo del
Proceso Electoral

Copia
Certificada

10

Informe sobre la interposicion de medios de impugnacion.

Originales

11

Juicios interpuestos (y, de existir, escritos presentados por terceros
interesados)

Originales

12

Actas de la jornada electoral (en caso de no contar con alguna,
constancia de hechos de aquellas que no se instalaron o no se recibio
el paquete electoral)

Copia
Certificada

13

Hoja de incidentes

Copia
Certificada
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Escritos de incidentes y/o de protesta recibidos en casilla

estar registrada en las actas circunstanciadas)

Copia
14 Certificada
Constancias individuales (si se emitieron dos o mas constancias Copi
. . . A opia
15 | de una casilla sélo se integrara la ultima que es la que debe de Certificada

Diputaciones de Mayoria Relativa con recuento total de votos

ID Documentos base del computo: Atributo

1 Acta de computo distrital de la eleccién para las diputaciones de | Copia
mayoria relativa Certificada
Constancia de mayoria y validez de la eleccion de diputaciones | Copia

) de Mayoria Relativa Certificada
Impresion doble y firma autdgrafa una para el ganador y otra para el
expediente

. L. . Copia

4 | Actalevantada en el pleno del Consejo de la Votacion Anticipada o
Certificada

Actas circunstanciadas de grupos de trabajo. Copia
(Si al final del computo se presenté recuento total, se tendran 2 Certificada

5 | actas circunstanciada de cada grupo de trabajo, las de nuevo
escrutinio por tener causal de recuento en casillas y la que se
obtiene con motivo del recuento total de las casillas que en
primera instancia fueron objeto de cotejo).

Acta circunstanciada de votos reservados, en su caso Copia
(Si al final del computo se presento recuento total, se tendran 2 Certificada
actas circunstanciada de votos reservados, una por tener causal

6 | de recuento en casillas y que reservaron votos y la que se
obtiene con motivo del recuento total de las casillas que en
primera instancia fueron objeto de cotejo y que reservaron
votos).

. . .. . N Copia
7 | Acta circunstanciada de la sesién de computo distrital o
Certificada

8 Declaracion de Validez de la Elecciéon y de Elegibilidad de Copia
candidaturas a Diputaciones Locales Certificada

9 Informe de la Presidencia del Consejo sobre el desarrollo del | Copia
Proceso Electoral certificada

10 | Informe sobre la interposicion de medios de impugnacion. Original
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Juicios interpuestos (y, de existir, escritos presentados por terceros

1 | . Original
interesados)
Actas de la jornada electoral (en caso de no contar con alguna, Copi
. . ... | Copia
12 | constancia de hechos de aquellas que no se instalaron o no se recibio .
Certificada
el paquete electoral)
1 Hoja de incidentes Copia
Certificada
Escritos de incidentes y/o de protesta recibidos en casilla Copi
opia
14 oo
Certificada
Constancias individuales (si se emitieron dos o mas constancias Copi
. . . i ter opia
13 | de una casilla sélo se integrara la ultima que es la que debe de .
. . . Certificada
estar registrada en las actas circunstanciadas)

Integracion de Expediente de Diputaciones por el Principio de Representacion

Proporcional

ID Documentos base del computo: Atributo

Copia
certificada

Acta de computo distrital de representacion proporcional de la
eleccion para las diputaciones

Actas de escrutinio y computo de casilla de la eleccién para las
diputaciones, incluyendo las actas de casillas especiales de mayoria
relativa, en su caso levantadas en el pleno del Consejo de las casillas
especiales, (en caso de no contar con alguna, constancia de hechos
de aquellas que no se instalaron o no se recibié el paquete electoral)

Ordenadas por seccion y tipo de casilla.

Se inicia con el acta de la casilla Basica (B), después el acta de la
casilla Contigua (C), ésta se debera ordenar conforme al niumero
consecutivo (C1, C2, C3, etc.), enseguida, en su caso, las actas de
casillas extraordinarias conforme a la tipologia de la “casilla
extraordinaria contigua” (E1, E1C1, E1C2, E2, E3, E3C1, etc.).

Las actas de escrutinio y computo de las casillas especiales se
ordenaran de la siguiente forma: las de Diputaciones de Mayoria
Relativa se colocaran en el orden consecutivo de la seccion.

Copia
certificada

Actas de escrutinio y computo de casilla especial de la eleccion
para las diputaciones de representacion proporcional o acta
levantada en el pleno por el Consejo Diputacion

Copia
Certificada
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Acta de mesa de escrutinio y computo de la eleccion de | Copia
4 | diputaciones locales de votacion Anticipada, o en su caso, acta | certificada
levantada en el pleno del Consejo
Actas circunstanciadas de grupos de trabajo. Copia
(Si al final del computo se presento recuento total, se tendran 2 certificada
5 | actas circunstanciada de cada grupo de trabajo, las de nuevo
escrutinio por tener causal de recuento en casillas y la que se
obtiene con motivo del recuento total).
Acta circunstanciada de votos reservados Copia
(Si al final del computo se presenté recuento total, se tendran 2 PIe
. . certificada
actas circunstanciada de votos reservados, una por tener causal
6 | de recuento en casillas y que reservaron votos y la que se
obtiene con motivo del recuento total de las casillas que en
primera instancia fueron objeto de cotejo y que reservaron
votos).
. . L. , L Copia
7 | Acta circunstanciada de la sesion de codmputo distrital e
certificada
8 Informe de la Presidencia del Consejo sobre el desarrollo del | Copia
Proceso Electoral Certificada
11 | Informe sobre la interposicion de medios de impugnacion. Original
12 :JUICIOS interpuestos (y, de existir, escritos presentados por terceros Original
interesados)
Actas de la jornada electoral (en caso de no contar con alguna, Copi
: . ... | Copia
13 | constancia de hechos de aquellas que no se instalaron o no se recibio o
certificada
el paquete electoral)
Hoja de incidentes Copi
14 opia
certificada
Escritos de incidentes y/o de protesta recibidos en casilla Copi
15 opia
certificada
Constancias individuales (si se emitieron dos o mas constancias Copi
. . . A opia
16 | de una casilla sélo se integrara la ultima que es la que debe de e
. . . certificada
estar registrada en las actas circunstanciadas)

Ayuntamiento cotejo con recuento de votos sin computo general

Los distritos que hayan computado mas de un Municipio debera ordenarlos en orden

alfabético.

ID Documentos base del computo: Atributo
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Copia

1 | Acta de computo distrital de la eleccion de Ayuntamientos o
certificada
Constancia de Asignaciéon de Regidurias Ayuntamiento de | Copia
9 Representacion Proporcional certificada
Impresion doble vy firma autégrafa una para el ganador y otra para el
expediente
Actas de escrutinio y computo de casilla de la eleccion para las Copia
diputaciones, incluyendo las actas de casillas especiales de mayoria pIe
) ) . certificada
relativa, en su caso levantadas en el pleno del Consejo de las casillas
especiales, (en caso de no contar con alguna, constancia de hechos
de aquellas que no se instalaron o no se recibié el paquete electoral)
Ordenadas por seccidn y tipo de casilla.
Se inicia con el acta de la casilla Basica (B), después el acta de la
3 | casilla Contigua (C), ésta se debera ordenar conforme al nimero
consecutivo (C1, C2, C3, etc.), enseguida, en su caso, las actas de
casillas extraordinarias conforme a la tipologia de la “casilla
extraordinaria contigua” (E1, E1C1, E1C2, E2, E3, E3C1, etc.).
Las actas de escrutinio y computo de las casillas especiales se
ordenaran de la siguiente forma: las de Diputaciones de Mayoria
Relativa se colocaran en el orden consecutivo de la seccion.
Acta de mesa de escrutinio y computo de la eleccion de | Copia
4 | Ayuntamiento de votaciéon Anticipada, o en su caso acta | certificada
levantada en el pleno del Consejo de la votacién anticipada
Actas circunstanciadas de grupos de trabajo. Copia
S certificada
. . Copia
6 | Acta circunstanciada de votos reservados, en su caso o
certificada
. . . . - Copia
7 | Acta circunstanciada de la sesion de computo distrital o
certificada
8 Declaracion de Validez de la eleccion y de elegibilidad de Copia
Candidatura Presidencia Municipal y Sindicatura certificada
9 Informe de la Presidencia del Consejo sobre el desarrollo del | Copia
Proceso Electoral Certificada
10 | Informe sobre la interposicion de medios de impugnacion. Original
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Juicios interpuestos (y, de existir, escritos presentados por terceros -
1 | Original
interesados)
Actas de la jornada electoral (en caso de no contar con alguna, Copi
. ) ... | Copia
12 | constancia de hechos de aquellas que no se instalaron o no se recibio e
certificada
el paquete electoral)
1 Hoja de incidentes Copia
certificada
Escritos de incidentes y/o de protesta recibidos en casilla Copi
opia
14 o
certificada
Constancias individuales (si se emitieron dos o mas constancias Copi
. . . i ter opia
15 | de una casilla sélo se integrara la ultima que es la que debe de o,
. . . certificada
estar registrada en las actas circunstanciadas)

Ayuntamiento con recuento total de votos sin computo general

Los distritos que hayan computado mas de un Municipio debera ordenarlos en orden
alfabético.

ID Documentos base del computo: Atributo

1 | Acta de computo distrital de la eleccion de Ayuntamientos COp.'?
certificada
Constancia de Asignacion de Regidurias Ayuntamiento de | Copia
) Representacién Proporcional certificada
Impresion doble y firma autdgrafa una para el ganador y otra para el
expediente
4 | Acta levantada en el pleno del Consejo de la votacién anticipada Cogg
certificada
Actas circunstanciadas de grupos de trabajo. Copia
(Si al final del computo se presenté recuento total, se tendran 2 certificada
5 | actas circunstanciada de cada grupo de trabajo, las de nuevo
escrutinio por tener causal de recuento en casillas y la que se
obtiene con motivo del recuento total).
Acta circunstanciada de votos reservados Copia
(Si al final del computo se presenté recuento total, se tendran 2 certificada
actas circunstanciada de votos reservados, una por tener causal
6 | de recuento en casillas y que reservaron votos y la que se
obtiene con motivo del recuento total de las casillas que en
primera instancia fueron objeto de cotejo y que reservaron
votos).
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7 | Acta circunstanciada de la sesién de computo distrital Cop_|g
certificada
8 Declaracion de Validez de la eleccion y de elegibilidad de Copia
Candidatura Presidencia Municipal y Sindicatura certificada
9 Informe de la Presidencia del Consejo sobre el desarrollo del | Copia
Proceso Electoral certificada
10 | Informe sobre la interposicion de medios de impugnacion. Original
1 :JUICIOS interpuestos (y, de existir, escritos presentados por terceros Original
interesados)
Actas de la jornada electoral (en caso de no contar con alguna, Copi
. . . .. | Copia
12 | constancia de hechos de aquellas que no se instalaron o no se recibio e
certificada
el paquete electoral)
12 Hoja de incidentes Copia
certificada
Escritos de incidentes y/o de protesta recibidos en casilla Copi
14 opia
certificada
Constancias individuales (si se emitieron dos o mas constancias Cobi
- . . T led opia
15 | de una casilla sélo se integrara la ultima que es la que debe de e
. . . certificada
estar registrada en las actas circunstanciadas)

Ayuntamiento cotejo con recuento de votos con computo general

Los distritos que hayan computado mas de un Municipio debera ordenarlos en orden
alfabético.

ID Documentos base del computo: Atributo

1 | Acta de computo General de la eleccion de Ayuntamientos Cogg
certificada
2 Actas de computo distrital de los distritos que comparten | Copia
Ayuntamiento certificada
Constancia de Asignacion de Regidurias Ayuntamiento de | Copia
) Representacion Proporcional certificada
Impresion doble y firma autdgrafa una para el ganador y otra para el
expediente
Actas de escrutinio y computo de casilla de la eleccion para las Copi
) X : . . . opia
3 | diputaciones, incluyendo las actas de casillas especiales de mayoria I
) . . certificada
relativa, en su caso levantadas en el pleno del Consejo de las casillas
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especiales, (en caso de no contar con alguna, constancia de hechos
de aquellas que no se instalaron o no se recibio el paquete electoral)

Ordenadas por seccion y tipo de casilla.

Se inicia con el acta de la casilla Basica (B), después el acta de la
casilla Contigua (C), ésta se debera ordenar conforme al niumero
consecutivo (C1, C2, C3, etc.), enseguida, en su caso, las actas de
casillas extraordinarias conforme a la tipologia de la “casilla
extraordinaria contigua” (E1, E1C1, E1C2, E2, E3, E3C1, etc.).

Las actas de escrutinio y computo de las casillas especiales se
ordenaran de la siguiente forma: las de Diputaciones de Mayoria
Relativa se colocaran en el orden consecutivo de la seccion.

Acta de mesa de escrutinio y computo de la eleccion de | Copia
4 | Ayuntamiento de votacion Anticipada, o en su caso acta | certificada
levantada en el pleno del Consejo de la votacion anticipada
Actas circunstanciadas de grupos de trabajo. Copia
5 certificada
. . Copia
6 | Acta circunstanciada de votos reservados, en su caso or
certificada
. . .. . N Copia
7 | Acta circunstanciada de la sesién de computo distrital o
certificada
8 Declaracion de Validez de la eleccion y de elegibilidad de Copia
Candidatura Presidencia Municipal y Sindicatura certificada
9 Informe de la Presidencia del Consejo sobre el desarrollo del | Copia
Proceso Electoral certificada
10 | Informe sobre la interposicion de medios de impugnacion. Original
1 7Jumlos interpuestos (y, de existir, escritos presentados por terceros Original
interesados)
Actas de la jornada electoral (en caso de no contar con alguna, Copi
: . ... | Copia
12 | constancia de hechos de aquellas que no se instalaron o no se recibio o
certificada
el paquete electoral)
Hoja de incidentes Copi
13 opia
certificada
Escritos de incidentes y/o de protesta recibidos en casilla Copi
14 opia
certificada
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Constancias individuales (si se emitieron dos o mas constancias
15 | de una casilla sélo se integrara la ultima que es la que debe de
estar registrada en las actas circunstanciadas)

Copia
certificada

Ayuntamiento con recuento total de votos con computo general

Los distritos que hayan computado mas de un Municipio debera ordenarlos en orden
alfabético.

ID Documentos base del computo: Atributo
. L. . Copia
1 | Acta de computo General de la eleccion de Ayuntamientos o
certificada
2 Actas de computo distrital de los distritos que comparten | Copia
Ayuntamiento certificada
Constancia de Asignacion de Regidurias Ayuntamiento de | Copia
) Representacion Proporcional certificada
Impresion doble y firma autdgrafa una para el ganador y otra para el
expediente
Actas de escrutinio y computo de casilla de la eleccion para las Copia
diputaciones, incluyendo las actas de casillas especiales de mayoria bie
) . . certificada
relativa, en su caso levantadas en el pleno del Consejo de las casillas
especiales, (en caso de no contar con alguna, constancia de hechos
de aquellas que no se instalaron o no se recibio el paquete electoral)
Ordenadas por seccion y tipo de casilla.
Se inicia con el acta de la casilla Basica (B), después el acta de la
3 | casilla Contigua (C), ésta se debera ordenar conforme al niumero
consecutivo (C1, C2, C3, etc.), enseguida, en su caso, las actas de
casillas extraordinarias conforme a la tipologia de la “casilla
extraordinaria contigua” (E1, E1C1, E1C2, E2, E3, E3CH1, etc.).
Las actas de escrutinio y computo de las casillas especiales se
ordenaran de la siguiente forma: las de Diputaciones de Mayoria
Relativa se colocaran en el orden consecutivo de la seccion.
. r i Copia
4 | Acta levantada en el pleno del Consejo de la votacion anticipada o
certificada
Actas circunstanciadas de grupos de trabajo. Copia
5 A . . . certificada
(Si al final del computo se presenté recuento total, se tendran 2
actas circunstanciada de cada grupo de trabajo, las de nuevo
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escrutinio por tener causal de recuento en casillas y la que se
obtiene con motivo del recuento total).
Acta circunstanciada de votos reservados Copia
(Si al final del computo se presento recuento total, se tendran 2 certificada
actas circunstanciada de votos reservados, una por tener causal
6 | de recuento en casillas y que reservaron votos y la que se
obtiene con motivo del recuento total de las casillas que en
primera instancia fueron objeto de cotejo y que reservaron
votos).
. . .. . N Copia
7 | Acta circunstanciada de la sesiéon de computo distrital o
certificada
8 Declaracion de Validez de la eleccion y de elegibilidad de Copia
Candidatura Presidencia Municipal y Sindicatura certificada
9 Informe de la Presidencia del Consejo sobre el desarrollo del | Copia
Proceso Electoral certificada
10 Lr:zorme sobre la interposiciéon de medios de impugnacién, en su Original
1 Juicios interpuestos (y, de existir, escritos presentados por terceros Oridi
) riginal
interesados)
Actas de la jornada electoral (en caso de no contar con alguna, Copi
. . ... | Copia
12 | constancia de hechos de aquellas que no se instalaron o no se recibié o
certificada
el paquete electoral)
Hoja de incidentes Copi
13 opia
certificada
Escritos de incidentes y/o de protesta recibidos en casilla Copi
14 opia
certificada
Constancias individuales (si se emitieron dos o mas constancias Copi
- . . T led opia
15 | de una casilla sélo se integrara la ultima que es la que debe de e
. . . certificada
estar registrada en las actas circunstanciadas)

Integracion expediente para la Oficialia Mayor del Congreso del Estado

Se remitiran cuando haya concluido el plazo para la interposicion del medio de
impugnacion.

ID Documentos base del computo: Atributo

Constancia de mayoria y validez de la eleccion de Diputaciones | Copia

1 | de Mayoria Relativa Certificada
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2 Informe sobre la interposicion de medios de impugnacioén, en su | Copia
caso Certificada

Juicios interpuestos (y, de existir, escritos presentados por terceros | Copia
interesados) Certificada

Conservacion de Expediente en el CDE

Elaborar y conservar un expediente de las elecciones de Diputaciones de Mayoria
Relativa y de Representacion Proporcional y de Ayuntamientos, en los términos que
se envia al Consejo General en copia certificada.

Recepcion de documentacion electoral una vez concluyeron todos los
computos

JAsistir al evento.
JVerificar el estado de los sellos colocados firmar las actas circunstanciadas.

JLas y los integrantes del 6érgano competente no podran, durante este
procedimiento, acceder a la Bodega electoral.

JFirmar las fajillas de la Bodega

JDeI acto realizado se levantara un acta circunstanciada por parte de la
Secretaria Técnica

D. Representacion de los partidos politicos ante el CDE

General

JSerén los responsables de convocar a sus representantes acreditados.

JPodrén sustituir a su representacion ante el Grupo de Trabajo cuando se
ausente temporalmente.

JEn caso de no estar presentes en los grupos de trabajo o puntos de recuento,
las actas circunstanciadas del grupo de trabajo y las constancias
individuales, se entregaran a la Presidencia del Consejo para que a su vez
las entregue a la representacion de los partidos politicos acreditada ante el
CDE respectivo.

Apertura de bodega
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JVerificar que los sellos de la Bodega Electoral estan debidamente colocados
y no han sido violados.

JConstatar las medidas de seguridad de la Bodega Electoral y el estado fisico
de los paquetes.

JLas representaciones acreditadas ante el CDE, tendran derecho a designar
y sustituir a sus representaciones ante los grupos de trabajo y representantes
auxiliares en los puntos de recuento. La acreditacion se realizara por escrito
ante el Consejo Distrital. En caso de que no se observe el acceso a la bodega
o por las condiciones de accesibilidad y/o espacio o por decision del propio
Consejo Distrital integrar la comision con las representaciones que lo deseen
para observar las condiciones de la bodega, para su apertura y cierre. En
caso de que todas las representaciones quieran acudir sera por sorteo y con
el numero que permita el espacio, o se turnaran para observar.

JFirmar el acta circunstanciada de la sesion de computo distrital.

Solicitud de recuento Total

JEjercer su derecho a solicitar recuento total sea al inicio o conclusién en los
computos distritales, siempre y cuando exista la diferencia entre el candidato
presuntamente ganador y el ubicado en segundo lugar es igual 0 menor a
medio punto porcentual.

En el caso de los distritos que compartan municipio se realizara ante el CDE
que realice el computo general y podra realizar la solicitud en cualquier
momento desde el inicio pero previo a la declaracion de la validez de la
eleccion de Ayuntamiento de que se trate, a la expedicion de la Declaracion
de Validez de la eleccion vy de elegibilidad de Candidatura Presidencia
Municipal y Sindicatura a los que haya obtenido el mayor niumero de votos, y
la realizacion de la asignacion de regidurias de representacion proporcional
en los términos establecidos por los articulos 20, 21 y 22 de la LIPEEG.

Cotejo de Actas

JSoIicitar el nuevo escrutinio y cémputo de una casilla, cuando se presente
algunas de las causales.

JDeIiberar sobre el contenido especifico del acta de escrutinio y computo de
casilla.

JDeberén recibir copia de las actas de nuevo escrutinio y computos levantadas
en el CDE.

Nuevo escrutinio y coémputo en el pleno
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JApoyar en la vigilancia del desarrollo operativo del recuento de votos en el
pleno, detectando casos de dudosa validez o nulidad del voto.

JEn Su caso, solicitar la reserva de algun voto para el Pleno del CDE.

Documentacidén de elecciones federales encontradas en el pleno con
motivo del cotejo sujetas al protocolo de intercambio

JFirmaré los sobres o bolsas de las elecciones federales para el intercambio.

Votos reservados

JEn la integracion de los conjuntos de votos reservados, advirtiera que por la
naturaleza o particularidad de la(s) marca(s) que presenta un voto
determinado, no fuera posible clasificarlo en un conjunto, podra solicitar que
se le de un tratamiento diferenciado en lo individual.

JParticipar en la deliberacion respecto a la validez o nulidad de los votos
reservados.

JFirmar el acta circunstanciada de votos reservados.
JRecibir una copia del acta circunstanciada de votos reservados.

JVigiIaré que los votos reservados se introduzcan en un sobre plenamente
identificado que se cerrara con cinta,

JFirmar el sobre que contiene los votos reservados.

Actividades previas al receso

JPrevio al inicio del receso, verificar que en las instalaciones no permanezca
personal del Instituto, ni consejeros o consejeras, ni representaciones de los
partidos politicos y en su caso las representaciones de los pueblos y
comunidades indigenas y afromexicana acreditadas ante el CDE
correspondiente.

JFirmar el acta circunstanciada donde narre los hechos de a verificacion que
nadie se encontraba en la sede distrital al salir con motivo del receso

Recepcion de documentacion electoral una vez concluyeron todos los
cémputos

JAsistir al evento.
JVerificar el estado de los sellos colocados

JFirmar las actas circunstanciadas.
Pagina 77 de 103



JLas y los integrantes del CDE no podran, durante este procedimiento, acceder
a la Bodega electoral.

JFirmar las fajillas de la Bodega

E. Representaciones de los pueblos y comunidades indigenas y afromexicana
ante el CDE

Actividades en el pleno y generales

JVerificar que los sellos de la Bodega Electoral estan debidamente colocados
y no han sido violados.

JConstatar las medidas de seguridad de la Bodega Electoral y el estado fisico
de los paquetes.

JEn caso de que no se observe el acceso a la bodega integrar la comisién
para observar las condiciones de la misma y trasladarse a la bodega

JSoIicitar el nuevo escrutinio de una casilla.

Jlntervenir en la deliberacién en el cotejo de actas.

JVotar respecto del contenido especifico del acta de escrutinio y cobmputo
JFirmaré los sobres o bolsas de las elecciones federales para el intercambio.

JApoyar en la vigilancia del desarrollo operativo del recuento de votos en el
pleno, detectando casos de dudosa validez o nulidad del voto.

JEn Su caso, solicitar la reserva de algun voto para el Pleno del CDE.
JParticipar en la deliberacion respecto a la validez o nulidad de los votos
J Firmar el acta circunstanciada de votos reservados.

JRecibir una copia del acta circunstanciada de votos reservados.

JVigiIaré que los votos reservados se introduzcan en un sobre plenamente
identificado que se cerrara con cinta.

JFirmar el sobre que contiene los votos reservados.
JFirmar el acta circunstanciada de la sesion de computo

JPrevio al inicio del receso, verificar que en las instalaciones no permanezca
personal del Instituto, ni consejeros o consejeras, ni representaciones de los
partidos politicos y en su caso las representaciones de los pueblos y
comunidades indigenas y afromexicana acreditadas ante el CDE
correspondiente.

JFirmar el acta circunstanciada donde narre los hechos de verificacion que
nadie se encontraba en la sede distrital al salir con motivo del receso
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JAsistir al evento de recepcion de documentacion electoral una vez
concluyeron todos los computos

JVerificar el estado de los sellos colocados en la bodega.
JFirmar las actas circunstanciadas.

JLas y los integrantes del CDE no podran, durante este procedimiento, acceder
a la Bodega electoral.

JFirmar las fajillas de la Bodega

F. CDE

Integracién

JSi la presidencia del CDE se ausenta de forma definitiva y no designa a la
Consejeria que deba sustituirla, el CDE designara por mayoria a una
consejeria electoral de las presentes para que presida la sesion.

Acuerdos

JAprobar, en su caso, el receso, el cual debera aprobarse por al menos las
tres cuartas partes de las consejerias electorales.

JAprobar respecto del contenido especifico del acta de escrutinio y computo.
JAprobar la validez o nulidad de los votos.

JAprobar en su caso, con el voto de al menos tres cuartas partes de sus
integrantes con derecho a voto, la creacion de GT adicional o adicionales o
puntos de recuento.

JAprobar en su caso, con el voto de al menos tres cuartas partes de sus
integrantes con derecho a voto, las medidas extraordinarias de apremio, es
decir, la creacién de maxima de grupos de trabajo que permita la integracion
del CDE vy la cantidad maxima de puntos de recuento que resultaran de
aplicar la formula.

Documentos y Constancias

JLa declaracion de la validez de la eleccion.
JExpedir la constancia de mayoria y validez.

JReaIizar la asignaciéon de regidurias de representacion proporcional en los
términos establecidos por los articulos 20, 21 y 22 de la LIPEEG.

JExpedir en su caso, a cada partido politico y candidato independiente, la
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constancia de asignacién de regidores de representacion proporcional.

JDictamen de elegibilidad de las candidaturas ganadoras.

G. Analistas operativos

JLIamar por teléfono al personal que va sustituir de acuerdo al calendario
establecido al menos media hora antes.

JDe no presentarse dentro de los 15 previos a la hora sefalada realizar un
nuevo recordatorio mediante llamada telefonica, en caso de no encontrarse
se convocara a otra persona para que lo sustituya.

JLIamar al personal que de no completarse con el auxiliar adicional o personal
del pleno, considerado en el primer turno de ese grupo de trabajo, en caso
de que no pueden acudir o no se pueda entrar en contacto con el numero que
se requiera cubrir, se llamara al personal del segundo turno, de no
completarse se llamara al personal del tercer turno, en caso de que no se
complete se podra llamar al personal de reserva y en caso de que no se
complete se llamara al personal del tercer turno del otro grupo de trabajo, en
caso de que no se complete se llamara al personal del segundo turno de
relevo y por ultimo al personal del primer turno de relevo del otro grupo

H. Consejo General

JAcordaré la celebracion del computo en una sede alterna dentro de la
cabecera del distrito cuando no se pueda realizar el computo en la sede
distrital por causa de fuerza mayor o caso fortuito.

JDar visto bueno del personal que sera comisionados al Consejo Distrital.

I. Secretaria Ejecutiva

JAvisaré mediante correo electrénico y comunicado a la a las
representaciones acreditadas ante el Consejo General, sobre el numero de
auxiliares de representantes que se podrian acreditar y la hora aproximada
en que podria recuento total a la conclusion, o creacién de grupos de trabajo
con puntos de recuento, o exista el peligro que no se cumpla con la
terminacion de los cémputos en el plazo sefalado en la ley.

JLevantaré un acta circunstanciada cuando las representaciones se nieguen
a recibir el comunicado en el que se les informa sobre el numero de auxiliares
de representantes que se podrian acreditar y la hora aproximada en que
podria recuento total a la conclusion, o creacion de grupos de trabajo con
puntos de recuento, o exista el peligro que no se cumpla con la terminacion
de los computos en el plazo sefalado en la ley.
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JEmitir los oficios de Comision correspondiente.

JEn caso de requerirse en un distrito se solicitara el apoyo a seguridad publica
para las inmediaciones de la sede distrito.

JSoIicitar a la las autoridades de seguridad para el acompanamiento del
vehiculo, en caso de contar con recursos, sefalando la hora que saldra del
CDE, para acudir por el personal para las sustituciones en los grupos de
trabajo y el regreso del personal que fue sustituido a altas horas de la noche.

JDe presentarse la imposibilidad de realizar el computo por causa de fuerza
mayor o caso fortuito solicitara el apoyo a seguridad publica la seguridad
para el acompafiamiento para el traslado y resguardo en sede alterna, asi
como de las inmediaciones de dicha sede.

JProporcionaré el acceso solicitado al sistema con motivo de un error de
captura y llevara la cuenta precisa de este tipo de solicitudes.

3.Grupos de Trabajo

A. Grupos de Trabajo

Al frente de cada Grupo de Trabajo estara consejeria o MSPEN designada,
quien sera la persona encargada de coordinar el nuevo escrutinio y computo
de votos de las casillas que le sean asignadas, recayendo en ésta la
Presidencia del Grupo de Trabajo, acompanandose en su caso, de otra
consejeria electoral ( puede o no estar una consejeria adicional a la
presidencia) y el apoyo de diversos auxiliares y de las representaciones de
los partidos politicos y candidaturas independientes.

Se debera prever lo necesario a fin de que el personal que participara en los
Grupos de Trabajo se encuentre debidamente identificado y en todo
momento, mediante los gafetes que se proporcionen durante el desarrollo
de estas actividades.

B. Presidencia del Grupo de Trabajo

Jlnstrumentar y coordinar el desarrollo operativo de los recuentos.
JResoIver las dudas que presente el auxiliar de recuento.
JRevisar las constancias individuales y firmarlas.
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JTurnar las constancias individuales al Auxiliar de Captura.

JLevantaré con el apoyo de una o un auxiliar de captura, un acta
circunstanciada en la que consignara el resultado del recuento de cada
casilla, con el numero de boletas sobrantes, votos nulos y votos por cada
partido, el numero de votos por candidaturas no registradas, asi como la
mencion de cada casilla con votos reservados y la cantidad de los mismos.

Jlnformar a la Presidencia del CDE que no se encontraron la totalidad o alguno
de los sobres de votos validos o votos nulos.

JLa presidencia del grupo de trabajo podra solicitar que sea sustituido el Cael o Sel
cuando exista retraso en el nuevo escrutinio y computo, previo conocimiento de la
Presidencia del CDE, posteriormente se realizara la sustitucion. De ser en dos
puntos de recuento, propondra a la Presidencia del CD que sea sustituido por los
cael o sel que estan apoyando el pleno, una vez concluido los trabajos en el pleno.
De requerir mas personal se estara al procedimiento sefialado en el parrafo siguiente

JEn el supuesto de que se requiera personal para ser sustituido, se debera llamar al
personal considerado en el pleno, si ya concluyeron sus trabajos (deberan ser caes
o sel), de no completarse, se debera llamar al personal considerado en el primer
turno de ese grupo de trabajo, en caso de que no pueden acudir 0 no se pueda entrar
en contacto con el numero que se requiera cubrir, se llamara al personal del segundo
turno, de no completarse se llamara al personal del tercer turno, en caso de que no
se complete se podra llamar al personal de reserva y en caso de que no se complete
se llamara al personal del tercer turno del otro grupo de trabajo, en caso de que no
se complete se llamara al personal del segundo turno de relevo y por ultimo al
personal del primer turno de relevo del otro grupo.

JAtender las dudas del auxiliar de recuento respecto a la procedencia de la
reserva del voto, en caso de no tener claridad o haya duda debera ser
mandado al pleno y se considerara como voto reservado.

JLas Presidencias del Grupo de trabajo deberan de contar con el Cuadernillo de
Votos Validos y Votos Nulos para el Proceso Electoral Ordinario de Diputaciones
Locales y Ayuntamientos 2023-2024. Asimismo deberan estar pegadas en las
paredes del CDE el cuadernillo y los criterios sobre los votos reservados que haya
consensado en el CDE.

JEntrega a la presidencia del Consejo los votos reservados junto con la
constancia individual del grupo de trabajo.

JEntregaré a las representaciones copia de las constancias individuales
concentradas en los Grupos de Trabajo.

JEntregaré a la Presidencia del Consejo las constancias individuales de las
representaciones que no estaban presentes al momento de la entrega.

JPor cada 20 casillas con votacidon recontada, entregara un reporte
correspondiente en tantos ejemplares como se requieran, a efecto de que
cada representacion ante el Grupo de Trabajo verifique los registros contra
las copias de las constancias individuales recibidas.
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JDeberé entregar un ejemplar del acta del grupo de trabajo a cada
representacion de Partido Politico, ante el mismo Grupo de Trabajo para que
puedan verificar la captura.

JConsuItaré a los integrantes del grupo de trabajo que asi lo deseen, verificar
la captura de los resultados en el acta circunstanciada del grupo de trabajo.

JRecabaré las firmas del acta circunstanciada del Grupo de Trabajo.

JEntregaré copia del acta circunstanciada del grupo de trabajo firmada por los
integrantes.

Jlnformaré a la Presidencia del Consejo que durante el recuento se
encontraron votos de una eleccién distinta y se hara constar el hecho en el
acta circunstanciada de la sesion.

JDe realizarse el nuevo escrutinio de las casillas especiales en él un punto de
recuento la Presidencia del Grupo de trabajo precisara a los presentes en el
punto de recuento que la votacion de mayoria relativa de requerirse el nuevo
escrutinio y computo de esa casilla especial, no se consideraran las boletas
que tienen anotado RP. Para la eleccién de representacion proporcional en
caso de requerirse el nuevo escrutinio y computo de la casilla, solo se
contaran las boletas que tengan anotado la leyenda RP.

JRecibir del auxiliar de documentacion la diversa documentacion y materiales
de las elecciones locales que se extrajeron fuera del paquete.

JEntregar a la Presidencia del CDE, la diversa documentacion y materiales que
se extrajeron fuera del paquete de las elecciones locales, la cual quedara bajo
su custodia, va estar protegida en un lugar dentro de la sede distrital pero
fuera de la bodega.

Recuento total al Inicio

JPara conocer los puntos de recuento que se van utilizar, se debera aplicar la
férmula de la siguiente forma: de las 40 horas; para realizar los 2 computos
se restan el numero de horas referido en el articulo 43 de los Lineamientos,
es decir, 2 horas para el desarrollo de las actividades iniciales de la sesion
(intervenciones, apertura de bodega e instalacion de GT); 1 hora como
maximo para la integracién de resultados y generar el acta de computo
distrital de cada eleccion; 2 horas como maximo para llevar a cabo la
deliberacion sobre la validez o nulidad de los votos; 1 hora para la entrega de
la Constancia de Mayoria respectiva, en total se restan 12 horas mas 8 horas
del receso son 20 horas, que se restan a las 40 horas disponibles. De contar
con una integracion incompleta, se debera de considerar dar dos horas al
cotejo de actas por cada eleccion y una vez concluido esa etapa proceder a
iniciar el recuento. Para este supuesto se restaran 4 horas adicionales (dos
por cada eleccion) y en total con las horas anteriores sefialadas en total se
restarian 24 horas a las 40 horas disponibles. Eso nos da 20 que a su vez se
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dividen entre 2 por los computos de Ayuntamiento y de Diputaciones nos da
10 horas. Por cada cdmputo se considerara para realizar actividades de
recuento en grupos de trabajo 10 horas. El sistema apoyara con los calculos.
Cabe senalar que de todos los computos de la eleccion de ayuntamientos se
consideraran como un computo.

Documentacién de elecciones federales encontradas en grupos de
trabajo con motivo del recuento sujetas al protocolo de intercambio

JLa Presidencia del Grupo de trabajo informara al enlace a la Presidencia del
CDE que se encontré diversa documentacion de las elecciones federales, asi
como al enlace de comunicacion

JLa Presidencia del Grupo de trabajo entregara a la Presidencia del CDE las
bolsas o sobres con votos o boletas y sobres que resguardan los votos
validos, nulos o boletas sobrantes, asi como actas de escrutinio y computo de
las elecciones federales.

JLa presidencia del Grupo de trabajo entregara a la Presidencia del CDE los
sobres o bolsa de la demas documentacién electoral federal que no sean
votos o boletas y sobres que resguardan los votos validos, nulos o boletas
sobrantes, asi como actas de escrutinio y cémputo de las elecciones
federales, como los de listados nominales, la relacion de representantes de
partido politico y de candidaturas independientes acreditadas ante la casilla
encontrados dentro del paquete electoral, asi como la relacién de las y los
ciudadanos que votaron y no aparecen en la lista nominal identificandose por
fuera la seccion, tipo de casilla y eleccidn a la que corresponde.

Recepcion de boletas y documentacion de casillas sujetas al nuevo
escrutinio y computo y que no habian sido objeto de solicitud alguna sin
que haya concluido los trabajos en el Grupo de Trabajo

JSi ya fue recontado la Presidencia del Grupo de Trabajo volvera a solicitar el
paquete electoral al auxiliar de traslado para que lo entregue al auxiliar que
realizé el nuevo escrutinio y computo y realice el nuevo escrutinio y computo
de los votos o boletas remitidos.

JLa Presidencia del Grupo de Trabajo revisara la constancia elaborada por el
auxiliar de recuento la firmara y la remitira al auxiliar de captura.

Recepcion de boletas y documentacion de casillas sujetas al nuevo
escrutinio y computo y que no habian sido objeto de solicitud alguna y
concluyeron los trabajos en el Grupo de Trabajo

JSe reinstalaran los Grupos de Trabajo.
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JLa Presidencia del Grupo de Trabajo volvera a solicitar el paquete electoral al
auxiliar de traslado para que lo entregue al auxiliar que realizd el nuevo
escrutinio y cdmputo y realice el nuevo escrutinio y computo de los votos o
boletas remitidos.

JLa Presidencia del Grupo de Trabajo revisara la constancia la firmara y la
remitira al auxiliar de captura.

JLa Presidencia del Grupo de Trabajo ordenara que se emita una nueva acta
circunstanciada.

JPresidencia del Grupo de Trabajo procedera a recabar las firmas.

Recepcion de boletas y documentacién una vez concluido el computo
correspondiente pero no ha sido calificada la eleccién o se ha entregado
la constancia

JSe reinstalaran los Grupos de Trabajo.

JLa Presidencia del Grupo de Trabajo volvera a solicitar el paquete electoral al
auxiliar de traslado para que lo entregue al auxiliar que realizd el nuevo
escrutinio y cdmputo y realice el nuevo escrutinio y computo de los votos o
boletas remitidos.

JLa Presidencia del Grupo de Trabajo revisara la constancia la firmara y la
remitira al auxiliar de captura.

JLa Presidencia del grupo de Trabajo ordenara que se emita una nueva acta
circunstanciada

Actividades a realizar cuando no se cuente con paquetes o sobres de
votos validos votos nulos y boletas sobrantes
Falta de todos los paquetes o algunos paquetes de una elecciéon

JLa Presidencia del Grupo de Trabajo informara a la Presidencia del CDE vy al
enlace de comunicacion las casillas que se debe solicitar la documentacion
para el protocolo, en virtud de que no se encontré los votos y boletas.

JSe desarrollaran todos los procedimientos del cémputo, es decir, en cotejo de
actas en su caso, grupos de trabajo en su caso, e incluido el de dirimir votos
reservados en su caso

JEn caso de no contar con el paquete no se realizara ninguna accion.

JNo se realizara la emision de las actas circunstanciadas de los grupos de
trabajo y el acta circunstanciada de votos reservados, asi como el acta de
computo distrital y por ende la emisién de la constancia hasta no recibir la
respuesta del INE.
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JLa Presidencia del Grupo de trabajo solicitara a la Presidencia del CDE remita
copia del acta de esa casilla o, en ausencia de éstas, con el cartel de
resultados que fue colocado al exterior de la casilla a la clausura de ésta.

JDe ser positiva para todos o solo para algunos paquetes, la Presidencia del
Grupo de trabajo requerira el paquete de esa casilla

JLa presidencia del Grupo de trabajo revisara la constancia la firmara y la
entregara al auxiliar de captura.

JCon el fin de no afectar los trabajos de los demas cémputos y tener un retraso
grande, hasta tener las respuestas del INE de todas las casillas de esa
eleccion se iniciara el computo de otro Ayuntamiento, y se regresara a realizar
el computo de la eleccion de Ayuntamiento una vez recibida la respuesta.

JEn el caso de los Ayuntamientos se considerara un solo computo.

JPara efectos se considerara como falla técnica y unicamente se capturara la
informacion faltante cuando se tenga la respuesta del INE.

Falta de algunos sobres de votos validos votos nulos o boletas
sobrantes

JLa Presidencia del Grupo de Trabajo apartara esa constancia y por ningun
motivo la entregara al auxiliar de captura.

JLa presidencia del Grupo de trabajo solicitara a la Presidencia del CDE remita
copia del o las actas de esa casilla o casillas 0, en ausencia de éstas, con el
cartel de resultados que fue colocado al exterior de la casilla a la clausura de
esta.

JUna vez recibida la respuesta la Presidencia del Grupo de trabajo solicitara
se traiga el paquete de esa casilla al grupo de trabajo, de existir duda sobre
lo registrado en la constancia, se podra volver a recontar esa casilla que se
realizo la peticion al INE.

JSe consideraran como respuesta positiva aquellas casillas que no fueron
objeto de solicitud, que se recibieron votos, pero que fueron o estan sujetas a
recuento y cuyas elecciones no se han emitido las actas por existir solicitud
de faltantes de otras casillas.

JPara el supuesto anterior, el auxiliar de recuento realiza el nuevo escrutinio y
codmputo y emitira una nueva constancia agregando los resultados de los
nuevos votos remitidos a lo ya estaba consignado en la constancia anterior y
con la fecha y hora de la conclusion de los trabajos.

JPara el supuesto de los dos parrafos anteriores, la Presidencia o la Secretaria
Técnica solicitara por escrito y por la via mas inmediata a la Secretaria
Ejecutiva del Instituto la apertura del Sistema para la correccion del dato,
sefalando con toda claridad que se agrega votacion con motivo del
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intercambio de paquetes. Una vez habilitado el sistema el auxiliar de captura
registrara la informacion.

JLa Presidencia del Grupo de trabajo avisara a la Presidencia o Secretaria que
se modifica los resultados para que solicite la apertura del sistema.

JEn los casos que no fue capturada la informacion, la presidencia del Grupo de
trabajo revisara la constancia la firmara y la entregara al auxiliar de captura
para que se registre en el sistema.

JLa presidencia del Grupo de trabajo revisara la constancia la firmara y la
entregara al auxiliar de captura.

JEn caso de que se reciba la respuesta y este en curso un cémputo de
Ayuntamiento distinto, concluira con los trabajos de ese computo. Antes de
iniciar uno nuevo se realizara el nuevo escrutinio y cémputo, en el orden en
que se consideraron para el coémputo, es decir, en orden alfabético, se
cerraran todos los trabajos de cada uno de los computos pendientes, para
después poder iniciar un computo nuevo.

Recuento total a la conclusién eleccion de Diputaciones

JLa Presidencia del CDE ordenara a las y los integrantes de los grupos de
trabajo proceder a su instalacion y funcionamiento; asimismo, solicitara a las
y los demas miembros del CDE permanecer en el Pleno para iniciar el
procedimiento nuevo escrutinio y cémputo de las actas de votacion
Anticipada.

Recuento a la conclusién de las elecciones de Ayuntamiento

JPara evitar mayor demora, y de manera simultanea a los trabajos de recuento
en el pleno de la votacién anticipada, en su caso, continuaran de contar con
integracion completa con los Grupos de trabajo y Puntos de recuento con los
que se esta efectuando el recuento; al término del plazo de 3 horas se podran
instalar los Grupos de Trabajo y Puntos de Recuento adicionales que fueron
aprobados. En el caso de contar con la Presidencia y dos consejerias sera
hasta que concluya los trabajos en el pleno la instalacién de los grupos de
trabajo y puntos Grupos de trabajo y Puntos de recuento con los que se esta
efectuando el recuento al término del plazo de 3 horas se podran instalar los
Grupos de Trabajo y Puntos de Recuento adicionales que fueron aprobados.
De contar con una Presidencia y tres consejerias, de manera simultanea a los
trabajos de recuento de la votacion anticipada, se podra instalar un grupo de
trabajo con los puntos de recuento con los que se venia realizando el
recuento. Una vez concluido los trabajos del pleno se podra instalar el otro
grupo de trabajo con los puntos de recuento con el que se venia efectuando
el recuento; al término del plazo de 3 horas se podran instalar los Grupos de
Trabajo y Puntos de Recuento adicionales que fueron aprobados.
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C. En su caso Consejeria

JVerificar el desarrollo procedimental y operativo del recuento de los votos.

D. Miembro del Servicio Profesional Electoral del IEPC Guerrero

JSer comisionado a un CDE.
JPresidir un grupo de trabajo en el CDE al que fue comisionado.

E. Representaciones ante los Grupos de Trabajo

JVerificar el desarrollo procedimental y operativo del recuento de los votos.
JCoordina a sus auxiliares en el desarrollo de sus funciones.

JLas representaciones de Grupo de Trabajo podran sustituir a su
representacion auxiliar cuando se ausente temporalmente.

JApoyar en la deteccidn de inconsistencias en la validez o nulidad del voto.
JSoIicitar la reserva de algun voto para su discusion en el Pleno del Consejo.
JRepresentaciones deberan portar el gafete.

JPor cada 20 casillas con votacién recontada, recibira un reporte por parte de
la persona que presida el grupo de trabajo, en tantos ejemplares como se
requieran, a efecto de que cada representacion ante el Grupo de trabajo
verifique los registros contra las copias de las constancias individuales
recibidas.

JVerificar la captura de los resultados en el acta circunstanciada del grupo de
trabajo.

JDeberén recibir copia de las actas circunstanciadas y las constancias
individuales

F. Personal Auxiliar en Grupos de Trabajo

Se debera de considerar en forma exclusiva la designaciéon de CAEL y SEL a los
auxiliares de recuento, captura y verificacion.
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Auxiliar de Recuento

JEn conjunto con el auxiliar de documentacion realizara la apertura del
paquete y la extraccion sucesiva de los conjuntos de boletas y votos,
disponiéndolos para el recuento.

JExtraeré de su sobre y contara las boletas inutilizadas; al concluir las
reintegrara a su sobre y anotara en el exterior del mismo la leyenda
‘recuento” y el tipo de eleccion al que pertenece, ademas del numero de
boletas que contiene.

JAbriré el sobre que contenga los votos validos, los extraera y mostrara a las
y los presentes que el sobre quedd vacio, los clasificara, por partidos
politicos, candidaturas no registradas, ubicandolos por separado sobre la
mesa de trabajo para su posterior computo.

JAbriré y extraera los votos nulos del sobre correspondiente, los ubicara por
separado junto a los votos validos sobre la mesa de trabajo.

JUna vez hecha la clasificacion anterior, contara en voz alta las boletas
inutilizadas, los votos nulos y los votos validos, para determinar el niumero
de votos emitidos a favor de cada uno de los partidos politicos, y
candidaturas no registradas, y el numero de votos nulos.

JEn caso de duda podra consultar a la Presidencia del Grupo de Trabajo sobre
la procedencia de la reserva solicitada por alguna de las representaciones
presentes.

JEn cada uno de los votos reservados debera anotarse con lapiz, al reverso,
el numero, tipo de la casilla, y eleccidon a que pertenecen, asi como el partido
politico que lo reserva.

JLIenaré la constancia individual, con los resultados obtenidos del recuento de
la casilla.

Jlnformar a la Presidencia del Grupo de trabajo que no se encontraron la
totalidad o alguno de los sobres de votos validos o votos nulos.

JDeberé entregar a la presidencia del Grupo de Trabajo, el voto reservado
junto con la constancia individual, quien los resguardara hasta entregarlos a
la Presidencia del Consejo al término del recuento.

JAcudir al menos quince minutos antes de la hora en que haya sido
convocado.

JEn caso de que al realizar el cotejo y no se encuentre los sobres de votos o
documentacion informara esa situacion a la Presidencia del CDE.

Documentacién de elecciones federales encontradas en grupos de
trabajo con motivo del recuento sujetas al protocolo de intercambio
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JEI auxiliar de recuento encuentra sobres de votos y boletas de las elecciones
federales, se las entregara al auxiliar de documentacion electoral.

Recepcion de boletas y documentacion de casillas sujetas al nuevo
escrutinio y computo y que no habian sido objeto de solicitud alguna sin
que haya concluido los trabajos en el Grupo de Trabajo

JReaIiza el nuevo escrutinio y computo de los votos remitidos.

JEmitiré una nueva constancia agregando los resultados de los nuevos votos
remitidos a lo ya estaba consignado en la constancia anterior y con la fecha y
hora de la conclusion de los trabajos.

JSi no ha sido recontado el auxiliar de recuento realizara las actividades del
nuevo escrutinio y computo.

Recepcion de boletas y documentacion de casillas sujetas al nuevo
escrutinio y computo y que no habian sido objeto de solicitud alguna y
concluyeron los trabajos en el Grupo de Trabajo

JReaIiza el nuevo escrutinio y computo de los votos remitidos.

JEmitiré una nueva constancia agregando los resultados de los nuevos votos
remitidos a lo ya estaba consignado en la constancia anterior y con la fecha y
hora de la conclusion de los trabajos.

Recepcion de boletas y documentacién una vez concluido el cémputo
correspondiente pero no ha sido calificada la elecciéon

JReaIiza el nuevo escrutinio y computo de los votos remitidos.

JEmitiré una nueva constancia agregando los resultados de los nuevos votos
remitidos a lo ya estaba consignado en la constancia anterior y con la fecha y
hora de la conclusion de los trabajos.

Actividades a realizar cuando no se cuente con paquetes o sobres de
votos validos votos nulos y boletas sobrantes

Falta de todos los paquetes o algunos paquetes de una elecciéon

JDe ser negativa la respuesta para todos los paquetes o para algunos, el
auxiliar de recuento procedera a realizar el registro de la informacién en la
constancia individual con las actas de escrutinio y computo que hubiese sido
posible obtener o, en ausencia de éstas, con el cartel de resultados que fue
colocado al exterior de la casilla a la clausura de ésta.
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JEI auxiliar de recuento realizara el nuevo escrutinio y computo de los
elementos que se haya podido obtener, es decir, de los sobres de votos
validos, sobres de votos nulos y boletas sobres, y lo registrara en la constancia
individual. La informacion faltante se completara con las copias del acta de
escrutinio y cdmputo que hubiese sido posible obtener o, en ausencia de
éstas, con el cartel de resultados que fue colocado al exterior de la casilla a la
clausura de ésta, aspecto que debera de ser sefalado en el acta
circunstanciada del grupo de trabajo precisando los elementos que se
completaron.

JEI auxiliar de recuento entregara el paquete al auxiliar de traslado para que lo
regrese a la bodega.

Falta de algunos sobres de votos validos votos nulos o boletas
sobrantes

JEI auxiliar de recuento podra procesar, lo que se tenga de esa casilla, es decir
se realizara el nuevo escrutinio y computo, solo se registrara los datos
obtenidos en la constancia individual de manera provisional pero no se
capturara en el sistema hasta que se reciba la respuesta del INE.

JDe ser negativa la respuesta del INE, el auxiliar de recuento consignara en
caso de no contarse con todos los sobres de votos validos y votos nulos o
sélo de algunos de éstos, la informacién de las copias del acta de escrutinio y
computo que hubiese sido posible obtener o, en ausencia de éstas, con el
cartel de resultados que fue colocado al exterior de la casilla a la clausura de
esta.

JDe ser positiva la respuesta, y contarse con el sobre de los votos validos, el
auxiliar de recuento registrara el resultado del nuevo escrutinio y computo del
sobre de votos validos en la constancia individual y el apartado de votos nulos
y boletas sobrantes se registrara en su caso, con lo sefialado en el acta de
escrutinio y computo de la casilla o, en ausencia de éstas, con el cartel de
resultados que fue colocado al exterior de la casilla a la clausura de ésta,
aspecto que debera de ser sefalado en el acta circunstanciada del grupo de
trabajo.

JDe contarse solo con el sobre de votos nulos el auxiliar de recuento se
realizara el nuevo escrutinio y computo de dicho sobre y se completara los
demas apartados (votos validos y boletas sobrantes) con lo registrado en las
actas de escrutinio y computo con que se cuenten o, en ausencia de éstas,
con el cartel de resultados que fue colocado al exterior de la casilla a la
clausura de ésta, aspecto que debera de ser sefalado en el acta
circunstanciada del grupo de trabajo.

JDe contarse solo con el sobre de boletas sobrantes se contaran y el auxiliar
de recuento se completara los demas apartados (votos validos y votos nulos)
con lo registrado en las actas de escrutinio y computo con que se cuenten o,
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en ausencia de éstas, con el cartel de resultados que fue colocado al exterior
de la casilla a la clausura de ésta, aspecto que debera de ser sefalado en el
acta circunstanciada del grupo de trabajo.

JEn general el auxiliar de recuento registrara la informacion del nuevo
escrutinio y computo de lo que se haya recibido por parte del INE (sobres de
votos validos y votos nulos o sélo de algunos de éstos), en caso de no
contarse con todos los sobres de votos validos y votos nulos o sélo de algunos
de éstos, la informacion de las copias del acta de escrutinio y computo que
hubiese sido posible obtener o, en ausencia de éstas, con el cartel de
resultados que fue colocado al exterior de la casilla a la clausura de ésta.

JSe consideraran como respuesta positiva aquellas casillas que no fueron
objeto de solicitud, que se recibieron votos, pero que fueron o estan sujetas a
recuento y cuyas elecciones no se han emitido las actas por existir solicitud
de faltantes de otras casillas.

JPara el supuesto del numeral anterior, el auxiliar de recuento realiza el nuevo
escrutinio y computo y emitira una nueva constancia agregando los resultados
de los nuevos votos remitidos a lo ya estaba consignado en la constancia
anterior y con la fecha y hora de la conclusion de los trabajos.

JEI auxiliar de recuento entregara el paquete al auxiliar de trabajo para que lo
regrese a la bodega

Auxiliar de Traslado

JEntregarén al grupo de trabajo o, en su caso, al punto de recuento indicado
por el responsable del grupo para el nuevo escrutinio y computo.

JEntregar el sobre que contiene los votos que fueron reservados al auxiliar de
Bodega.

JAcudir al menos quince minutos antes de la hora en que haya sido
convocada.

J Se debera de considerar al menos dos auxiliares de traslado y control (esas dos
figuras se fusionaran y recaeran en una misma persona) para el pleno (los cuales
deberan ser cael o sel para que puedan apoyar a los grupos de trabajo cuando se
requiera y permaneceran todo el primer turno, se debera considerar para trabajos
posteriores un primer turno, un segundo Yy tercer turno en el pleno).

Auxiliar de Documentacion

JApoyaré, bajo la supervision de la presidencia del grupo de trabajo, al Auxiliar
de Recuento en la apertura del paquete y la extraccidon sucesiva de los
conjuntos de boletas y votos, disponiéndolos para el recuento.
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JSeré responsable de su reincorporacion ordenada al paquete electoral de los
sobres con votos y boletas sobrantes de la eleccion que se realizo el nuevo
escrutinio y computo.

JExtraeré todo lo que se encuentre en el paquete electoral para dejar
unicamente los sobres de votos y boletas recontadas, en el caso de faltar una
eleccion se dejara el expediente de la eleccion junto con los sobres de votos
y boletas sobrantes de esa eleccidn. De ser la ultima eleccion se dejara
solamente los sobres con votos y boletas sobrantes de las elecciones. Eso
aplicara para los casos en el pleno, por cotejo o por nuevo escrutinio en el
pleno o en grupos de trabajo.

JSi durante el recuento de votos realizado en los grupos de trabajo, se
encuentran en el paquete votos de una eleccién distinta, seran apartados a
efecto que sean contabilizados para la eleccién al momento que se realice el
computo respectivo.

JSe extraera, las actas de jornada electoral, (si no estan identificadas por
seccion o tipo de casilla se debera colocar en sobres o bolsas o0 en caso de
carecer de estas, se identificara con lapiz en el reverso del acta en la esquina
superior derecha y colocar en un folder separado unicamente con ese
documento de todas las casillas), los escritos de protestas, hojas de
incidentes (si no estan identificadas por seccion o tipo de casilla se debera
colocar en sobres o bolsas o de carecer de estas, se identificara en el reverso
con lapiz en la esquina superior derecha y colocar en un folder separado
unicamente con ese documento de todas las casillas).

JLa demas documentacion se vaciara en una bolsa rotulada con el tipo de
casilla y seccion) se clasificaran y ordenaran en cajas que quedaran bajo el
resguardo de la Presidencia del Consejo.

JEn su caso las marcadoras de credenciales y el liquido indeleble, se separara
en cajas comunes para todas las casillas.

JSe extraeran los insumos de oficina proporcionados para la recepcion de la
votacion en las casillas ( gomas, lapices, clips etc), se separaran en cajas
comunes.

JEntregar a la Presidencia del CDE (actividades de cotejo) la diversa
documentacion y materiales de las elecciones locales que se extrajeron fuera
del paquete.

JEntregar a la Presidencia del grupo de trabajo (actividades de cotejo) la
diversa documentacion y materiales de las elecciones locales que se
extrajeron fuera del paquete.

JSe debera de considerar al menos dos auxiliares de documentacién para el pleno
(los cuales deberan ser cael o sel para que puedan apoyar a los grupos de trabajo
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cuando se requiera y permaneceran todo el primer turno, se debera considerar para
trabajos posteriores un primer turno, un segundo y tercer turno en el pleno).

Documentacion de elecciones federales encontradas en el pleno con
motivo del cotejo sujetas al protocolo de intercambio

JEncuentra sobres de votos y boletas de las elecciones federales e informara
a la Presidencia del CDE lo que se encontro.

JCoIocaré en un sobre o bolsa, las boletas sobres de votos validos, nulos o
boletas sobrantes, asi como actas de escrutinio y cdmputo de las elecciones
federales, identificandose por fuera la seccion, tipo de casilla y eleccion a la
que corresponde.

JCoIocaré en un sobre o bolsa la demas documentacion electoral que no sean
votos o boletas y sobres que resguardan los votos validos, nulos o boletas
sobrantes de las elecciones federales, asi como actas de escrutinio y computo
de las elecciones federales, asi como listado nominales vy relacion de
representantes de partido politico y de candidaturas independientes
acreditadas ante la casilla, asi como la relacion de las y los ciudadanos que
votaron y no aparecen en la lista nominal identificandose por fuera la seccién,
tipo de casilla y eleccion a la que corresponde.

JEntregaré a la Presidencia CDE, los sobres o bolsas para el intercambio que
resguardan los votos y boletas sobrantes, asi como sobres que contienen los
votos validos los votos nulos y boletas sobrantes y demas documentacion de
las elecciones federales.

JEn caso de que al realizar el cotejo y no se encuentre los sobres de votos o
documentacion informara esa situacion a la Presidencia del CDE.

Documentacién de elecciones federales encontradas en grupos de
trabajo con motivo del recuento sujetas al protocolo de intercambio

JEI auxiliar de documentacion electoral informara a la Presidencia del Grupo
de trabajo que se encontr6 documentacion de las elecciones federales.

JEI auxiliar de documentacion electoral las colocara en un sobre o bolsa, las
boletas sobres de votos validos, nulos o boletas sobrantes, asi como actas
de escrutinio y computo de las elecciones federales, identificAandose por fuera
la seccion, tipo de casilla y eleccion a la que corresponde.

JEI auxiliar de documentacion electoral colocara en un sobre o bolsa la demas
documentacion electoral federal que no sean votos o boletas y sobres que
resguardan los votos validos, nulos o boletas sobrantes, asi como actas de
escrutinio y codmputo de las elecciones federales, como los de listados
nominales, la relacién de representantes de partido politico y de candidaturas

Pagina 94 de 103



independientes acreditadas ante la casilla encontrados dentro del paquete
electoral, asi como la relacion de las y los ciudadanos que votaron y no
aparecen en la lista nominal identificandose por fuera la seccion, tipo de
casilla y eleccion a la que corresponde.

General

JAcudir al menos quince minutos antes de la hora en que haya sido
convocada.

Auxiliar de Captura

JEn tanto se da lectura a los resultados del acta en el pleno durante el cotejo,
se hara la captura de la informacion.

JCapturaré los resultados registrados en las constancias individuales de los
paquetes que se recontaron del grupo de trabajo, en el pleno, en cualquier
procedimiento dentro de los computos distritales.

JEmitiré un reporte por cada 20 casillas capturadas y verificadas en el sistema.

JEIaboraré en apoyo a la presidencia del Grupo de trabajo un acta
circunstanciada en la que consignara el resultado del recuento de cada
casilla, con el numero de boletas sobrantes, votos nulos y votos por cada
partido, candidatura coaligada, el numero de votos por candidaturas no
registradas, asi como la mencién de cada casilla con votos reservados y la
cantidad de los mismos.

JEn el procedimiento de votos reservados que se realiza en el pleno apoyara
a la Presidencia del CDE para registrar la determinacion de cada voto
reservado, identificando el numero y tipo de casilla al que corresponde. En
caso de que haya votos validos, se sefialara a qué partido, fueron asignados.

Jlnformar a la Presidencia y/o la Secretaria Técnica el error en la capturada
de la informacién en el sistema.

JAcudir al menos quince minutos antes de la hora en que haya sido
convocada.

Recepcion de boletas y documentacion de casillas sujetas al nuevo
escrutinio y computo y que no habian sido objeto de solicitud alguna y
concluyeron los trabajos en el Grupo de Trabajo

JEI auxiliar de captura registrara la informacion.
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JEI auxiliar de captura emitird una nueva acta circunstanciada de trabajo con
el horario y fecha que concluyeron los trabajos.

Recepcion de boletas y documentacién una vez concluido el cémputo
correspondiente pero no ha sido calificada la elecciéon

JEI auxiliar de captura registrara en el sistema la informacién.

JEI auxiliar de captura emitird una nueva acta circunstanciada de trabajo con
el horario y fecha que concluyeron los trabajos.

Actividades con motivo de recuento total al final

JComo primera actividad, la Presidencia o la Secretaria Técnica a través de los
auxiliares de captura, debera bajar la base de datos del computo y deberan
guardarla en un dispositivo, se anexara al acta circunstanciada de la sesion, para
tener un registro de que se cumple con el supuesto legal. Estas actividades se
realizaran previa a las nuevas capturas que se vayan a realizar con el nuevo
escrutinio y computo. La Presidencia o la Secretaria Técnica enviaran un correo a
la Secretaria Ejecutiva informando las casillas que seran objeto de nuevo escrutinio
y computo (las cuales seran las de cotejo) para que permita su nueva captura.

Auxiliar de Verificacion

JEn tanto se da lectura a los resultados del acta en el pleno durante el cotejo,
se realizara la verificacion de la captura de la informacion.

JVerificaré los resultados registrados en las constancias individuales de los
paquetes que se recontaron del grupo de trabajo.

JEn apoyo a la presidencia del Grupo de trabajo verificara el resultado del
recuento de cada casilla, con el numero de boletas sobrantes, votos nulos y
votos por cada partido, candidatura coaligada, el numero de votos por
candidaturas no registradas, asentado en la constancia individual, asi como
la mencion de cada casilla con votos reservados y el numero total de todas
las casillas reservadas.

\/En el procedimiento de votos reservados que se realiza en el pleno apoyara
a la Presidencia del CDE para registrar la determinacion de cada voto
reservado, identificando el numero y tipo de casilla al que corresponde. En
caso de que haya votos validos, se sefialara a qué partido, fueron asignados,
a efecto de poder verificar la captura.

JEntregaré la Presidencia del Grupo de Trabajo el acta circunstanciada, asi
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como las copias para cada representacion de partido politico para que
puedan revisar la captura.

JEntregar a la Presidencia el reporte de captura por cada 20 casillas.

\/Auxiliar a la presidencia en la entrega del reporte de captura por cada 20
casillas.

Jlnformar a la Presidencia y/o la Secretaria Técnica el error en la capturada
de la informacién en el sistema.

JAcudir al menos quince minutos antes de la hora en que haya sido
convocada.

Auxiliar de Control de Bodega

JSeré el encargado de llevar el control de la entrada y salida de los paquetes
electorales de la bodega, y podran suplirlo en sus funciones las personas
autorizadas anteriormente por el CDE.

JEntregarén sucesivamente a las y los auxiliares de traslado los paquetes que
les correspondan de acuerdo con la lista de casillas previamente asignadas
a cada grupo de trabajo.

JAcudir al menos quince minutos antes de la hora en que haya sido
convocada.

Recepcion de documentacion electoral una vez concluyeron todos los
cémputos

JExtrae el o los paquetes electorales, uno a uno, del estante en que se
encuentren, para que se coloque en la mesa.

JConcIuida la actividad procedera a su depdsito y debido resguardo en el
interior de la BE.

Auxiliar de Control de Grupo de Trabajo

JLa informacion de los paquetes que entren y salgan del grupo de trabajo
debera registrarse en su entrada y salida por la o el asignado.

JEn el punto de recuento se colocara la lista con los paquetes asignados para
que el auxiliar de control registre el paquete que fue recontado y colocara la
hora en que entregaron el paquete y la hora en que sali6 el paquete del punto
de recuento con la firma del auxiliar de traslado.

JAcudir al menos quince minutos antes de la hora en que haya sido
convocada.
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JSe debera de considerar al menos dos auxiliares de traslado y control (esas dos
figuras se fusionaran y recaeran en una misma persona) para el pleno (los cuales
deberan ser cael o sel para que puedan apoyar a los grupos de trabajo cuando se
requiera y permaneceran todo el primer turno, se debera considerar para trabajos
posteriores un primer turno, un segundo Yy tercer turno en el pleno).

E. Otros Auxiliares con funciones generales y personal en general

Auxiliar de Acreditacién y Sustitucion

JEntregaré el gafete de acreditacion a la Presidencia del CDE.

JSeré responsable de verificar que las representaciones de los partidos
politicos estén debidamente acreditadas y de llevar el registro
correspondiente en cada momento de acreditacion y relevo de los
participantes en el grupo de trabajo o a de los auxiliares en los puntos de
recuento en el formato provisto por la Coordinacién de Organizacion Electoral
del Instituto. Debera consignarse tanto el registro de entrada como de salida
es decir la hora, nombre, grupo de trabajo, asi como el cargo y funcion que
desempefiaran o desempefaron. Al término del recuento, el registro sera
incorporado como anexo al acta circunstanciada.

JAuiniar a la Presidencia del CDE a la entrega de gafetes.

JAcudir al menos quince minutos antes de la hora en que haya sido
convocado.

Auxiliar de Seguimiento

JVigiIar el avance en el desarrollo de la sesion.

JSeré la o el responsable de advertir, en su caso, un avance menor a la
estimacion de lo programado en el recuento de la votacion de las casillas
asignadas en el o los Grupos de Trabajo, y que pudiera implicar la posibilidad
del retraso en la conclusién del computo respectivo. Para ello, realizara un
reporte cada hora y lo entregara a la Presidencia del del CDE. Estas funciones
las desarrollaran a partir del inicio de la sesién de computo distrital; de
presentarse el supuesto de retraso de al menos 3 horas respecto de la
estimacion para la conclusidn de los trabajos de recuento, comunicara la
situacion a la Presidencia del CDE a fin de que adopte las medidas
necesarias.

JRevisaré las constancias individuales del grupo de trabajo capturadas para
verificar si en algunos puntos de recuento existe retrasos (es decir, mas de
media hora por paquete electoral), o verificar cuantos paquetes lleva
recontados cada auxiliar de recuento, de darse el supuesto avisara en
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primera instancia a la Presidencia del grupo de trabajo para que en su caso
sustituya al Cael o Sel. Asimismo, Informara a la Presidencia del retraso y la
determinacion de la Presidencia del Grupo de trabajo. De ser en dos puntos
de recuento, propondra a la Presidencia del CD que sea sustituido por los
cael o sel que estan apoyando el pleno, una vez concluido los trabajos en el
pleno. De requerir mas personal se estara al procedimiento sefalado en el
parrafo siguiente-

JEn el supuesto de que se requiera personal para ser sustituido, se debera
llamar al personal considerado en el pleno, si ya concluyeron sus trabajos
(deberan ser caes o sel), de no completarse, se debera llamar al personal
considerado en el primer turno de ese grupo de trabajo, en caso de que no
pueden acudir o no se pueda entrar en contacto con el numero que se
requiera cubrir, se llamara al personal del segundo turno, de no completarse
se llamara al personal del tercer turno, en caso de que no se complete se
podra llamar al personal de reserva y en caso de que no se complete se
llamara al personal del tercer turno del otro grupo de trabajo, en caso de que
no se complete se llamara al personal del segundo turno de relevo y por ultimo
al personal del primer turno de relevo del otro grupo.

Analistas operativos, personal administrativo CAEL o SEL

JSerén los responsables reproduccion de las constancias individuales por
cada representacion que este acreditada ante el CDE, sin importar que en
ese momento no se encuentre en el grupo de trabajo, ello en virtud de que
se entregaran necesaria para que se puedan integrar los expedientes. Se
entregaran por cada 20 casillas que hayan sido capturadas a la Presidencia
del Grupo de trabajo para que realice la entrega a las representaciones ante
el grupo de trabajo.

Auxiliares de las Representaciones en los Grupos de Trabajo

JApoyar en la vigilancia del desarrollo operativo del recuento de votos en los
puntos de recuento, detectando casos de dudosa validez o nulidad del voto.

JEn Su caso, solicitar la reserva de algun voto para el Pleno del CDE.

En caso de que un Grupo de Trabajo solo instale un
Punto de Recuento, no podran participar
representaciones auxiliares, ya que las tareas de
vigilancia recaeran sobre el representante acreditado
ante el Grupo.
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Los Grupos de trabajo sélo se haran cargo del recuento de los votos y no de
la discusion sobre su validez o nulidad.

Un/a CAE/ CAEL o SE/SEL

Recepcion de documentacién electoral una vez concluyeron todos los
cémputos

Sera quien hara la grabacion de audio y video de la actividad antes mencionada, de
acuerdo a los medios con los que se cuente.

4. Integracion Paritaria de Ayuntamientos

CDE

Para garantizar la integracion paritaria de los Ayuntamientos del estado de Guerrero, los
CDE deberan observar las siguientes reglas en el procedimiento de asignacion de regidurias
por el principio de representacion proporcional:

La asignacion de regidurias de representacion proporcional, se realizara
conforme a la formula y el procedimiento establecido en los articulos 20, 21 y 22
de la Ley Electoral Local.
Para la asignacion de las regidurias, se seguira el orden de prelacion por género
de las listas de candidaturas registradas por los partidos politicos o candidatura
independiente, segun corresponda, iniciando con el partido politico que obtuvo la
mayor votacion municipal valida y asi sucesivamente.
Hecho lo anterior, se procedera a realizar la revisién de la integracién paritaria de
todo el Ayuntamiento considerando a la planilla ganadora y las regidurias
asignadas, a efecto de verificar que al menos el 50% de los cargos que integren
el Ayuntamiento, sean otorgados a candidaturas del género femenino. Si la
integracion de todo el Ayuntamiento es un numero impar, debera ser constituido
de manera mayoritaria por el género femenino, para garantizar el principio
constitucional de paridad de género.

En caso de que el Ayuntamiento se integre de manera paritaria o el género

femenino se encuentre mayormente representado, se determinara la asignacion

definitiva de las regidurias.

En caso de que el género femenino se encuentre subrepresentado, se

determinara el numero de regidurias del género masculino que excedan el 50%

de la conformacion total del Ayuntamiento, a efecto de que sean sustituidas por

féormulas del género femenino, hasta lograr la integracion paritaria del

Ayuntamiento, conforme a lo siguiente:

a) La sustitucion de género se realizara comenzando por el partido politico que
recibidé la mayor votacion municipal valida. Esta se realizara a partir de la
ultima regiduria del género masculino que se haya asignado, sustituyéndola
por una de género femenino con base al orden de prelacién de la lista
registrada, y de ser necesario, continuando con el partido politico que haya
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obtenido el segundo lugar en votacion, y asi sucesivamente en orden
descendente, hasta obtener la integracion paritaria del Ayuntamiento.

b) b) Si una vez sustituida una regiduria del género masculino a todos los
partidos politicos y en su caso candidatura independiente, no se alcanza la
integracion paritaria del Ayuntamiento, se repetira el procedimiento previsto
en el inciso anterior.

VI. Una vez que se haya verificado la integracién paritaria del Ayuntamiento,
conforme a la asignacién primigenia o al ajuste correspondiente, se procedera a
expedir las constancias de asignacién de regidurias de representacion
proporcional a los partidos politicos o candidaturas independientes, previa
verificacion de la elegibilidad de las candidaturas.

5. Conclusion de los computos distritales

Presidencia

Jlnstruir, al término de los computos distritales, la integracion y envio de los
expedientes a las instancias correspondientes. Durante el desarrollo de la
sesiéon de cdmputo y una vez que se haya realizado el cotejo de las actas
originales de computo y extraido las originales o, en su caso, a la conclusion
del recuento en los Grupos de Trabajo y de la determinacion de votos
reservados respecto a las actas circunstanciadas de grupos de trabajo y de
votos reservados, estas seran trasladadas a un espacio que para ello destine
la Secretaria Técnica para que bajo la coordinacién del personal adscrito al
Consejo Distrital respectivo, se realice la reproduccion y digitalizacion de las
mismas, a fin de ir integrando los correspondientes expedientes.

JA la conclusién de la sesion de computo distrital, fijara en el exterior de las
instalaciones del CDE, los resultados de la eleccidn correspondiente, en el
cartel proporcionado para tales afectos, asimismo, se debera remitir por
correo electronico a la DEOE para su publicacion en la pagina institucional
en el portal de internet.

JResguardaré la documentacion electoral obtenida de los paquetes
electorales, en su caso, el liquido indeleble y la marcadora de credenciales,
se clasificaran y ordenaran en cajas.

JDe haberse enviado los expedientes a las distintas instancias administrativas
o jurisdiccionales de conformidad con los plazos establecidos en la
normatividad vigente, sera necesario remitir la informacion recibida con
motivo del intercambio de paquetes que llegé después de la conclusion de
todos los computos en alcance.

JBajo su mas estricta responsabilidad, debera salvaguardar los paquetes
electorales con los sobres que contengan los votos y las boletas sobrantes
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de cada una de las casillas, disponiendo al efecto que sean selladas las
puertas de acceso a la bodega electoral.

JEn caso de que se deba realizar la apertura de la Bodega por alguna causa
invariablemente se debera de seguir con los procedimientos sefalados en los
articulos 171, 172, 173 y 174 del Reglamento de Elecciones.

JFirmar las fajillas con la cual sera sellada la bodega

JMantener en su poder la(s) llave(s) de la puerta de acceso a la bodega
electoral hasta que se les indique remitirlas a las instalaciones del edificio
central del Instituto.

Consejerias

JPor lo menos dos firmaran las fajillas con la cual sea sellada la bodega
Jlntegran la comision para acudir a sellar la bodega

JVerificar a la conclusidon del codmputo que sean selladas las puertas de la
bodega

JFirmar las fajillas con la cual sea sellada la bodega

Secretaria Técnica

JTrasIadarse a la bodega en caso de que no se observe el acceso a la bodega
Jlntegrar la comision para acudir a sellar la bodega
JSecretarl'a Técnica levantar el acta del sellado de la bodega electoral

JCoordinaré al personal adscrito al Consejo Distrital respectivo, se realice la
reproduccion y digitalizacion de las actas, a fin de ir integrando los
correspondientes expedientes

Representaciones de los Partidos politicos y en su caso, representaciones de

los pueblos y comunidades originarios y del pueblo afromexicano acreditados
en los CDE

JRepresentaciones verificar a la conclusion del computo que sean selladas las
puertas de la bodega

JFirmar las fajillas con la cual sea sellada la bodega que deseen hacerlo

Direccion Ejecutiva de Organizacion Electoral

JAtender dudas sobre el procedimiento de computos distritales.
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JPuincacién de los resultados electorales en la pagina institucional en el portal
de internet.

Direccion General de Informatica y Sistemas.

\/Atender los problemas que se presenten con el sistema
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