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LINEAMIENTOS PARA EL PROCEDIMIENTO DE DESINCORPORACION Y
ENAJENACION DE BIENES AUTOMOTRICES, EQUIPO DE OFICINA Y DE
COMPUTO PROPIEDAD DEL INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION
CIUDADANA DEL ESTADO DE GUERRERO.

TITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES
CAPITULO PRIMERO
AMBITO DE APLICACION Y DEFINICIONES

Articulo 1. Las disposiciones contenidas en los presentes lineamientos tienen por objeto
normar la desincorporacion de bienes muebles del patrimonio del IEPC.

Articulo 2. Para efectos de los presentes lineamientos se entenderd por:

I. Avalud: Resultado del proceso de estimar el valor de un bien determinando, ala
medida de su poder de cambio en unidades monetario y a una fecha
determinada, representando su precio, que serd practicado por una Institucion de
Crédito o un experto calificado debidamente autorizado por la autoridad
competente, su vigencia no deberd ser inferior a los ciento ochenta dias naturales.

Il. Bienes: Los bienes muebles que figuren en los inventarios del IEPC.

. Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios: Organo colegiado de
asesoria, apoyo, consulta y decision, para hacer mds eficientes, eficaces vy
transparentes los procesos de desincorporaciéon y de bienes muebles. Su
integracion, responsabilidades y funciones estdn contenidas en el Reglamento de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios.

IV. Desincorporacion: La cancelacion de los registros de los bienes en los inventarios
del IEPC.

V. Enajenacién: Transmision de la propiedad de un bien.

VI.Guia EBC o Libro Azul: Guia del mercado automovilistico mexicano, que
constituye un instrumento que sirve de referente, orientacién y apoyo para obtener
valores de compra y venta de vehiculos.

VIL. IEPC: Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana del Estado.

VIl Inventario Bienes Muebles: Relacion ordenada de los bienes muebles
propiedad del IEPC, que describe las caracteristicas, cantidad, estado fisico, precio
original de adquisicién y ubicacién de cada bien, asigndndole una clave de
control o nUmero de inventario.
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IX. Normas: Las disposiciones y lineamientos para la desincorporacion de bienes
muebles de del IEPC.

X. Servidor publico electoral: Serdn considerados como tales: el Consejero
Presidente, los consejeros electorales del Consejo General y de los consejos
distritales, el Secretario Ejecutivo, el Confralor Interno, los directores ejecutivos y
titulares de las unidades técnicas, los jefes de unidades administrativas, los
funcionarios y empleados en general que desempenen un empleo, cargo o
comision de cualquier naturaleza en el Instituto Electoral.

Articulo 3. Las normas de los presentes lineamientos son de observancia obligatoria para
los servidores pUblicos de todas las unidades responsables que integran el Instituto, segun
se establezca en cada caso.

Articulo 4. La aplicacion de las disposiciones de los presentes lineamientos se hard de
conformidad con las normas constitucionales y legales aplicables, asi como las emitidas
por el propio Consejo General, aplicando criterios de honestidad, discipling,
racionalidad, transparencia y austeridad.

TITULO SEGUNDO
DE LA DESINCORPORACION Y ENAJENACION DE BIENES
CAPITULO PRIMERO
De LA DESINCORPORACION Y AVALUOS DE BIENES MUEBLES

Articulo 5. La ejecucién y coordinaciéon general de las acciones inherentes al
Procedimiento de Enajenacion, correrdn a cargo del Comité de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios, del Instituto, quien figurard como érgano ejecutor y tendrd
las facultades necesarias para validar, legitimar todas y cada una de sus etapas.

Articulo 6. La enadjenacion de bienes muebles, comprenderd Unicamente aquellos
bienes automotrices, equipo de oficina y de codmputo que se encuentren relacionados
en el inventario que autorice la Comision de Administracion.

Articulo 7. El Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios a través de la Direccion
Ejecutiva de Administracién, procederd a elaborar e integrar un inventario
pormenorizado de los bienes automotrices, equipo de oficina y de codmputo a enajenar,
el cual deberd contener de manera enunciativa, mds limitativa, los siguientes datos:

l.Identificacion del bien: descripcion plena de sus caracteristicas (marca, modelo,
numero de serie, color, nUmero de motor y nimero de placas, en su caso):

II.LNUmero de inventario;

lll.LEstado fisico y material en que se encuentran;
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IV.Precio original de adquisicion; y,
V.Lugar de depésito.

Articulo 8. El Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios a través de la Direccion
Ejecutiva de Administracion, realizard el inventario definitivo de los bienes sujetos al
procedimiento de enajenacién y procederd a ordenar la elaboracién del avalto
correspondiente, mismo que serd practicado por institucion de crédito o un experto
calificado debidamente autorizado por autoridad competente, que disponga de
peritos valuadores capacitados.

Articulo 9. La Direccidon Ejecutiva de Administraciéon pondrd a disposicion virtual, real y
juridica, del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios, los bienes
automotrices, equipo de oficina y de computo relacionados con el procedimiento de
enajenaciéon, adjuntando como soporte las facturas originales de su adquisicion, a
excepcion de los bienes muebles recibidos en donacién, con el objeto de corroborar su
propiedad a favor de Instituto y de preparar lo procedente, para elaborar y firmar por
quien legitimamente le corresponda el titulo correspondiente, para garantizar al
adquiriente la legal propiedad del bien que le haya sido enajenado.

Articulo 10. El Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios, a través de la
Secretaria Técnica proveerd y gestionard la realizacion de avaltos individuales de cada
uno de los vehiculos automotrices, equipo de oficina y de cdmputo, sujetos al proceso
de enaqjenacion a efecto de determinar el monto de cada uno de ellos, ante
instituciones que cuenten con la capacidad legal, profesional y técnica para ello.

Articulo 11. El Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios, deberd tomar como
precio base de las operaciones individuales de los bienes automotrices, equipo de
oficina y de cdmputo, objeto del procedimiento de enajenacion, el monto del avalto
que otorgue la institucidon contratada o la autoridad designada para tal efecto;
quedando impedida para negociar a la alza o a la baja.

Para el caso de los vehiculos deberd aplicarse el precio que se establezca en la guia
EBC o Libro Azul vigente al momento de la emision de la convocatoria, a fin de
establecer el precio promedio el cual se obtiene de la suma del precio de venta mds el
precio de compra dividido enfre dos.

Articulo 12. Previa su determinacion de integracion de los bienes a subastarse, el Comité
de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios, a través de la Secretaria Técnica,
procederd a formular su cuadro de costeo y la calendarizacion de la venta publica
respectiva, previendo sus fechas de ejecucion, de acuerdo al niUmero de unidades a
enajenarse o de lotes, en su caso, para proyectar la elaboracion de convocatoria y la
preparacion de las ventas.

Articulo 13. Una vez realizado lo senalado en el lineamiento precedente, la Secretaria
4
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Técnica del Comité, remitird a la Contraloria Interna, mediante oficio, la documentacion
soporte que sirva para las ventas a desarrollarse, a efecto de que pronuncie en el término
de cinco dias hdbiles, la validacion respecto a la ejecucion correcta de la normatividad
que, en su caso, resulte aplicable.

La Conftraloria Interna podrd readlizar observaciones o recomendaciones al
procedimiento, convocatoria y padrén de bienes a desincorporar, propuestos por el
Comité de Adquisiciones, concediendo un plazo razonable para su aclaracién o en su
Caso se subsanen

Articulo 14. La Comisidén de Administracion, intervendrd para revisar y autorizar en el curso
del plazo que dure la venta de los bienes, supervisando y vigilando que se cumpla con
los presentes lineamientos, debiendo ser informada periddicamente por la Secretaria
Ejecutiva.

CAPITULO SEGUNDO )
DEL PROCEDIMIENTO DE DESINCORPORACION Y
ENAJENACION DE BIENES

Articulo 15. Una vez aprobada y validada la convocatoria correspondiente, serd
publicada por una sola ocasidn, en el Periddico Oficial del Gobierno del Estado de
Guerrero, al menos un diario local de mayor circulacion y la pagina web Instituto, en la
que se precisard como minimo, lo siguiente.

I. El nombre del érgano ejecutor;
Il. El nUmero de la convocatoria y el objeto de la venta;

lll. Determinacion del giro o calidad que deberdn reunir las personas fisicas o morales
a quien va dirigida la convocatoria;

IV. Descripcién genérica y/o especifica de los bienes;

V. Cantidad y tipo de bienes, asi como el precio de los mismos, de acuerdo a su
avallo y conformacidén unitaria;

VI. La fecha, hora y lugar de celebracion del acto de presentacion y apertura de
propuestas; y

VIl. La informacion relativa al lugar, plazo, horario y requisitos que deberdn observar
los interesados para inscribirse y obtener las bases de la venta, asi como el costo de
las mismas, en su caso.

Articulo 16. La venta deberd ser convocada para una fecha fijada dentro de los treinta
dias naturales siguientes a la determinacién del precio, producto del avallo, que deberd
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servir de base. La publicacion de la convocatoria se hard cuando menos, diez dias antes
de la fecha de enajenacion, con el objeto de que los posibles compradores puedan
preparar la informacién relativa a su capacidad de participacion y de otros elementos
que les permitan pagar el precio.

Solo podrdn participar en el procedimiento de enajenacion quienes cumplan con los
requisitos que en su caso establezca la convocatoria, debiendo depositar la garantia a
que se refiere el arficulo 70, fraccidon V, del Reglamento de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios.

En ningUn caso podrdn enajenarse bienes muebles sin autorizacion de la Comisidon de
Administracion.

Articulo 17. Tan pronto como el comprador hubiere cumplido con los requisitos vy
notificado a la Direccidon Ejecutiva de Administracion, con el finiquito del precio total de
los bienes adquiridos, deberd retirarlos en el momento en que le sean puestos a su
disposiciéon.

En caso de darse posturas iguales, se asignard la venta conforme al orden de prelaciéon
en el registro, es decir, tendrd derecho de preferencia quien haya presentado la postura
en primer término.

Articulo 18. El Consejero Presidente del Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana
del Estado de Guerrero, en uso de las facultades que le confiere la Ley 483 de
Instituciones y Procedimientos Electorales del Estado de Guerrero, en el articulo 189,
Fraccion Il procederd como representante legal del Instituto, a ceder en propiedad las
facturas correspondientes de los bienes automotrices que vayan enajendndose por el
Instituto, y/o en su caso, a expedir el documento legal de propiedad que corresponda
respecto de los equipos de cOmputo que se enajenen, en el supuesto de que estos
hayan sido adquiridos de manera consolidada por este Instituto, y por ende se carezca
de facturas individuales para poder transmitirse por medio de la cesidn de derechos de
propiedad correspondiente.

Articulo 19. El Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios, a través de la
Presidencia, enajenard los bienes, objeto del Procedimiento conforme las condiciones
de pago que fije la Direccidn Ejecutiva de Administracion.

Articulo 20. El Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios, llevard a cabo la
venta de los bienes en un plazo no mayor a seis meses, a partir de la aprobacién de los
presentes lineamientos por el Consejo General debiendo informar de sus resultados y de
las cantidades obtenidas oportunamente este Ultimo.

Articulo 21. La venta puUblica, objeto del presente Reglamento, se llevard a cabo de la
manera siguiente:

Las personas fisicas o morales que deseen adquirir los bienes sujetos a la subasta
6
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propondrdan sus ofertas en sobre cerrado dirigida ala Direccidn, para que posteriormente
en la fechaindicada en la convocatoria, de manera publica y abierta se lea en voz alta
lo que oferté en el momento del concurso.

Las posturas iniciales que presenten los participantes, deberdn garantizarse mediante
depdsito constituido en la Direccidn o bien en términos de la convocatoria, que ampare
el 10% del importe total del valor minimo establecido, depdsitos que deberdn ser
devueltos al concluir la subasta, en un plazo no mayor de 16 dias naturales, con
excepcion de los que correspondan a los postores favorecidos por la adjudicacion, los
que se conservardn como garantia para el cumplimiento de la obligacién y en su caso,
como parte del precio de venta. En el caso de las personas que no soliciten su postura
inicial en el plazo antes referido, la Direccién Ejecutiva de Administracion no se hard
responsable de la no devolucion.

El Comité dictaminard la adjudicacion definitiva para lo que tomard como base el
resulfado de la subasta.

El monto de la enajenacion no podrd ser inferior a los precios minimos fijados por el perito
valuador.

El comprador tendrd un plazo mdximo de 10 dias naturales para realizar el pago de la
compra y diez dias naturales mds para recoger los bienes.

Para el acto de enajenacién de los bienes, invariablemente deberd invitarse a un
representante de la Auditoria General del Estado y al Confralor Interno de este
Organismo Electoral, de lo cual la Secretaria Técnica del Comité levantard el acta
circunstanciada correspondiente.

Articulo 22. Las enajenaciones no podrdn realizarse a favor de funcionarios pUblicos que
formen parte del Comité, ni de su conyuge, concubina, concubinario, parientes
consanguineos o por afinidad hasta el cuarto grado o de terceros con los que dichos
funcionarios tengan vinculos privados o de negocios.

Articulo 23. Cuando el postor o personal del Instituto no sostenga su oferta o incumpla
con el pago no obstante habérsele adjudicado el bien, se hard efectiva la garantia, sin
que pueda participar de diversa adjudicacion. En este caso deberd adjudicarse el bien
a la siguiente mejor oferta.

Articulo 24. El Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios, determinard la
donacién de aquellos bienes muebles y equipos de oficina y cOmputo que sean
declarados inservibles.

La destruccidn de los bienes muebles sobrantes solo podrd llevarse a cabo cuando por
su naturaleza o estado fisico en que se encuentren altere la salubridad y seguridad y una
vez habiéndose agotado los procedimientos de venta y donacion.
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Articulo 24. Del procedimiento de desincorporaciéon y enajenacién de los bienes
automotrices, equipo de oficina y de coémputo propietario del Instituto Electoral y de
Participacion Ciudadana del Estado de Guerrero, deberd darse vista a la Auditoria
General del Estado, asi como a la Contraloria Interna del Instituto para los efectos legales
de su competencia.

LOS PRESENTES LINEAMIENTOS FUERON APROBADOS EN LA NOVENA SESION ORDINARIA DEL CONSEJO
GENERAL DEL INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION CIUDADANA DEL ESTADO DE GUERRERO CELEBRADA
EL 28 DE SEPTIEMBRE DEL 2016



