INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION
CIUDADANA DEL ESTADO DE GUERRERO

GUERRERC

LINEAMIENTOS PARA LA ELABORACION DEL INFORME ANUAL DE ACTIVIDADES A
LAS COMISIONES PERMANENTES Y ESPECIALES QUE PRESIDEN LAS CONSEJERAS /| )
Y CONSEJEROS ELECTORALES DEL INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION™

CIUDADANA DEL ESTADO DE GUERRERO, ASI COMO DEL INFORME ANUAL DE// ™
ACTIVIDADES SOBRE LOS TRABAJOS DESARROLLADOS EN FORMA INDIVIDUAL
SU CALIDAD DE CONSEJERAS Y CONSEJEROS ELECTORALES.

1. Disposiciones Generales.

. 1.1 Los presentes lineamientos tienen como objeto homogeneizar la estructura 'y giodologia

de desarrollo de los informes anuales que deben de rendir las Consegjeras y Consejeros
Blectorales del Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana del Estado de Guerrero; an |l
iumplimiento a lo dispuesto en las fracciones IX y Xl del articulo 190 de la Ley nimero 483 |
e Instituciones y Procedimientes Electorales del Estado de Guerrero, en correlacién con el
Jlinciso b) del articulo 13 del Reglamento de Comisiones del Instituto Electoral y de | .
47 Participacion Ciudadana del Estado de Guerrero. :

/ las y los Consejeros Electorales de este organo electoral, es pertinente que los mismaos
-/ ¥ guenten con rubros minimos con el objeto de que se tengan informes con una estructura
7> uniforme, claros e ilustratives, de tal forma que estos se constituyan en herramientas agiles
' de consulta.

1.2 Considerando que los informes son el reflejo de las diversas actividades desarrolladas por;

2. Formato.
2.1 Utilizar programa Word.
2.2 La orientacién del formato debe ser vertical.

2.3 Usar hoja membretada tamafia carta, atendiende a las caracteristicas establecidas en el
Manual de Identidad Grafica del Instituto Electoral y de Participacién Ciudadana del Estado de
Guerrero.

o
f’; 2.4 Tipo de letra Arial.
| (%325 Tamario de letra de 12 puntos para texto, de 13 para subtitulos y de 14 para titulos; los
s

fsubtitulos y titules con negritas.

\M’ 2.6 El texto debe ir justificado, utilizando letras mayUsculas y mindsculas, acentuando ambas. !

2.7 Interlineado de 1.5 espacios.

2.8 La paginacion se debe de insertar en la parfé""'iﬁ{erior derecha de la hoja, insertando
nimero desde la primera hoja, que corresponde 2 la presentacion.
ﬂ }




g ?/.3 Presentacion. Describir el objetivo del informe y los apartados que lo integran.
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3. Contenido del informe anual de actividades de las Comisiones Permanientes y
Especiales que presiden las Consejeras y Consejeros Electorales.

3.1 Portada. Debe de ir el nombre de la institucién; nombre de la Comision Permanente o
Especial; el periodo correspondiente que se informa, asf como la fecha de su presentacion.
Véase ejemplo en el anexo 1 de fos presentes lineamientos.

3.2 indice. Numerar en forma ascendente con fracciones los diferentes apartados del informe
y utilizar numerales o incisos cuando sea necesario. Véase ejemplo en el anexo 2 de los
presentes lineamientos.

3

de dos cuartillas. !
)

i

l-, | 3.4 Marco legal. Sefalar las disposiciones constitucionales y legales en que se fundament ;
la actuacién de la Comision para el cumplimiento de sus atribuciones y funciones. Véas

ejemplo en el anexo 3 de los presentes lineamientos.

3.5 Integracién de la Comisién. Sefialar los antecedentes de la integracion de la Comisid
Permanente o Especial, segln corresponda. Véase ejemplo en el anexo 4 de fos presentes
fineamientos. :

3.6 Sesiones de la Comision. Sefalar el nimero de sesiones ordinarias o extracrdinarias
que celebrd [a Comisién durante el periode que se informa. Vease ejemplo en el anexo 5 de
los presentes lineamientos.

3.7 Reporte de asistencia a la Comisién. Detallar la asistencia a las sesiones de la Comisién
de las y los Consejeros Electorales integrantes de la Comision, Secretario Técnico y
Representantes de los Partidos Politicos. Véase ejemplo en el anexo 6 te los presentes

Fﬁ\ lineamientos.

f%. 3.8 Temas tratados en la Comisién. Describir las principales actividades de la Comision

=,

‘\il,,_:;_, \durante el periodo que se informa.

k \\_- ‘I ,3\‘:\

L

4 3.9 Cumplimiente del Programa Anual de Trabajo del afio que se informa. Relacionar
cada una de las actividades consideradas en el Programa Anual de Trabajo de la Comision y
sefialar su cumplimiento o avance. Véase ejemplo en el anexo 7 de los presentes
lineamientos.

a Comisgion. Relacionar el numero

3.10 Informes, Acuerdos y Resoluciones emitidos porda
mision durante el periodo que se

de informes, acuerdos y resolucicnss emitidos por la {Ca

‘ . ; ; 5 L\
La redaccién debera ser concisa, clara y comprensible y habra de elaborarse en un maximo !
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#- 4.4 Marco legal. Seralar las disposiciones constitucionales y legales en que se fundamenta:/'

™ desarrolladas como integrante de las Comisiones del Consejo General del Instituto Electoral

7|\ ¥ de Participacion Ciudadana del Estado de Guerrero.
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o
fore

N,
-

/
LAY
7 4.9 Eventos Institucionales. Describir los eventos institucionales a los que asistic en

%
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.\4.8 Participacién en otras Comisiones. Describir las actividades desarrolladas como

[
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informa. En este apartado se podran incorporar cuadros comparativos respecto
informados en ejercicios anteriores. Veéase ejemplo en el anexo 8 de los present
lineamientos.

4. Contenido del informe anual de actividades sobre los trabajos desarrollados
en forma individual en su calidad de Consejeras y Consejeros Electorales.

4.1 Portada. Debe de ir el nombre de la institucion; nombre de la o el Consejero Electoral; el
periodo correspondiente que se informa, asi como la fecha de su presentacién.

4.2 indice. Numerar en forma ascendente con fracciones los diferentes apartados del informe
4 utilizar numerales ¢ ingisos cuando sea necesaric. ;

La redaccion debera ser concisa, clara y comprensible y habré de elaborarse en un maximo
de dos cuartillas.

la actuacidn de la o el Consejero Electoral como integrante del Consejo General del Institute
Electoral y de Participacion Ciudadana del Estado de Guerrero, para el cumplimiento de susg' ;
atribuciones y funciones.

4.5 Integracion del Consejo General. Sefalar los antecedentes de la integracion del Consejo
General del Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana del Estado de Gueirrero.

4.6 Reuniones previas y sesiones del Consejo General. Sefalar la asistencia a las
reuniones previas y sesiones ordinarias o extraordinarias que celebré el Consejo General del

Instituto Electoral y de Participacién Ciudadana del Estado de Guerrere, durante el periodo
que se informa.

4.7 Comisiones Permanentes y Comisiones Especiales. Describir las actividades

'tnvitado en la Comisiones en las que no sea integrante.

representacion del Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana del Estado de Guerrero.
!"--\.‘.\

4.10 Eventos académicos y mesas de trabajo.
de trabajo a los que asistié durante el periodo que s
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5. Anexos.

5.1 Graficos. Incluir los graficos que se estimen necesarios para ilustrar la informacio
presentada.

5.2 Cuadro restimenes. [ncorporar, si el informe asi lo amerita, cuadros que resuman alguna
informacion de apoyo descrita en las actividades y que por su extension no deba formar parte
del cuerpo central del documento.

5.3 Anexo fotografico. Incluir si se estima necesario el anexo fotografico que dé cuenta de //

las actividades desarrolladas durante el perlc:-dc- que se informa. f ,’
i

6. De su presentacién. | [

6.1 Los informes deberan ser entregados a la Secretaria Ejecutiva del Instituto Electoral y d .

Participacion Ciudadana del Estado de Guerrero, a mas tardar dos dias habiles antes de Ia/

dltima sesién ordinaria o extraordinaria a celebrarse en el mes de diciembre del afio de quey
se trate, por el Consejo General del Instituto Electoral, en forma impresa y en electrénico.

A
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ANEXO 1. Ejemplo de portada

INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION k
Eﬁ?ﬁ CIUDADANA DEL ESTADO DE GUERRERO

INFORME DE LA PRESIDENCIA DE LA COMISION DE
_ PRERROGATIVAS Y PARTIDOS POLITICOS DEL CONSEJ{@

GENERAL DEL INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION
CIUDADANA DEL ESTADO DE GUERRERO CORRESPONDIENTE
AL PERIODO DE OCTUBRE DE 2015-SEPTIEMBRE DE 2016.

DICIEMBRE 2016.
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ANEXO 2. Ejemplo de indice

iNDICE

Presentacion

L Marco legal

il. Integracién de la Comision
l. = Sesiones de la Comisidn |
Reporte de asistencia de la Comision Ef

Temas tratados en la Comisidn

Cumplimiento del Programa Anual de Trabajo del afio que se
informa
1.

e ik : : : ; - 13
3. 14

Informes, acuerdos y resoluciones emitidos por la Comision 15
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ANEXO 3. Ejemplo de marco legal

Marco legal

La Comision de Prerrogativas y Partidos Politicos es una Comision de caracter perma
del Consejo General del Instituto Nacional Electoral, tal y como lo establece el articulo 192, ;’/)
fraccion Il de la Ley de Instituciones y Procedimientos Electorales del Estado de Guerrero; asi /o
como, el articulo 5, fraccion Il del Reglamento de Comisiones del Consejo General del Instituto ; ‘
Electoral y de Participacion Ciudadana del Estado de Guerrero. Ambos ordenamientc-sf" /
_establecen que las Comisiones de Fiscalizacion; Prerrogativas y FPariidos Politicos}; _“’
Organizacién Electoral; Capacitacion Electoral y Educacién Civica; de Administracién; del |
Pirograma de Resuliados Electorales Preliminares, y Quejas y Denuncias funcionaran con :_-"J
racter permanente. -5

1

[
or su parte, el articule 188, fraccion VIl de la Ley de Instituciones y Procedimlentgi?"
lectorales del Estado de Guerrero, establece como una atribucion del Consejo General.
“Vigilar fa oportuna infegracién y adecuado funcionamiento de los organos def Instifuto
Electoral, y conocer, par conducto de su Presidente y de sus Comisiones, las actividacles de
fos mismos, asi como de los informes especificos que ef Consejo General estime necesano
solicitarles,”.

El articulo 195 de la Ley de Instituciones y Procedimientos Electorales del Estado de Guerrero,
sefiala las atribuciones que tiene la Comision de Prerrogativas y Partidos Politicos, siendo las
siguientes: |. Coadyuvar en la vigilancia del cumplimientc de los derechos y las obligaciones
de los partidos politicos; . Dar seguimiento y revisar el expediente que se integre en virtud de
las solicitudes de registro como partido politico estatal, que presenten al Instituto Electoral los
ciudadanos: IIl. Elaborar el proyecto de dictamen que resuelva lo relativo a las solicitudes de
S0, registro de partidos paliticos estatales; IV. Coadyuvar en el célculo del financiamiento pablico

1 k:‘ii para los partidos politicos a coaliciones; V. Informar en el mes de diciembre de cada afo, al
5\'1 r,.f:%g__' Consejo General del Instituto sobre las actividades desarrolladas; vy VI. Las demas
C\E\ ™ M atribuciones que le confiera la Ley y demas ordenamientos.

A :

A

X’-\simismo, el articulo 11 del Reglamento antes mencionado, sefiala las atribuciones que tienan
las Comisiones Permanentes, siendo estas las siguientes: a) Discutir y aprobar los
dictamenes, proyectos de acuerdo o de resolucién, y en su caso, los informes que deban ser
presentados al Consejo, asi como conocer los informes_gque sean presentados por los
Secretarios Técnicos en los asuntos de su compeienciai b‘j\,ﬁFormular recomendaciones y
sugerir directrices a las areas ejecutivas del Instituto) c} Previo acuerdo de la Comisidn

'_#




INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION
éﬁ?@ CIUDADANA DEL ESTADO DE GUERRERO

GUERRERG

presentar al Consejo, por conducto de su Presidente, propuestas de reforma
d) Previo acuerdo de la Comisién, hacer llegar a la Junta Estatal, por conducto d
Presidente, propuestas para la elaboracion de las politicas y programas generales; &) Sol‘i,
informacién a otras Comisiones o a cualquier Organo que pudiera considerarse necesaria.
Tratandose de informacién en el ambito de competencia de los Consejos Distritales, debera
requerirse par conducto del Secretario Técnico; f) Solicitar informacion a autoridades diversas
al Instituto, por conducta del Prasidente, y a particulares por conducte del Secretario Ejecutivo
del Instituto; g) Las demés que deriven de la Ley, del Reglamento, de los acuerdos del Consejo/
y demas disposiciones aplicables. /
!
Por otro lado, el articulo 190, fraccion 1X de la Ley de Instituciones y Procedlmzentcs
Electorales del Estado de Guerrero, establece gue corresponde a los consejeros electorales
del Consejo General, presentar en el mes de diciembre de cada afio, a través del Secretano
jecutivo &l informe anual de actividades de la comisidn que presida.

/
|
/

e igual forma, el articule 13, fraccion Il del Reglamentoc de Comisiones citado, establec
como una obligacion de las Comisiones Permanentes y Especiales, presentar al Conse;n

| Y’ General en el mes de diciembre de cada afic un Informe Anual de Actividades del ejercici
' anterior, en el que se precisen las tareas desarrclladas, su vinculacién con las metas
programadas, un reperte de asistencia a las sesiones y demas consideraciones que ,ée
.y estimen convenientes. Asimismo, el Informe Anual de Actividades debera contener un ncpxo
} con la lista de todos los dictamenes, proyectos de acuerdo y de resolucidn e informes votados,

la facha de la sésion, la votacién y comentarios adicionales.

~~,_ Asimismo, el articulo 193 la Ley de Instituciones y Procedimientos Electorales del Estado de
.f ' Guerrerc, determina que las comisiones seran integradas con un maximo de tres consejeros
o electorales con voz y voto, quienes podran participar hasta en 3 de las comisiones antes

' mencionadas por un periodo de 3 afios, la presidencia sera rotativa de forma anual entre sus

Podran participar en las comisiones, con voz pero sin voto, los representantes de los partidos
politicos, excepto en las de Fiscalizacién y de Quejas y Denuncias.

Las comisiones permanentes contaran con un Secretario Técnico que sera el titular de la ™y
Direccién Ejecutiva correspondiente. El titular de la Direccion Ejecutiva podra ser suplido en
sus funciones de Secretario Técnico por el servidor pablido r‘le nivel inmediato inferior que
determine.
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integrada por los Consejeros Electorales, C. Leticia Martinez Velazqu d
Presidenta de la misma; C. René Vargas Pineda y C. Marisela Reyes Reygs como integr r?rés;
C. Martin Pérez Gonzalez, como Secretario Técnico; y representantes .de los Pavtidos
Politicos, presenta al Consejo General del Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana del
Estado de Guerrero, el Informe Anual de Actividades del periodo 2015-2018 de la Comision
de Prerrogativas y Partidos Politicos.

Por lo anterior, el informe que se presenta, encuentra su fundamento legal en la Ley de
Instituciones v Procedimientos Electorales del Estado de Guerrero y en el Reglamento de
.' Comisiones del Consejo General del Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana del
Estado de Guerrero, a efecto de dar un seguimiento puntal de las actividades desarrolladas
durante el periodo 2015-2016 por la citada Comision.

/
/
.
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ANEXO 4. Ejemplo de integracion de la comisi

ll. Integracion de la Comision
El 10 de cctubre de 2014, en sesion extraordinaria del Consejo General, la Consejera//]
Presidenta del Instituto Electoral y de Participacién Ciudadana del Estade de Guerrero /
mediante Informe 051/SE/M0-10-2014, hizo del conocimiento al Consejo General de esé f
. Instituto Electoral, de la integracién de las Comisiones de Fiscalizacién, Premogativas y j

artidos Politicos, Capacitacion y Organizacién Electoral, Administracion, Programa de |
Resultados Electorales Preliminares y de Quejas y Denuncias, asi como la integracion del
Comité de Adquisiciones, de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica y de la Juntg,
Estatal del Institute Electoral y de Participacion Ciudadana del Estado de Guerrero; quedan :

integrada la Comigion de Prerrogativas y Partidos Politicos de la manera siguiente:

| C René Vargas Pineda Premdente de B Cc:-m|5|on
'C. Leticia Martinez Velazquez Integrante de la Comisién
|C.Marisela Reyes Reyes “Integrante de la Comisién

Ahora bien, en virtud de que la presidencia de las Comisiones es rotativa en forma anual y
toda vez gue transcurrio el periodo de Presidencia, aprobado mediante informe 051/SE-10-
10-2014, de fecha 10 de octubre del 2014; a efecte de dar cumplimiento al articulo 23 del 4
Reglamento de Comisiones del Consejo General del Instituto Electoral y de Participacion
Ciudadana del Estado de Guerrero, en sesidn extraordinaria, celebrada el 14 de octubre del
2015, la Comisién de Prerrogativas y Partidos Politicos, aprobé la designacion de la Consejera
Electoral, Leticia Martinez Vel4zquez, como Presidenta de la Comision durante el periodoy
2015-2016, demgnacmn que fue ratificada por & Gansejc: General mediante acuerdo
193/SE/16-10-2015. La Comlsmn de Prerrogativa y

e
manera siguiente: -

artidc:ns Paliticos quedo integrada de la
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C Let|c1a"Martmez Velazquez

C. René Vargas Pineda Integrante de la Comision /
C. Marisela Reyes Reyes Integrante de la Comisién
LA

11
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ANEXO 5. Ejemplo de sesiones de la comision

Il. Sesiones de la Comision

A partir del 16 de octubre del 20186, fecha en la que se ratifico la rotacion de la F'remdeééia de *’}

la Comisidn de Prerrogativas y Partidos Politicos del Consejo General del Institute Electoral y

de Participacion Ciudadana del Estado de Guerrero, la Comision celebré un total de |
(|

sesiones ordinarias, asi como un total de __ sesiones extraordinarias. En el siguiente |

cuadro se detallan las fechas y el tipo de las sesiones antes sefialadas:

~.1.-.-_;.;.; S 8 d:c 2015 R Ao
2 15-dic-2015 13 Extraordinaria | / \%
3 ~ 10-ene-16 22 Ordinaria
\/ 4 T 20-feb-16 32 Ordinaria '
5 25-feb-16 23 Extraordinaria %

12
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ANEXO 6. Ejemplo de asistencia a la comision.

Asistencia a la Comision

De conformidad con lo dispuesto por el articulo 13, inciso b) del Reglamente de Comisionelgs
del Consejo General del Instituto Electoral y de Participacién Ciudadana del Estado de ;I

Guerrero, las Comisicnes Permanentes y Especiales estan obligadas a precisar un reporte de | |

asistencia dentro del informe anual que presenten al Consejo General. A continuacion se,; .
muestran una tabla cen ¢l registro de asistencia de acuerdo con la integracién de la Comm@? \\
: i ]
de Prerrogativas v Partidos Politicos aprobada por el Consejo General: / :
{
Tioo de 18 zs zF 3 = 4
SBsian Ordinaria | Extraardinaria Ordinaria Ordinaria Extraordinaria | Qrdinaria |
Asistentes o =
- Fzcha de la sesién 8-dic-2015 15-dic-2015 | 10-ene-2016 | 20-feb-2016 25 fe n-2016 [5-03-2016
. Laticia Martinez Veldzquez X X X X X X
gf:’;igg: C. Reng Vargas Pineda Tx X % X X X
.'r integrantes . Marisela Reyes Reyes X X x % x X
| Secretario C. ' X x X X X X
PAN % o % X X X
| PRI X X % X X X
Representantes PRD X A s A x X
de los Partidos  [PT X X ® % X X
Paliticos TPVEM X X X % T X
7 MC X | % % % % %
%, . MORENA X [ A x X X Fi
.. X
L B
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ANEXO 7.Ejemplo de cumplimiento del programa anual de grabajo 2/0)1

IV. Cumplimiento del Programa Anual de Trabajo 2016.

Derivado del Acuerdo 011/50/24-02-2016 del Consejo General del Instituto Electoral y de j
Participacién Ciudadana del Estado de Guerrero, por el que se aprobd el Programa Anual de;’

rabajo de las Comisiones Permanentes y Especiales del Instituto Electoraly de Partlcrpaclénf
Ciudadana del Estado de Guerrerg, para el gjercicio fiscal 2016, la Comisién desarrollgp

diversas actividades, de las cuales se presenta su cumplimiento y en su caso, avan ’

desarrollado:

COMISION:

PROGRAMA: [ S

PROYECTO:

| DBJETIVO:

S o ~ NIVEL DE
No.  ACTIVIDAD INDICADOR DESARROLLO | UNIDAD EJECUTORA

1

| O] Qe
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ANEXO 8. Ejemplo de Acuerdos y/o Resoluciones aprobados

Comision
/1
|
= ] " r ‘ /
VI. Acuerdos y/o Resoluciones aprobados por la Comision / f
Durante el periodo informado se presentaron un total de informes, asimismo se aprobaron "

untotal de __ Acuerdosy _ Resoluciones. Para dar cuenta de ello, se presenta la siguienté I/
tabla: /

::._.REsmLumém- i




