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INTRODUCCION

De conformidad con las disposiciones constitucionales y la normativa local del estado en
materia electoral, el Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana del Estado de
Guerrero (IEPC Guerrero), en el ejercicio de la funcion electoral y en acatamiento
absoluto a los principios rectores de certeza, legalidad, independencia, imparcialidad,
maxima publicidad, paridad y objetividad, esta obligado a realizar diversas actividades
incluidas en las tres etapas del Proceso Electoral desde la Preparacion de la eleccion; la
Jornada electoral; y los Resultados y declaracion de validez de las elecciones.

Dentro de las actividades comprendidas se ubica la entrega-recepcion de la
documentacion electoral, a los consejos distritales, misma que ocurre a mas tardar,
dentro de los 15 dias previos a la jornada electoral, asi como el resguardo de la misma
en las bodegas de los 28 Consejos Distritales Electorales (CDE), para que ese dia o mas
tardar el dia siguiente inicien con el conteo, sellado y agrupamiento, para concluir con el
armado de paquetes electorales, con la finalidad de ser entregados a las Presidencias de
las Mesas Directivas de Casilla (PMDC) dentro de los cinco dias previos al anterior del
dia de la jornada electoral.

Por lo anterior, la Direccion Ejecutiva de Prerrogativas y Organizacion Electoral (DEPOE),
con la finalidad de coordinar las actividades, emite el presente Manual para el conteo,
sellado, agrupamiento de boletas e integracion de paquetes electorales en los
Consejos Distritales Electorales para el Proceso Electoral Ordinario de
Gubernatura del estado, Diputaciones Locales y Ayuntamientos 2020-2021.
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1. FUNDAMENTO LEGAL

El articulo 104, parrafo 1, inciso a) de la Ley General de Instituciones y Procedimientos
Electorales (LGIPE), establece que corresponde a los Organismos Publicos Electorales
(OPL) aplicar las disposiciones generales, reglas, lineamientos y criterios que establezca
el Instituto Nacional Electoral (INE), en ejercicio de las facultades que le confiere la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos (CPEUM) y la LGIPE.

El Reglamento de Elecciones del Instituto Nacional Electoral (RE) en su articulo 176,
establece que las boletas electorales deberan estar en las sedes de los consejos
distritales de los érganos competentes de los OPL, a mas tardar quince dias antes de la
fecha de la eleccion respectiva.

Asimismo, el articulo 182 del RE, establece que los SEL y CAEL apoyaran en las
actividades de preparacion e integracion de la documentacion y materiales electorales,
asi como el personal técnico y administrativo del OPL que corresponda, previa
autorizacion del érgano competente.

El Anexo 5 del mismo reglamento, en el apartado B, numeral 8, inciso d), establece que
el lugar en donde se realice el procedimiento de conteo sellado y agrupamiento de las
boletas electorales, contara con las condiciones de espacio, funcionalidad y seguridad
para el desarrollo de las actividades, debiendo estar lo mas cerca posible da la bodega.

La Ley de Instituciones y Procedimientos Electorales del Estado de Guerrero (LIPEEG),
en su articulo 205, fracciones XIV, atribuye a la DEPOE, proveer lo necesario para la
impresion y distribucion de la documentacion electoral autorizada; y en su fraccién XX,
establecer los procedimientos a seguir para la instalacion y operacion de las bodegas y
los espacios de custodia, la recepcion, resguardo, conteo, sellado, enfajillado y
distribucién de la documentacion y materiales electorales a los Presidentes de las mesas
directivas de casilla.

El articulo 313 del mismo ordenamiento legal, establece que las boletas deberan obrar
en poder del Consejo Distrital, quince dias antes de la eleccion.

Para su control, se tomaran las medidas siguientes:
I. El personal autorizado por el Consejo General del Instituto (CG) entregara las

boletas en el dia, hora y lugar preestablecidos al Presidente del Consejo Distrital,
guien estara acompaifado de los demas integrantes del propio Consejo;



L d

IEPC

GUERRERO

Manual para el conteo, sellado, agrupamiento de boletas
e integracion de paquetes electorales en los CDE para el PEO 2020-2021

El Secretario Técnico del Consejo Distrital, levantara acta pormenorizada de la
entrega-recepcion de las boletas, asentando en ella los datos relativos al nimero
de boletas, las caracteristicas del embalaje que las contiene y, los nombres y
cargos de los funcionarios presentes;

A continuacion, los miembros presentes del Consejo Distrital, acompafaran al
Presidente para depositar la documentacion recibida, en el lugar previamente
asignado dentro de su local, debiendo asegurar su integridad mediante fajillas
selladas y firmadas por los concurrentes. Estos pormenores se asentaran en el
acta respectiva;

El mismo dia 0 a mas tardar el siguiente, el Presidente del Consejo Distrital, el
Secretario Técnico y los Consejeros Electorales, procederan a contar las
boletas para precisar la cantidad recibida, sellarlas al dorso y agruparlas en razon
del numero de electores que corresponda a cada una de las Casillas a instalar,
incluyendo las de las Casillas Especiales, segun el numero que acuerde el
Consejo Distrital Electoral del INE para ellas. El Secretario Técnico registrara los
datos de esta distribucion; y

Estas operaciones, se realizaran con la presencia de las representaciones de los
partidos politicos o candidatura independiente, que decidan asistir.

Las representaciones de los partidos politicos o candidatura independiente, bajo su mas
estricta responsabilidad, si lo desearen, podran firmar las boletas, levantdndose un acta
en la que conste el numero de boletas que se les dio a firmar, el nimero de las firmadas
Yy, €n su caso, el numero de boletas faltantes después de haber realizado el procedimiento
de firma. En este ultimo caso, se dara aviso de inmediato a la DEPOE y/o a la
Coordinacion de Organizacién Electoral (COE).

La falta de firma de las representaciones en las boletas, no impedira su oportuna
distribucion.

El Articulo 314 de Ley Electoral local, determina que los Presidentes de los Consejos
Distritales, dentro de los cinco dias previos al anterior de la eleccidn y contra recibo
detallado entregaran a cada PMDC lo siguiente:

La lista nominal de electores con fotografia de cada seccion, segun corresponda.
Por casilla unica es una sola lista nominal y es proporcionada por el INE;
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. La relacion de las representaciones de los partidos o candidaturas
independientes registrados para la Casilla, en el CDE;

[ll. La relacidn de las representaciones generales acreditadas por cada partido
politico, coalicion o candidatura independiente en el Distrito en que se ubique la
Casilla en cuestion;

IV. Las boletas para cada eleccion, en numero igual al de los electores que figuren
en la lista nominal de electores con fotografia para cada casilla de la seccion,
mas la que corresponda para las representaciones de los partidos politicos,
coaliciones o candidaturas independientes;

V. Las urnas para recibir la votacion, una por cada eleccién de que se trate;
VI. Elliquido indeleble, el cual sera entregado por el INE;

VII. La documentacion, formas aprobadas, Utiles de escritorio y demas elementos
necesarios;

VIIl. Los instructivos que indiquen las atribuciones y responsabilidades de los
funcionarios de la Casilla;

IX. Las mamparas que garanticen el secreto del voto; y
X. En su caso, gafetes con el cargo que identifique a los funcionarios de Casilla.

A los Presidentes de Mesas Directivas de las Casillas Especiales (PMDCE), les sera
entregada la documentacién y materiales a que se refiere el parrafo anterior, con
excepcion de la lista nominal de electores con fotografia en lugar de la cual recibiran los
medios informaticos necesarios para verificar que los electores que acudan a votar se
encuentren inscritos en la Lista Nominal de Electores que corresponde al domicilio
consignado en su credencial para votar, y el acta de electores en transito para anotar los
datos de los electores, que estando transitoriamente fuera de su seccién, voten en la
Casilla Especial. EI numero de boletas que reciban no sera superior a 1,500.

Mediante el Acuerdo INE/CG680/2020, de fecha 15 de diciembre del afio 2020, el INE
aprob6 aumentar de 750 a 1,000 boletas para las casillas especiales que se instalaran
en las elecciones concurrentes del Proceso Electoral 2020-2021, en razon de un tanto
para las elecciones federales, y otro tanto igual para cada tipo de elecciones locales.
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Por otra parte, y derivado de la emergencia sanitaria provocada por el virus SARS-CoV-
2 (COVID-19), la Estrategia de Capacitacion y Asistencia Electoral 2020-2021, aprobada
por el Consejo General del INE, integra un Modelo Integral de Atencion Sanitaria para el
Proceso Electoral 2020-2021, el cual deberd observar este Instituto en la ejecucion de

sus proyectos y actividades que le correspondan.
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2. OBJETIVO

Establecer, definir, facilitar, agilizar y uniformar las actividades especificas que realizaran
los 28 Consejos Distritales, respecto de la entrega recepcion y el conteo, sellado y
agrupamiento de las boletas electorales de cada eleccién, y el armado e integracion de
los paquetes electorales con motivo del Proceso Electoral Ordinario de Gubernatura del
estado, Diputaciones Locales y Ayuntamientos 2020-2021 (PEO 2020-2021).
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3. AMBITO DE APLICACION Y VIGENCIA

El presente manual es de orden publico, de observancia general y obligatoria para el
Instituto Electoral y de Participacién Ciudadana del Estado de Guerrero, asi como para
los integrantes de los 6rganos desconcentrados del Instituto y personal auxiliar que
participen en las actividades del conteo, sellado, agrupamiento de boletas, y armado e
integracion de los paquetes electorales en los Consejos Distritales Electorales con motivo
del Proceso Electoral Ordinario de Gubernatura del estado, Diputaciones Locales y
Ayuntamientos 2020-2021.
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4. GLOSARIO

Para efectos del presente Manual se debera entender lo siguiente:

BODEL
CAE
CAEL
CAPA
CDE

CG

COE
COVID-19
CPELSG
CPEUM
DEPOE
DYME
INE

IEPC Guerrero
LGIPE
LIPEEG

MDC

SANITIZAR

SARS-CoV-2

SE
SECODI
SEL

OPL

PEO 2020-
2021
PMDC
PMDCE
RE

Sistema Informatico de Bodegas Electorales Distritales
Capacitador/a Asistente Electoral del INE.

Capacitador/a Asistente Electoral Local.

Sistema Informatico de Cajas Paquetes Electorales.

Consejo Distrital Electoral del IEPC Guerrero.

Consejo General del IEPC Guerrero.

Coordinacion de Organizacion Electoral.

Virus SARS-CoV?2.

Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Guerrero.
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Direccion Ejecutiva de Prerrogativas y Organizacién Electoral.
Sistema Informatico de Documentacion y Material Electoral.

Instituto Nacional Electoral.

Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana del Estado de
Guerrero.

Ley General de Instituciones y Procedimientos Electorales.

Ley 483 de Instituciones y Procedimientos Electorales del Estado de
Guerrero.

Mesa Directiva de Casilla.

Conjunto de procedimientos que tienen por objeto la eliminacion de
agentes patégenos; entre esos procedimientos estan la limpieza (con
agua y jabén) y desinfeccion (con toallas desinfectantes o solucién
desinfectante) de objetos o lugares. Conforme la recomendacion de la
autoridad sanitaria, la frecuencia de la limpieza y desinfeccion se
determinara dependiendo del escenario en el que se encuentre el
lugar/superficie y el flujo de personas.

Coronavirus de tipo 2 causante del sindrome respiratorio agudo
severo.

Supervisor/a Electoral del INE.

Sistema Informatico de Sesiones de los Consejos Distritales.
Supervisor/a Electoral Local.

Organismo Publico Local Electoral.

Proceso Electoral Ordinario de Gubernatura del estado, Diputaciones
Locales y Ayuntamientos 2020-2021.

Presidencia de Mesa Directiva de Casilla.

Presidencia de Mesa Directiva de Casilla Especial.

Reglamento de Elecciones del Instituto Nacional Electoral.

10



L d

IEPC

GUERRERO

Manual para el conteo, sellado, agrupamiento de boletas
e integracion de paquetes electorales en los CDE para el PEO 2020-2021

5. AREAS RESPONSABLES

a) El Consejo General del IEPC Guerrero proporcionara a los Consejos Distritales

Electorales la documentacion y las formas que apruebe para las actas del
proceso electoral, elementos y Utiles necesarios para sus funciones conforme a
las reglas, lineamientos, criterios y formatos en materia de impresién de
documentos y produccion de materiales electorales que acuerde el propio CG;
aprobar el modelo de las boletas, actas de la jornada electoral y los formatos de
la demas documentacion, asi como del material electoral, para ser proporcionado
a los CDE, de conformidad con los lineamientos que al respecto emita el INE.

b) El Secretario Ejecutivo preparara los proyectos de la documentacién electoral

y proveera lo necesario para su impresion, distribucion y recoleccion, conforme a

los lineamientos que establezca el INE.

c) La Direccién Ejecutiva de Prerrogativas y Organizacién Electoral tiene la

atribucion de elaborar el disefio y coordinar la produccién de la documentacion y
materiales electorales para el PEO 2020-2021, con base en lo establecido por la
Ley Electoral Local y en los lineamientos que al efecto emita el INE; asi como
proveer lo necesario para la impresion y distribucion de la documentacion
electoral autorizada.

d) La Coordinacién de Organizacion Electoral elaborard un calendario de

entrega de la documentacion electoral a las sedes distritales en el cual se
establecerd el dia y hora aproximada del arribo de la documentacion, asi como
el numero de placas y el tipo de vehiculo asignado para su distribucion; elaborara
la base de datos del control de folios de las boletas y llevara un estricto control
de cada una de las actividades.

e) La Jefatura de area de la Coordinacion de Organizacion Electoral

f)

coadyuvara en la elaboracién de los documentos necesarios de control y dara
seguimiento al cumplimiento de las actividades realizadas por los Consejos
Distritales. Sera de su responsabilidad el control de cada una de las actividades
del presente manual.

Técnicos(as), analistas y auxiliares de la Coordinacién Organizacién
Electoral apoyaran en el seguimiento y desarrollo de todas las actividades del
presente manual.

11
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g) Los Consejos Distritales Electorales son los responsables de la recepcion de

documentacion y su debido resguardo, de la realizacién del conteo, sellado y
agrupamiento, asi como del armado de los paquetes electorales, y de la entrega
a las PMDC.

h) La Presidencia del Consejo Distrital sera responsable de garantizar que los

)

espacios que se destinen para bodega electoral distrital cuenten con las
condiciones necesarias para salvaguardar la seguridad de la documentacion y
los materiales electorales, especialmente de las boletas electorales, aunque no
necesariamente deba ser el mismo lugar fisico, asi como de coordinar las
actividades del conteo, sellado, agrupamiento de boletas y armado de paquetes
electorales.

La Secretaria Técnica del Consejo Distrital sera la responsable de elaborar las
actas circunstanciadas de la recepcion, del conteo sellado y del control preciso
de los folios de las boletas electorales, de cada tipo de eleccion, asi como de
verificar que los paquetes electorales cuenten con toda la documentacion y
material electoral, conforme a la relacién contenida en el recibo.

Las y los Analistas Juridico, de Organizacion y de Informatica coadyuvara
con la Secretaria Técnica en la sistematizacion de la informacion en el Sistema
Informatico de Sesiones de los Consejos Distritales (SECODI).

k) Supervisor/a Electoral Local, entre otras actividades le corresponderan las

)

siguientes:

= Auxiliar al CDE en el seguimiento del convoy que traslada las boletas
electorales, asi como en la logistica para el arribo del camion a las
instalaciones del Consejo;

= Auxiliar en la recepcion, clasificacion y almacenamiento de la documentacion
y los materiales electorales en la bodega;

= Auxiliar en el conteo, sellado y agrupamiento de boletas electorales para las
elecciones locales y,

= Auxiliar en el armado de paquetes electorales.

Capacitador/a Asistente Electoral Local, tendra entre otras, las siguientes
responsabilidades:

12
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= Colaborar en la recepcion, clasificacion y almacenamiento de la
documentacion y los materiales electorales que se reciban en los 6rganos
competentes del IEPC Guerrero;

= Auxiliar en el conteo, sellado y agrupamiento de boletas electorales para las
elecciones locales;

= Auxiliar en el armado de paquetes electorales y,

= Apoyar al CAE contratado por el INE en la distribucién de los paquetes
electorales a las PMDC unica.

m) La o él Responsable de bodega, sera el encargado del control de entrada y
salida de la documentacion electoral a través del moédulo Bodega del Sistema
Informatico de Bodegas Electorales Distritales (BODEL), en la cual asentara todo
movimiento de apertura y cierre; en este sistema capturara la informacion relativa
a la fecha, hora, motivo de la apertura, presencia de las consejerias electorales
y representaciones de los partidos politicos y, en su caso, candidaturas
independientes, asi como fecha y hora del cierre de bodega. Sin menoscabo de
lo anterior, podréa registrarse el control de la bodega electoral en el anexo 4 del
presente manual para su posterior captura en el Sistema BODEL.

N , El control de apertura y cierre de la bodega electoral se iniciara desde la

‘ recepcion de las boletas, y concluira hasta la fecha en que el Consejo
\ | General del IEPC Guerrero determine la destruccion de los sobres que
L4 ——_ | contienen la documentacién en los paquetes electorales.

13



L d

IEI?C Manual para el conteo, sellado, agrupamiento de boletas
GUERRERO e integracion de paquetes electorales en los CDE para el PEO 2020-2021

6. PROTOCOLO DE ATENCION SANITARIA Y PROTECCION A LA
SALUD ANTE LA PANDEMIA COVID-19

Las medidas contenidas en el presente apartado no son limitativas, se podran adoptar de
manera adicional otras recomendaciones para el logro de los objetivos establecidos; con
lo cual, se pretende orientar a los Consejos Distritales Electorales en el desarrollo de sus
actividades bajo las mejores condiciones de prevencién y cuidado, para salvaguardad la
salud de las personas que participaran en las actividades (Consejerias Electorales, SEL,
CAEL, analistas, etc.), durante los procesos de conteo, sellado, agrupamiento de boletas
e integracion de paquetes electorales.

6.1. Medidas generales

La aplicacion de este Protocolo es de caracter obligatorio para todas las personas que
participaran en el desarrollo de cada una de las actividades de las diferentes fases del
proceso de conteo, sellado y agrupamiento de boletas y armado e integracion de
paquetes electorales que seran entregadas a las Presidencias de Mesas Directivas de
Casilla del Proceso Electoral Local 2020-2021, con el propoésito de contar con las
condiciones sanitarias necesarias para el cumplimiento de sus actividades bajo un
contexto de emergencia sanitaria mundial generada por el COVID-19, por lo cual, es
importante tener presente el riesgo de contagio, de ahi la necesidad de cumplir con las
medidas sanitarias establecidas para mantener una higiene adecuada y constante en
cada uno de los espacios en que se desarrollara el operativo, del personal que participard,
y de aquel que ingresard a las instalaciones Sede del CDE a atender otros asuntos; las
indicaciones que se atenderan son las siguientes:

1. Las personas que estén dentro de los grupos vulnerables, tales como: personas
mayores de 60 afios; con enfermedades crénicas (pulmonar, hipertensién arterial,
diabetes mellitus); alteraciones neurovasculares; con inmunosupresion; con
enfermedad renal o hepatica; personas con obesidad mérbida; asi como a mujeres
embarazadas o en lactancia; no participen. No obstante, de considerar la
participacion de algunas personas de estos grupos vulnerables, se separaran del
resto de los asistentes.

2. Las personas que presenten sintomas de enfermedad respiratoria o relacionada
con COVID-19, deberan quedarse en casa.
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3. Evitar la presencia de personas que no realicen una actividad esencial en el

10.

11.

12.

desarrollo de las actividades del proceso de conteo, sellado y agrupamiento de
boletas electorales e integracion de los paquetes y cajas electorales, para prevenir
el riesgo de contagio de COVID-109.

Mantener una distancia de al menos 1.5 metros con las personas con las que se
comparta el espacio de trabajo.

Observar las marcas delimitadoras de espacios y sefalizaciones de flujo de
personas que se encuentren en el inmueble y en los espacios donde se realizaran
las actividades.

Evitar cualquier tipo de contacto fisico, incluyendo el saludo de mano, abrazo y
beso, para lo cual se aplicara las recomendaciones de sana distancia.

Evitar en la medida de lo posible las concentraciones de personas en los espacios
donde se realizaran las actividades.

Uso de cubrebocas obligatorio de forma adecuada (sobre nariz y boca) y
permanente. El uso de caretas de acrilico, no sustituyen el uso de cubrebocas.
Para el retiro de cubrebocas, en caso de cambiarlo, debera realizarse de la manera
correcta, es decir, sujetdndolo de los hilos; asimismo, evitara hablar, cuidando
estar lejos de otras personas.

Estornudar o toser cubriendo boca y nariz con el antebrazo (estornudo de etiqueta)
o con un pafiuelo desechable, el cual deberd colocarse en los contenedores
asignados para estos residuos, después lavarse las manos con agua y jabon, o
aplicarse gel antibacterial.

Lavado frecuente de manos con agua y jabon, y/o en su caso aplicar gel
antibacterial, el cual debera estar elaborado con una base minima de 70% de

alcohol.

Atender y cumplir con todas las medidas de prevencion que le sean indicadas para
el desarrollo de la actividad.

No compartir materiales, instrumentos y cualquier otro objeto de uso individual
(marcador, sellos, boligrafos, etc.).
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13.Desinfectar superficies y espacios de trabajo, utilizando cloro de uso doméstico
diluido con agua, en el porcentaje recomendado por Organizacion Mundial de la
Salud (OMS) ante el COVID-19 (9 medidas de agua por 1 de cloro comercial de
concentracion de 5.6 a 6.5 de dilucion; o sales de amonio cuaternario de quinta
generacion).

Respecto a la dilucion del cloro comercial, se recomienda lo siguiente:
Para un litro de solucién desinfectante es necesario:

a) Llenar una botella mate u oscura, con un litro de agua limpia.

b) Agregar una cucharada cafetera de cloro comercial.

c) Tapar la botella y agitar.

d) Etiquetar la botella indicando que contiene agua clorada.

e) Dejar reposar 30 minutos antes de utilizarla.

f)  Esta solucién podra ser utilizada durante un mes para realizar la limpieza
de superficies.

g) Mantener bien tapada la botella con solucion clorada y no poner al sol, de
lo contrario perderd en gran medida su poder desinfectante en las
siguientes 24 horas.

h) No se deberan de utilizar concentraciones de desinfectantes superiores a
las recomendadas, ya que pueden provocar la corrosion de las superficies,
asi como efectos nocivos para la salud, como la irritacion de la piel o
mucosas hasta intoxicacion.

i)  No se deberan combinar detergentes con desinfectantes, ya que
disminuye el efecto de sanitizacion y aumenta el efecto de intoxicacion por
gases.

14.Evitar escupir, en caso de tener la necesidad utilizar papel absorbente (papel
higiénico o toallas desinfectantes desechables) y depositarlo en el contenedor de
basura.

15. Evitar tocarse la cara con las manos, especificamente nariz, boca y ojos.

16.No tocar muros ni barandales en caso de utilizar escaleras.

17.Los sanitarios dispuestos para el uso de las personas participantes en la
realizacion de la actividad contaran con dispensador de jabon para manos.
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18.Poner en el lugar determinado para ello y a disposicion del personal que participa
en el operativo, los insumos necesarios para su higiene y prevencion, mismos que
se sefialan en el apartado 6.2.

19.Todo el personal portara adecuadamente y en todo momento el equipo de
proteccion personal.

20.Promover entre el personal a su cargo no traer consigo prendas accesorias en
donde se pueden adherir los virus, tales como bufandas, corbatas, pashminas,
joyeria (anillos, collares, pulseras, cadenas, broches, etc.); en el caso de las
personas con cabello largo, preferir cabello recogido, asi como, de manera
preferente no usar barba o bigote.

21.Determinar un area de estancia y aislamiento en caso de detectar a personal que
presente sintomas de ser portador de COVID-19.

22.Implementar, en la medida de lo posible, una politica de cero contactos, invitando
a las y los participantes deberan contar con sus propios articulos de papeleria, y
evitar el préstamo de los articulos. De ser necesario, se desinfectaran los mismos
antes y después de usarse.

23.Se debera optar por espacios, que cuenten con una ventilacién natural que permita
el ingreso de aire por medios naturales. Durante los cambios de turno y de
permitirlo el inmueble, se realizarda una ventilacion natural cruzada, mediante la
apertura de ventanas de fachadas opuestas generando una corriente de aire en el
interior.

24.Fijar carteles informativos referentes a las medidas sanitarias que se deberan
guardar para el desarrollo de las actividades del operativo.

25.Se instalaran el numero de mesas conforme a la disponibilidad de espacio del area
para realizar el operativo y en apego a la medida de guardar la sana distancia
entre las personas. Antes de las actividades, debera realizarle la limpieza vy
desinfeccion de las mesas, sillas y demas material y equipo a utilizar.

26.Elaborar la programacién de turnos de trabajo para el personal designado,
considerando el niumero de personas designadas, la hora programada de llegada
de boletas electorales, el nimero de estaciones de trabajo que podra operar en el
espacio disponible para ello y el tiempo total que llevara dicho proceso.
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27.Establecimiento de un filtro sanitario a la entrada del inmueble, con el propdsito de
comprobar de manera expedita la condicion de salud de las personas que ingresen
a las instalaciones, el cual sera atendido por personal capacitado y portando el
equipo de seguridad sanitaria indispensable para evitar correr riesgo de contagio.

El filtro sanitario realizaré las actividades siguientes:

a)
b)
c)

d)

e)

f)

g)

h)

Tomar la temperatura de los que ingresen a las instalaciones.
Proporcionar gel desinfectante.

Verificar que todas las personas porten su equipo de proteccion personal,
y, en caso de no hacerlo, exhortarles a que lo lleven adecuadamente.
Corroborar que todas las personas estén acatando la disposicion de la
sana distancia la cual serd minimo de 1.5 metros que deberan mantener
las personas en todo momento.

Recordar al personal el lavado de manos frecuente, desde la mufieca y de
ser necesario hasta el antebrazo, como minimo por un lapso de 20
segundos, para conservar un buen estado de salud.

Verificar que las superficies en las cuales se realizaran las actividades
sean desinfectadas cada hora de trabajo.

Cerciorarse, de manera permanente, que el aforo de los espacios sea sélo
con el personal necesario para el desarrollo de las actividades y de
acuerdo con lo establecido por la autoridad competente.

Corroborar que los insumos de desinfeccion se encuentren debidamente
surtidos (atomizadores o0 aspersores con solucion desinfectante,
dispensadores con jabon, toallas desechables, bolsas para contenedores
de basura, entre otros).

En caso de ser necesario, conminar a las personas para que acaten las
disposiciones protocolarias respectivas.

6.2. Equipamiento

Como parte del Protocolo sanitario, los Consejos Distritales Electorales deberan contar
como minimo con el siguiente equipo y material:

1. Gel antibacterial.
2. Cubrebocas y caretas reutilizables y desechables.
3. Pafo suave.
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4.

o

8.
9.

Bolsas de plastico biodegradable para depositar las toallas sanitizantes utilizadas,
cubrebocas, pafuelos y demas material desechado.
Termometro infrarrojo frente sin contacto (pistola)

Oximetros.
Dispensadores con Alcohol en gel o gel desinfectante para aseo de manos,

elaborado con base minima de un 70% de alcohol.
Solucién desinfectante para superficies.
Dispensadores con jaboén liquido, para aseo de manos.

10.Toallas desinfectantes desechables para limpieza de manos, superficies e

insumos.

11.Atomizadores de material opaco (no trasliucido) para preparado de solucion

desinfectante.

12.Bote o contenedor de basura, preferentemente con mecanismo de apertura y

cierre de pedal y bolsas de basura.

13.Cinta sefializadora auto adherible para delimitar areas o espacios.

Material de uso basico para proteccion y seguridad del personal que realizaréa las

actividades del presente manual
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7. RECEPCION DE LA BOLETAS Y DOCUMENTACION ELECTORAL

7.1. Actos previos

e Para la ejecucién de cada una de las actividades descritas en este apartado, se
debera observar los criterios establecidos en el apartado que antecede, Protocolo
de atencidn sanitaria y proteccion a la salud ante la pandemia Covid-19.

e La Presidencia de cada CDE ordenaran y supervisaran la dotacion de gafetes
distintivos que permitan identificar al personal que previamente fue autorizado
por el Consejo para ingresar a la bodega electoral. Anexo 3.

e Las Secretarias Técnicas de los Consejos Distritales 1 y 9, en su calidad de
oficialia electoral distrital, acudiran a las bodegas regionales de Chilpancingo y
Acapulco respectivamente, para dar fe de la apertura de los vehiculos y
distribucion de las boletas electorales a los demas CDE, de lo cual deberan
levantar acta pormenorizada.

e Previo a la entrega-recepcion de las boletas y deméas documentacion electoral,
la Presidencia del Consejo Distrital debera convocar por escrito a las consejeras
y consejeros electorales, representaciones de los partidos politicos, y/o
candidaturas independientes. Se adjunta el modelo de oficio. Anexo 1.

e La Presidencia Distrital debera establecer la logistica de trabajo a través del
personal operativo del Distrito, y de las y los SEL y CAEL, a fin de que una vez
gue arribe el convoy custodiado, la descarga, almacenamiento y resguardo de la
documentacion sea agil.

e La Presidencia Distrital deberd mantener comunicacién via telefénica con la
COE, la cual informara la hora de salida y llegada del convoy, la logistica de
trabajo y los detalles del arribo del transporte correspondiente a la bodega
regional. Asimismo, debera establecer una adecuada comunicacion con las y los
responsables de distribucion de la documentacion electoral.

N Las boletas electorales y demés documentacion tendran arribo a las
bodegas regionales ubicadas en las Ciudades de: Chilpancingo de los
Bravo y Acapulco de Juérez.
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7.2. Procedimiento de la entrega-recepcion

Durante el desarrollo de la entrega-recepcion, el personal participante
ﬁ debera utilizar cubre bocas, uso constante de gel, mantener la sana
distancia de 1.5 metros, e implementar la sanitizacién de los espacios en
': ‘ l términos del protocolo de atencién sanitaria.

1. La o él Responsable de Bodega ingresar4 al modulo Bodega del Sistema
BODEL para registrar la apertura de la bodega electoral, capturando la fecha,
hora y motivo de la apertura; el tipo de asistentes que estan presentes (Miembros
del Consejo, representaciones de los partidos politicos y/o candidaturas
independientes, medios de comunicacion, invitados, ciudadania, etc.); en su caso
registra observaciones. Por ultimo, guarda la informacion capturada en el
sistema.

Sin menoscabo de lo anterior, podré registrarse el control de bodega electoral en
el Anexo 4 del presente manual para su posterior captura en el Sistema
informético.

2. La Presidencia Distrital y la o él comisionado del Instituto encargado del
traslado de la documentacion, con los respectivos recibos, deberan verificar y
cotejar el numero de cajas que contienen las boletas de las elecciones de
Gubernatura del estado, Diputaciones Locales y Ayuntamientos, asi como
cantidades de actas y demas documentacion electoral. Se adjunta el modelo de
recibo, Anexo 2.

3. El personal autorizado para acceder a la bodega electoral, debidamente
identificado, recibe de los estibadores o personal comisionado por el IEPC
Guerrero, las cajas con la documentacion electoral para acomodarlas en los
estantes dentro de la bodega.

4. La Presidencia Distrital serd responsable de coordinar el operativo para el
almacenamiento de la documentacion electoral sefialado en el numeral anterior,
llevando un control estricto numerando cada una de las cajas y sobres de acuerdo
a la documentaciéon que contengan e indicar las condiciones en que se reciben.
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5. La Secretaria Técnica del Consejo Distrital, apoyada por la o él Analista de
Organizacion o de Informatica, ingresard al médulo Recepcion del Sistema
Informético de Documentacion y Material Electoral (DYME), para registrar la
cantidad de cajas con boletas electorales que se reciben en el CDE para cada

una de las elecciones.

Sin menoscabo de lo anterior, se podra registrarse el control de las cajas y sobres
recibidos en el Anexo 2 del presente manual para su posterior captura en el

Sistema DYME.

6. La o él Responsable de Bodega vigilard todo el procedimiento descrito
anteriormente y revisard que la totalidad de las cajas con la documentacién
electoral estén almacenadas en la bodega electoral.

7. La Presidencia Distrital, una vez concluidas las tareas de almacenamiento de
la documentacion, instruye el sellado de la puerta de acceso a la bodega
electoral, en presencia de las representaciones de los partidos politicos y/o
candidaturas independientes, quienes firmaran las fajillas de papal utilizadas para
el sellado de la puerta. Asimismo, instruye levantar acta circunstanciada con

los por menores de esta actividad.

Ejemplo:
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N Si el CDE realizar el conteo, sellado y agrupamiento de boletas electorales

el mismo dia de la recepcién de las boletas y documentacién electoral, el

\ sellado de la bodega electoral con fajillas de papel se realizard una vez
L—A———=- | concluido dicho procedimiento.

8. La o él Responsable de Bodega ingresara al modulo Bodega del Sistema
BODEL para registrar el cierre, capturando la fecha y hora; el tipo de asistentes
gue estan presentes (Miembros del Consejo, representaciones de los partidos
politicos y/o candidaturas independientes y, medios de comunicacion, invitados,
ciudadania, etc.); en su caso registra observaciones. Por ultimo, guarda la
informacion capturada en el sistema.

9. La Secretaria Técnica del Consejo Distrital elaborara el acta de la entrega y
recepcion de la boletas y documentacion electoral conforme a los sefialado en el
apartado 11 del presente Manual.

7.3. Procedimiento de sellado de la bodega electoral

Durante el desarrollo del sellado de bodega, el personal participante
debera utilizar cubre bocas, uso constante de gel, mantener la sana
distancia de 1.5 metros, e implementar la sanitizacién de los espacios en
términos del protocolo de atencién sanitaria.

Concluida la recepcion y resguardo de la totalidad de la documentacion electoral al
interior de la bodega electoral se procedera con lo siguiente:

1. La Secretaria Técnica elaborara la cantidad necesaria de fajillas de papel,
colocandole el sello oficial del CDE.

2. Las y los integrantes del Consejo presentes firmaran las fajillas de papel.

3. La Presidencia y Secretaria Técnica del Consejo Distrital, deberan colocar
fajillas a lo largo de la puerta cerrada de la bodega electoral, y en caso de haber
ventanas, también se colocara fajillas.
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4. Las representaciones de los partidos politicos y/o candidaturas independientes
podran observar en todos los casos la apertura o cierre la bodega, el retiro de
sellos y posterior sellado de las puertas de acceso, estampar sus firmas en los
sellos que se coloquen y, en su caso, documentar dicho proceso a través de los
medios técnicos que estimen pertinentes.

5.La o él Responsable de Bodega registrara en médulo Bodega del Sistema

Informatico BODEL. Asimismo, adjuntara (subir) al Sistema, el acta
circunstanciada levantada por tal motivo.

Ejemplo:

La Presidencia del Consejo Distrital, debera mantener en su poder la
totalidad de copias existentes de la(s) llave(s) de la puerta de acceso de
la bodega, asi como de vigilar permanentemente el sellado y clausurado
de ventanas y puertas extras.
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8. CONTEO, SELLADO Y AGRUPAMIENTO DE BOLETAS

Es responsabilidad del Consejo Distrital Electoral llevar acabo las actividades de conteo,
sellado y agrupacion de boletas, asi como la integracion de la documentacion para las
casillas, la cual sera conforme al nUmero de electores/as que corresponda a cada una de
las casillas a instalar el dia de la jornada electoral, lo correspondiente a representaciones
de partidos politicos, coaliciones, y en su caso, candidaturas independientes. Para tal
efecto, se apoyaran en las y los SEL, CAEL y demas personal administrativo del Consejo
previamente designado para los trabajos.

L—A~——' | BODEL.

N La Presidencia del Consejo Distrital sera el responsable de la bodega
electoral, y la o él Responsable de Bodega, del control de entradas y
salidas de la documentacion por medio del modulo Bodega del Sistema

8.1. Actos previos

¢ Previo al inicio del conteo, sellado y agrupamiento de boletas e integracion de

las cajas paquetes electorales, se capacitard a todas las y los auxiliares sobre
cémo realizar dicho procedimiento, y las actividades que efectuaran de acuerdo
con los cargos definidos.

La Presidencia de cada Consejo Distrital ordenaran y supervisaran la dotacion
de gafetes distintivos que permitan identificar al personal que previamente fue
autorizado por el Consejo para ingresar a la bodega electoral.

La Presidencia del Consejo Distrital, con toda oportunidad, dispondra un
mecanismo de traslado y control, asistiéndose del personal autorizado
previamente, para el traslado de las cajas con las boletas electorales al lugar en
el que se realizara el conteo, sellado y agrupamiento de las mismas.

La Secretaria Técnica, apoyado por la o él Auxiliar Juridico, sera el
responsable de la actividad relativa al sellado de las boletas electorales, asi como
del conteo y verificacion de folios que se distribuiran en cada casilla. Asimismo,
verificara que las cajas contenedoras y los paquetes electorales cuenten con toda
la documentacion y material electoral con base al recibo que se entregara a la
PMDC unica.
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e La Presidencia del Consejo Distrital convocara por escrito a las consejeras y
consejeros electorales, representaciones de los partidos politicos, y/o
candidaturas independientes, para presenciar el retiro de los sellos de la puerta
de acceso a la bodega.

e Para los trabajos de conteo, sellado y agrupamiento de las boletas electorales se
instalaran suficientes mesas de trabajo, debiendo contar con las condiciones de
espacio, funcionalidad y seguridad para el desarrollo de las actividades, asi como
para guardar la sana distancia de 1.5 metros, debiendo estar lo mas cerca posible
de la bodega electoral.

8.2. De la seguridad en el area de trabajo

N g Para preservar el orden y el resguardo de la documentacién y material
electoral, se contara con alarma y camara de seguridad al interior de la
bodega electoral.

-

e Para ingresar al area de sellado, las representaciones de los partidos politicos,
coalicion y candidaturas independientes ante los CDE, deberan presentar su
acreditacion ante el respectivo organismo electoral.

e Durante las visitas guiadas a las representaciones de los partidos politicos,
coalicién y candidaturas independientes, se les indicara cuales son las areas
permitidas para ingresar.

e Al salir del &rea de sellado ya sea por término de jornada o por horario de comida,
se realizard una revision detallada (chequeo) para verificar la posible
sustraccion de boletas electorales o cualquier tipo de documentacion oficial.

e El personal de apoyo para las tareas de conteo y sellado se debera presentar sin

mochilas, morrales o bolsos grandes, para tal efecto, se contara con un area
de resguardo para dichos articulos.
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e No podra llevarse a cabo la apertura y cierre de la bodega, sin el retiro o
colocacion segun el caso, de fajillas de papel, a las que se les estampara el sello
del 6rgano electoral y las firmas de los integrantes del Consejo Distrital.

¢ La informacion se asentara en la bithcora de bodega del Sistema BODEL.

8.3. Verificacion de las boletas

Durante la verificacion de boletas electorales, el personal participante
ﬁ debera utilizar cubre bocas, uso constante de gel, mantener la sana
distancia de 1.5 metros, e implementar la sanitizacién de los espacios en
': ‘ l términos del protocolo de atencién sanitaria.

e Es de suma importancia que al inicio del conteo y sellado la Presidencia,
Secretaria Técnica, personal operativo, las y los SEL y CAEL, tengan a la
mano la lista de candidaturas a eleccion popular aprobados por el Consejo
General o el Consejo Distrital Electoral, a fin de proceder a verificar y cotejar, en
este orden, los datos de las boletas de las elecciones de Gubernatura,
Diputaciones Locales y Ayuntamientos.

e En la apertura de cada caja 0 paquete que contenga las boletas electorales, la
Presidencia o la Secretaria Técnica, deberan tener especial cuidado a fin de no
dafar o cortar las boletas, se hace especial énfasis de no utilizar instrumentos
gue ocasionen dafios como cuter, navajas, tijeras, etc.

e El Sistema DYME, en el médulo Recepcidn, estara habilitada la opcién de sorteo
aleatorio de las caja con boletas electorales de cada eleccion y para cada
ayuntamiento que seran objeto de la verificacion y cotejo por parte del CDE.

Sin menoscabo de lo anterior, la seleccion de las cajas a verificar podra realizarse
al azar, para el caso de la eleccion de Ayuntamientos, la inspeccion se efectuara
en orden alfabético y por cada uno de los municipios que integra el distrito. A
continuacion, se describen los datos que se deberan verificar:
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Boletas para la Eleccion de

Gubernatura del estado

¥v" Que corresponda a la Eleccién
del estado de Guerrero.

Boletas para la Eleccion de

Diputaciones de Mayoria
Relativa

Verificar que corresponda a la

Eleccion de Diputaciones de

Mayoria Relativa y al Distrito

Electoral.

Boletas para la Eleccién de

Ayuntamientos

Que corresponda a la
Eleccion del Municipio
respectivo.

v' Cotejar que los emblemas de
los Partidos Politicos, y en su
caso Candidaturas
Independientes, correspondan
a los contendientes en la
entidad.

Cotejar que los emblemas de los
Partidos Politicos, y/o Candidaturas
Independientes, correspondan a los
contendientes en el Distrito.

Cotejar que los emblemas de
los Partidos Paoliticos, y en su

caso Candidaturas
Independientes,
correspondan a los

contendientes en el Municipio.

v' Cotejar los Nombres de los
Candidaturas a la Gubernatura,
concuerden con la lista de los
registros aprobados por el
Consejo General.

Cotejar los nombres de las
Candidaturas a Diputaciones de
Mayoria Relativa y Representacion
Proporcional, coincidan con la lista
de Registro aprobados por el
Consejo General o Distrital.

Cotejar los Nombres de los
Candidaturas a la Presidencia
y Sindicaturas Municipal, asi
como las listas de regidurias
concuerden con la lista de los
registros aprobados por el
Consejo General o Distrital.

v' Comprobar los nuUmeros de
folio inicial y final (todos los

Comprobar los numeros de los
folios inicial y final (todos los

Comprobar los numeros de
folio inicial y final (todos los

blocks). blocks). blocks).
N _ Se recomienda que una vez recibidas la boletas electorales en el CDE, se
\ix\ manera inmediata se realice la verificacion y cotejo, adn si el conteo,
] \ | sellado y agrupamiento se lleve a cabo al dia siguiente de la recepcion, lo
L—g——— | anterior para agilizar solicitud de boletas electorales en caso de no recibir
las indicadas o por errores de impresion.

Concluida la actividad, bajo la supervision de la o él Responsable de Bodega, se
introduciran los blocks de las boletas electorales en su caja y se depositara nuevamente
en la bodega electoral.
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8.4. Procedimiento para el conteo y sellado de boletas

L—4——— | al apartado 7.2, numeral 1, de este Manual.

N ' Si el procedimiento de conteo, sellado y agrupamiento de boletas se
realiza al dia siguiente de la recepcion de la documentacion electoral, en
primer lugar, se llevara a cabo la apertura de la bodega electoral conforme

La Presidencia de cada CDE sera responsable de los blocks de boletas electorales que
se proporcionen por parte de los encargados de la documentacion electoral para su
sellado y en caso extremo la Secretaria Técnica fungirda como responsable, previa
identificacion mediante el gafete institucional.

En las actividades de conteo y sellado se instrumentara una logistica para que las y los
SEL y CAEL, bajo la supervision de las y los Consejeros Distritales Electorales, procedan
a contar las boletas bajo el estricto apego a los criterios siguientes:

Durante el desarrollo de esta actividad, el personal participante debera
utilizar cubre bocas, uso constante de gel, mantener la sana distancia de
1.5 metros, e implementar la sanitizacion de los espacios en términos del
protocolo de atencion sanitaria.

1.

El mismo dia de su recepcion o a mas tardar el siguiente, la Presidencia de cada
Consejo Distrital Electoral asignara dos CAEL y/o SEL a cada mesa (estacion de
trabajo) para el conteo y sellado de las boletas electorales, sin embargo, esta
actividad se realizard de manera individual, sin la intervencion de duplas, con
el objeto de conservar en todo momento la distancia minima de 1.5 metros.

La o él Responsable de Bodega colocara sobre la mesa, ubicada en la entrada
de la bodega, la caja de boletas electorales a sellar, siguiendo el orden
consecutivo del listado de cajas del formato de registro de entrada y salida.

La o él Responsable de Traslado recibe la caja de boletas a sellar en la entrada
de la bodega y la hace llegar a la estacion de trabajo respectiva. Debera evitar
en todo momento el contacto fisico con la o él Responsable de Bodegay el
personal de cada estacion de trabajo.
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4. La Secretaria Técnica, anotara en el formato respectivo, el nUmero de caja, asi

como la fecha y hora de recepcion de la caja de boletas por sellar en la estacion
de trabajo respectiva. Asimismo, dentro de sus labores de supervision, auxiliara
en labores de verificacién del cumplimiento de las medidas sanitarias establecidas
por parte del personal bajo su responsabilidad.

Las y los SEL y CAEL deberadn desinfectar el &rea en que realizara sus
diligencias, con solucion desinfectante y/o toallas desinfectantes desechables,
cada vez que se concluya con el conteo y sellado de cada una de las cajas,
asimismo, deberan verificar que el area de trabajo esta seca.

Se aplicaran gel antibacterial en las manos; previo a tomar la caja de las boletas
en turno, limpiara con toallas desinfectantes desechables la caja. Debera cuidar
que, una vez lavadas las manos o aplicado el gel desinfectante, deberan esperar
a que estén perfectamente secas para evitar el humedecer y deteriorar las boletas
y demés documentacién electoral.

Las y los SEL y CAEL tomaran la caja con las boletas electorales del lugar donde
la colocd la o él Responsable de Traslado, despegaran con la mano la cinta con
qgue viene sellada la caja, la abren, extraen las boletas y las colocan sobre la
mesa, teniendo precaucion de no cortar ni dafar la primera boleta de la caja
respectiva.

Se hace especial énfasis de no utilizar instrumentos que ocasionen dafos a las
boletas (tales como cuter, navaja, tijeras, etc.).

En caso de que requieran el suministro de algin insumo y/o tener alguna duda o
solicitud, levantaran la mano para que una persona vaya a la estacion de trabajo
correspondiente.

Las y los CAEL y SEL contaran las boletas para precisar la cantidad recibida
siguiendo la secuencia numérica de los folios de cada cuadernillo, sellarlas al
dorso utilizando tinta de secado rapido para evitar derrames o manchas,
cuidando que, durante el manejo de los cuadernillos, no se deterioren,
desprendan o manchen las boletas.

Una vez concluido el conteo y sellado de la caja en turno, la colocara en el
lugar designado, de donde la 0 €l Responsable de Traslado latomara y realizara

lo procedente.
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En caso de presentarse algun dafio o desperfecto deberan informar
inmediatamente a la Secretaria Técnica, la cual sera responsable llevar el control
de folios de las boletas electorales para subsanar los dafos y llevar un registro de
los eventos acontecidos.

8. La o él Responsable de Traslado se acercara a la bodega electoral donde, a
cambio del millar sellado, podré& solicitar un nuevo millar. Para llevar un control
estricto de los folios y blocks que se encuentran en proceso de sellado en las
mesas de trabajo, no se permitira entregar millares de mas.

9. LaSecretaria Técnica, apoyado por la o él Auxiliar Juridico, verificara que cada
block de boletas electorales se entregue debidamente sellado, sin errores,
completo y sin maltrato.

10. Este proceso se repetira tantas veces sea necesario hasta concluir con la totalidad
de las boletas de cada eleccion del Distrito.

El orden en que se realizara el conteo y sellado de boletas electorales iniciara por la
eleccion de Gubernatura del estado, continuando con las de Diputaciones Locales y
por ultimo las boletas de la eleccion de Ayuntamientos.

En el supuesto de requerir boletas adicionales, se debera utilizar el Anexo 6,
correspondiente a la solicitud de boletas adicionales; o en caso de que se reciban boletas
correspondientes a otro ambito de competencia, se levantara acta circunstanciada al
respecto.

Con el objeto de tener informacién oportuna del avance en el desarrollo de las actividades
contenidas en este manual y, con la finalidad de generar los reportes para tener informado
al CG del IEPC Guerrero, la Secretaria Técnica distrital debera capturar en el Sistema
DYME de los CDE, el avance de los trabajos cada 2 horas.

Cabe mencionar que para el sellado no se permitira lo siguiente:

= Alimentos ni bebidas en las mesas de trabajo (incluida la tinta), esto para evitar
derrames que puedan dafiar o manchar las boletas electorales.

= Celulares y cadmaras digitales en las mesas de trabajo;

* No se debera dejar millares incompletos para que estos sean regresados a
resguardo del personal indicado para ello;
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= Al aplicar el sello, el cojin no debera contener exceso de tinta para prevenir
manchar las boletas al unirse una con otra;

= Se recomienda contar con cera cuenta facil o dedales de hule para pasar las
boletas.

Ejemplo:

1.800ega Electoral

2 Responsable de Bodegs

3 Responzadle de Conteoy Sesado
4 Rezponzadle de Agrupamiento
S Auxiliar de Contec y Selado

6 Responiadle de Traslade

7 Azzstente ce Regrstro

8 Auxiliar de Agrupamento e Integracion &
paquetes

L1 del Consejpo. C
Vocales. PPy C1

10.Are3 Ge Almentos e hidratacion
11.Area de Higiene

12 Auxiliar COVID

13.8ancs

8.5. Agrupamiento de boletas electorales

Si al término de la jornada de trabajo no se concluyé el procedimiento de
conteo, sellado y agrupamiento de boletas, se debera cerrar la bodega
conforme al apartado 7.3 de este documento para su reanudacion al dia
siguiente.

A manera de sugerencia y con el proposito de eficientizar el desarrollo de la actividad,
dependiendo de la disponibilidad de espacio y del nimero de personal, se procurara
que, el conteo, sellado y agrupamiento se realice a manera de linea de produccion,
es decir, diferentes actividades se realicen en secuencia lineal de operaciones, dos o
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mas actividades puedan realizarse en un mismo intervalo de tiempo, sin
entorpecerse mutuamente.

En este sentido, de manera simultadnea al conteo y sellado, las boletas electorales se
agruparan de manera consecutiva por tipo de eleccion (Gubernatura, Diputados Locales
y Ayuntamientos), conforme a los siguientes criterios:

e Total de electores de cada casilla inscritos en el listado nominal.

e Para el caso de las casillas especiales se asignaran 1,000 boletas por casilla, para
cada una de las de elecciones.

e Las boletas adicionales para que las representaciones ante las mesas directivas
de casilla de los partidos politicos nacionales o locales y, en su caso, candidaturas
independientes pueden ejercer su derecho de voto. En ese sentido, se otorgaran
4 boletas electorales por partido politico nacional o candidatura independiente, y 2
boleta por partido politico local o candidatura independiente.

La Secretaria Técnica, responsable de la asignacion de folios, debera llevar el control
y seguimiento preciso de los folios de las boletas electorales respecto de cada tipo de
eleccion que se distribuiran a cada Mesa Directiva de Casilla (MDC), le cual se hara a
través del formato del Anexo 5. Para el llenado de dicho formato, sera necesario cuidar
la correcta asignacion de los folios segun corresponda al total de boletas para la eleccion,
iniciando con la primera casilla del distrito.

Para tal actividad, se estableceran grupos de trabajo integrados por las y los SEL y
CAEL, bajo la supervision de las Consejeras y Consejeros Distritales Electorales, los
cuales verificaran que los cortes de los folios sean los correctos y que correspondan a la
seccibn, tipo de casilla y tipo de eleccién.

El procedimiento del agrupamiento de boletas se realizara de acuerdo a lo siguiente:

Durante el desarrollo de esta actividad, el personal participante debera
utilizar cubre bocas, uso constante de gel, mantener la sana distancia de
1.5 metros, e implementar la sanitizacion de los espacios en términos del
protocolo de atencion sanitaria.

a) En el caso de realizarse el agrupamiento y el conteo y sellado en momentos
diferentes, la 0 €l Responsable de Bodega ingresara al Sistema BODEL para
capturar en el médulo Bodega, el motivo de la apertura de la bodega, los
funcionarios presentes, hora, fecha, entro otros datos.
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b) La Secretaria Técnica, con apoyo de la 0 él Responsable de Bodega, registrara

c)

el numero de cada caja o sobre que salga de la bodega y su reingreso como
paquetes (agrupamiento) que corresponden a cada casilla, dicho operativo sera
vigilado por las consejerias y representaciones de partidos politicos, y en su caso,
candidaturas independientes; lo anterior se consignara en el acta circunstanciada
que para tal efecto se elabore.

El agrupamiento de boletas electorales sera realizado ante las representaciones
de los partidos politicos y en su caso, de las candidaturas independientes, a fin de
permitir una asignacion precisa de las boletas correspondientes a cada casilla.
Para efectos de lo anterior, se contabilizara a la totalidad de los partidos politicos
contendientes en las elecciones, aun cuando no hayan registrado candidaturas
para la eleccion en cuestion.

Para tal efecto, se recomienda seguir la misma mecénica aplicada:

1. La o él Responsable de Traslado deberad evitar en todo momento el
contacto fisico con los destinatarios de las cajas; en la entrega de estas,
debera dejarlas en un espacio de las mesas de trabajo, de donde el
destinatario las tomara.

2. Unao un SEL o CAEL, da lectura al tipo de eleccion, seccion, tipo de casilla
y el nimero de folio inicial y final de las boletas.

3. La Secretaria Técnica auxiliado por la o él Analista de Organizacion,
procedera a hacer los cortes y seguidamente entregaran los blocks al primer
filtro.

4. El primer filtro integrado por SEL y CAEL, procedera a verificar y cotejar las
boletas electorales de acuerdo al tipo de eleccion, seccion, tipo de casilla y
el niamero de folio inicial y final de las boletas.

5. El segundo filtro conformado también por SEL y CAEL, verificara
nuevamente las boletas electorales.

6. El tercer filtro de personal operativo y/o CAEL procedera a introducir las
boletas en las bolsas para boletas de cada eleccion entregada a las PMDC,
y la cierra sin habilitar el sello de seguridad; la o él Responsable de Bodega
introducird el paquete de boletas en la bodega, para lo cual debera tener
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cuidado en separar boletas de la eleccion de Gubernatura del estado,
Diputados de Mayoria Relativa y Ayuntamientos de cada Municipio.

d) Una vez concluido el procedimiento descrito, las boletas electorales agrupadas por
eleccion, seccion y tipo de casilla, junto con la caja que contiene las boletas
sobrantes se resguardaran en la bodega destinada para tal efecto; acto seguido,
se procederd a sellar la puerta de la bodega con las fajillas firmadas y foliadas por
los integrantes del CDE. La o €l Responsable de Bodega, procederéa a ingresar
al Sistema BODEL para registrar el cierre en el médulo bodega.

La Secretaria Técnica distrital registrara cada 2 horas los avances de esta actividad en
el médulo Agrupamiento, del Sistema DYME, esto con el objeto de mantener informado
al CG del IEPC Guerrero. Asimismo, capturara los recesos, pormenores de los trabajos
(inconsistencias) y la conclusion del agrupamiento.

Ejemplo:

AGRUPAMIENTO

gl | =} E}r\ 3
| J \ ’ ‘ ' . ‘ * % 5 J @ g “J
|,.- T Ayunltamlen Dlputauon; r " Gubematulra r.f

Ny o \

'
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GUERRERO

8.6. Armado y rotulacién de las cajas paquete electoral (lonchera)

De manera simultanea y con la finalidad de agilizar los trabajos de integracion de los
paquetes electorales, la Presidencia del CDE, instruira la formacidn de equipos de trabajo
con las y los CAEL y/o SEL que no participen en el agrupamiento de boletas, para rotular
los paquetes electorales con el nombre de la entidad federativa, nUmero de distrito,
seccion y tipo de casillas; asi como la colocacién de un coédigo QR con los datos de

identificacion de las casillas.

Durante el desarrollo de esta actividad, el personal participante debera
utilizar cubre bocas, uso constante de gel, mantener la sana distancia de
1.5 metros, e implementar la sanitizacion de los espacios en términos del
protocolo de atencion sanitaria.

Ejemplo:

ROTULACION DE PAQUETES Y CAJAS CONTENEDORAS

| 3
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9. INTEGRACION Y ARMADO DE PAQUETES ELECTORALES
(loncheray caja contenedora de materiales)

La integracion de la documentacion y material electoral es una tarea que debe
desarrollarse con responsabilidad y bajo la vigilancia de las consejerias electorales, las
representaciones de partidos politicos, y/o candidaturas independientes, y con la
participacion del personal técnico operativo y, las y los SEL y CAEL.

Durante el desarrollo de esta actividad, el personal participante debera
utilizar cubre bocas, uso constante de gel, mantener la sana distancia de
1.5 metros, e implementar la sanitizacion de los espacios en términos del
protocolo de atencion sanitaria.

9.1. Actos Previos

¢ Previo a la actividad de integracion de los paquetes electorales, las y los SEL y
CAEL, bajo la supervisién de la Secretaria Técnica, pegaran en las actas de
escrutinio y computo de casillas, un codigo QR con los datos de identificacion de
la casilla.

Ejemplo:

ACTA DE ESCRUTINIO ¥ COMPUTO DE

@ cocsonscon

|EPG  icwmsms CASILLADE LA ELECCION PARA
s LA GUBERNATURA

ENTIOADFEDERATIVA: DISTRITD ELECTORAL LOCAL

MuNCPI: I

|2
T CIER |

nmA L

. DESTINO:
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¢ Previo al armado e integracion de paquetes electorales, en la sede del consejo
distrital se realizard la impresion y pegado de etiquetas adheribles de
identificacion en las bolsas que resguardardn las boletas y la documentacion
electoral, cuidando conservar su orden; para tal efecto, la Secretaria Técnica,
apoyada por la o él Analista de Organizaciéon o de Informética, ingresara al
apartado de Etiquetas, del Sistema Informatico de Cajas Paquetes Electorales
(CAPA), para descargar las etiquetas generadas por el Sistema para un
impresion.

Las etiquetas contendran los datos identificacion de la casilla para cada una de las
bolsas que a continuacién se describen:

\[o} \ DESCRIPCION DE LA BOLSA
1 Bolsa para boletas entregadas a la o el presidente de mesa directiva de casilla de la eleccion
para la Gubernatura.
2 | Bolsa de expediente de casilla de la eleccion para la Gubernatura.
3 | Bolsa de expediente de casilla especial de la eleccion para la Gubernatura.
4 | Bolsa para boletas sobrantes de la eleccién para la Gubernatura.
5 |Bolsa para votos véalidos de la eleccion para la Gubernatura.
6 | Bolsa para votos nulos de la eleccién para la Gubernatura.
7 | Bolsa para boletas sobrantes, votos validos y votos nulos de la eleccidon para la Gubernatura.
8 Sobre para el deposito de boletas de la eleccion para la Gubernatura encontradas en otras
urnas.
9 Bolsa para boletas entregadas a la o el presidente de mesa directiva de casilla de la eleccién
para las Diputaciones
10 |Bolsa de expediente de casilla de la eleccién para las Diputaciones Locales.
11 |Bolsa de expediente para casilla especial de la eleccion para las Diputaciones Locales.
12 | Bolsa para boletas sobrantes de la eleccion para las Diputaciones Locales.
13 | Bolsa para votos validos de la eleccién para las Diputaciones Locales.
14 | Bolsa para votos nulos de la eleccion para las Diputaciones Locales.
15 Bolsa para boletas sobrantes, votos validos y votos nulos de la eleccién para las Diputaciones
Locales.
16 Sobre para el depdsito de boletas de la eleccion para las Diputaciones Locales encontradas
en otras urnas.
17 Bolsa para boletas entregadas a la o el presidente de mesa directiva de casilla de la eleccién
para el Ayuntamiento.
18 | Bolsa de expediente de casilla de la eleccién para el Ayuntamiento.
19 |Bolsa de expediente para casilla especial de la eleccién para el Ayuntamiento.
20 |Bolsa para boletas sobrantes de la eleccion para el Ayuntamiento.
21 |Bolsa para votos validos de la eleccion para el Ayuntamiento.
22 |Bolsa para votos nulos de la eleccion para el Ayuntamiento.
23 | Bolsa para boletas sobrantes, votos validos y votos nulos de la eleccién para el Ayuntamiento.
24 Sobre para el deposito de boletas de la eleccidn para el Ayuntamiento encontradas en otras
urnas.
o5 Bolsa para actas de escrutinio y cémputo por fuera del paquete electoral para el consejo

distrital.
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e Se habilitaran tres mesas en las que estara la documentacion por tipo de
eleccion, es decir, en una mesa estard la de Gubernatura, en otra la de
Diputaciones Locales y, en una Ultima mesa la de Ayuntamientos; las y los SEL
y CAEL seran responsables de integrar sus paguetes electorales, para lo
cual se debera elaborar un calendario con sus nombres, secciones y tipo de

casilla.

Ejemplo de etiqueta:

Ejemplo de bolsa:

(

\

Entidad: Guerrero
Distrito: 1
Municipio: Chilpancingo
Seccién: 1111
Casilla: Basica

@
IEPC
IS

PROCESO ELECTORAL LOCAL 2020-2021

BOLETAS SOBRANTES
DE LA ELECCION
PARA LA GUBERNATURA

| enTiDAD:

| DISTRITO:

| MUNICIPIO:
SECCION:

| CASILLA:

1 Meta en esta bolsa sélo las boletas sobrantes (no usadas por
el electorado) de la eleccién para la Gubernatura.

2 Escriba el total de boletas que contiene esta bolsa:
ICon nimero)

N El disefio de las etiquetas se deber& configurar de acuerdo al modelo de
impresora con que se cuente, debiendo realizar pruebas de impresién para
ajustar el disefio todas las veces que sea necesario.
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9.2. Procedimiento de integracion del Paquete Electoral

Durante el desarrollo de esta actividad, el personal participante debera
ﬁ utilizar cubre bocas, uso constante de gel, mantener la sana distancia de
1.5 metros, e implementar la sanitizacion de los espacios en términos del
| ‘ . protocolo de atencion sanitaria.

Bajo la coordinacion y supervision de la Presidencia, Secretaria Técnicay Consejerias
Distritales, y con el apoyo de las y los SEL y CAEL, se procedera a integrar (armar) los
paquetes electorales, el cual esta conformado por la caja paquete electoral (lonchera),
en la cual se introducira la documentacién electoral, y la caja contenedora, en donde se
introducira el material, para ello se deberan seguir las siguientes recomendaciones:

1. La o él Responsable de Bodega registrard en Bodega del Sistema BODEL, el
control de entrada y salida de la documentacion electoral, asi como el motivo de
la apertura; asimismo, bajo su estricta supervision, el personal designado sacara
las cajas de boletas y documentacion electoral de la bodega.

2. En las mesas de trabajo, se colocaran las boletas ya agrupadas, documentacion,
bolsas y demas material electoral aprobados, formando un circuito con las
mesas de trabajo, asignando a una o un SEL como responsable por cada
estacion de trabajo.

3. Las y los SEL y CAEL se encargaran de la extraccion de la documentacion
electoral para colocarlas en las mesas debidamente identificadas para cada
eleccion, la integracién de cada paquete debera ser acorde con el recibo de
entrega de la documentacion a la PMDC (anexo 7 y 8), o con el listado de
documentos que genere el Sistema CAPA, la intencién de este procedimiento es
para garantizar que no falten documentos o materiales.

4. En la primera estacion se encontrardn las mesas con la documentacion para
Gubernatura, donde la 0 él SEL y CAEL responsable debera introducir al paquete
las boletas, actas y bolsas correspondientes a su seccion y casilla. Tendran
particular cuidado en verificar que la caja paquete electoral, las actas de
escrutinio, las bolsas y cuadernillos coincidan con los datos de la casilla.

40



@,

IEI?C Manual para el conteo, sellado, agrupamiento de boletas
GUERRERO e integracion de paquetes electorales en los CDE para el PEO 2020-2021

5. En seguida la o él SEL y CAEL se dirigira a la segunda estacion para introducir
al paquete las boletas de Diputaciones Locales, documentacion y bolsas
correspondiente a la seccion y casilla.

6. Finalmente, en la tercera estacion se encontrard la documentacion para
Ayuntamientos debidamente identificada por municipios para ser agregadas al
paquete electoral.

IMPORTANTE, se debera poner especial atencion en la documentacion de las
elecciones de Ayuntamientos cuando al distrito le correspondan mas de dos
municipios, toda vez que la documentacion de cada uno de los municipios
tiene sus propias particularidades, por lo que no se deben intercambiar.
Cada caja esta especificada con el nombre del municipio al que corresponde la
documentacién contenida.

7. Una vez integrados los paquetes electorales seran resguardados en la Bodega
electoral, bajo el protocolo establecido.

8. La Secretaria Técnica distrital registrard cada 2 horas los avances de esta
actividad en el Sistema CAPA, esto con el objeto de mantener informado al CG del
IEPC Guerrero. Asimismo, capturara la conclusion y pormenores de los trabajos.

N Se debera poner particular atencién al integrar la documentacion de las
casillas especiales. El agrupamiento y la integracion de la documentacion
en estos paquetes podran realizarse de manera simultanea.
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9.3. Listado de la documentacion que debe integrare a la caja paquete electoral
(Lonchera) para Casillas Basicas, Contiguas y Extraordinaria.

No. DOCUMENTACION ELECTORAL CANTIDAD
1 |Boleta de la eleccion para la Gubernatura.
2 | Boleta de la eleccidn para las Diputaciones Locales.
3 | Boleta de la eleccién para el Ayuntamiento.
4 | Acta de la Jornada Electoral. 2
5 | Acta de escrutinio y computo de casilla de la eleccion para la Gubernatura. 2
6 Acta de escrutinio y cémputo de casilla de la eleccién para las Diputaciones 2

Locales.

7 | Acta de escrutinio y computo de casilla de la eleccion para el Ayuntamiento. 2
8 | Hoja de incidentes. 1
9 | Constancia de clausura de la casilla y recibo de copia legible. 1

42



<

-

IEPC

GUERRERO

Manual para el conteo, sellado, agrupamiento de boletas
e integracion de paquetes electorales en los CDE para el PEO 2020-2021

9.4. Listado de la documentacién que debe integrarse a la caja paquete electoral

(Lonchera) para Casilla Especial.

No. DOCUMENTACION ELECTORAL CANTIDAD
1 |Boleta de la eleccién para la Gubernatura. 1,000
2 |Boleta de la eleccion para las Diputaciones Locales. 1,000
3 |Boleta de la eleccién para el Ayuntamiento. 1,000
4 | Acta de la jornada electoral. 2
5 Acta de escrutinio y cdmputo de casilla especial de la eleccion para la 2
Gubernatura.
6 Acta de escrutinio y computo de casilla especial de la elecciéon para las 2
Diputaciones Locales de mayoria relativa.
7 Acta de escrutinio y computo de casilla especial de la elecciéon para las 2
Diputaciones Locales de representacion proporcional.
8 Acta de.escrutinio y computo de casilla especial de la eleccion para el 2
Ayuntamientos.
9 |Actade lasy los electores en transito para casillas especiales. 71
10 |Hoja de incidentes. 2
11 | Constancia de clausura de la casilla y recibo de copia legible. 1
9.5. Listado de la documentacion y materiales que debe integrarse a la caja

contenedora de las Casillas Basicas, Contiguas, Extraordinaria'y Especial.

La caja contenedora debera de integrar la documentacién y material electoral en la
cantidad que se presenta en los anexos 7y 8.

Por otra parte, derivado de la nueva normativa emita por el INE, para el PEO 2020-2021,
serd colocado en las casillas s6lo un cancel, el cual sera suministrado por el érgano
federal, sin embargo, el OPL podra aportar el complemento de canceles en las casillas y
en las cantidades que determinen las Juntas Distritales Ejecutivas del INE.
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10. ENTREGA A LA PRESIDENCIA DE MESA DIRECTIVA DE CASILLA

Durante el desarrollo de esta actividad, el personal participante debera
utilizar cubre bocas, uso constante de gel, mantener la sana distancia de
1.5 metros, e implementar la sanitizacion de los espacios en términos del
protocolo de atencion sanitaria.

a) Ademas de lo sefalado en el apartado 6 de este manual, Protocolo de atencion
sanitaria y proteccién a la salud ante la pandemia covid-19, se deberan de seguir
las recomendaciones siguientes:

Dotar de atomizadores con una solucion desinfectante, para sanitizar
previamente el vehiculo que se utilizard en la entrega del paquete y caja
electoral a las PMDC,;

Dotar de cubrebocas, toallas desinfectantes, gel antibacterial y caretas
protectoras al personal;

Desinfectar los materiales electorales y la caja paquete electoral,
previo a la entrega a la Presidencia de MDC;

Durante la entrega, implementar una politica de cero contactos con la
Presidencia de la MDC. Antes del conteo de boletas electorales la 0 él CAEL
se aplicara nuevamente gel antibacterial y esperara a que seque. Invitar a
la o él funcionario a que firme con un boligrafo de su propiedad; de no ser
posible, proporcionar gel antibacterial a la o €l ciudadano antes y después
de haber firmado; se informara a la Presidencia de MDC que el paquete que
se entrega fue desinfectado.

En los casos que las PMDC decidan ir por la documentacion y materiales
electorales a la sede del Consejo Distrital, se debera agendar la fecha y
hora en que seran atendidos, de manera que no concurra con otras PMDC;
se deberan prever sefalizaciones para garantizar la distancia de 1.5 metros
en los lugares de entrega de paquetes electorales.
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b) La Presidencia Distrital convocard a los integrantes del Consejo y a las y los

d)

SEL y CAEL para la apertura de la bodega electoral en presencia de las
representaciones de los partidos politicos, y/o en su caso, de candidaturas
independientes para ser entrega, contra recibo firmado, de los paquetes
electorales a las y los CAEL; para lo anterior, la 0 €l Responsable de Bodega
registrard en Bodega del Sistema Informatico BODEL, el motivo de la apertura,
funcionarios presentes y los paquetes extraidos de la bodega, entre otros datos.

Las y los CAEL, entregaran dentro de cinco dias previos al anterior a la
eleccion, los paquetes electorales a las PMDC con base a la logistica
previamente establecida a mas tardar 20 antes del dia de la jornada electoral.

La programacion o agenda de entrega de los paquetes electorales a las PMDC,
debera ser capturada por la Secretaria Técnica distrital en el apartado de
Programacion CAPAs del Sistema Informatico CAPA, asi como los avances
diarios de entrega, y en su caso, registrar en la herramienta informatica las
reprogramaciones de entrega del paquete derivado de la imposibilidad de localizar
al funcionario en la fecha programada.

Es responsabilidad de las y los CAEL el correcto llenado de los recibos de entrega
de los paquetes electorales, el cual sera firmado por la Presidencia de MDC,
anotando la fecha, lugar y hora de la entrega. Dichos recibos se entregaran al CDE
correspondiente para su captura en el Sistema Informatico CAPA.

Asimismo, y con la finalidad de alimentar de informacion al Sistema CAPA para
llevar el registro de avance en la entrega de los paquetes electorales, a las y los
CAEL se les proporcionara un teléfono celular mediante el cual tomaran una
fotografia al recibo de entrega, y mediante la aplicacion mévil correspondiente,
cargarla a la herramienta informéatica.

L—A————- | para remitirse al CDE respectivo.

N g La cinta de seguridad para caja paquete electoral se utilizara
Unicamente, una vez concluida la Jornada Electoral para sellar el paquete
gue contendrd los expedientes de casilla, debidamente conformado vy listo
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11. ACTA CIRCUNSTANCIADAS Y REPORTES

11.1. De la entrega-recepcion de boletas electorales

La Secretaria Técnica distrital levantara acta circunstanciada de la entrega-recepcion de
las boletas electorales y demas documentacion electoral custodiada, considerando los
aspectos siguientes:

e Fecha: especificando dia, mes y afio.

e Hora.

e Lugary sede.

e Nombre y cargo de los titulares de la Presidencia y Secretaria Técnica,
consejeras y consejeros electorales, representaciones de partidos, y/o
candidaturas independientes, y funcionarios presentes de oficinas centrales del
IEPC Guerrero en el acto de entrega-recepcion de boletas electorales y demas
documentacion electoral custodiada.

e El tipo de eleccion, la cantidad de boletas (folios inicial y final), nimero de cajas
gue las contienen y que se reciben.

e Anotar las caracteristicas del vehiculo y datos personales del chofer, condiciones
de las cintillas de seguridad pegadas en los vehiculos, personal de seguridad de
custodia, etc.

e Los incidentes suscitados.

En caso de que el conteo, sellado y agrupamiento de las boletas electorales inicie al dia
siguiente, se debera anotar también, que las boletas se depositaron en la bodega
electoral para su posterior cierre, la colocacion de fajillas de papel firmadas y selladas
por la Presidencia, Secretaria Técnica, consejeras y consejeros electorales, y
representantes de partidos politicos, y/o candidaturas independientes presentes.

Adicionalmente se debera incluir la descripcion de cualquier eventualidad por menor que
sea 0 aspecto que se considere relevante, las medidas adoptadas al respecto durante la
entrega-recepcion y almacenamiento, asi como la fecha y hora de término de estas
acciones.
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11.2. Del conteo, sellado, agrupamiento de boletas electorales.

La Secretaria Técnica distrital levantar4 un acta circunstanciada del conteo, sellado y
agrupamiento de las boletas electorales en la que se debera considerar los siguientes
datos:

¢ Fecha de inicio de la actividad, especificando dia, mes y afio.

e La hora de inicio y término.

e Lugary sede.

e Nombre y cargo de los titulares de la Presidencia, Secretaria Técnica, y
consejeras y consejeros electorales, asi como las representaciones de los
partidos politicos, y/o candidaturas independientes, en su caso, nhombres de
los observadores electorales presentes, y personal operativo que participaron y
apoyaron en el procedimiento de conteo, sellado y agrupamiento de las boletas
electorales especificando la naturaleza de la participacién, es decir, Presidencia,
Secretaria Técnica, Consejeria Electoral, SEL y CAEL como responsables del
procedimiento; representaciones de partidos politicos como observadores v,
personal operativo adicional que hayan auxiliado en las actividades.

e Anotar las condiciones de las fajillas de papel, pegadas en la puerta acceso y en
Su caso en las ventanas previamente canceladas.

e Numero de folios inicial y final del conteo, sellado y agrupamiento de las boletas
de la eleccién de que se trate.

e Constancia, en su caso, de firma de boletas por parte de las representaciones de
partidos politicos y candidaturas independientes, incluyendo, tipo de eleccion
(Gubernatura del estado, Diputados Locales y Ayuntamientos), el nimero de
boletas que se dio a firma a las representaciones de los partidos politicos, y/o
candidaturas independientes, el nimero de las firmadas y, en su caso, el numero
de boletas faltantes por firmar identificadas por los folios de inicio y término de
cada cuadernillo, después de haber realizado el procedimiento de firma.

En dado caso si hubiera incidentes, se debera anotar en el acta circunstanciada en
apartados especificos como se muestra a continuacion:

v Si se detectaron boletas dafiadas, con errores de impresion o desprendidas del
talon foliado, de tal suerte que resulte necesario prescindir de su utilizacién; en
caso de acreditarse el supuesto, debera especificarse la cantidad exacta y los
folios correspondientes.
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v Si se detectaron boletas electorales, cuyos datos de identificacion no pertenecen
al distrito electoral, se debera especificar la cantidad exacta y los folios
correspondientes.

v Si se detectaron boletas faltantes, precisar la cantidad.

v' Cantidad de boletas sobrantes, (precisando tipo de eleccién, nimero de folios
inicial y final).

Para los primeros tres supuestos anteriores, se debera dar aviso de inmediato al
Secretario Ejecutivo del IEPC Guerrero y a la Coordinaciéon de Organizacién
Electoral, mediante oficio con las precisiones necesarias.

Adicionalmente se debera incluir la descripcion de cualquier eventualidad por menor que
sea 0 aspecto que se considere relevante y las medidas adoptadas al respecto durante
el procedimiento de conteo, sellado y agrupamiento de las boletas electorales.
Finalmente debera incorporarse la fecha y hora de término de estas acciones.

11.3. Del integracién de paquetes electorales.

La Secretaria Técnica distrital levantara un acta circunstanciada de la integracion de las
boletas, documentacion y material electoral a los paquetes electorales en la que se
debera considerar los siguientes datos:

¢ Fecha de inicio de la actividad, especificando dia, mes y afio.

e La hora de inicio y término.

e Lugary sede.

e Nombre y cargo de los titulares de la Presidencia, Secretaria Técnica, y
consejeras y consejeros electorales, asi como las representaciones de los
partidos politicos, y/o candidaturas independientes, en su caso, nombres de los
observadores electorales presentes, y personal operativo que participaron y
apoyaron en el procedimiento integracion de paquetes electorales, especificando
la naturaleza de la participacion, es decir, Presidencia, Secretaria Técnica,
Consejeria Electoral, SEL y CAEL como responsables del procedimiento;
representaciones de partidos politicos como observadores y, personal operativo
adicional gue hayan auxiliado en las actividades.

e Anotar las condiciones de las fajillas de papel, pegadas en la puerta acceso y en

Su caso en las ventanas previamente canceladas.
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e Numero de folios inicial y final y cantidad de boletas de cada eleccién que
contienen los paquetes.

En dado caso si hubiera incidentes, falta de documentacién y/o material electoral, se
debera anotar en el acta circunstanciada de manera amplia y detallada; asimismo, se
deberd dar aviso de inmediato a la Coordinacion de Organizacion Electoral,
mediante oficio con las precisiones necesarias.

Adicionalmente se debera incluir la descripcion de cualquier eventualidad por menor que
sea 0 aspecto que se considere relevante y las medidas adoptadas al respecto durante
el procedimiento de armado e integracion de paquetes electorales. Finalmente deber&
incorporarse la fecha y hora de término de estas acciones.

11.4. Reportes para oficinas centrales

Concluido el procedimiento de conteo, sellado y agrupamiento de las boletas electorales,
asi como el armado de paquetes electorales, la Secretaria Técnica distrital procedera a
elaborar las acta circunstanciadas correspondientes, para ser remitidas, debidamente
firmadas, a la COE. En el mismo sentido, debera capturar en los Sistemas Informaticos
DYME y CAPA la conclusion de las actividades, asi como adjuntar (cargar) las actas
circunstanciadas levantadas.

Asimismo, la Secretaria Técnica distrital debera elaborar un informe sobre el
procedimiento de entrega-recepcion de las boletas electorales y demas material electoral,
asi como del conteo, sellado, agrupamiento de las boletas e integracion de paquetes para
presentarlo en la primera sesién que celebre el CDE posterior a la fecha de recepcion,
en el que deberd incluirse, copia de las actas levantadas, asi como el formato de
asignacion de folios de las boletas por casilla.

~ Los Sistemas Informaticos de SECODI, BODEL, DYME y CAPA, seran
alimentados con la informacion de todas las actividades descritas en el
\ presente manual, por lo tanto, el CDE podra apoyarse en los reportes que
L—A————- [ generen dichos Sistemas para la elaboracion de las actas
correspondientes.
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12. ANEXOS

ANEXO 1

CONSEJO DISTRITAL ELECTORAL

SECCION:  PRESIDENCIA.
EXPEDIENTE: CDE__/IEPC/1/2021
NUMERO:  000/2021
ASUNTO: Se convoca para la recepcion de
boletas y documentacion electoral.

a de de 2021.

C.

CONSEJERO/RA ELECTORAL DISTRITAL/
REPRESENTACIPON DE PARTIDO POLITICO.
PRESENTE.

En términos de lo que establece el articulo 313 de la Ley de Instituciones y
Procedimientos Electorales del Estado, se le convoca a efecto de que asista al acto de
entrega-recepcion de las boletas y documentacion electoral para la eleccion de

Gubernatura del estado, Diputados Locales y Ayuntamientos 2020-20211,

correspondientes a este Distrito Electoral, dicho acto tendra verificativo a las horas
del dia del mes y afio en curso en las instalaciones de este Organo Distrital sito
en , agradeciendo su puntual asistencia.

Sin otro particular, le saludo con afecto.

ATENTAMENTE
EL/A PRESIDENTE DEL CONSEJO
DISTRITAL ELECTORAL .

c.c.p.- Minutario.
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ANEXO 2
RECIBO DE ENTREGA-RECEPCION DE BOLETAS ELECTORALES.
CONSEJO DISTRITAL: CABECERA:

RECIBIMOS DEL INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION CIUDADANA DEL ESTADO DE
GUERRERO DE CONFORMIDAD A LO DISPUESTO POR EL ARTICULO 232 DE LA LEY DE
INSTITUCIONES Y PROCEDIMIENTOS ELECTORALES DEL ESTADO DE GUERRERO, LAS BOLETAS
ELECTORALES PARA LA ELECCION DE GUBERNATURA DEL ESTADO, DIPUTACIONES LOCALES Y
AYUNTAMIENTOS 2020-2021, DE ACUERDO A LA CLASIFICACION SIGUIENTE:

GUBERNATURA

DIPUTADOS

AYUNTAMIENTOS

, GRO,, DE DEL 2021.

ENTREGA:

EL/LA COMISIONADO/DA DEL INSTITUTO
ELECTORAL Y DE PARTICIPACION CIUDADANA DEL
ESTADO DE GUERRERO

RECIBIMOS:

EL/A PRESIDENTE DEL CONSEJO DISTRITAL EL/A SECRETARIO TECNICO DEL CONSEJO DISTRITAL
ELECTORAL ELECTORAL
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GUERRERO

ANEXO 3

MODELO DE GAFETES DISTINTIVOS PARA INGRESAR A BODEGA

_é_ El presente se expide de conformidad con

v el Acuerdo del Consejo Distrital por el

IE‘F que se autoriza al responsable del acceso
alabodega electoral.

GUERRERO

El presente acredita a: Firma del Responsable
Nombre y firma dela Nombre y firma de la
Presidencia Distrital Secretaria Técnica Distrital

Como personal autorizado para el acceso a
la Bodega Electoral del Consejo Distrital

INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION
CIUDADANA DEL ESTADO DE GUERRERO CIUDADANA DEL ESTADO DE GUERRERO
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F1
F2
F3
F4
F5

F6

PAN

PRI

PRD
PVEM

PT

MC
MORENA

PES

RSP

FXM

Partido Local

Partido
Local

Candidatur
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GUERRERO
ANEXO 4
Bitacora de Apertura de la Bodega Electoral

Distrito: Municipio:

APERTURA ASISTENTES DURANTE LA APERTURA

CIERRE
Consejerias Electorales Representaciones de partidos politicos
Otro
Fecha Hora Motivo Fecha Hora

Nombre y firma de la Presidencia
del Consejo Distrital
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ANEXO 5
Agrupamiento de Boletas en razon de los Electores de cada Casilla
Tipo de Eleccion Consejo Distrital

FIRMAS:
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ANEXO 6

Solicitud de boletas adicionales para el Proceso Electoral Local 2020-2021

Tipo de eleccidn

Entidad Federativa: Consejo Distrital Fecha:

Distrito Municipio Cantidad de boletas Observaciones
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Entidad Federativa (Estada): Distrito Electoral Locak
Municplo: Lecalidad o Colonda:
Seoddn lcon nimens): Casilla tipo:
Reclisl en:

ANEXO 7-1

PROCESD ELECTORAL RECIBO DE DOCUMENTACION Y MATERIALES ELECTORALES
LOCAL 2020-2021  ENTREGADOS A LA PRESIDENCIA DE MESA DIRECTIVA DE CASILLA

TCauw p IBTavo]

de la o &l C. Consajero Presidente del Consejo Distrital a las i hrs.del dia del mes de
“Wimaral Ty )

I slgulente documentaclény materiales electorales:

de 2021,

BOLETAS CANTIDAD DEL NOMERD AL NOMERO

Boletas de la eleccidn para la Gubernatura
Baletas de la eleccidn para las Diputacionas Locales
Boletas de la elecclén para el Ayuntamiento

CLAVE ACTAS

1. Actadela jomada electoral.

2. Actade escrutinio y cémputo de casilla dela eleccidn par la Gubernatura.

3. Actade escrutinko y cormputo de casilla dela eleccldn para las Diputaciones Locales.
4. Actade escrutinio y cémputo de casilla dela eleccidn para el Ayuntamiento.

DOCUMENTACION ELECTORAL

1.

15.

17.

18.

19

21

&

Hoja de incldentes.

Constancla de clausura de la casllla y recibo de coplaleglble.

Balsa para las boletas de la elecddn para la Gubematura entregadas a la o el presidente de la mesa directiva de casilla.
Balsa para expediente de casilla dela eleccldn para la Gubernatura.

Balsa para boletas sobrantes de la elecddn para la Gubernatura.

Balsa para wotos villdos de la elecddn para la Gubematura.

Balsa para wotos nulos de la eleccidn para la Gubernatura.

Bolsa para boletas sobrantes, votos vélldes y wotos nules dela elecclén para la Gubernatura.

Balsa para las boletas de la eleccién para las Diputaciones Locales entregadas a la o el presidente de la masa directiva de casllla.

Balsa para expediente de casilla dela eleccidn para las Diputaciones Locales.

Bolsa para boletas sobrantes de la elecddn para las Diputadones Locales.

Balsa para wotos villdos de la decddn para las Diputadiones Locales.

Bolsa para wvotos nulos de la eleccldn para las Diputaclones Locales.

Baolsa para boletas sobrantes, votos walldoes y wotos nules de la eleccldn para las Diputacionas Locales.

Bolsa para las boletas de laelecddn para el Ayuntamiento entregadas a la o el presidente de la mesa directiva de casilla.

Baolsa para expedients de casilla dela eleccldn para el Ayuntamisnto.

Bolsa para boletas sobrantes da la elecddn para el Ayuntamiento.

Baolsa para wotos villdos de la elecodn para el Ayuntamilento.

Bolsa para wotes nulos de la elecclén para el Ayuntamiento.

Bolsa para boletas sobrantes, votos willdoes y wotos nulos dela elecclon para el Ayuntamianto.
Bolsa para actas de escrutinle y cémputo por fuera del paguete electoral.

Cuadernillo para hacer las operaclones de escrutinko y cémputo de casilla.

Bolsa PREP.

ORIGINAL PARA EL CONSEMD DISTRITAL.
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GUERRERO

Seccldn jcon nidmers ) Casllla tipo;

ANEXO 7-2

DOCUMENTACION ELECTORAL

24, Cartel de resultados de la votadién en esta casllla.

25. fnla da apoye para o delbowdin de ez vetes da lsslecods pass la Cubamalure.

24 ke da spoys para b chasBowdibe da les veins de bubecdén pasa las Dputacenst Laxades.
27. unla da apeys pars ks daalbrerin ta b vetes da b whbroés pars o Apaviamiants,

28. Chuslomiior e vetns s bu aleccés pary la Culsarrature Quepe e cecHicmlenss).

29. Chualowilior e ol i b abirohEs i bir DpArtChies Liiabics [ ah dincHiceiones).
30. Chaslicwder davelns da bu sbecciés para ol Kpuriamiants [ueps da ceslbomd sret)

31. Cartel iInformativo para la casilla de la elecclén para la Gubernatura.

32. Cartel informativo para la casllla de la elecclén para las Diputaciones Locales.

33. Cartel Informativo para la casllla de la eleccldn para el Ayuntamiento.

34. Sobre para el depdsito de boletas de la eleccidn para la Gubernatura encontrados en otras urnas.

35. Sobre para el depdsito de boletas de la eleccidn para las Diputaclones Locales encontrados en otras urnas.

36. Sobrepara el depdsito de boletas de la elecclidn para el Ayuntamients encontrados en otras umas.
37. Plantilla Bralllz de la elecclén para la Gubernatura,

38. Plantilla Brallle de la elecclén para las Diputaciones Locales.

39. Plantilla Bralllz de |a eleccidn para &l Ayuntamiento.

MATERIALES ELECTORALES

1. Caja paquete electoral.

2. Urna dela eleccldn para la Gubernatura.

3. Urna dela eleccldn para las Diputaciones Locales.

4. Urna dela eleccldn para el Ayuntamianto.

5. Forro de la elecclén para la Gubernatura.

&. Forro de la elecclén para las Diputaciones Locales.

7. Forro de la elecclon para el Ayuntamiento.

8. Baseporta uma.

9. Cinta de seguridad para urna ycaja paquete electoral.
10. Instructive de armado de urna.

CANTIDAD

R e I e R e R A |

CANTIDAD

2
1
1
1
1
1
1
3
1
1
11. Cancel electoral. Inaigire con ndmera (T da) I:'

FUNCIONARIOVA QUE ENTREGA PRESIDENTE'A DE LA MESA DIRECTIVA DE CASILLA

MOMBREY FIRMA NOMBREY FIRMA

ORIMGINAL PARA EL CONSEND DISTRITAL.
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ANEXO 8-1

procesoeLecrorar RECIBO DE DOCUMENTACION Y MATERIALES ELECTORALES ENTREGADOS

fesli A LA PRESIDENCIA DE MESA DIRECTIVA DE CASILLA ESPECIAL
Entidad Federativa | Estada): Distrito Electoral Locak
Munibcplo: Localidad o Colonla:
Seccldn lcon ndmero): Casllla tpo:
Reclll en: -
delao el C. Consejero Presidente del Consejo Distrital alas___:  hrs. del dia del mes de de 2021,
“mimara) “mimera “WiTro)
la siguiente documentaciény materiales electorales:
BOLETAS CANTIDAD DEL NUMERO AL NUMERO

Boletas de la eleccidn para la Gubernatura
Baletas de la eleccidn para las Diputaciones Locales
Boletas de la eleccién para el Ayuntamiento

ACTAS CANTIDALD
1. Actade la jomada electoral. 2
2. Actade escrutinio y cdmputo de casilla de la elecclon para la Gubernatura. 2
3. Actade escrutinlo y codmputo de casilla de la eleccldn para las Diputaciones Locales de mayor(a relativa. 2
4, Actade escrutinko y cémputo de casllla de la elecclén para las Diputaciones Locales de represantachén proporclonal. 2
5. Actade escrutinko y computo de caslila de la elecclon para el Ayuntamiento. 2
DOCUMENTACION ELECTORAL CANTIDAD
1. Actadelas ylos electores en transitto para caslllas espedales 52

2. Hoja de incidentes.
3. Constancia de clausura de la casilla y recibo de copla legible.
4. Bolsa para las boletas de la elecddn para la Gubematura entregadas a la o el presidente de la mesa directiva de casilla.
5. Bolsa para expediente de casilla especial de la elecchén para la Gubermatura.
6. Bolsa para boletas sobrantes de la elecddn para la Gubernatura.
7. Bolsa para wotos villdos de la elecddn para la Gubematura.
8. Bolsa para wvotos nulos de la eleccldn para la Gubernatura.
9. Bolsa para boletas sobrantes, votos validos y votos nulos de la eleccidn para la Gubernatura.
10. Baolsa para las boletas de la elecclén para las Diputaciones Locales entregadas a la o el presidente de la mesa directiva de casllla.
11. Bolsa para expediente de casilla especial de la eleccién para las Diputaciones Locales.
12. Bolsa para boletas sobrantes de la elecddn para las Diputadones Locales.
13. Bolsa para votos villdos de la elecddn para las Diputadiones Locales.
14. Bolsa para votos nulos de la eleccldn para las Diputaciones Locales.
15. Bolsa para boletas sobrantes, votos valldos y votes nules de la elecclon para las Diputaciones Locales.
16. Bolsa para las boletas de la elecddn para el Ayuntamilents entregadas a la o el presidents de la mesa directiva de casilla.
17. Bolsa para expediente de casilla especial de la eleccién para el Ayuntamiento.
18. Bolsa para boletas sobrantes de la eleccdn para el Ayuntamiento.
19. Bolsa para votos villdos de la decddn para el Ayuntamilento.
20. Bolsa para votos nulos de la eleccidn para el Ayuntamiento.
Bolsa para boletas sobrantes, votos valldos y votes nules de la elecclon para el Ayuntamiento.
22. Bolsa para el acta de las ylos electores en transito.,
Bolsa para actas de escrutinio y cémputo por fuera del paquete electoral.

21

B

&

O I e B e ™ L e R Y
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Secddn (con mimero): Casilla tipo;

ANEXO 8-2

DOCUMENTACION ELECTORAL

24, Cuadernillo para hacer las operadenes de escrutinko y cémputo de casllla especlal.
25. Bolsa PREP.

26. Curtell she Mientificecdn du casills scpacal.

27. Cartel de resultados de la votaddn en esta casilla especial.

28. Ami ala apaye pary b cealowcdibn st oz vetes da bs shbookis pary ba Culsarmaturs,
29. Wi s apoys pary la daatbrecin s oz vabes e b ahetrida pars Hes DpUterie Rt Liscales.
30. Hmkeala apays pary b deailredibn da bz vete da bs sharokdas pary ol Apuntamiants,
31. Chulhosdar da vaies da b ahbrcds pars b Gulsamaiurs,

32. Chalfcetiar tha vains ia bt aberods pars b DMpUterie it Licabir.

33. Chalosdiar da vains da b alercds pars ol Apuntamiants.

34. Cartel informativo para la casilla de la eleccldn para la Gubernatura.

35. Cartel Informativo para la casilla de la elecclén para las Diputaciones Locales.

36. Cartel Informativo para la casllla de la elecclén para el Ayuntamiento.

37. Sobre para el depdsito de boletas de la elecclén para la Gubernatura encontrados en otras urnas.
38. Sobre para el depdsito de boletas de la elecclén para las Diputaclones Locales encontrados en otras urnas.
39. Sobre para el depdsito de boletas de la elecclén para el Ayuntamiento encontrados en otras umas.

40. Plantilla Brallle de la eleccidn para la Gubernatura.
41. Plantilla Brallle de la eleccidn para las Diputaciones Locales.
42. Plantilla Brallle de la elecchén para el Ayuntamiento.

MATERIALES ELECTORALES

Caja paquete electoral.

Urna de la eleccldn para la Gubernatura.

Urna de la eleccldn para las Diputaciones Locales.
Urna de la elecclon para e Ayuntamiento.

Forro de la eleccldn para la Gubernatura.
Farro de la eleccldn para las Diputaciones Locales.
Forro de la eleccién para el Ayuntamiento.

Base porta uma.

9. Cinta de seguridad para urna y caja paquete electoral.
10, Instructive de armado de urna.

11. Cancel electoral.

RN B R

CANTIDAD

CANTIDAD

2
1
1
1
1
1
1
3
1
1
Indlgwe con nimero (14 @) |:|

FUNCIOMARIOVA QUE ENTREGA PRESIDENTE/A DE LA MESA DIRECTIVA DE CASILLA

NOMBREY FIRMA

ORIGINAL PARA EL CONSEMND DISTRITAL.
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